PETRO\/ IETNAM

TAP DPOAN DAU KHI QUOC GIA VIET NAM
CONG TY CO PHAN PHAN BON DAU KHi CA MAU

THONG BAO TUYEN DUNG

Cong ty c6 phan Phan bon Dau khi Ca Mau (PVCFC) la don vi thanh vién cua

Tap doan Dau khi Quéc gia Viét Nam hoat dong trong linh vuc san xuét, kinh doanh
phan bon va hda chat phuc vu nong nghiép va cong nghiép dau khi. Véi tim nhin tré
thanh doanh nghiép hang dau khu vuc trong linh vuc san xuat va kinh doanh phan bén,
trong qua trinh xay dung va phat trién, chung toi luén hudéng dén cac gia tri cot 13i
“Tién phong - Trach nhiém - An can - Hai hoa”. Bé mé rong hoat dong san xudt
kinh doanh trong thoi gian t6i, ching t6i can tuyén dung cac vi tri sau:

1.
a.

Chuyén vién Thwong mai, ban Quan ly Dy an chuyén nganh: 02 nguai.
Cong viéc chinh:

Chuan bj va luu trir toan b hd so ddu thau cua tat ca cic gbi thau thudc cac Dy an
theo phéan cong cua Lanh dao;

Tham gia vao qua trinh 1ap HSMT, danh gia HSDT va thuong thao hop dong voi
nha thau xép hang thtr nhit/dugce phé duyét chi dinh thau theo phan cong cua Linh
dao;

Tham gia vao qué trinh thim dinh HSMT, tham dinh két qua danh gia HSDT,
tham dinh két qua lya chon nha thau theo phan cong cua Lanh dao;

Theo ddi cac Hop dong va thuc hién th tuc tam Gng, thanh toan cho Nha thau
theo ding tién do ctia cac hop dong;

Thyc hién mua sdm hang hoa va thué dich vu phuc vu nhu cAu cua Ban QLDA
theo phan cong cua Lanh dao;

Phéi hop vé6i cac phong chuyén mén khac trong qua trinh thuc hién cac hop dong
thude dy an dau tu;

Cac cong viéc khac do 1anh dao Phong hoac Ban QLDA phéan cong.
Yéu cdu:

Tot nghiép Pai hoc tré 1én cac chuyén nganh Quan tri kinh doanh/Kinh té/Luat
hodc cac nganh co6 lién quan;

Téi thiéu 03 nam kinh nghi¢m trong linh vuc d4u thau, thuong mai trong cac du an
hodc cac linh vuc lién quan,

C6 kién thire vé Luét dau thau, Luét xay dung,...



C6 k¥ nang tong hop, k¥ nang viét bao cao; Biét sip xép, bao quat cong viéc; Kha
nang giai quyét cong viéc doc 1ap, k¥ ning lam viéc nhom;

C6 k¥ ning soan thao va thuong thao hop dong véi ddi tac, nha thau;

Str dung thanh thao vi tinh van phong;

Thai dg lam viéc tich cuc, chu dong, trung thyc, trach nhiém cao trong cong viéc.
Chuyeén vién Ké hoach tong hop, ban Ké hoach - Pau tw: 01 nguai.

Cong vi¢c chinh:

Tham gia thuc hién cac bao cdo dinh ky, dot xuat vé hoat dong san xuat kinh
doanh;

Tham gia c4c cdng viéc lién quan dén 1ap Ké hoach SXKD va giam sat Ké hoach
SXKD;

Tham gia thuc hién cac cong viéc hanh chinh, tong hop khac;

Thuc hién cac chirc ning, cong viéc khac theo yéu cau ciia Lanh dao bo phan.

Yéu ciu:

Tét nghiép Pai hoc chinh quy cac chuyén nganh kinh té: Quan tri kinh doanh, kinh
té, ké todn, ...

C6 kinh nghiém t6i thiéu 03 ndm trong cong tac ké hoach tong hop; C6 kién thirc
chuyén mon tong hop vé kinh té, quan trj tai chinh va luat lién quan;

C6 k¥ nang tong hop, phan tich sb lidu. K§ ning viét béo cdo, giai quyét van dé,
lam viéc theo nhom,;

Uu tién Gng vién da timg lam cong tac ké hoach tong hop cua cac don vi, cong ty
trong nganh;

Uu tién biét Tiéng anh giao tiép hodc twong duwong Bl khung ning lyc Chau
Au/TOIEC 400 diém tro lén;

Str dung thanh thao cac phan mém tin hoc van phong: Word, Excel, Powerpoint.
Quyén loi.

Puoc lam viéc trong méi trudng nang dong, chuyén nghiép, co nhiéu co hoi thing
tién:

Puoc tham gia cac du 4n 16n cua nganh dau khi, duoc tham du cac khéa hoc bdi
dudng nang cao chuyén mon nghi¢p vu va ky nang quan ly;

Puoc tham gia cac khoa dio tao vé Vin hoa doanh nghiép cua Cong ty va chuong
trinh Bay thoi quen hiéu qua (7 Habits) ...;

Pugc tham gia bao hiém xa hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép theo quy dinh
ctia nha nude va duge huong cac ché do chinh sach phc loi khac ctia Cong ty;

Huong mitc luong va phy cip hap dan twong xtng véi nang luc cua ban than.



4. Yeu cau ung tuyén: Ung vién quan tdm vui 1ong dién day du thong tin vao link:
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSf64pc5cIZY gBrnuPySIYbHX
ROtVIQ7QJ1Rg8hpjiCZNzrOyA/viewform va giri ho so dién tir (CV, céc vin
bang chimg chi) qua dia chi email: tuyendung@pvcfc.com.vn.

5. Thoi han nhin ho so: T ngdy ding thong bao dén hét ngay 30/ 8/2023.
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