TAP POAN DAU KHI QUOC GIA VIET NAM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

~ CONG TY CO PHAN Doc 1ap - Tw do - Hanh phc
PHAN BON DAU KHI CA MAU
S6: 90 /QD-PVCFC Ca Mau, ngay 12 thang 01 nam 2024
QUYET PINH

Veé vigc sira doi va ban hanh Quy ché ngi b ve quan tri
Codng ty co phan Phan bén Dau khi Ca Mau

DAl HQI PONG CO PONG
CONG TY CO PHAN PHAN BON DAU KHi CA MAU

Can cir Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 dwroc Quéc hi nuréc Céng hoa xa
hoi chu nghia Viét Nam théng qua ngay 17/06/2020;

Can cir Lugdt Chiing khodn sé 54/2019/QH14 dwoc Quéc hgi Nudc Cong hoa Xa
hoi Chu nghia Viét Nam thong qua ngay 26/11/2019;

Can cir Nghj dinh sé 155/2020/NP-CP ngay 31/12/2020 cua Chinh phi Nuwéc
Cong hoa Xa hgi Chu nghia Viét Nam;

‘ Can cir Thong tu 116/2020/TT-BTC cua B Tai chinh ban hanh ngay 31/12/2020
vé Viéc huwdng dan mgt so dieu ve quan tri cdng ty ap dung doi Véi cong ty dai ching tai
Nghi dinh so 155/2020/NP-CP ngay 31/12/2020 cua Chinh phui Nugc Cong hoa Xa hgi
Chu nghia Viét Nam;

Can ci Diéu 1¢ Cong ty cé phan Phan bén Dau khi Ca Mau (PVCFC) da duoc
Dal hoi dong co dong thong qua;

Can cir Nghi quyét phién hop Pai héi dong ¢o dong bat thuwong sé T0/NQ-PVCFC
ngay 10/01/2024 cua Dai hgi dong co déng PVCFC.

QUYET PINH:

Diéu 1. Sira doi va ban hanh Quy ché noi bo vé quan tri Cong ty co phan Phén
bon Dau khi Ca Mau nhu van ban dinh kém.
~ biéu 2. Quyet dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay 10/01/2024 va thay thé Quyét dinh
s0 1824/Qb-PVCFC ngay 18/7/2023 cua Hoi dong quan tri ve viéc sura doi va ban hanh
Quy ché ndi bo ve quan tri Cong ty.
Piéu 3. Céc cd dong, Hoi dong quan tri, Ban Tong Giam déc, Ban Kiem soét,
Truong cac ban, don vi truc thuoc PVCFC chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan: TM. PAI HOI PONG CO PONG

- Nhur didu 3; CHU TQA/CHU TICH HPQT
- Luu: VT, HPQT.

Dinh kem:
- Quy ché noi bd vé quan tri
Cong ty.

ran Ngoc Nguyén
May . GF/%gay 12/01/2024 16:38

¥}

Vin bén ndy dwoe xdc thue tai https://eoffice.pvcfe.com.vi/ vé6i s6 dinh danh: 0007/0P-HPOT



TAP POAN DAU KHI QUOC GIA VIET NAM
CONG TY CO PHAN PHAN BON DAU KHi CA MAU

PETROVIETNAM
PVCFC

QUY CHE

NOQI BQ VE QUAN TRI
CONG TY CO PHAN PHAN BON DAU KHi CA MAU

M4 s6: 2024 - PHPCP-QC-QTNB

(Ban hanh kém theo Quyér dinhso¢ 90 /OP-PVCFC ngay 12/01/2024
cua Héi dong qudn tri)

CA MAU - 2024

Véin ban nay dwoc xdc thue tai https.//eoffice.pvefe.com.vn/ véi s6 dinh danh: 0007/0D-HPOT


vanthu
Typewriter
90

vanthu
Typewriter
12


MUC LUC:

CHUONG I: QUY DINH CHUNG........cociiiciicceseeeee e 4
DIBU 1. IMIUC GHCR. vttt ettt ettt ettt ettt e s et st et et eneee e es e e 4
Diéu 2. Pham vi diéu chinh va d6i trong &P duNG. .....c.oveeveeeeeeeeeeeeeeee e, 4
Diéu 3. Dinh nghia thUft N, ...c.oveeveeeeeceeeeeeeeeee ettt eneeean. 4
Dicu 4. HEé thAng QUAN tri CONG tY....cv.veveeeeeeeeeeieeieee sttt st 5
CHUONG II: .coocccooooeosoeeseoss oo 6
DAl HOI DONG CODONG ...ttt 6
Piéu 5. Vai trd, quyén va nghia vu ciia PHDCD. .......ccoovvoiieeieeeeeeeeeees s, 6
DiCU 6. THEU AP DHDCD ..ottt 6
Diéu 7. Thong D40 triéu tAp DHDCD.......coovieieeeeeeeeeeeeeee e 6
Diéu 8. Hop PHDCD va cach thirc dang ky tham dy hop PHDCD........coccovvveveeeee. 7
Diu 9. Dieu Kien tién hanh DHDCD.......o.ooeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e en oo, 8
Diéu 10. Trinh ty va cach thirc biéu quyét, bo phiéu tai cuoc hop PHDCD. ................ 9
Diéu 11. Tham quyén va thé thuc lay y kién c6 dong bang van ban dé thong qua quyét
NN CUA DHDCD. covvvooooevveeeeeeooeeee oo ee s eee e e s 11
Diéu 12. Bitn Dan DHDCD........c.ooviviiiiirieieieeeies s 11
Diéu 13. Khiéu nai va phan hoi khiéu nai vé Bién ban va Nghi quyét PHPCD. ......... 12
CHUONG HI: HOI PONG QUAN TRI ..o 12
Diéu 14. Vai trd, quyén va nghia vu cia HDQT, trach nhiém cua thanh vién HDQT. 12
biéu 15. Thu tuc, trmh tu dé ctr, tng cir va té chic bau cir thanh vién HPQT............ 12
Diéu 16. Tha tuc mién nhiém, bai nhiém thanh vién HPQT. ....coovvvveveeeeeeeeeeeeeeen, 14
Diéu 17. Thong bao viéc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT.................... 15
Diéu 18. Thu lao va loi ich khac cta thanh vién HPQT. ......c.ovvvveviveeiesieeee e 15
Diéu 19. Trinh tu, thi tuc t6 chirc Nop HPQT. .....veeeeeeeeee s 15
Diéu 20. Diéu kién can thiét dé tién hanh cac cudc hop ctia HPQT.......cccevveevveeerennees 16
Diéu 21. Thanh phan tham du cac cudc hop ctia HPQT.....o.cvvvvvveveeveeieeieeeeeeeeeis 16
Diéu 22. Trinh tu tha tuc tién hanh cac cudc hop ctia HDQT.......c..ovvvveceveeeeeeeeeens 17
Diéu 23. Hop truc tuyén hoic cac hinh thiC KNAC...........coviveveieceeeeeeeeeeee e 18
Diéu 24. Thong qua nghi quyét ctia HDQT. ......c..cvevveeieeeeeeeeseesee et sen s 18
Piéu 25. Thdng qua cac nghi quyét cia HDQT bang hinh thic ldy y kién bang vin
071 PP P PR PRURRUR TR 19
Diéu 26. Bién ban cudc hop ctia HDQT . ......c.oviuieeeeeeseeeeeeeee e eesee e 19
CHUONG IVt oottt ettt e ettt e ettt et e et et et e et e et et e et e et e e e sreereeerens 20
NGUOI PHU TRACH QUAN TRICONG TY ..ot teeee s 20
Diéu 27. Tiéu chuan ngudi phy trach qUAN tri CONG LY. ...c.vveveeereeeeeeeeeeeeeeeeees e 20
Diéu 28. Quyén va nghia vu ngudi phu trach quan tri Cong ty, Thu ky Cong ty......... 20
Diéu 29. Viéc bd nhiém ngudi phu trach qUAN tri CONG LY. ..ovevecvceceeeeeee e, 21
Diéu 30. Cac trudng hop mién nhiém nguoi phy trach quan tri CONG ty.......o.evvenve, 21
Diéu 31. Thong bao bd nhiém, mién nhiém nguoi phu trach quan tri Cong ty. ........... 21
CHUONG V:....ooooosooeeecosvvveeessssessssssssseessssssssssssssesssssssssssssseessssssssnssssseee 21
BAN KIEM SOAT ..ottt 21
Piéu 32. Vai trd, quyén va nghia vu cua BKS, trach nhiém cuaa thanh vién BKS........ 21
Piéu 33. Nhiém ky, s6 luong, thanh phan, co cau thanh vién va Tién lwong, thu lao,
thudng 191 ich KNAC €la BKS........ooii e 21
Diéu 34. Tha tuc, trinh ty dé ct, tng cr va to chic bau cur Kiém soét vién................. 22
Diéu 35. Thu tuc mién nhiém, bai nhiém thanh Vien BKS. ..o, 23
1

Véin ban nay dwoc xdc thue tai https.//eoffice.pvefe.com.vn/ véi s6 dinh danh: 0007/0D-HPOT



Diéu 36. Thong bao viéc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién BKS. ........c.ccce....... 23

CHUONG VI: ..., JEOTRTRR SRRSO 24
TONG GIAM POC, PHO TONG GIAM POC VA KE TOAN TRUONG .......... 24
Diéu 37. Tham quyén b nhiém Tong giam dbc, Phé Tong giam dbc va Ké toan
1908 (07 1o PR PP PP ST PPRP PRI 24
Diéu 38. Vai tro, trach nhiém, quyén va nghia vu ciia Tong giam docC........ccevveveenns, 24
Diéu 39. Tiéu chuan va diéu kien 1am Tong gidm dOC.......oevvvvrvecererieerereereeeeieeeeen, 24
Diéu 40. Thii tuc b6 NNidM TN IAM AOC........cveeveeeeeeeeeeeeseeree et 24
Diéu 41. Tiéu chuin va diéu kién 1am Pho Tong giam dOC. ......ovecvveeveeeieeeeeeeeeees 24
Diéu 42. Thu tuc bd nhiém PhO TOng iam dOC. .....cv.ovveeeeeeeeeeeeeeeeeeee s 25
Diéu 43. Tieu chuan va diéu Kién 1am K& toAn truoNg. ......c.ovvvveveeeevveieeieesseeesneennns 25
Diéu 44. Tha tuc b6 NNIEM K& t0AN trHONG. ......ceeeeeeeeeeeeeeeeeee e 25
Diéu 45. Mi&n Nhiem TONng GIAM AOC..........evoveeeeeeieeeeeeeeeeeeee e 25
Dicu 46. Mién nhiém PhO Tong iam dOC. ........cveveererreeeeereseeseeeeeeeeeseeses s sessesesnens 26
Diéu 47. Midn Nhidm K& t0AN trEGNG........ovveeereeeireeieeeeeieeeseseesss s sesesses s sesseesnes 26
Diéu 48. Thong bao bo nhiém, mién nhiém Tong giam doc, Phd Tong giam dbc va
K& LOAN TIUGNG. 1.vvververeeveeeseeesee st es s st ees st s st es et en s st en st s st esn s en s 27
Diéu 49. Tién luong va loi ich khac cua Tong giam déc, Phd Tong giam déc va Ké
L0081 0 (0o TP TSP PSR PPRP PP 27
CHUONG VIL:.....coooiiieieeee oot isse sttt s st anen s eanen s 27
CAC UY BAN THUQC HDQT .........ooimeerereeeieeieeeesess s sesieseesissessesses s 27
Diéu 50. C4c Uy ban thUdc HDQT. ....c..ovveieiesieeieeieeeeiseeseee st sssnee s 27
Diéu 51. Nguyén tac hoat dong ctiia CAC UY DAN. ....cv.vvveeveeeiceeeeieeesece e 27
CHUONG VIII: CAC HOAT PONG KHAC ..o, 27
Diéu 52. Tha tuc, trinh tu triéu tap, thong bdo maoi hop, ghi bién ban, thong bao két
qua hop gitta HDQT, BKS va TONg iam dOC. ......ccevevevveeieeeiieeeeeseessesiessseeesneeion, 27
Diéu 53. Quan hé cong viéc gitta HDQT vOi BKS. ....coovvvieeiceeeeeeveeeeeveeesessneens 28
Diéu 54. Quan hé cong viéc gitra HDQT véi Tong giam doc va bd may diéu hanh. ...28
Diéu 55. Quan hé cong viéc gitra BKS véi bo may diéu hanh va cac don vi khac.......30
Dicu 56. QUAN 1Y VA ST AUNG JAU. .....cvovvrveeiceseieeeeeees st 31
Diéu 57. Trach nhiém moi trrdNg VA XA NOL. ....c.cvveeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 31
Di8U 58. CAC DA0 CAO AN TANN. ..v.eeeeeeeeeeeeeeeeee ettt ettt en e, 32
CHUONG IX: ........ OSSOSO 32
MOI TRUONG KIEM SOAT ..ottt senis s isnen s 32
DicU 59. QUAN 1Y T T ovovveeereveeceeetese e sesees st se st 32
Di8U 60. KIEM SOAL NOT DO 1.veveeieeeeeeee ettt ettt ettt e ettt ee e en e, 32
Dicu 60. Kiém toan Noi BO (KTNB). ......civevceieeeieeseeeseieeessesesssesesses s sessesenssneesnes 33
DHEU B2, TUAN Tl oottt sttt n et s s 33
DicU 63. Kim t0AN GOC AP, .v.viovveeeeeeieceeees ettt 33
(01§ L0102, (. N 34
CONG BO THONG TIN VA TINH MINH BACH .....coovvviereeeeeeeee e, 34
Diéu 64. Nghia v NG bSO thONG tiN. .....cvoveeveereeeieeeeeeeceee e 34
Diéu 65. Chinh séch va théng 18 caa viéc cong bd thong tin. .........cccceveveveevieveeerenn, 34
Diéu 65. Bao c4o thudng NIiEN VA WEDSITE. .........coveveeeeeieeeieeeeeeeevee e 35
Diéu 66. Cong bd théng tin theo Quy dinh phép ly va Bo Nguyén tic quan tri Cong ty
theo thong 18 tot NhAL CUA VBt NAM. ........oeeveeeceeeeeeeeeeeeeee e 35
Diéu 68. TS ChirC cONG DS thONG TN, .....v.vvevereeereeeeeeee e 35
DicU 69. BA0 MAL tNONG TIN...cvvviivieciceeeeseeeeee ettt 35
2

Véin ban nay dwoc xdc thue tai https.//eoffice.pvefe.com.vn/ véi s6 dinh danh: 0007/0D-HPOT



CHUONG XI: ...ttt ettt sttt s e e s s s s res e e s 36

CO CHE PANH GIA HOAT PONG QUAN TRICONG TY,..cocevvivivieeesnn. 36
KHEN THUONG VA KY LUAT ..ottt s 36
Diéu 70. Co ché danh gia hoat dong quan tri Cong ty, khen thuong va ky luat. .......... 36
CHUONG XII: PIEU KHOAN THI HANH .....oooviiiicieeceeeeeeese e, 36
Diéu 71. Vi pham VA Xt 1Y CAC Vi PRAM. ... 36
Diéu 72. Tham quyén stra doi, b6 SUNG QUY ChE.........cvvevieeeeieeieeesee s 36
Diéu 73. Diu KNOAN thi NANN. ........covveiieieeseeee et 36
3

Véin ban nay dwoc xdc thue tai https.//eoffice.pvefe.com.vn/ véi s6 dinh danh: 0007/0D-HPOT



CHUONG I:
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Muc dich.

Quy ché nay quy dinh nhhitng nguyén tic co ban vé quan tri Cong ty dé bao vé
quyén va loi ich hop phap cua co dong, minh bach thdng tin, minh bach hoat dong, thiét
lap nhitng chuan muyc vé hanh vi, dao dic nghé nghiép cua cac thanh vién Hoi ddng quan
tri (HDQT), Ban Tong giam ddc, Ban kiém soat (BKS) va can bo quan ly caa Cong ty.

Pi¢u 2. Pham vi diéu chinh va doi twong 4p dung.
1. Pham vi diéu chinh.

Quy ché noi bo vé quan tri Cong ty quy dinh cac ndi dung vé vai tro, quyén va
nghia vu cia Dai hdi dong ¢6 dong, Hoi dong quan tri, Tong giam doc; trinh ty, thu tuc
hgp Dbai hoi dong co dong; de cur, ung cu, béy, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi
dong quan tri, Ban kiem soat, Tong giam doc va cac hoat dong khac theo quy dinh tai
biéu 1€ cdng ty va cac quy dinh hién hanh khac caa phép luat.

2. Béi tugng &p dung.

Quy ché nay duoc ap dung cho cac thanh vién HPQT, BKS, Téng giam déc va
nhitng nguoi lién quan.

Piéu 3. Pinh nghia thuit ngir.

1. Cong ty: 14 Cong ty c6 phan Phan bon Dau khi Ca Mau;

2. DPHDPCPD: |a Pai hoi dong co dong Cong ty c6 phan Phan bon Dau khi Ca Mau;

~ 3.Hoi dong quan tri hogc HDQT: la Hoi dong quan tri Cdng ty ¢ phan Phan bén
Dau khi Ca Mau;

4. Ban kiém soat hoic BKS: 1a Ban kiém soat Cong ty co phan Phan bon Dau khi
Ca Mau;

5. Hop truyen thong: 1a hinh thire nguoi tham gia hop c6 mit, tryc tiép tham gia
theo doi, thao luan va biéu quyét/xac nhan cac ndi dung cua cudc hop tai mot dia diém
cu thé;

6. Hop truc tuyén: 1a hinh thirc hop théng qua thiét bi cong nghé co két nol mang
internet/Mang dién thoai chuyén mach cong cong (PSTN), st dung cac phan mém, giai
phép cdng nghé truyén tai &m thanh va/hozc hinh anh dé két ndi nhiéu ngudi & céc vi tri
dia ly khéac nhau tham gia theo ddi, thao luan va biéu quyét/xac nhan cac noi dung cua
cudc hop;.

7. Hg thong tryc tuyén: La tng dung/hé théng phan meém/website ma Cong ty st
dung dé phuc vu viéc to chiee PHDCD tryuc tuyen va/hoac bo phicu dién tur.

8. Bo phiéu truyen thong: Ia viéc co dong hogc dai dién ty quyen cua ¢ dong tham
gia bieu quyet truc tiep tai cuoc hop PHDCD hoac gui phicu lay y kien da tra 16i bang van
ban vé Cong ty hogc theo hinh thire khac duoc quy dinh tai Dieu 1§, Quy che ndi bo ve quan
tri Cong ty va quy dinh cua phap luat ma khéng phai la hinh thic bo phicu dién tur.
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9. Bo phiéu dién tur: 1a viéc co dong hodic dai dién theo ty quyen cua co dong
thuc hién biéu quyét tai cuoc hop PHPCDH hoac tai dot lay y kién co dong bang van ban
theo hinh thirc bo phiéu trén hé thong truc tuyen.

Diéu 4. Hé thong Quin tri Cong ty.
1. Nguyén tic chinh cia Quan tri Cong ty:

a. Cong ty cb phan Phan bén Dau khi Ca Mau dinh nghia Quan tri Cong ty 1a mot
hé théng co cau t6 chirc va quy trinh dé dinh hudng va kiém soat cong ty, bao gém mot
tap hop cac mdi quan hé gitta c6 dong, HDQT, BKS, ban diéu hanh véi muc dich dem
lai nhitng gia tri dai han cho c6 déng. Quan tri Céng ty dugc coi nhu mot ¢éng cu gilp
hang cao hiéu qua hoat dong, thu hat vbn vai chi phi thap hon, va xay dung thuong hi¢u
t6t hon. Mot hé thong quan tri tbt cling gop phan quan trong glup cbng ty phat trlen bén
viing vi lgi ich tét nhat cua c6 dong, dem lai sy phét trién vé mat dai han caa nén kinh
té.

, b. Khung Quan tri Cong ty cta Cong ty dugc xay dung dua trén nhitng nguyén
tac sau:

- Cong bang Cong ty cam két bao vé quyen loi ctia cac co dong va dam bao viec
d6i xur Cong bang doi Vv6i moi Co dong. Tat ca cac co dong déu duge dam bao co hoi bao
vé quyén loi cia minh néu quyén loi caa ho bi xdm pham.

- Tréch nhiém: Cong ty cong nhan quyen loi cua cc bén c6 quyen loi lién quan
theo quy dinh cua phap luat va khuyén khich sy hop tac tich cuc giita cong ty va cac bén
c6 quyén lgi lién quan trong viéc tao dung tai san, viéc lam va dam bao tinh phét trién
bén viing.

- Trach nhiém giai trinh: Quy ché nay xac dinh trach nhi¢m gidi trinh coa HDQT
Cong ty dbi voi moi ¢o dong, va huong dan HDQT trong cong tac hoach dinh chién
lugc, va dinh hudng, dan dit va giam sat Ban Diéu hanh mot cach hiéu qua.

- Minh bach: Cong ty ddm bao viéc cong bo thdng tin kip thoi va chinh xac vé
moi van dé trong yeu trong cong ty, bao gom tinh hinh tai chinh, két qua hoat dong, co
c4u so hitu va co cau quan tri Cong ty.

2. Xay dung hé thong Quan tri Cong ty tét.

a. Bang viéc thdng qua, tuan thu va cap nhat Quy ché nay, Cong ty va HPQT
dinh hudng xay dyng va thiic day hé théng Quan tri Cong ty tbt trong toan to chuc, va
dua cac nguy@n tic quan tri ¢ cap do Cong ty khong chi ding ¢ muc tuan tha quy dinh
phap luat hién hanh ma can 4p dung céc thong Ié quan tri Cong ty tét nhat trong nudc
va quoc té.

b. HDPQT chiu trach nhiém giam sat viéc xay dung, tuan thu, va ra soat cap nhat
dinh ky céc chinh sach, quy dinh noi bo vé Quan tri Cong ty va viéc trién khai thuc hién,

nham duy tri sy cam két ciia Cong ty trong viéc thuc hién cac théng I¢ Quan tri Cong ty
t6t moi Ic va trong toan to chuc.
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CHUONG II:
PAI HOI PONG CO PONG

Piéu 5. Vai trd, quyén va nghia vu ciia PHDCP.

1. bPHBCD la co quan co quyen quyet dinh cao nhat cua cong ty c6 phan, bao
gom tat ca cac c6 dong c6 quyén biéu quyét (Co déng pho thong, c6 dong vu dai biéu
quyét va co dong khac) theo quy dmh‘Cua Diéu Ié cong ty. 2. Quyén va nghia vu cua
DHDCD duogc quy dinh tai Bieu 14 bieu I¢ cong ty.

Diéu 6. Triéu tip PHDCD.

1. Tham quyén triéu tap:

a. Hoi dong quan tri triéu tip PHDCP thudng nién va bat thuong;

b. Ban kiém soat thay thé HDQT d¢ tri¢u tip DHDCD bt thuong trong truong
hop HPQT phai triéu tap cudc hop bat thuong nhung qua thoi han quy dinh cua bBicu 1€
cong ty ma HPQT khong triéu tap;

¢. C6 dong hodc nhém ¢6 dong nam giir tir 5% tong sb co phan pho thang tro 1én
co quyen tricu tap PHDCD bat thuong trong truong hop phai triéu tap cude hop bat
thuong nhung qua thoi han quy dinh cua bicu I¢ cong ty ma HPQT va/hoac BKS khéng
triéu tap.

2. Quyét dinh triéu tap:

a. Viéc ra quyét dinh triéu tap PHDCD tai khoan 1 Diéu nay phai dugc thyc hign
dung cac quy dinh vé to chac hoat dong va tham quyén cua nguoi triéu tap.

b. Can ctr quyét dinh hop phép vé triéu tap PHPCPD, bo may quan 1y, diéu hanh
cua Cong ty cd trach nhiém thyc hién cac cong tac chuan bi va to chac cudc hop theo
yéu cau cia nguoi co tham quyeén triéu tap théng qua viéc thanh lap Ban T6 chuc va cac
bo phan gilp viéc can thiét trén co s& tuan thu cac quy dinh cua Diéu Ié cong ty va Quy
ché nay.

Pi¢u 7. Thong bao triéu tip PHDPCP.
1. Lap danh sach cb déng tham du:

a. Danh sach cb dong ctia Cong ty duoc quan ly tap trung tai Trung tim Luu ky
chirng khoan Viét Nam (VSD).

b. Can ctr quyét dinh triéu tap cudc hop PHPCD, Chu tich HPQT/Tong giam
dbc Cong ty lap thdng bao vé viéc chét danh séch cd dong cé quyén du hop theo dung
quy dinh cua VSD dé guri cho VSD va S¢ giao dich chiing khoan thanh phé H6 Chi
Minh (HOSE). Ngay sau khi VSD/HOSE chap thuan noi dung thdng béo chét danh séch
cd dong va HOSE dang tai trén trang thong tin dién tir (website) cuia HOSE, thong bao
chét danh sach c6 dong duoc ding tai trén website cua Cong ty tdi thiéu 20 ngay truéc
ngay dang ky cudi cling.

2. Théng bao hop va gui thu moi:

~ a. Cong ty dang tai thong bao hop DPHDCD trén website Cong ty trudc ngay hop
it nhat hai muoi mot (21) ngay va c6 thé dang tai trén cac phuong tién thong tin dai
ching khéc néu thay can thiét, dong thoi guii cho Uy ban Chung khoan Nha nuéc, So
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giao dich chimg khoan noi cd phiéu cua Cong ty niém yét hodc ding ky giao dich dé
cong bo thong tin theo quy dinh.

b. Cong ty can ctr Danh sach c6 dong c6 quyén du hop do VSD lap va giri cho
Cong ty dé guri thu moi hop cho co dong. Thu moi hop dugc gui theo phuong thirc bao
dam dén tung co dong theo dia chi cua co dong ghi trong Danh sach ¢6 dong c6 quyén
du hop do VSD lap truéc ngay hop it nhit hai muoi mét (21) ngay (tinh tir ngay ma
thong bao duoc gui hoic chuyén di mot cach hop 18).

3. Chuong trinh, ndi dung PHDCD:

a. Nguoi triéu tap cuoc hop PHDCD c¢6 trach nhiém xay dung du thao Chuong
trinh, noi dung cuoc hop BPHDCD va chuan bi tai liéu theo ndi dung chwong trinh hop.

b. C6 dong, nhom cb dong co du diéu Kién theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 11
Piéu Ié cong ty c6 quyén kién nghi, dé xuat vé chwong trinh, ndi dung cudc hop PHPCH
theo quy dinh tai khoan 6 Diéu 17 Diéu I cong ty.

¢. Chuong trinh hop DPHDCD, cic tai lidu lién quan dén cac van dé s& duogc biéu
quyét tai dai hoi duoc giri cho céc ¢6 dong hodc/va dang trén trang thong tin dién tir cua
Cong ty va hé théng truc tuyén trong trudng hop cé t6 chirc bo phiéu dién tir. Trong
trurong hop tai liéu khong duoc guri kém thu moi hop PHDPCD, thong bao hop va Thu
moi hop phai chi dan noi ding tai tai liéu cudc hop va cac quy dinh huéng dan cd lién
quan trén website dé co dong truy cap va nghién cau

4. Viéc uy quyén cho ngudi dai dién du hop PHPCPD:

~ Viéc uy quyén cho nguoi dai dign tham dy hop PHDCD thyc hién theo Diéu 15
bieu I¢é cong ty.
Pi¢u 8. Hop PHPCD va cich thirc ding ky tham du hop PHPCDP.

~ DPHDCD c6 thé dugc t6 chirc theo hinh thic hop truyen thong hodc hop truc
tuyén hoac ket hop ca hai hinh thire tuy theo quyét dinh ctua nguoi triéu tap dai hoi theo
cac quy dinh dudi day.

1. Trudc ngay khai mac cudc hop:

a. Co dong co trach nhiém thong bao trugc viéc tham du hop thong qua cac hinh
thirc thong tin lién lac pht hop theo huéng dan trong thu moi hop va thong bao hop
nham giup cho Ban T6 chic chuan bi tot cdng tac to chuc cude hop.

_ b Co dong co quyén truc tiép du hop hodc théng qua nguoi dai dién theo uy
quyeén. Thu tuc uy quyén du hop duoc tién hanh theo hudéng dan trong thong bao/thu
maoi hop.

2. Vao ngay to chic phién hop PHPCP:

a. Doi véi t6 chize PHDCD truyén théng va c6 dong dén du hop truc tiép.

- C6 dong dén dy hop tai ngay hop s& dugc Ban To chirc huéng dan ding ky du
hop, kiém tra tu cach c6 dong, phat tai liéu hop va phieu biéu quyét/phiéu bau ct.

- CO dong hoac dai dién dugc uy quyén den sau khi cuc hop da khai mac c6
quyén dang ky ngay va sau do c6 quyen tham gia biéu quyet tai dai hoi. Chu toa phién
hop khong c6 trach nhiém dung dai hdi dé cho c6 dong den mudn dang ky va hiéu luc
cua nhitng ndi dung da duoc bieu quyét trude d6 khong thay doi.
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b. Bi vai hop tryc tuyén va c6 dong chi tham du thdng qua hé théng truc tuyén,

- M&i ¢c6 déng s& duoc cung cip mot tai khoan truy cap va mat khau dé ding
nhap vao hé thdng truc tuyén. Tai khoan truy cip cua ¢ dong s& dugc ma hoa dé dam
bao xac thuc c6 dong tham du. Cong ty théng bao cho c6 dong tai khoan truy cap va
mét khau tai thu moi hop.

- Cé4c cb dong ding ky du hop theo hinh thuc truc tuyén s& dugc xac thuc tu cach
tham du DPHDCD va dugc xem la c@ mat tai‘Dai?hc}i neu da tuan thu ding, day du trinh
tu, cach thirc ma Hé thong truc tuyén yéu cau dé xac thuc tu cach c6 dong va dang ky
tham du.

- C6 dong mudn tham du hop thdng qua hé thdng tryc tuyén phai dap ang cac
dieu kién quy dinh tai diém b Khoan 1 biéu 10 Quy ché nay va c6 nghia vu:

+ Bao mat thong tin lién quan dén tai khoan truy cap ctia minh d3 dwoc Cong ty
cung cp nhu: tén, cac yéu t dinh danh khac (néu c6) cua tai khoan truy cap va mat
khau dang nhap dé dam bao rang chi c6 co dong méi c6 quyen thuc hién viéc truy cap
dé du hop trén H¢ thong truc tuyen trir truong hop cung cap cho ngudi dai dién theo uy
quyén du hop cua co dong. Co dong co trach nhiém dam bao rang nguoi dai dién theo
iy quyén tuan thu quy dinh tai khoan nay nhu c6 dong.

+ Chiu trach nhiém vé moi rui ro, tranh chéap lién quan dén viéc du hop thuc hién
bang tai khoan truy cap cta ¢ dong trén Hé thong truc tuyén. Viéc thuc hién dy hop va
biéu quyét trén hé thong truc tuyén bang tén truy cap véi ding mat khau va/hoic cac
yéu té dinh danh khéc s& duoc mac nhién coi 13 y chi cua c6 dong.

+ Thuong xuyén cap nhat thong tin s6 dién thoai, dia chi lién lac, dia chi thu dién
to (email) chinh xac, day du, trung thuc tai noi luu ky ching khoan dé dam bao nhén
dugc thong bao tai khoan truy cap va chiu hoan toan trach nhiém doi véi céc thong tin
da dang ky nay.

c. P6i véi dai hdi duoc td chire két hop cac hinh thire quy dinh tai diém a va b
khoan nay.

- Céc cb dong dér] du hop truc tiép tai Pai hoi s& thuc hién tha tuc dang ky ¢6
dong theo quy dinh tai diém a Khoan nay.

- CAc co dong chi du hop thong qua hé thong truc tuyén sé thuc hién thu tuc ding
Ky co6 dong theo quy dinh tai diém a Khoan nay.

- Truong hop Cé dong da dang ky du hop thong qua h¢ théng truc tuyén nhung

van dén du hopliy quyen du hop tryc tiép thi Cong ty té chirc ding ky c6 dong du hop
nhu quy dinh véi co dong hop truc tiép.

3. Uy quyén tham du DPHDCP.

Cb déng co6 thé uy quyén cho ngudi khac tham dy PHPCD theo quy dinh tai
bicu 15, bicu 1€ cong ty.

Pi¢u 9. Piéu kién tién hanh PHDCD.

DHDCPD duoc tién hanh khi dap tng cac di‘éu kién quy dinh tai Diéu 18 cua Biéu
I¢ cbng ty va quy dinh twong (tng cua phap luat vé doanh nghiép.
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Piéu 10. Trinh ty va cich thirc biéu quyét, bo phiéu tai cuéc hop PHPCP.

1. Hinh thtc biéu quyét, bo phiéu:

Déi voi mbi hinh thire t chic hop truyén théng hodc hop truc tuyen hay két t hop,
co dong co6 thé biéu quyét tai PHPCD theo mot trong céc hinh thirc sau dbi voi mdi noi
dung biéu quyét.

a. Bo phiéu truyén thong: bo phiéu tryc tiép tai Dai hoi hogc ty quyén cho mot
nguoi khac thuc hién bo phicu tir xa (gui thu, fax, thu dién ta);

~ b. Bo phiéu dién tu: chi thuc hién trong truong hop nguoi trigu tap PHDCD/lay
y kién c6 dong bang van ban quyét dinh 4p dung va thong bao dén c¢6 déng hinh thirc bo
phiéu nay.

- Dbeé thuc hién bo phicu dién twr, c6 dong phai dap (mg cac diéu kién dé truy nhap
va biég quyét trén Heé thong truc tuyén: co thiét bi két noi inte(net va thuc hién thu tuc xac
thuc co dong (may tinh, may tinh bang, dién thoai di dong, thiét bi dién tur khéc, ..)

- Mdi ¢6 dong dang nhap vao h¢ thong truc tuyén thong qua tai khoan truy cap
ma co dong da dugc cung cap tai thdng bao moi hop,vé thuc hién bo phiéu trén hé thong
truc tuyén. Hudng dan cu thé viéc thuc hién bo phicu dién tir s€ dugc quy dinh tai quy
che t6 chire PHDPCD hodc hudng dan st dung Hé thong truc tuyen.

- Két qua bo phiéu dién tir chi ghi nhan két qua bieu quyét, bau cir cudi cung
cua co dong tai thoi diém ket thuc bo phicu doi véi tng noi dung xin y kien PHDCD,
hé thong truc tuyén sé duoc khoa lai va c6 dong khong thé biéu quyet, bau cur doi voi
noi dung da bi khoa.

- Thoi gian c6 the bat dau truy cap hé thdng truc tuyén dé thuc hién viéc bo phiéu
dién tir s€ do Nguoi tri¢u tap DPHDCD quyet dinh va sé thong b&o cho ¢6 dong cung vai
tai liéu Dai hoi.

- Viéc bo phiéu dién tir c6 thé thuc hién truée khi PHPCD bat dau dién ra
va/hoac theo dién tién tai phién hop theo quyét dinh cta Nguoi triéu tap PHPCD hoac
Chu toa phién hop.

¢. Truong hop Cong ty to chic biéu quyét theo nhiéu hinh thic, c6 dong chi dwgc
lua chon 1 hinh thire dé bieu quyet. Truong hop co dong bicu quyet bang ca hai hinh thirc
doi véi cung mot noi dung biéu quyet thi hinh thirc bo phiéu dién tir s€ dugc uu tién lya
chon va phiéu biéu quyeét truyén thong sé€ khong duoc tinh vao két qua bieu quyet.

2. Céch thue biéu quyét:

a. Thong qua céac noi dung vé thu tuc t6 chac PHPCP.

Cac noi dung vé thu tuc to chac cudc hop bao gom:

- Thong qua chuong trinh nghi sy ctia cudc hop;

- Théng qua danh sach Ban kiém phiéu;

- Théng qua quy ché bau ca/kiém phiéu;

- Théng qua danh sach bau cur;

- Théng qua Bién ban va nghi quyét cudc hop.
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Viéc biéu quyét thdng qua cac van dé thu tuc trong to chuc cudc hop duogc tlen
hanh theo phuong thirc c6 dong gio the bleu quyét (ddi véi c6 dong tham du Hop truyén
thdng) va biéu quyét dién tu (dol véi co dong tham dy Hop truc tuyen) va duoc thong
qua khi c6 trén 50% téng sé ¢6 phan cd quyén biéu quyét cua cac co dong tham du hop
tan thanh.

b. Théng qua céc quyét dinh theo thim quyén cia PHPCD:

- Viéc biéu quyét thdng qua cac van dé trinh PHPCD quyet dinh, trir viéc bau
cu HbQT va BKS, s& duoc cd dong thyc hi¢n bang phiéu biéu quyet theo sb ¢6 phan so
hitu duoc quyén biéu quyét cua co dong, v6i cac phuong an biéu quyét 1a tan thanh,
khong tan thanh va khdng c6 y kién.

- Tai phién hop truyen thong, Cong ty ap dung cac giai phap céng nghé théng
tin dé phuc vu cong tac kiém phiéu dugc chinh xac, nhanh chdéng va thuan tién cho cac
cd dong. Mdi ¢b dong du hop s& dugc cap mot (01) phiéu biéu quyét véi s6 ¢b phan s
hitu va trén phiéu biéu quyet s& ghi tat ca cac hang muc trinh PHPCP thong qua. Co
dong chon phuong an biéu quyet riéng cho tirng hang muc. Co dong hoan tat viéc biéu
quyét bang viéc bo phiéu biéu quyét vao thing phiéu vao thoi diém theo dé nghi cua
Chu toa cudc hop.

- Doi véi bo phicu dién twr, ¢6 dong thuc hién viéc bicu quyét trén hé thong truc
tuyén. Hudng dan cu thé viéc bo phiéu dién tir s& duoc quy dinh tai Quy ché t6 chuc
DHDCP hoic hudng dan sir dung trén hé théng truc tuyén.

3. Cach thirc bo phiéu bau cir HDQT, BKS:

a. Viéc bau thanh vién HDQT, thanh vién BKS duoc thuc hién bang phuong thuc
bau don phleu Trong phiéu bau HDQT va ph1eu bau BKS c6 cac thong tin vé s6 phiéu
bau cua c6 dong twong (ng Vi s6 ¢o phan so hiru, danh s&ch ung ctr vién da dugc
DHDCD thong qua, sb thanh vién duoc bau téi da va ndi dung hudng dan tom tit cach
thirc bau don phiéu. Cach thic bau cir duoc quy dinh cu thé va chi tiét trong Quy ché
bau ctr va kiém phiéu.

b. Tai phién hop truyén thong, ¢ déng hoan tat viéc bau cir bang viéc bo phiéu
bau cir vao thung phiéu vao thoi diém theo chuong trinh nghi sy va theo dé nghi cua
Chu toa cugc hop.

c. Pbi véi bo phiéu dién tar ¢6 dong thuc hién viéc bau cir trén hé théng truc
tuyén. Hudng dan cu thé viéc bau cu s€ duge quy dinh tai Quy ché t6 chiee PHDPCD
hoac hudng dan sir dung trén hé thong truc tuyen.

4. Céch thuc kiém phiéu:

a. Ban kiém phiéu thuc hién viéc kiém‘phiéu tai khu vuc riéng biét tai noi to chtc
cudc hop DPHDCD. Ban kieém phieu ¢6 quyen su dung thém nhan su gilp viéc va ap
dung cac phuong phap kiém phiéu phu hop, dam bao tinh chinh xac, trung thuc, khach
quan cua két qua klem phiéu. Trong trudng hop ¢6 yéu cau cia co dong, Chu toa cudc

hop s& moi mot s6 co dong dai dién tham gia giam sat qua trinh thu va kiém phiéu biéu
quyeét/bau cir.

b. Viéc tong hop két qua kiém phiéu duoc thuc hién nhu sau:

- Tai thoi diém kiém phleu Ban kiém phiéu s& tong hop két qua bo phiéu truyén
thong vashoic két qua bo phiéu dién tir dé l1ap bién ban kiém phiéu.
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- Kétqua kiém phiéu s& duoc tinh bang tong két qua bicu quyet bo phiéu truyen
thong va/hoac két qua bo phicu dién ti.

c. Viéc xac dinh két qua biéu quyét/bau cir cia DPHDPCD ddi véi cac ndi dung lién
quan can cu theo quy dinh cua biéu I¢é cdng ty va cua phap luat.

5. Théng bao két qua kiém phiéu:

a. Ban kiém phiéu hoan tat cong téc kiém phicu, 1ap bién ban va bao céo véi Chu
toa ve Viéc da co ket qua kiém phiéu; Chu toa cudc hop s€ moi Ban kiém phiéu 1én cong
bo két qua kiém phiéu trudc toan thée BPHDCD.

b. Két qua kiém phiéu duoc cong bb cong khai truéc DPHDCD 1a cén ctr dé Thu
ky cudc hop dua vao du thao Bién ban va du thao Nghi quyét cudc hop

6. Thong qua Bién ban hop va Nghi quyét cudc hop:

Thu ky cudc hop trinh bay tém tat dy thao Bién ban cudc hop va Nghi quyét cudc
hop. Chu toa cudc hop xin y kién DHDCD thong qua Bién ban, Nghi quyét cudc hop
theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Biéu nay.

Di,‘éu 11. Tham quyén va thé thic 1ay ¥ kién ¢6 dong biang vin ban dé thong
qua quyét dinh cia PHDCD.

1. Tham quyén va thé thirc lay y kién co dong bang vin ban dé thdng qua quyét
dinh cia PHDPCD duoc thuc hién theo quy dinh tai Biéu 21 biéu I¢ cong ty.

2. Hoi dong quan tri thanh 1ap ban kiém phiéu va giam sat kiém phiéu téi thiéu
bao gom: Thanh vién doc lap HPQT, dai dién BKS, thanh vién ban thu ky, trong do
thanh vién doc lap HPQT lam truéng ban kiém phiéu. Trong trudng hop khdng cé thanh
vién doc lap HPQT tai thoi diém kiém phiéu thi Chu tich HPQT lam truong ban.

3. Khi thyuc hién lay y kién Co dong bang van ban, HPQT phai phén cong dau
méi tiép nhan y kién biéu quyét cua co dong giri dén Cong ty, va bo phan tiép nhan phai
co trach nhiém thuc hién cac bién phap dam béao thong tin dugc gilt bi mat cho dén khi
tien hanh kiém phicu.

Diéu 12. Bi¢n bin DHDCD.

1. BPHDBCD phai dugc ghi vao bién ban theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép,
Diéu Ié cong ty va tai Quy ché nay. Thu ky cudc hop sir dung cac phuong tién, hinh thirc
phu hop dé ghi lai toan bo dién bién cudc hop, cac y kién phét biéu, thao luan va két qua
thong qua cac noi dung quyét dinh cia PHPCP. Bién ban phai duoc 1ap bang tiéng
Viét, ¢6 chit ky xac nhan cua Chu toa va Thu ky cudc hop. Ngay sau khi bé mac cuoc
hop, Thu ky va Chu toa phai hoan tat thé thie van ban cua bién ban va nghi quyét cudc
hop theo diing quy dinh cia Diéu 1é cong ty dé cong b trén website cia Cong ty trong
vong 24 gid ké tir khi két thac cudc hop.

2. B6i véi truong hop théng qua nghi quyét PHDCPD bang hinh thuc lay y kién

co dong bang van ban, viéc 1ap Bién ban tong hop y kién DPHPCPD thyc hién theo quy
dinh tai Diéu 21 Diéu 18 cong ty.

3. Ngudi cha tri PHDCD chiu trach nhiém té chire luu trit cac bién ban PHPCD.
Bién ban BPHPCP dugc coi 1a bang chiing xac thuc vé nhitng cong viée da duoc tién
hanh tai PHDCP trir khi ¢6 y kién phan d6i vé noi dung bién ban duoc dwa ra theo dung
thu tuc quy dinh tai Piéu 13 Quy ché nay. Cac ban ghi chép, bién ban, sb chir ky cua
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cac ¢ dong dy hop va van ban uy quyén tham du phai duoc luu giit tai tru sé chinh cua
Cong ty.

Piéu 13. Khiéu nai va phan hdi khiéu nai vé Bién ban va Nghi quyét PHPCP.

1. Trong vong mudi (10) ngay ké tir ngay bién ban va nghi quyét PHPCP duoc
cong bé, c6 déng c6 quyén gui y Kién bang van ban cho Chu toa PHPCP dé phan ddi
hhitng noi dung bién ban ma co dong cho rang khong phan anh trung thuc nhiing cong
viéc da duoc tién hanh tai PHPCD. Y kién phan ddi phai néu rd ly do phan déi va bang
chang xac thuc dé chirng minh.

2. Chu toa DPHDCD s& triéu tap cudc hop xem xét nhitng y kién phan dbi voi
thanh phan gém c6: Chu toa PHDCD, Thu ky cudc hop, dai dién Ban kiém tra tu cach
cd dong, dai dién Ban kiém phiéu va mot co dong khac khong nam chic vy quan ly
trong Cong ty.

3. Bién ban hop xem xét ¥ kién phan d6i phai dwoc ghi chép tém tit ngi dung
phan dbi, ly do cung nhiing bang chang chitng minh. Phan két luan caa bién ban phai
néu ro nhiing y kién phan d6i ¢6 hop 1y va co cin ctr hay khong, dong thoi c6 két luan
cudi cuing vé tinh xac thyc caa cac nghi quyét, quyét dinh cia PHPCD dugc ghi trong
bién ban hop PHDCD.

4. Can cir két luan cua cudc hop xem xét khiéu nai, Chi toa cuoc hop PHDCD
gui van ban phan hoi/thong bao deén c6 dong co khiéu nai.

CHUONG III:
HOQI PONG QUAN TRI

Piéu 14. Vai tro, quyén va nghia vu ciia HPQT, trach nhiém ciia thanh vién
HDQT.

1. Hoi dong quan tri 1a co quan quan ly Cong ty, cd toan quyén nhan danh Cong
ty dé quyet dinh, thuc hién quyén va nghia vu cia Cong ty, trir c4C quyén va nghia vu
thudc tham quyén cia DPHPCD.

2. Hoi ddng quan tri chiu trach nhiém bao dam hoat dong cua Cong ty tuén thu
phap luat, tuén thu diéu I¢ va cac quy dinh noi b cta Cong ty, doi Xir binh dang doi voi
tat ca c6 dong va ton trong lgi ich cua ngudi co quyeén loi lién quan dén Cong ty.

3. Quyén va nghia vy cia HPQT dugc quy dinh tai Biéu 26 Piéu Ié cong ty.

4. Trach nhiém cua thanh vién HPQT duoc quy dinh tai Diéu 42, Biéu 43 biéu
I¢ cOng ty.

Diéu 15. Thii tuc, trinh ty dé cir, &ng cir va to chirc biu cir thanh vién HPQT.
1. Nhiém ky, thanh phan va sb lugng thanh vién HDQT:

_a. Nhigm ky, thanh phan va s lugng thanh vién HDQT dugc quy dinh tai Diéu
25 Diéu 1€ cong ty.

b. Co céu thanh phan HPQT ludn huéng téi dam bao da dang veé: Gidi tinh, tuoi
tac, linh vuc nganh nghé, chuyén mén dam bao phu hgp vai chién lugc phét trién cua
Cong ty.
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¢. Co cau HPQT cia COng ty phai dam bao toi thieu mot phan ba (1/3) tong so
thanh vién HPQT la thanh vién khong diéu hanh dé€ dam bao tinh doc lap caa HPQT.

d. Tong s6 thanh vién Hoi dong quan tri doc Iap phai dam bao toi thiéu mot (01)
ngudi neu so lugng thanh vién Hoi dong quan tri 1a ndm (05) ngudi, toi thieu la hai (02)
ngudi néu so lugng thanh vién Hoi1 dong quan tri tir sau (06) den bay (07) nguoi;

2. biéu kién dé cur, ty ing ctr thanh vién HDQT, sb lwong va viéc tong hop danh
sach ing cir vien HPQT:

a. Diéu kién tu tng cir hoic duoc dé cir thanh vién HDQT:

Nguoi tw tng ct hodc duoc dé cir dé bau vao HPQT phai dap ¢ng tiéu chuin
thanh vién HDPQT theo Luat Doanh nghiép va cac diéu kién ung ctr/dé cir sau day:

- Ngu:orl ung cu la c6 dong c4 nhan ti ¢ng ¢t phai nam gilr it nhat 10% tong sb
co phan c6 quyén biéu quyét cua Cong ty tai thoi diém ngay chot danh sach 00 dong c6
quyén du hop DHDCD. Nguoi dugc dé cir khac phai duoc ¢b dong/nhom cd dong nim
giit it nhat 10% tong sé c6 phan cua Cong ty tai thoi diém chdt danh sach c6 dong co
quyén du hop PHPCP dé cu.

- Ngudi ty ang cir va dugc dé cur (sau day goi chung la wng cur vién) phai gai ho
so tng cir hop 1é va ding han theo quy dinh tai Diéu 24 Diéu 1é cong ty.

- Khong dugc dong thoi 13 thanh vién HPQT tai qua 05 cong ty khéc.

b. S6 lwong ting cir vién HPQT:

S6 lugng tng cir vién dé bau vao HPQT do cac ¢6 dong ¢ du diéu kién tng ci,
dé ctr va dam bao bang hodc 16n hon s6 thanh vién HDQT céan bau. Céc c6 dong/nhom
co dong rng cu/de ctr theo quy dinh tai Khoan 2 Dicu 24 Diéu 1€ cong ty.

c. Tong hop danh sach ung ctr vién HDQT:

- Sau khi hét thoi han nhan ho so Gng ctr, HDQT duong nhiém tong hop danh
sach cac trng cu vién c6 du diéu kién dé cong bd dén cac co dong theo quy dinh. Truong
hop sb lwong céc tng cir vién HDQT thong qua dé cir va ang cir van khong du sé luong,
HPQT duong nhiém c6 thé dé cir thém wng ctr vién véi cac diéu kién nhu sau:

+ Ung ctr vién dam bao dap ung tat ca cac tiéu chuan va diéu kién cua thanh vién

HDQT;

+ Ung ctr vién phai co day da ho so tng ci.

- Danh séch ung ctr vién hop 1€ phai dugc DPHPCD thong qua tai cuoc hop
PHDCP trude khi tién hanh bau cu. Viéc biéu quyét théng qua danh sach tng cir vién
tién hanh bang hinh thtrc gio phiéu biéu quyét theo nguyén tac trén 50% tong sé quyén
biéu quyét tan thanh,

3. Ho so va thoi han nhan hd so dé cir/iing cir dé bau vao HPQT:

a. Ho so dé ca/ang cir HDQT bao gém: - Pon tng cir tham gia HDQT ¢6 cam
két cua ing cur vién thyc hién nhiém vu thanh vién HDQT mot cach trung thuc néu
duoc bau vao HBQT;

- So yéu ly lich do tng cir vién tu khai;

- Gidy xac nhan s6 ¢6 phan ma ¢ dong (néu ty wng ctr) hoic cd dong, nhém cd
dong (ncu dé cur) hoac giay to twong duong cua cong ty ching khoan noi (nhém) co
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dong d6 m¢ tai khoan hodc cua Trung tam Luu ky Ching khoan Viét Nam (tinh dén
ngay chot Danh sach ¢6 dong cho muc dich cua cudc hop PHDCD);

- Bién ban hop nhém;

- Danh sach nhém c6 dong (trudng hop tmg vién duoc nhém c6 dong dé cu);

- Bansao cd cong chung: Chieng minh nhan dan/Ho chiéu/can cuéc cong dan,
ho khau thuong trd, cac bang cap thé hién trinh do chuyén mén;

- Céc noi dung khac theo qui dinh tai Diéu 24 Diéu 1é cong ty.

b. Thai han nhan hd so dé ca/ing cir HDQT:

- Ho so tham gia dé cu/ang cir ¢6 théqdu:oc nop truc tiép hoic gui qua thu bao
dam veé tru so chinh cua Cong ty trudc ngay to chirc hop DPHDCD it nhat hai muoi mot
(21) ngay.

- Chi nhitng ho so dé cir /ing cir dap tmg du diéu kién dé cw, tng cir va nhitng
ung ctr vién dap ung du dieu kién la thanh vién HPQT méi dugc dua vao danh sach irng
Cctr Vién cong bo tai cuoc hop BPHBCD.

4. Phuong thirc bau thanh vién HDQT:

Viéc bau ctr thanh vien HPQT dugc thyc hién theo phuong thirc bau don phiéu:

a. Mdi co dong hoic nguoi duoc co dong uy quyen du hop c6 téng sb quyén bicu
quyet tuong (ng Voi tong sb co phan co quyen biéu quyét (bao gom sé hiru va dugc uy
quyén) nhan vai sé thanh vién du kién duoc bau vao HPQT;

b. C6 dong hodc nguoi dugc uy quyén du hop c6 thé don toan bo sé phiéu bau
cua minh dé bau cho mét &ng ctr vién hoac chia s6 phiéu bau cho mot s6 ng cur vién
duoc lua chon.

5. Nguyén tac tring cir thanh vién HPQT:

a. SO ngudi tring cir thanh vién HPQT lay tir ngudi ¢6 sé phiéu bau tinh tir cao
xudng thap, bat dau tir ang cir vién c6 sé phiéu bau cao nhat cho dén khi du sé thanh
vién quy dinh va phai dat ty 1¢ trén 50% tong sé c¢d phan c6 quyén biéu quyét cua tat ca
cac co dong va dai dién iy quyén cia co dong du hop.

b. Trwong hop ¢6 tir hai ang cir vién tré 1én dat cling s6 phiéu bau nhu nhau ma
phai chon s6 nguoi tring ct it hon thi viéc chon &ng cu vién trung cu theo quy dinh
trong Quy ché bau ctr tai Pai hoi.

Piéu 16. Thii tuc mién nhi¢m, bii nhi¢m thanh vién HPQT.
1. Thanh vién HPQT duoc xem xét mién nhiém trong céac trudng hop sau day:

~ a Thanh vién d6 guri don bang van ban xin tir chirc thanh vién HDQT va duoc
chap thuan;

b. Thanh vién d6 bi mat nang lyc hanh vi;

C. Thanh vién do roi vao tinh trang khong du tu cach lam thanh vién HPQT theo
quy dinh cua Luat Doanh nghiép, bicu I¢ céng ty hoac bi phap luat cam khong dugc
lam thanh vién HDQT.
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2. Thanh vién HDQT dugc xem xét badi nhiém trong cac truong hop sau day:

a. Thanh vién d6 khong tham du cac cudc hop cua HPQT lién tuc trong vong sau
(06) thang ma khdng c6 su chap thuan cua HDQT.

b. Vi pham nghiém trong nghia vu thanh vién HDQT, c¢6 hanh vi gay thiét hali.
c. Truong hop khac quy dinh tai Biéu 18 cong ty.
3. Bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich HPQT:

a. Chu tich Hoi ddng quan tri do Hoi ddng quan tri bau, mién nhiém, bai nhiém
trong so6 cac thanh vién Hoi dong quan tri.

b. Truong hop Chu tich Hai ddng quan tri c6 don tir chirc hodc bi mi&n nhiém,
bai nhiém, Hoi ddng quan tri phai bau ngudi thay thé trong thoi han mudi (10) ngay ké
tr ngay nhan don tr chc hodc bi mién nhiém, bai nhiém. Trong thoi gian khong co
Chu tich Hoi dong quan tri, cac thanh vién con lai bau mot ngudi trong sé cac thanh
vién tam thoi ké tir ngay theo bién ban cudc hop dé thuc hién nhiém vy, quyén han va
trach nhiém caa Chu tich Hoi ddng quan tri theo nguyén tic da s6 thanh vién con lai tan
thanh cho dén khi ¢ quyét dinh ciia Hoi dong quan tri.

c. Truong hop Chu tich Hoi dong quan tri ving mit hoic khéng thé thuc hién
dugc nhiém vy caa minh thi phai ty quyen bang van ban cho mot thanh vién khac thuc
hién quyén va nghia vu caa Chu tich Hoi dong quan tri theo nguyén tic quy dinh tai
Diéu lé cong ty. Truong hop khong ¢6 ngudi dugc uy quyén hozc Chu tich Hoi dong
quan tri chét, mat tich, bi tam giam, dang chap hanh hinh phat t, dang chap hanh bién
phap xur Iy hanh chinh tai co s& cai nghién bt budc, co sd gido duc bat budc, trén khoi
noi cu tri1, bi han ché hoac mat niang lyc hanh vi dan su, c¢6 kho khin trong nhan thic,
lam chi hanh vi, bi tda an cam dam nhiém chuc vu, cdm hanh nghé hozc 1am céng viéc
nhat dinh thi cac thanh vién con lai bau mot ngudi trong s6 cac thanh vién tam thoi gitr
chtc Chu tich Hoi ddng quan tri hodc thuc hién nhiém vu, quyén han, trach nhiém cua
Chu tich Hoi dong quan trj ké tir ngay theo bién ban cudc hop theo nguyén tic da s
thanh vién con lai tan thanh cho dén khi c6 quyét dinh cua Hoi dong quan tri.

Piéu 17. Thong bio viéc biu, mién nhiém, bii nhiém thanh vién HPQT.

Truong hop bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HPQT do PHDPCP quyét
dinh hoic do thanh vién HDQT bi mat tu cach thanh vién theo quy dinh tai Diéu ¢ cong
ty phai dugc théng béo cho c6 dong va cong ching theo quy dinh vé cong bé thong tin
cua phép luat va cua Diéu 18 cong ty.

Diéu 18. Thu lao va lgi ich khac ctaa thanh vien HDQT.

1. Thu lao, tién thuang va loi ich khac cta thanh vién HDQT duoc quy dinh tai
Diéu 27 Diéu l¢é cong ty.

2. Thanh vién HDQT lam viéc chuyén tréch thi huéng lwvong va phu cép dic tha
theo quy ché/chinh sach cta Cong ty, thanh vién lam viéc khéng chuyén trach/kiém
nhiém thi hudng thu lao.

Diéu 19. Trinh tw, thii tuc t6 chirc hop HPQT.

1. Hoi dong quan tri hop thuong ky, bat thuong theo quy dinh tai Biéu 29 Diéu
I¢ cong ty. Cudc hop thuong ky cia HPQT do Chu tich HPQT quyeét dinh triéu tap va
chu tri. Thong bao moi hop, chuong trinh, ndi dung thao luan va tai liéu st dung tai cudc
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hop duoc lam bang vin ban tiéng Viét va phai duoc gui dén cho cac thanh vién HDQT
va nhimg thanh vién dwgc moi tham dy it nhat nim (05) ngay trude khi to chirc cudc
hop. N6i dung trao d6i tai cudc hop bang tiéng Viét 1a ngdn ngir chinh. Truong hop co
thanh vién HPQT 1a nudc ngoai tham du cudc hop thi cong ty s& hd tro toi da cho nguoi
tham gia cudc hop trong viéc thué phién dich dé tham gia cudc hop mét cach hiéu qua.

2. Hoi dong quan tri phai duoc triéu tap hop bat thuong khi nhan dugc cac dé
nghi bang van ban cua mot trong cac truong hop sau:

a. Tong giam doc hoic it nhit nam (05) can bo quan ly khéc;
b. It nhat hai (02) thanh vién HDQT;

c. Ban kiém soat hoic thanh vién HPQT doc 14p;

d. Truong hop khac do Diéu Ié cong ty quy dinh.

3. Cudc hop bat thuong cia HPQT do Chi tich HPQT quyét dinh triéu tap va
chu tri trong vong bay (07) ngay ké tir ngay nhan duoc dé nghi hop quy dinh tai Khoan
2 néu trén. Trudng hop Chu tich HDQT ving mit thi thanh vién HPQT duoc Chu tich
HPQT uy quyén hodc ngudi dugc cac thanh vién khac caa HPQT lua chon s& triéu tap
va chu tri cuoc hop. Théng bdo moi hop, chuong trinh, ndi dung thao luan phai duoc
thong bao dén cac thanh vién HPQT va cac d6i twong du hop Khac it nhat nam (05)
ngay trude khi to chic hop.

4. Noi dung cugc hop bat thuong do Chu tich HDQT hodc do nguoi dé nghi triéu
tap cudc hop bat thudng chuan bi, tap trung giai quyét nhiing van dé quan trong va Cap
bach ciia Cong ty. Trong kha ning cho phép, nguoi triéu tap cudc hop cd thé yéu cau Tong
giam doc Cong ty chuan bi cac tai liéu, noi dung dé xem xét thao luan tai cudc hop.

Diéu 20. Piéu kién can thiét dé tién hanh cac cudc hop ciia HPQT.

1. Cudc hop HPQT triéu tap lan tht nhét chi c6 thé duoc coi 1a hop 1€ dé tién
hanh va thong qua cac nghi quy¢t khi co tir 3/4 s6 thanh vién HDQT du hop hodc thong
qua nguoi dugc uy quyén

2. Trudng hop triéu tap lan thir nhat nhung khong c6 di s6 lwong thanh vién can
thiét thi cudc hop sé& duoc triéu tap lai lan thr hai trong vong bay (07) ngay lam viéc ke
tu ngay du dinh hop lan thtr nhét. Trong trudng hop nay, cudc hop duoc tlen hanh néu
c6 hon 1/2 s6 thanh vién HPQT du hop hodc théng qua nguoi dugc ty quyén.

Piéu 21. Thanh phin tham du cac cudc hop ciia HDQT.

1. Thanh phan qtham du Cé(; cugc hop cua HPQT bao gdm Chu tich HPQT, cac
thanh vién HDQT, Tong giam doc (néu TGP khong 1a thanh vién HDQT), BKS, dai
dién cac ban/don vi truc thuoc HDQT, Thu ky cong ty.

2. Khi can thiét, HDQT c6 thé mai va (hoic) triéu tap cac thanh phan khéc tham
gia cudc hop, cac thanh vién nay duogc thao luan, phat biéu nhung khong duoc quyén
biéu quyét.

3. Khi thao luan vé cac van dé c6 lién quan dén quyén loi va nghia vu ctia nguoi
lao dong trong Cong ty thi HDQT c6 thé moi dai dién Ban chap hanh cong doan co s&
Cong ty du hop.

4. Nhiing nguoi dugc moi hop khong phai 1 thanh vién HDQT c¢6 quyén phét
biéu y kién nhung khong dugc biéu quyeét.
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Piéu 22. Trinh ty thii tuc tién hanh cac cudc hop cia HPQT.
Cac cudc hop cia HPQT thyc hién theo Diéu 29 Piéu Ié cong ty.
1. Chuan bj cudc hop:

~ a. Trirkhi ¢6 quy dinh/yéu cau khac cia HDQT, Tong giam dc chiu trach nhiém
t0 chirc chuan bi trude cac ndi dung dé trinh bay tai cudc hop cia HPQT.

b. Cac thanh vién HDQT theo su phan cong thuong xuyén cua HDQT va theo
phan cong cu thé cia Chu tich HDQT c6 trach nhiém nghién cuu }16 50, tai li’éu qu(f)c
hop, lam viéc v6i cac b phan lién quan cuia Cong ty, chuan bi ¥ kién vé céc van dé du
kién dua ra thdo luan tai cudc hop.

c. Thu ky cong ty va bd phan giup viéc HPQT chiu trach nhiém t chirc hop, tap
hop va gui tai liu.

d. Truong hop khong thé tham gia cudc hop, thanh vién HDQT va nguoi duoc
moi hop can thong bdo cho HPQT va néu rd ly do vang mat, dong thoi gui HDQT y
kién tham gia bang van ban vé cac van dé du kién dua ra thdo luén tai cudc hop.

2. Trinh ty tién hanh cudc hop:

a. Chu tich HPQT hodc ngudi dugc oty quyén chu tri cudc hop thong bao thanh
phan, néi dung, chuong trinh nghi sy cudc hop;

, b. Nguoi duge phan cong bao cdo tai cudc hop thuyét trinh vé cac noi dung va
kién nghi dé HPQT xem xé&t, quyét dinh;

c. Cac thanh vién thao luan, xem xét cac van dé theo tai liéu, bao cao va thuyét
trinh tai cudc hop;

d. Nguoi chu tri cudc hop két luan va lay biéu quyét thong qua timg van dé thao
luan va ndi dung nghi quyét cua cudc hop;

e. Thong qua Nghi quyét, Bién ban cudc hop;

f. Céc thanh vién HPQT, Thu ky cong ty ky tén vao Bién ban cudc hop.

3. Guri y kién biéu quyét va iy quyén tham du cudc hop:

a. Thanh vién HPQT vang mat c6 quyén biéu quyét vé nghi quyét cia HDQT
bang phuong thuc gui y Kién bang van ban. Van ban y kien phai dugc chuyén toi Chu
tich HDQT hodc nguoi duoc uy quyen chu tri cuoc hop cham nhat mét (01) gio trudce
gio khai mac cugc hop va dugc cong khai toi tat ca nhitng thanh vién HPQT du hop.

b. Truong hop thanh vién HDQT vang mit tai cudc hop, khdng gui y kién bleu
quyét bang van ban ma uy quyén cho ngudi khac du hop thi phai c6 vén ban uy quyén

néu rd noi dung ay quyén cho nguoi dugc uy quyen tham du va biéu quyét, dong thoi cam
két thanh vién HPQT chiu trach nhiém vé y kién biéu quyét cua nguoi dugc uy quyeén.

¢. Thanh vién HDQT chi dugc uy ql,[yen cho nguoi khac tham du cudc hop cua
HDQT va bicu quyet cac van de toi da 2 lan/ndm trong truong hop om dau, bénh tat
khong thé tham du hoac truong hop bat kha khang.
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Piéu 23. Hop truc tuyén hoic cac hinh thirc khac.

1. Cudc hop ciia HDQT ¢6 thé t6 chirc truc tuyén hoc theo hinh thirc khac hodc
két hop gitra nhiu hinh thic khi tit ca hoac mat sb thanh vién du hop dang ¢6 mit tai
nhitng dia diém khac nhau va vai dieu kién Ia moi thanh vién tham gia hop déu co thé:

a. Nghe tirng thanh vién khéc cung tham gia phat biéu trong cudc hop;

b. Trinh bay, trao ddi truc tiép duoc vai tit ca cac thanh vién tham du vé y kién
caa minh.

2. Méi thanh vién HDQT tham gia cudc hop theo phuong thirc néu trén duoc coi
13 “co6 mat” tai cudc hop d6. Cudc hop duoc t6 chirc theo quy dinh nay dugc coi la dign
ra tai dia diém ma nhém thanh vién HDQT déng nhat tap hop lai, hoiac néu khéng co
mot nhom nhu vay thi dia diém ma chi toa cudc hop ¢6 mat sé duoc coi 1a dia diém to
chuc cudc hop.

3. Céc nghi quyét duoc thdng qua trong cudc hop tryc tuyén hogc hinh thic hop
I§ khéc sé c6 hiéu luc ngay khi két thdc cuoc hop nhung sau d6 phai dugc khang dinh
bang cac chit ky cia cac thanh vién HPQT tham dy cugc hop nay trong bién ban.

Diéu 24. Thong qua nghi quyét ciia HPQT.

1. Nghi quyét cia HPQT duogc thdng qua theo nguyén tic da s trén tong sb
thanh vién HDQT duy hop hop 1€ (trén 50%). Mdi thanh vién HDQT c6 mat vai tu cach
ca nhan, thong qua nguoi dugc uy quyén hop 1é hodc gui y kién biéu quyét bang vin
ban c6 mot phleu biéu quyét voi glatn ngang nhau, néu sb phleu tan thanh va khong tan
thanh ngang bang nhau thi quyét dinh cudi cung thudc vé phia y kién cta Chu tich
HPQT, trir truong hop Diéu 1é cong ty hoac phap luat cé quy dinh khéc. Viéc biéu quyét
s& duoc tién hanh cong khai bang cach gio tay va két qua biéu quyét phai dugc Thu ky
cong ty ghi cu thé va rd rang trong Bién ban cudc hop HPQT.

2.'Y kién phét bicu tryc tiép trong cudc hop HPQT cua ting thanh vién s& duoc
ghi vao bién ban va dugc nguoi chu tri ket luan cuoi buoi hop.

3. Biéu quyét:

~ a. Viéc biéu quyét s& duoc tién hanh cong khai bing cach gio tay va két qua bicu
quyét phai dugc Thu ky cong ty ghi cu thé r6 rang trong Bién ban cudc hop HPQT.

b. i véi nhitng van dé quan trong bat budc phai lay y kién cua tat ca céc thanh
vién HPQT: thanh vién vang mat phai biéu quyét bang phuong thirc cho y kién bang
van ban va gui dén Thu ky cong ty cham nhat hai (02) ngay lam viéc sau khi két thic
cuoc hop.

4. Mot thanh vién HPQT sé& khong duoc biéu quyét vé cac hop dong hoic giao
dich hodc dé xuat nao ma thanh vién d6 c6 loi ich (cung véi loi ich cua bat ky nhiing
ngudi ¢6 lién quan nao) ma déi vai thanh vién do6 loi ich nay 1a déang ké so vai loi ich
c6 duoc tir viéc so hitu ¢o phiéu, trai phiéu hodc chiing khoan khéac cua Cong ty; hoic
la loi ich nay lién quan dén nhitng trach nhiém cua thanh vién dé6 ma lai mau thuan hay
¢ thé mau thudn véi loi ich caa Cong ty. Mot thanh vién HPQT s& khong duoc tinh
vao sb luong dai biéu tdi thiéu can thiét c6 mat tai mot cudc hop vé bat ky quyét nghi
nao ma thanh vién d6 khong co quyén biéu quyét.
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5. Nhitng quyét dinh da duoc thao luan va quyét nghi tai cac cudc hop cia HDQT
s& dugc HDQT ban hanh theo cac thé thire trinh bay vin ban phu hop (Nghi quyét, Quyét
dinh, Chi thi...) va chuyén dén cac c4 nhan, don vi c6 lién quan dé thi hanh. Can cir vao
noi dung da dugc quyét nghi caia HPQT, Chu tich HPQT sé& thay mat HPQT hoic ay
quyén cho thanh vién HDQT phu trach mang cong viéc d6 theo phan cong ky ban hanh
cac van ban chinh thac nay.

6. Cac van ban Nghi quyét, Quyét dinh va cac vin ban huéng dan khéc sau khi
da dugc Chu tich HDQT ky ban hanh phai dugc sao gui cho tung thanh vién HDQT va
BKS dé theo dai va giam sét thuc hién; ddng thoi duoc chuyen cho nguoi cong bé théng
tin dé thuc hién viéc cong bé thong tin nhitng ndi dung can phai cong bé théng tin theo
quy dinh cho cic co quan quan 1y nha nuéc, co dong va cong chiing.

Pi¢u 25. Thong qua cac nghi quyét ciia HPQT bang hinh thirc lay y kién
bang van ban.

1. Trong trudng hop lay y kién thanh vién HPQT bang vin ban, cac nghi quyét
cia HPQT dugc thong qua theo nguyén tic da sd (trén 50%) trén téng sb thanh vién
HDPQT. Néu s6 phiéu tan thanh va phan dbi ngang bang nhau thi quyét dinh cudi cling
thudc vé phia co y kién ciia Chu tich HPQT, trir truong hop Piéu l¢ cong ty hoac phap
luat c6 quy dinh khac. Cha tich HPQT va Thu ky cong ty tong hop két qua kiém phiéu
y kién va ghi vao bién ban téng hop y kién théng qua nghi quyét cia HPQT.

2. Nghi quyét théng qua theo hinh thic 1y ¥ kién bang vin ban ¢é hiéu lyc va
gia tri nhu nghi quyét dugc HPQT thong qua tai mot cudc hop duoc tridu tap va t chuc
nhu thuong 1. Viéc ban hanh cac nghi quyét bang hinh thirc nay tuan theo quy dinh tai
khoan 5 va 6 Biéu 24 Quy ché nay.

Diéu 26. Bién ban cudc hop ciia HPQT.

1. N6i dung cac cudc hop cua HPQT phai duwoc Thu ky cong ty ghi chép trung
thyuc va déy du trong Bién ban cugc hop cua HDQT. Bién ban cudc hop cia HDPQT duogc
lap bang tiéng Viét va phai co du chix ky cta Thu ky cong ty, cac thanh vién HDQT
tham dy cudc hop va Chu tich HBQT hay ngudi duoc uy quyén chi tri cugc hop. Bién
ban cudc hop HPQT la bang chimng xac thuc vé nhitng cdng viéc di tién hanh trong
cudoc hop, nhitng ndi dung ma HPQT da quyét nghi, hoac nhitng y kién bao luu cua
thanh vién HPQT.

2. Truong hop chu toa, nguoi ghi bién ban tur phéi ky bién ban hop nhung néu
duoc tat ca thanh vién khac cia HDQT tham dy va dong y thong qua bién ban hop ky
va c6 day du noi dung theo quy dinh tai Diéu 1é thi bién ban nay van cé hiéu lyc.

3. Bién ban hop ghi rd viéc chu toa, nguoi ghi bién ban tir chdi ky bién ban hop.
Nguai ky bién ban hop chiu trach nhi¢m lién d6i ve tinh chinh xac va trung thyc cua ndi
dung bién ban hop HPQT. Chu toa, nguoi ghi bién ban chiu trach nhiém ca nhan vé
thiét hai xay ra doi vai Cong ty do tir choi ky bién ban hop theo quy dinh.

4. Trong trudng hop chu tich va/hoac ngudi dugc chu tich ay quyeén chu tri (chu
toa) phién hop d6 khong ky nghi quyet thi HDQT hop va bau ra ngudi dai dién dé ky
ban hanh, trén co s theo nguyén tac da so cac thanh vién HDQT tham dy hop.

5. Chu tri cugc hop, nguoi ghi bién ban va nhirng nguoi ky tén trong bién ban
phai chiu trach nhiém veé tinh trung thuc va chinh xéac cua ndi dung bién ban hop HBQT.
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~ 6. C4c tai liéu lién quan dén cudc hop gom: Bién ban cudc hop, Nghi quyét, cac
Quyeét dinh va céc tai liéu lién quan khac dugc luu gitr tai Cong ty theo ché d6 bao mat
cua Cong ty.

7. Thu ky cong ty O trach nhiém sa0 hoac trl’ch saquién ban cuoc hop cua HBDQT
gui cho cac thanh vién HDQT, BKS va Tong giam doc dé thuc hién, theo doi, giam sat.

. CI:IUGN GI1V:
NGUOI PHU TRACH QUAN TRI CONG TY

Piéu 27. Tiéu chuin ngwdi phu trach quan tri Cong ty.
Nguoi phu trach quan tri Cong ty phai dap @ng céc tiéu chuan sau:
1. C6 hiéu biét vé phap luat;

~ 2.Khéng dugc ddng thoi 1am viéc cho cdng ty kiém toan doc lap dang thuc hién
kiém toan cac bao céo tai chinh cia Céng ty;

3. CAc tiéu chuan khac theo quy dinh cua phap luat, Biéu 1& nay va quyét dinh
ciia HPQT.

Pi¢u 28. Quyén va nghia vu ngudi phu trach quan tri Cong ty, Thu ky Cong
ty.
1. Nguoi phuy trach quan tri Cong ty ¢ cac quyén va nghia vu sau:

a. Tu van HDQT trong viéc t6 chic hop PHPCPD theo quy dinh va cac cong viéc
lién quan gitra Cong ty va co6 dong;

b. Chuan bi cac cudc hop HDQT, BKS va DPHPCD theo yéu cau cia HPQT hoic
BKS;

c. Tu van vé thu tuc caa cac cudc hop;
d. Tham du céc cudc hop;
e. Tu van tha tuc 1ap cac nghi quyét cia HPQT phu hop véi quy dinh cua phéap luat;

f. Cung cap céc thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop HPQT va cac thong tin
khéc cho thanh vién cia HPQT va Kiém soét vién;

g. Giam sat va bao cao HPQT vé hoat dong cong b thdng tin caa Cong ty.

h. La dau mai lién lac véi cac bén c6 quyén loi lién quan

i. Ba0o mat thong tin theo cac quy dinh cta phap luat va Diéu 1é cong ty;

k. Cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua phép luat va biéu 1é cong ty.

2. Khi xét thay can thiét, HDQT quyét dinh bo nhiém Thu ky cong ty. Thu ky
cbng ty co quyén va nghia vu sau day:

a. Hb tro to chirc triéu tap hop DPHPCH, HDQT ghi chép cac bién ban hop;
b. Hd trg thanh vién HPQT trong viéc thuc hién quyén va nghia vu dugc giao;
c. Ho trg HPQT trong &p dung va thuc hién nguyén tic quan tri Cong ty;
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d. Ho trg cong ty trong xay dung quan hé co dong va bao vé quyén, loi ich hop
phap cua cb dong; viéc tuan thu nghia vu cung cap thang tin, cong khai hoa théng tin va
tha tuc hanh chinh;

d. Quyén va nghia vu khac theo quy dinh tai Diéu Ié cong ty.
Diéu 29. Viéc bd nhiém ngudi phu trach quan trj Cong ty.

Hoi dong quan tri chi dinh it nhit mot (01) ngudi 1am ngudi phu trach quan tri
Cong ty dé hd tro hoat dong quan tri Cong ty duoc tién hanh mot cach c6 hiéu qua.
Nhiém ky cua nguoi phu trach quan tri Cong ty do HPQT quyét dinh, ti da 12 05 nim.
Nguoi phu trach quan tri Cong ty c6 thé kiém Thu ky cong ty.

Piéu 30. Cac trwong hop mién nhiém ngudi phu trach quan tri Cong ty.

HDPQT ¢6 thé mién nhiém nguoi phy trach quan tri Cong ty khi can nhung khong
trai voi cac quy dinh phap luét hién hanh v lao dong. HDQT c6 thé bo nhiém Trog ly
ngudi phu trach quan tri Cong ty tuy ting thoi diém.

Piéu 31. Thong bao bo nhiém, mién nhiém nguoi phu trich quén tri Cong ty.

_Thong béo b nhiém, mién nhiém ngudi phu trach quan tri Cong ty theo quy dinh
tai Bieu I¢ cong ty va theo quy dinh cta phap luat.

CHUONG \S
BAN KIEM SOAT

Diéu 32. Vai tro, quyén va nghia vu ciia BKS, trach nhiém ciia thanh vién BKS.

1. Ban kiém soat cd vai tro giam sat cac hoat dong cua HPQT, Téng Giam
dbc trong viéc quan 1y, diéu hanh Coéng ty; phdi hop véi HPQT, Tong giam doc dé
giam séat hoat dong cua cong ty kiém toan doc lap nham dam bao cac hoat dong cua
Cong ty duoc minh bach, hop phap vi loi ich cua céc cé dong va Cong ty.

2. Quyén, nghia vu ciia BKS duoc quy dinh tai Diéu 39 Diéu & cong ty.

3. Trach nhiém cua kiém soat vién dugc quy dinh tai Piéu 42, Piéu 43 Piéu
[é cbng ty va cac quy dinh cua phap luat. Hang nam BKS bao cao danh gia hiéu qua
ciia HDQT, Ban diéu hanh, va don vi Kiém toan doc lap tai phién hop DPHPCPD thuong
nién.

Pi¢u 33. Nhiém ky, so lwong, thanh phan, co cau thanh vién va Tién lwong,
thu lao, thuwdng lgi ich khac cia BKS.

1. Nhiém ky, s6 luong, thanh phan, co cau thanh vién cia BKS.

a. S6 lugng thanh vién BKS va nhiém ky cua Kiém soat vién Cong ty dugc quy
dinh tai Khoan 1 Diéu 37 Diéu I¢é cng ty. Cac Kiém soat vién khong phai 1a ngudi trong
bo phan ké toan, tai chinh cua Cong ty va khong phai la thanh vién hay nhan vién cua
cong ty kiém toan doc l1ap dang thuc hién viéc kiém toan bao céo tai chinh cia Cong ty.

b. Kiém soat vién phai dap ung cac tiéu chuan va diéu kién tai khoan 2 Diéu 37
bieu I¢ cong ty.

c. Ban kiém soat phai bau mot (01) thanh vién lam Truéng ban. Truong BKS
phai co bang tot nghiép dai hoc tro 1€n thuoc mot trong cac chuyén nganh kinh té, tai
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chinh, ké toan, kiém toan, luat, quan tri kinh doanh hozc chuyén nganh c6 lién quan dén
hoat dong kinh doanh cua Cong ty va phai lam viéc chuyén trach tai Coéng ty. Truong
BKS c¢6 cac quyeén va trach nhiém sau:

- Triéu tap cudc hop BKS;

- Yéu cau HPQT, Tong giam déc va cac can bo quan Iy khac cung cap céc thong
tin lién quan dé bao cao BKS;

- Lap va ky bao co cua BKS sau khi da tham khao y kién cia HDQTdé trinh
PHDCD.

2 Tién‘lu’ong, thu lao, thuong va lgi ich khac caa thanh vién BKS duogc quy dinh
tai dieu 41 biéu I¢ cong ty va cac quy dinh ngi bo cia Cong ty.

Dieu 34. Thi tuc, trinh ty dé cir, ng ci va to chirc bau cir Kiém soat vién.

1. biéu kién dé cu, tu ung ctr kiém soat vién, s lwong va viéc tong hop danh
sach &ng ctr vién BKS.

a. Diéu kién tu tng cir hodc duoc dé cur vao BKS:

- Ngui ty (ing cir hodc duoc dé cir dé bau vao BKS phai dap tng tiéu chuan Kieém
soat vién theo Dicu 169 Luat Doanh nghi¢p va cac dieu ki¢n g cu/de ctr sau day:

- Nguoi ang cu la co dong ca nhan ty ung cu phai nam giir it nhat 10% tong 30
cd phan c6 quyen bleu quyét cua Cong ty. Nguoi duge dé cu khac phai dugc cd
dong/nhém c6 dong nam giir it nhat 10% tong sé ¢6 phan cia Cong ty.

- Nguoi ty wng ctr va dugc dé cir (sau day goi chung 1a (g cir vién) phai gui hd
so tng cu hop I¢ va dtng han theo quy dinh.

b. Sé lwong Ging cur vién BKS:

S6 lwong ung cir vién dé bau vao BKS do céac co dong co du diéu kién ang cir,
de ctr va dam bao bang hoac 1én hon s6 Kiém soat vién du kién dugc bau vao BKS.

2. Céch thue va hd so, thoi han nhan hd so dé cir/tng cir dé bau vao BKS.

Cong ty théng bao nodi dung bau cir BKS du kién tién hanh trong cudc hop
DHDCD, vé sé lugng, tidu chuan, diéu kién va kém theo cac biéu mau hd so can thiét
dé cac cb dong xem xét thuc hién viéc ang ct, dé cir tng vién theo quy dinh tai Biéu 1é
cong ty. Cé dong/nhém cbd dong co du didu kién tng ctr, dé cir thuc hién viéc ung cu,
dé ctr theo céch thirc va hd so nhu sau:

a. Ho so dé curfang cir BKS bao gom:

- Pon ang cur tham gia BKS ¢ cam ket cua ng cir vién thuc hién nhiém vu
thanh vién BKS mot cach trung thuc néu duoc bau vao BKS;

- So yéu ly lich do ng cir vién tu khai;

- Biénban hop nhom. Danh séch nhom ¢6 dong (truong hop tmg vién duoc nhom
co dong dé cu);

- Ban sao ¢4 chung thyc: Chimg minh nhan dan/Cin cudc cong dan/Ho chiéu,
ho khau thuong trd, cac bang cap thé hién trinh d6 chuyén mén cua ung cir vién.

- Céc ndi dung khac theo qui dinh tai Diéu 36 Diéu 1& cong ty.
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b. Thoi han nhan hd so dé cir/ang cir BKS:

Ho6 so tham gia dé ca/ing cir c6 thé duoc nop truc tiép hoic giri qua thu bao dam
vé tru so chinh cua Céng ty trudc ngay td chirc hop DPHDCD it nhét hai muoi mbt (21)
ngay 1am viéc. Chi nhitng hd so dé cir /iing ctr dap umg du diéu kién dé ctr, tng cir va
nhitng ng cir vién dap tmg di diéu kién 1a Kiém soat vién méi dugc dua vao danh sach
g cir vién cdng b tai cudéc hop DPHDCP.

c. Téng hop danh sach tng cir vién BKS:

- Sau khi hét thoi han nhan hd so tng ctr, HPQT dwong nhiém tong hop danh
sach cac ung cu vién c6 du diéu kién dé cong bd dén cac cb dong theo quy dinh. Truong
hop s6 luong CaC tng cu vién BKS thong qua dé ctr va tng ctr van khong da sb luong
ing cur vién can thiét, BKS dwong nhiém c6 thé dé cir thém ng cir vién véi cac diéu
Kién nhu sau:

+ Ung ctr vién dam bao dap ung tat ca cac tiéu chuin va diéu kién cua kiém soat
Vién;

+ Ung cu vién phai c6 day du ho so ttng cir.

- Danh sach tng cir vién hop I€ phai dugc thong bao tai cugc hop PHDCD trudc
khi tien hanh bau cir.

3. Phuong thtc bau cir, trinh tu bo phiéu, kiém phiéu va nguyén tic trang cir:

Phuong thirc bau ct, trinh tu bo phiéu, kiém phicu va nguyén tic tring cir vao
BKS thyc hién tuong ty nhu quy dinh tai khoan 4, khoan 5 DBicu 14 Quy ché nay.

Piéu 35. Thii tuc mién nhi¢m, bii nhi¢m thanh vién BKS.
1. Thanh vién BKS dugc xem xét mién nhiém trong céc trudng hop sau day:
a. Thanh vién d6 giri don bang vian ban xin tir chac thanh vién BKS;

b. Thanh vién d6 roi vao tinh trang khong du tu cach lam thanh vién BKS theo
quy dinh cua Luat Doanh nghiép, Biéu I¢ céng ty hoac bi phap luat cam khong dugc
lam thanh vién BKS;

¢. Thanh vién d6 bi mat nang luc hanh vi;
2. Kiém soat vién dugc xem xét bdi nhiém trong cac truong hop sau day:
a. Khéng hoan thanh nhiém vy, céng viéc duoc phan cong;

b. Khdng thuc hién quyén va nghia vy cua minh trong 06 thang lién tuc, trix
trueong hop bat kha khang;

c. Vi pham nhiéu lan, vi pham nghiém trong nghia vu ciia Kiém soét vién theo
quy dinh cua Luat nay va bieu I¢ cong ty;

d. Truong hop khéac theo nghi quyét PHPCP.
Piéu 36. Thong bao viéc biu, mién nhiém, bii nhiém thanh vién BKS.

Truong hop bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién BKS do PHPCP quyét dinh
hoic do thanh vién BKS bi mat tu cach thanh vién theo quy dinh tai Diéu 18 cong ty phai
duogc thong béo cho c6 dong va cong chung theo quy dinh vé cong b théng tin ciia phap
luat va cia Diéu ¢ cong ty.
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_ o . CHUONGVL ,
TONG GIAM POC, PHO TONG GIAM POC VA KE TOAN TRUONG

Pi¢u 37. Tham quyén bo nhi¢m Tong giam ddc, Phé Tong giam ddc va Ké
toan truong.

Hoi dong quan tri bo nhiém Tong giam doc, Phé Tong giam doc va Ké toan
trrong theo quy dinh tai Bieu 1é cong ty.

Diéu 38. Vai tro, trach nhiém, quyén va nghia vu ciia Tong giam déc.

Téng giam dc 1a nguoi dai dién theo phap luat Cong ty, diéu hanh hoat dong kinh
doanh hang ngay cua Cong ty theo quy dinh tai Bicu 33 va bieu 34 biéu 1€ cong ty.

Diéu 39. Tiéu chuin va diéu kién 1am Téng giam déc.

Nguoi dugc bd nhiém 1am Tong giam dc phai dap ung du cac tiéu chuan va diéu
Kién sau day:

1. C6 dii nang lyc hanh vi dan su va khong thuge dbi twong bi cdm quan Iy doanh
nghiép theo quy dinh cua Luat Doanh nghi¢p; ¢t suc khoe, pham chat dao duc tot, trung
thuc, liém khiét; hiéu biét va c6 y thirc chap hanh phap luat; thuong tra tai Viét Nam;

2. C6 trinh d chuyén mon tir bac dai hoc tro 18n ve quan tri kinh doanh hogc vé
cac nganh, nghé kinh doanh chu yéu cua Cong ty;

3. C6 kinh nghiém thyc té trong quan tri kinh doanh hoic trong cac nganh, nghé
kinh doanh chu yéu cua Cong ty it nhat nam (05) nam;

4. Khong dong thoi lam Giam doc hosic Tong giam doc hogc tham gia chic vu
dieu hanh & mot doanh nghiép khéc.

5. Khong dugc 13 vo hoic chong, cha dé, cha nudi, me dé, me nudi, con dé, con
nu6i, anh ruot, chi rudt, em rudt, anh ré, em ré, chi dau, em dau cua nguoi quan ly cong
ty me va nguoi dai dién phan von nha nudc tai cong ty do.

Pi¢u 40. Thi tuc bo nhiém Tong giam doc.

1. Nguoi duoc dé nghi hogc gidi thiéu dé bo nhiém vao chic vu Tong gidm déc
phai hoan tat hd so dé nghi bo nhi¢m va gui cho HDQT xem xét. HDQT thao luan va
quyeét dinh viéc bo nhiém Tong giam doc theo thé thirc théng qua nghi quyeét, quyet dinh
ciia HDQT.

2. Quyé:t dinh b nhiém Tong giam déc phai néu 13 cac co s¢ xac dinh pham vi
nhiém vy, quyen han, loi ich va trach nhiém cua Tong giam doc, bao gom phap luét, Bicu
I¢, Quy ché quan tri, cac quy dinh, quy ché khac cua Cong ty. Ngoai ra HDQT c6 thé ky
hop dong lao dong va hop dong trdch nhiém vai Tong giam doc dé quy dinh cu the.

Di¢u 41. Tiéu chuin va diéu kién 1am Phé Tong giam doc.

Ngudi dugc bo nhiém 1am Pho Tong giam doc phai dap ung du cac tiéu chuan
va diéu kién sau day:

1. C6 du ndng lyc hanh vi dan sy va khdng thudc doi tugng bi cam quan 1y doanh
nghiép theo quy dinh cua Luét Doanh nghiép; c6 suc khoe, pham chat dao duc tot, trung
thuc, liém khiet; hiéu biét va c6 y thic chap hanh phap luat; thuong trd tai Viét Nam;
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2. C6 trinh d chuy&n mon tir bac dai hoc trg 1én vé quan tri kinh doanh hoic vé
cac nganh, nghé kinh doanh chu yéu cua Céng ty;

3. C6 kinh nghiém thuc té trong quan trj kinh doanh hozc trong cac nganh, nghé
kinh doanh chu yéu cua Cong ty it nhat nam (05) nam;

4. Khong dong thoi tham gia chic vu quan ly, diéu hanh ¢ mot doanh nghiép
khac, trir truong hop duoc HDQT cu tham gia quan Iy, dieu hanh ¢ doanh nghiép c6
von gop cua Cong ty.

Diéu 42. Thi tuc bé nhiém Phé Tong giam doc.

1. Nguoi duge dé nghi hodc gidi thiéu dé bd nhiém vao chic vu Phé Tong giam
dbc phai hoan tat hd so dé nghi bé nhiém va giri cho HPQT xem xét. HPQT thao luan
va quyét dinh viéc b nhiém Pho Tong giam déc theo thé thic théng qua nghi quyét,
quyét dinh cia HDQT.

2. Quyét dinh b4 nhiém Phé Téng giam ddc phai néu rd cac co so xac dinh pham
vi nhiém vy, quyén han, loi ich va trach nhiém cua Pho Tong giam ddc, bao gom phap
luat, Biéu 18, Quy ché quan tri, cac quy dinh, quy ché khac ctiia Cong ty. Ngoai ra HDbQT
co thé yeu cau Cong ty ky hop dong lao dong va hop dong trach nhiém véi Pho Tong
giam doc dé quy dinh cu thé.

Diéu 43. Tiéu chuin va diéu kién 1am K& toan truéng.

1. C6 du ning luc hanh vi dan sy va khéng phai 1 ngudi khéng duoc 1am ké toan
theo quy dinh cua phap luat vé ké toan;

2. Co stc khoe, pham chét dao dtc nghé nghiép, trung thuc, liém khiét, c6 y thac
chap hanh phap luat; thuong trd tai Viét Nam;

3. C6 trinh do chuy&n mén, nghiép vu vé ké toan bac dai hoc tro Ién;

4. Thoi gian cong tac thuc té vé ké toan doanh nghiép it nhat 1a nim (05) nam;

5. C6 chirng chi di qua 16p bdi dudng ké toan truong;

6. Khong dong thoi tham gia chic vu quan 1y, diéu hanh & mot doanh nghiép
khac trir truong hop duge HPQT cir tham gia quan 1y, diéu hanh & doanh nghiép co
vbn gop caa Cong ty.

Di¢u 44. Thi tuc bo nhiém Ké toan truéng.

1. Nguoi duge dé nghi hoic gidi thidu dé bo nhiém vao chic vy Ké toan trudong
phai hoan tat ho so dé nghi b6 nhiém va giri cho HPQT xem xét. HDQT thao luan va
quyét dinh viéc bd nhiém Ké toan truong theo thé thire théng qua nghi quyét, quyét dinh
ciia HPQT.

2. Quyét dinh bd nhiém Ké toan truang phai néu rd cac co sd xac dinh pham vi
nhiém vy, quyén han, lgi ich va trach nhiém cua Ké toan truang, bao gom phap luat,
Diéu 1&, Quy ché quan tri, cac quy dinh, quy ché khéc cua Cong ty. Ngoai ra HPQT c6
thé yéu cau Cong ty ky hop dong lao dong va hop dong trach nhiém véi Ké toan truong
dé quy dinh cu thé.

Diéu 45. Mién nhiém Tong giam déc.
1. HDQT mién nhiém Tong giam ddc trong cac trudng hop sau:

a. Tong giam dbc ¢ trong tinh trang khong dap tmg du cac diéu kién quy dinh tai
Diéu 38 Quy ché nay;
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b. Tong giam dbc co don xin tir chc, hode c6 van ban diéu dong cua to chuce gidi
thiéu bo nhiém Tong giam doc, hoac Tong giam doc khong dam bao sic khoé dé dam
nhan chic vu trong thoi gian sau (06) thang lién tuc;

c. Tong giam d6c vi pham nghia vy va trach nhiém trong cong tic diéu hanh
Cong ty, gay thiét hai nghiém trong cho Coéng ty;

d. Ning luc diéu hanh kém khién Cong ty kinh doanh thua 16 hai (02) nim lién
ma khong phai do nguyén nhan khéach quan;

e. Téng giam dbc bi khai td, tam giam, truy tb vé trach nhiém hinh suy;

f. Cac truong hop khac ma HPQT c6 cdn cr xac dinh Tong giam déc khong thé
tiep tuc dam nhan chac vu.

2. Viéc mién nhiém Tong giam doc phai dugc HDQT thong qua theo quy dinh
tai Dicu 1€ cong ty.

3. HPQT c6 thé yéu cau Tong giam doc bi mién nhiém boi thuong nhitng thiét
hai da gay ra cho Cong ty (néu c0).

Diéu 46. Mién nhiém Phé Tong giam doc.
1. HPQT mién nhiém Phé Tong giam d6c trong cac trudng hop sau:

a. Pho Tong giam doc & trong tinh trang khong dap ung di cac diéu kién quy
dinh tai Biéu 40 Quy ché nay;

b. Ph6 Tong gidam doc c6 don xin tir chirc, hogic ¢6 van ban diéu dong cua to chirc
giai thiéu bo nhiém Phé Tong giam doc;

c. Phd Tong giam ddc khong dam bao siac khoé dé dam nhan chic vuy trong thoi
gian sau (06) thang lién tuc;

d. Ph6 Tong giam dbc vi pham nghia vy va trach nhiém trong cong tac diéu hanh
Cong ty, gay thi¢t hai nghiém trong cho Coéng ty;

e. Phd Tong giam ddc bi khai t6, tam giam, truy té vé trach nhiém hinh su;

~ f. Céc trudng hop khac ma HPQT c6 can cr xéc dinh Ph6 Tong giam doc khong
thé tiep tuc dam nhan chic vu.

2. HPQT c¢6 thé yéu cau Pho Tong giam déc bi mién nhiém boi thuong nhiing
thiét hai da gay ra cho Cong ty (néu c0).

Di¢u 47. Mién nhiém Ké toan truéng.
1. HPQT mién nhiém K¢é toan trudng trong cac truong hop sau:

oA Ké toan truong ¢ trong tinh trang khong dép tng du céc diéu kién quy dinh tai
bicu 42 Quy ché nay;

b. Ké toan truong c6 don xin tir chirc; hodc c6 vin ban diéu dong cua té chuc gigi
thiéu bo nhiém K¢ toan truong;

c. Ké toan truong khong dam bao stc khoé dé dam nhan chirc vu trong thoi gian
sau (06) thang lién tuc;

d. Ké toan truéng vi pham nghia vy va trach nhiém trong cong tac ké toan cua
Cong ty, gay thiét hai nghiém trong cho Cong ty;
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e. Ké toan truong bi khai té, tam giam, truy t6 vé trach nhiém hinh su;

f. Cac truong hop khac ma HPQT c6 can cr xac dinh Ké toan truéng khong thé
tiep tuc dam nhan chac vu.

2. HDQT c6 thé yéu cau Ké toan truang bi mién nhiém boi thuong nhitng thiét
hai da gay ra cho Cong ty (n€u co).

Diéu 48. Thong bao bo nhiém, mién nhiém Téng giam déc, Phé Tong giam
doc va Ke toan trudng.

Cong ty phai to chtrc thong bao vé viéc bo nhiém, mién nhiém Tong giam ddc,
Ph6 Tong giam doc va K¢ toan trudng trong ndi bd Cong ty va cong bo thong tin theo
quy dinh cua phap luit va bicu I¢ cong ty.

Dicéu 49. Tién lwong va lgi ich khac ciia Tong giam doc, Pho Tong giam doc
va Ké toan trudéng.

Tién luwong va loi ich khac ctia Tong giam dbc, Pho Tong giam dbc va Ké toan
trudng s€ do HDQT quyét dinh can ctr theo Diéu 1€ va cadc quy dinh, chinh sach lién
quan cua Cong ty.

~ CHUONG VII:
CAC UY BAN THUQC HPQT

Piéu 50. Cac Uy ban thuéc HPQT.

1. Hoi ddng quan tri Cong ty cé thé thanh lap cac Uy ban ho tro hoat dong cua
HDQT la Uy ban nhan sy, Uy ban lwong thuong, Uy ban kiém toan va cac Uy ban khac
theo quy dinh tai Diéu 30 Picu l¢ cong ty.

2. Truong hop, khong thanh Iap cac Uy ban nhéan su, Uy ban lwong thuong, Uy
ban kiém toan va cac Uy ban khac, HDQT c6 thé phan cong thanh vién doc 1ap HDQT
gilp HDBQT trong cac hoat dong ve nhan su, lwong thudng, kiém toan hay cac hoat dong
khac.

3. HDQT quy dinh chi tiét vé viéc thanh Iap Uy ban, trach nhiém cua timg Uy
ban, trach nhiém cua thanh vién cua Uy ban hoac trach nhiém cua thanh vién doc lap
dugc cu phu trach vé linh vuc dugc phan céng theo khoan 2 bicu nay.

Piéu 51. Nguyén tic hoat dong ciia cac Uy ban.

Viéc thuc thi quyét dinh cia HDQT hogc cua Uy ban truc thuoc HDQT hoac cia
nguoi co tu cach thanh vién Uy ban HDQT phai phu hop véi cac quy dinh phap luét
hién hanh va quy dinh tai Dicu 1€ cong ty.

~ CHUONG VII:
CAC HOAT PONG KHAC

Diéu 52. Thii tuc, trinh ty triéu tip, thong bio moi hop, ghi bién ban, thong
béo ket qua hop gitra HPQT, BKS va Tong giam doc.

Khi Tong giam ddc, hoic it nhat ndm (05) can b quan 1y khéc hodic BKS c6 dé nghi
triéu tap cudc hop HPQT bat thuong hoac cuoc hop gitra HDQT, BKS va Tong giam doc,
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nhitng nguoi dé nghi phai giri van ban dé nghi cho HDQT, néu 3 ly do can thiét phai triéu
tap cudc hop, kém theo théng tin, tai liéu Iiéjn quan. Trinh ty tha tuc tién hanh cuoc hop
HDQT tuén thu quy dinh theo cac dicu tir Bicu 19 dén Bieu 23 Quy ché nay.

Pi¢u 53. Quan h¢ cong viée giira HPQT véi BKS.

1. HPQT t6n trong quyén cua BKS trong cong tac kiém tra tinh hop ly va hop
phap trong hoat dong quan 1y, diéu hanh Céng ty, dong thoi tao diéu kién dé BKS tlen
hanh kiém tra cac hoat dong quan 1y, diéu hanh san xuat kinh doanh, trong ghi chep sb
sach ké toan va béo céo tai chinh cua Cong ty theo chuc ndng, nhiém vy va quyén han
trong Diéu Ié cong ty va nghi quyét cia PHDPCD.

2. HDQT c6 trach nhiém tiép thu va c6 bién phap chinh sta cac thiéu sét hoic
khiém khuyét trong cong tac quan 1y, diéu hanh theo két luan kiém tra cia BKS, dong
thoi ¢6 trach nhiém chi dao Tong giam ddc thuc hién céc bién phap can thiét dé xu ly
cac sai pham (néu c6) va/hoic khic phuc cac thiéu sot trong cong tac diéu hanh, trong
ghi chép so6 sach ké toan va bao cao tai chinh cua Cong ty.

3. BKS thyc hién viéc tham dinh c4c Bao céo tai chinh cia Cong ty, bao céo tinh
hinh kinh doanh, b4o céo danh gia hoat dong cia HPQT dong thoi dinh ky thong bao
cho HPQT vé ké hoach tién hanh ciing nhu két qua thyc hién cong tac kiém tra kiém
soat d6i vai hoat dong quan 1y, diéu hanh va tinh hinh ghi chép sé sach ké toan va lap
béo cao tai chinh cua Cong ty.

4. Céc Nghi quyét, quyét dinh cia HPQT déu duoc thong bao va giri cho BKS,

Diéu 54. Quan hé cong viéc gitta HPDQT véi Tong giam doc va bd may diéu
hanh.

1. HPQT la co quan quan ly Cong ty, thuc hién chi dao, giam sat Tong giam déc
va b may diéu hanh trong cong tac diéu hanh hoat dong cua Cong ty, trong viéc to chirc
thuc hién nhiém vu, quyén han cia Tong giam déc theo quy dinh cua Diéu 1é cong ty,
cac nghi quyet quyét dinh caa bHDCD va HDQT. HDQT thuc hién quyén quan ly,
glam sat bang cac nghi quyét, quyet dinh, chi dao, thong qua hoat dong giam sat truc
tiép va hoat dong bao céo cua Tong giam déc.

2. Trach nhiém cua Tong giam déc:

a. Tong giam dbc 1a ngudi to chuc trién khai thyc hién cac nghi quyét, quyét dinh
cua BPHDCD va HDQT. Trong khi thuc hién nghi quyet quyét dinh cia PHPCPD va
HDQT, néu phat hién véan dé khong c6 loi cho Cong ty, Tong giam dbc phai bao céo véi
HDQT dé diéu chinh lai nghi quyet quyet dinh d6. Néu HDQT khoéng dleu chinh lai
nghi quyét, quyét dinh trong tham quyén caa minh thi Tong giam déc Van phai thuc
hién, nhung c6 quyén bao luu ¥ kién va kién nghi 1én DPHDCD tai ky hop gan nhat hoac
triéu tap hop PHPCD trong truong hop Tong giam ddc co du tham quyén dé triéu tap
hop DPHDCP phu hop véi quy dinh cua Quy ché nay va Biéu ¢ cong ty.

b. Truong hop xay ra su ¢6 bat kha khang dan dén vigc Cong ty khdng thé thuc hién
duoc va/hoac gian doan viéc thuc hién cac nghi quyet quyét dinh cta HDQT, Téng giam
ddc co trach nhiém giai trinh voi HDQT va dé xuat cac giai phap khac phuc. Cac su ch
duoc coi 1a bat kha khang khi 1a sy ¢6 xay ra mot cach khach quan, ngoai y muén, khong
ludng trude duoc va vurot qua tam kiém soat cua Tong giam dbc va bo may diéu hanh.
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c. Tong giam ddc ¢ quyén quyét dinh cac bién phap vuot thim quyén cia minh
trong truong hop khan cap nhu thién tai, dich hoa, hoa hoan, su ¢b bat kha khang... béo
céo cho HDQT trong vong 24 gid (c6 thé bao cao qua dién thoai nhung sau d6 phai béo céo
bang van ban) va chiu trach nhiém trudc HDQT, PHPCP gan nhat va trudc phép luat.

d. Téng giam déc kién nghi 1én HPQT vé co ciu bo may té chic, cac quy ché
quan ly noi bd, cac bién phap nang cao hiéu qua quan ly va hoat dong cua Cong ty, s6
lwgng va cac chirc danh can bo quan Iy ma Cong ty can thué dé dam bao thuc hién hop
ly va hiéu qua hoat dong san xuat kinh doanh hang nam, dat dugc cac muc tiéu chién
lugc cua Cong ty.

e. Hang nam, Tong giam dbc trinh HDQT phé Chuan ké hoach kinh doanh chi
tiét cho ndm tai chinh tiép theo trén co s& dap tng cac yéu cau caa ngan sach phi hop
cling nhu ké hoach tai chinh nim (05) nim;

f. Téng giam ddc lap Bao cdo tai chinh theo quy dinh cua phap luat vé ké toan va
cac quy dinh phap luét khac ¢6 lién quan. Béo céo cdo tai chinh hang nam phai kém theo
kién nghi phuong an phan phéi loi nhuan, tra co tac hoac xu ly 16 trong kinh doanh.

g. Tong giam dbc giri/sao giri HPQT, BKS cac tai liéu va bao cao theo cac quy
ché, quy dinh lién quan va theo yéu cau cia HPQT.

~ h. Tong giam ddc chi dao bd may dieu hanh chuan bi dy thao tai ligu lién quan
den noi dung cua cac ky hop HPQT theo chi dao caa Chu tich HDQT.

i. Cac trach nhiém khac theo quy dinh ciia phap luat va Biéu ¢ cong ty.
3. Quan hé gitta HDQT va Tdong giam ddc:

a. Hoi ddng quan tri khéng can thiép truc tiép vao cong tac diéu hanh cta Tong
giam doc. Hang nam, HPQT c6 ké hoach 1am viéc véi cac don vi thanh vién cia Cong
ty dé kiém tra giam st viéc trién khai ké hoach san xuét kinh doanh va thuc hién cac
nghi quyet quyét dinh cia HPQT dé kip thoi xir ly céc kién nghi c6 lién quan thuoc
tham quyén cia HPQT.

b. Hoi dong quan tri chi dao Tong giam dbc tuyén dung va duy tri cac can bo
quan 1y co trinh d6, ning luc va dao dic tét cho Cong ty va Tong giam dbc phai dam
bao rang cac can bo quan ly c6 kha nang quan 1y, diéu hanh hoat dong kinh doanh hang
ngay dé dat duoc muc tiéu ké hoach cua Cong ty dé ra. Céc tiéu chi vé dao duc nghé
nghiép va trinh do chuyén mén phai duoc wu tién khi Tong giam dbc lya chon céc can
bo quan ly.

c. Ngoai nhiing cong viéc phai trinh HDQT, Tong giam dbc c6 quyén chu dong
quyét dinh diéu hanh hoat dong ciia Cong ty theo phan cap va phl hop véi quy trinh 1am
viéc dugc HDQT ban hanh.

d. Téng giam ddc phai thuc hién bao cdo HPQT theo quy dinh tai khoan 2, Diéu
54 ctua Quy ché nay.

e. Céc cudc hop chuan bj cac dé an trinh HPQT do Tong giam dbc cha tri phai
moi thanh vién HPQT tham gia. Thanh vién HPQT c6 trach nhiém déng gop ¥ kién, va
sau d6 cac van dé thuoc tham quyén HPQT thi TGP van phai trinh phé duyét bang vin
ban chinh thic.
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f. Chu tich HPQT, dai dién cua HDQT hodc nguoi dugc uy quyén tham du cac
cudc hop giao ban hang quy cua bé may diéu hanh Cong ty (néu co).

g. Ddi vai cac cude khao sat trong va ngoai nudc, viée dam phan, ky két hop
dong co lién quan dén trach nhiém cua HPQT hoac phai trinh HPQT quyét dinh thi
Tong giam dbc co trach nhiém bao cao dé Chu tich HPQT du hoic cir thanh vién tham
du dé HPQT thuyc hién viéc quan ly, chi dao hoic tu van.

h. Cac cugc hop do céc co quan c6 li€n quan moi Cong ty tham duy (trr truong
hop moi dich danh) thi tuy theo tinh chat tirng cudc hop dé phan cong cu thé:

- Nhitng cudc hop dic biét quan trong c6 lién quan dén d6i mai t chire, co ché,
chinh sach, huéng phét trién trung, dai han hoic xt 1y nhitng van dé dang vuéng mac
I6n ctia Cong ty thi Chi tich HPQT va Tong giam ddc cing du hozc mét trong hai chirc
danh trén tham du, sau d6 thong bao lai cho nhau.

- Nhitng cudc hop lién quan dén cha truong chinh sach c6 tinh chét truéc mat
hoac dieu hanh thi Tong giam doc hoac Phd Tong giam doc tham du, sau d6 thdng bao
lai cho Chu tich HBQT.

4. Quan hé giita HDQT va bo may diéu hanh:

a. Vian phong Cong ty c6 trach nhiém t6 chuc quan Iy cac ho so, tai liéu va cong
van giao dich di, dén cua HPQT theo quy dinh hién hanh vé cong tac van thu, luu trir
cua Cong ty.

b. Cac cong van, tai liu giao dich gui dén cho HPQT, sau khi vao s6 theo ddi,
phai dugc chuyén cho Chu tich HDQT hodc nguoi dugc uy quyén dé xt ly. Nhiing cong
van, tai liéu giao dich cua co dong hodc cua céc co quan, t6 churc, ca nhan khac gui dén
Cong ty c6 noi dung lién quan 5ien 7cong tdc quan ly phai dugc sao gui cho Chu tich
HDQT hoac nguoi dugc uy quyéen dé phoi hop xur ly.

c. Céc vén ban, tai liéu giao dich do HDQT ban hanh hoac gui di duge déng ky
theo m& so HPQT va ban luu tai van thu phai dugc quan 1y riéng, dong thoi phai cé ban
luu tai Thu ky cong ty.

d. HDQT sir dung dau cua Cong ty dé ban hanh cac van ban thuc hién cong tac
lanh dao, quan ly trong Cong ty va/hoac @é thuc hién céc giao dich véi to chac/cd nhéan
ngoai Cong ty.

€. HDQT str dung cac ban chire nang va/hodc cac chuyén vién khac trong Cong
ty dé giap HPQT xem xét, cho y kién tu van vé cac van de co6 lién quan.

f. D6i véi nhitng van dé thuoc tham quyen quyét dinh cia HPQT hoic phai duoc

HDQT phé chuan, HPQT yéu cau Tong giam doc chi dao cac ban chirc nang dé xuit va
chuan bi phuong an, tai liéu.

Diéu 55. Quan hé cong viéc giirta BKS véi bd may diéu hanh va cac don vi
khac.

1. V6i Ban Tong giam déc:

a. Ban Tong gidm ddc chiu sy kiém tra, giam sat ciia BKS doi véi viéc thuc hién
nhiém vu cia minh theo quy dinh cua Biéu 1€ cong ty va Quy ché t6 chirc va hoat dong
cua BKS;
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b. Tong giam doc va cac can bo quan ly khac caa Cong ty phai cung cap day da
va kip thoi théng tin, tai liéu vé hoat 'dong kinh doanh cua Cong ty theo yéu cau cua
BKS, trir truong hop DPHDCD c6 quyét dinh khac.

2. V6i bo may diéu hanh:
a. Cac don vi truc thugc, cac ban chire nang trong Cong ty phai bao co tinh hinh
hoat dong cho BKS thuong xuyén hoac dot xuat theo yéu cau cua BKS;

b. Céc don vi truc thugc, cac phong, ban trong Cong ty phai truc tiép hoidc phdi
hop vai BKS tién hanh kiém tra céng tac quan ly va dicéu hanh theo dting quy dinh cua
phap luat va quy dinh ndi bo cua Cong ty;

c. BKS s& tryc tiép hoic phéi hop véi doan thanh tra, don vi kiém toan doc 1ap
thuc hién kiém tra hoat dong tai chinh cia Cong ty, giam sat viéc chap hanh ché d6 hach
toan cua Cong ty;

d. Can b, cong nhan vién cac don vi truc thudc va tai cac phong, ban phai cung
cap tai liéu va cac thong tin lién quan dén cng tac kiem soat cho BKS.

e. Vigc cung cap thdng tin, béo cao, phdi hop kiém tra cia Bo may diéu hanh voi
BKS trén co s¢ chuong trinh thong nhat véi Tong giam doc.

3. Vi cac don vi thanh vién va Kiém soat vien/BKS tai cac don vi thanh vién:

Quan hé céng viéc vé cong tac kiém tra, giam sét gitra BKS véi cac don vi thanh
vién va Kiém soét vién/BKS tai cac don vi thanh vién thuc hién theo quy dinh cua Diéu
Ié cong ty, Quy ché quan ly tai chinh Cong ty, Quy ché nguoi dai dién cia Cong ty, Quy
ché to chtrc va hoat dong cua BKS va cac quy ché, quy dinh lién quan khéc.

4. Vi Kiém toan doc lap:
a. BKS phdi hop va giam sét hoat dong cua Kiém toan doc 1ap.

b. BKS ra soat hoat dong cua cong ty Kiém toan doc 1ap trong viéc cung cap dich
vu kiém toan va phi kiém toan, dam bao tinh doc 1ap trong cong tac kiém toan.

c. Binh ky hang nam bao cdo danh gia hoat dong cua kiém toan doc Iap tai phién
hop PHDCD thuong nién.

Diéu 56. Quan 1y va sir dung diu.

1. HPQT quyét dinh sé luong, hinh thirc, ndi dung va mau dau cua Cong ty.

2. Tong giam déc quyét dinh sb luogng, hinh thire, noi dung va mau dau cuaa chi
nhanh, van phong dai dién cua Cong ty.

3. Téng giam dbc co trach nhiém xay dung va ban hanh quy dinh vé quan ly va
sir dung dau cua Cong ty.

Diéu 57. Trach nhi¢m méi truwdng va xi hoi.

1. HDQT dam bao Cong ty c6 cac chinh sach va quy trinh quan tri thich hop lién
quan t6i cac hoat dong xa hoi va méi truong gan vai chién luge Cong ty va su thanh
cong 6n dinh 1au dai; va dam bao quan ly chat lwgng cua cac théng tin cong b vé trach
nhiém x& hoi va méi truong.

2. HDQT dam bao cé4c yéu cau vé trach nhiém xa hoi va méi truong nay déu duoc
ap dung doi vai cac nha cung cap.
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Diéu 58. Cac bao cao an danh.

HDQT xay dyng cac quy ché noi bo quy dinh vé viéc tiép nhan, giai dap va xu
ly cac cau hoi hoic thic méic caa nguoi lao dong, hodc tiép nhan xu ly nhirng y kién,
khiéu nai cia khac hang hay cac d6i twong khéac. Cac thong bao nhu vay c6 thé bao mat
hodc an danh, hoac bang email, bang thu hoic bao céo bang dién thoai toi s6 dién thoai
téng dai hoic dia chi/email duoc thong bao trén website cong ty. Cong ty nghiém cam
bat ky thanh vién HDQT nao hay nhan vién tra thd hoic 1am cac hanh dong cé hai toi
ngudi néu ra van dé hodc ngudi gidp giai quyét van dé mot céch triét dé.

CHUONG IX: ’
MOI TRUONG KIEM SOAT

Cong ty duy tri khung kiém soat hiéu qua dam bao tinh 6n dinh trong céc hoat
dong va dua dén sy dam bao cho ¢6 déng va cac bén co6 lgi ich lién quan.

Diéu 59. Quan 1y rii ro.

Cong ty hiéu r tam quan trong cua Quan Iy rii ro va dam béo thiét lap hé thong
Quan ly Rui ro hiéu qua. Theo d6, nhiém vu HPQT bao gom, nhung khong gidi han cac
noi dung:

1. Phé duyét Quy ché quan tri rui ro, tuyén ngon vé khau vi rai ro, mirc do chap
nhan rui ro, thudc do rai ro va chién lugc quan tri rui ro;

2. Phan tich, danh gia va cai tién chinh séach quan tri rai ro noi bo;

3. I?hét trién cac chuong trinh dao tao lién tuc, phét trién vin hoa quan tri rai ro
t61 ban dicu hanh, cac don vi va toan thé nhan vién dé nang cao nhan thuc;

4. Thanh I1ap Uy ban Kiém toan va Quan Iy rui ro thuoc HPQT;

5. Pam bao rang cdng ty tuan tha phap luat, cac quy ché, chinh sach va thu tuc
noi bo lién quan téi quan tri rai ro.

Piéu 60. Kiém soat ndi bd.

1. Cong ty hiéu rd tam quan trong cua hé thong kiém soat ndi bo va dam bao thiét
lap hé théng kiem soét,néi béqhiéu qua va cd su tich hop thong nhat gitra chién lugc, rui
ro va kiém soat. Hé thong Kiém soat ngi bo dugc ap dung trong pham vi toan Cong ty,
duogc thuc hién va duy tri dé tao ra su dam bao hop ly vé kha nang dat dugc muc tiéu
cua Cong ty trong viéc dam bao do¢ tin cay cua bao céo tai chinh, dam bao hiéu qua, hiéu
suat hoat dong, tuan thu phap luat va cac quy dinh co lién quan.

2. Céc cau phan cua hé théng kiém soat noi b bao gom:
a. Moi truong kiém soét;

b. Quy trinh danh gia rui ro;

c. Hoat dong kiém soét;

d. Hé thong béo cao va cong b thong tin; va

e. Co ché, hoat dong giam sat.
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3. Hé thdng kiém soat noi bo cua Cong ty phai dugc xay dung dua trén co sé C4C
nguyeén tac sau:

a. Hoat dong kiém soét noi bo phai duoc thiét 1ap, duy tri d6i véi moi hoat dong cua
Cong ty, trong d6 tang cuong kiém soat doi vai cac hoat dong, chirc nang c¢6 rui ro cao.

b. Lanh dao c4c cap cua Cong ty déu phai nhan dang, danh gia rui ro trong hoat
dong dé cd bién phap kiém soat rui ro, quan ly rui ro thich hop.

c. Hoat dong kiem soét ngi bo gan lién vai cac hoat dong hang ngay cua Cong
ty; co che kiém soét noi bo dugc quy dinh va té chac thuc hién ngay trong quy trinh
nghiép vu dudi nhiéu hinh thirc nhu:

- Co ché phan cip uy quyén dugc thiét 1ap va thuc hién mét cach hop ly, phan
cdng nghiém vuy phai rd rang, minh bach; ¢am bao tach bach nhiém vu, quyén han cua
cac cé nhén, cac bo phan; tranh cac xung doét loi ich, dam bao mét can bo khong dam
nhiém cuing mot ldc nhitng cwong vi, nhiém vu c6 muc dich, quyén loi mau thuan hozc
chdng chéo vai nhau; dam bao khong c6 diéu kién dé thao ting hoat dong, che gidu
théng tin phuc vu c4c muyc dich c4 nhan hoic che gidu cac hanh vi vi pham quy dinh caa
phap luat va cac quy ché, co ché, quy trinh va quy dinh noi bo ¢ lién quan.

- Co ché kiém tra, giam sét gitra cac c& nhan, cac bo phan trong qua trinh thyc
hién hoat dong, quy trinh nghiép vu.

- Tuan thu nguyén tic kiém soéat kép: c6 it nhat hai nguoi thuc hién cong viéc va
kiém tra doi véi moi cong viéc nham dam bao an toan tai san va hiéu qua cong tac, tru
treong hop c6 quy dinh phéap ly khac.

Piéu 60. Kiém toan ndi bo (KTNB).

~1.Cong ty thiét 1ap chirc nang kiém todn ni bo dé dam bao tinh khach quan va
tu van cac cong viéc can thuc hién cho HPQT lién quan tdi tinh hiéu qua va hiéu suat
cua hé thong quan tri Cong ty, khung quan ly rui ro va hé thong kiém soat noi bo.

2. Kiém toan vién noi bo phai la nhirmg nguoi thich hop va phi hop theo yéu cau
cua quy dinh ve kiém toan va cac quy dinh khac, va bao cao chuyén mon cho HDQT/Uy
ban Kiém toan va bao cdo cac ndi dung hanh chinh cho Ban diéu hanh cap cao.

3. Kiem toan noi b phdi hop hoat dong véi BKS dé hd tro viéc bao dam mot
moi treong kiém soat hiéu qua. Quyeén han, co cau, quy trinh lam viéc va cic van de lién
quan cia KTNB dugc quy dinh trong Quy ché KTNB cia Cong ty.

Piéu 62. Tuén thi.

Cong ty thiét 1ap bo phan kiém soat tuan thu chi dong dam bao viéc tuan thu
phép luat va cac quy dinh bén ngoai cling nhu cac quy ché va quy trinh noi bo. Kiém
soat tuan thu s€ kiem soat cac hoat dong ciia Cong ty va nhan vién dam bao rang ho tuan
tha va bao cao dinh ky cho HPQT va Ban di¢u hanh.

Pic¢u 63. Kiém toin ddc lap.

Cong ty thué cong ty Kiém toan doc lap, dugc cdng nhan rong réi, hoan toan doc
lap véi Cong ty, Ban diéu hanh Cong ty va cac cb dong 16n. Kiém toan doc lap duoc lya

chon trong cudc hop Hoi ddng cd dong hang nam theo dé xuit cia BKS. HDQT/BKS
xa@y dung tiéu chi lya chon don vi kiém toan doc lap, quy trinh danh gia tinh doc lap
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va hiéu qua cia Kiém toan doc 1ap va quy trinh theo ddi danh gia viéc thuc hién khuyén
nghi cta Kiém toan doc lap

’ CHUONG X:
CONG BO THONG TIN VA TINH MINH BACH

Piéu 64. Nghia vu cong bo thong tin.

1. Cong ty cong bd day du, chinh xac va kip thoi thong tin dinh ky va bat thuong vé
tinh hinh hoat dong san xuét kinh doanh, tai chinh va tinh hinh quan trj Céng ty cho c6 déng
va cdng ching. Thong tin va cach thic cong b thong tin duoc thuc hién theo cac quy dinh
cua phap luat vé chang khoén, Biéu I1é cong ty va Quy ché nay. Ngoai ra, Cong ty cong bd
kip thoi va dy du cac thong tin khac néu cac thong tin d6 c6 kha ning anh hudng dén gia
chirng khoén va anh huéng dén quyét dinh cua ¢ dong va nha dau tu.

2. Viéc cong bd thong tin duoc thuc hién theo nhitng phuong thic nham dam bao
cd dong va cong ching dau tu co thé tiép can mot cach cong bang va ddng thoi. Ngon
tir trong cong bo thdng tin can rd rang, dé hiéu va tranh gay hiéu 1am cho co dong va
cbng chdng.

Diéu 65. Chinh sich va thong 1¢ ciia viéc cong bd thong tin.

1. HDQT thiét 1ap chinh sach va Quy trinh céng b thdng tin va cong bd cac tai liéu
nay trén website cua Cong ty. Chinh sach cua Cong ty 1a cong b cac thdng tin trong yéu,
bao gom béo c4o tai chinh, tinh hinh hoat dong, co cAu s hitu va co cau quan tri Cong ty
t6i cac ¢o dong néi riéng va cong ching ndi chung mét cach chinh xéc, bao gom:

a. Théng tin tai chinh:

Cong ty hach toan va chuan bi b4o co céc két qua tai chinh va tinh hinh hoat
dong, hoat dong mua lai doanh nghiép hay viéc chuyén nhuong tai san c6 gia tri, thi lao
ciia HDQT va Ban diéu hanh, va cac thong tin tai chinh khéc theo yéu cau cia Luat va
cac quy dinh.

b. Céc théng tin phi tai chinh:

Cong ty cong bd cac thong tin phi tai chinh quan trong nhu: Chinh sach Quan tri
rii ro va Kiém soat noi b9, cong bo cac thong tin dinh tinh va dinh lugng vé rii ro; tom
tat cac hoat dong cua Ban diéu hanh, bao gom cac cha thich, dién gial hop Iy, tinh hinh
thang du/tham hut vén, chinh sach quan tri va diéu hanh; Thanh phan va cau trdc cua
HDQT va cac thong tin chirc nang lién quan; Cac giao dich véi cac bén lién quan; Trach
nhiém véi moi truong va xa hoi; Cac thong tin phi tai chinh khac va cac quyét dinh cua
HDQT.

c. Co cau chi sé hitu:

Cong ty dam bao cdng b thong tin vé cac co dong s¢ hiru tir 5% tro 1én von cd
quyén biéu quyét. Cac quan hé ciia Cong ty trong trudng hop cac cong ty cung tap doan
cling duoc xac dinh rd va cong bd thong tin ra cong chiung. Cac thay doi trong yéu vé
co cau chu s¢ hitu, mua thon tinh (N0 lyc nham mua du ¢o phiéu dé ¢ quyén bleu quyet
mot cong ty khac), cac thu xép ¢ dong, mua ban - s&p nhap, chia tach, gop co phiéu,
hoac cac giao dich s¢ hitu khac.
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2. Cong ty cdng bd thong tin dy du, chinh xac va dung thoi gian vé moi van dé
hay su kién quan trong xay ra, c6 thé tac dong bat lgi toi loi ich cua co dong. HE thong
céng bo thong tin can dam bao viéc truy cap cong bang gitra cac c6 dong chinh, cac nha
dau tu va cac c6 dong khac va khong cho phép viéc lam dung thong tin hay giao dich
noi gian.

Diéu 65. Bio cdo thuwdng nién va Website.

1. HBQT dam bdo viéc truy cap dé dang va khéng phan bi¢t gilta cac nhom ¢
doéng doi vai cac thong tin dugc cong bo thong qua cac cong cu truyen thdong khac nhau.

2. Cong ty phat hanh bao c4o thudng nién day du bao gdm mot phan vé Quan tri
Cong ty, tinh hinh thyuc hién Quan tri Céng ty, lich su kién doanh nghiép va cac théng
tin quan trong khac trén website dung thoi gian quy dinh.

Piéu 66. Cong bd thong tin theo Quy dinh phap ly va B Nguyén tic quan
tri Cong ty theo thong I¢ tot nhat cia Viét Nam.

Biao cao thuong nién hoic Bao cao quan tri Cong ty dugc cdng bd trén website,
Cong ty thudng xuyén cong bd théng tin theo cac quy dinh phap 1y va huéng toi thdng
18 t6t nhat theo noi dung Bo Nguyén tac Quan tri Cong ty caa Viét Nam va quy trinh
thuc hién, trong do co:

1. Thong tin vé mé hinh té chuc quan ly Céng ty;

2. Thong tin vé Quan tri Cong ty;

3. Théng tin vé thu nhap cia Tong giam dbc va nguoi diéu hanh;

4. Céc thong tin khac theo quy dinh cua phap luat va caa Diéu Ié cong ty.
Diéu 68. T6 chirc cong bd thong tin.

1. Cong ty xéy dung va ban hanh quy ché vé cdng bo thang tin trén thi truong ching
khoan cua Cong ty theo quy dinh tai Luat Ching khoan va cac van ban hudng dan.

2. Cong ty phan cdng cén bd phu trach cdng b théng tin. Can bd phu trach cong
bo thdng tin co trach nhiém:

a. Cong bd thdng tin cua Cong ty véi cong chiing dau tu theo quy dinh cua phép
luat va biéu € cong ty;

b. Cong khai tén, s6 dién thoai lam viéc dé ¢ dong lién hé.

Di¢u 69. Bao mat thong tin.

Tru khi quy dinh boi phap luat, khong thanh vién HDQT hay nhan vién ndo, trong
thoi gian 1am viéc tai Cong ty va sau do, tiét 16 bat ky thong tin bao mat nao lién quan
ti kinh doanh ciia Cong ty hay bat ky cong ty nao ma thanh vién/nhan vién d6 biét cong
ty minh dang nam c6 phan. Thanh vién HPQT khéng dugc sir dung céc thdng tin mat
d6 cho loi ich ca nhan.
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o ~ CHUONGXI:
CO CHE DANH GIA HOAT DONG QUAN TR] CONG TY,
KHEN THUONG VA KY LUAT

Diéu 70. Co ché danh gia hoat déng quén tri Cong ty, khen thuéng va ky luit.

, 1. HDQT xdy dyng va ban hanh co ché danh gia hoat dong quan tri Cong ty ap dung
doi voi thanh vién HDQT, Ban Tong gidm doc. Tong giam doc xay dung va ban hanh co
ché danh gia hoat dong quan tri Cong ty ap dung doi véi cac can bo quan ly khéc.

2. Cong tac thi dua khen thuong va ky luat ap dung d6i vé6i thanh vién HDQT,
BKS, Ban Tong giam doc va cac can bo quan ly khac dugc thuc hién theo quy dinh cua
Cong ty va cac van ban c6 lién quan cua nha nudc.

~ CHUONGXII:
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 71. Vi pham va xir Iy cac vi pham.

1. HDQT, thanh vién HPQT, Téng giam dbc va cac don vi, ca nhan c6 lién quan
trong Cong ty ¢ trach nhiém tuan thu nghiém tac cac quy dinh trong Quy ché nay.

2. Pon vi hoic ca nhan vi pham cac quy dinh trong Quy ché nay, tly theo mic
d6 va tinh chat vi pham, sé& bi thi hanh ky luat véi cac hinh thirc twong xting theo quy
dinh hién hanh cua Cong ty.

Piéu 72. Tham quyén sira d6i, b6 sung Quy ché.
Viéc b sung, stra d6i Quy ché nay thuoc tham quyén cia PHDCD.
Piéu 73. Piéu khoin thi hanh.

Quy ché nay gdm 12 chuong va 73 diéu, c¢d hiéu lec ké tir ngay 10/01/2024. Cac
thanh vién HPQT, Ban Tong giam déc, BKS, cac ban don vi truc thuc va cac don vi
thanh vién Cong ty c6 trach nhiém trién khai va thuc hién Quy ché nay./.
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