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cude hop bat thwong ngay 10/01/2024.

QUYET NGHI:

Piéu 1. Thong qua céc ndi dung sau:

1.1. Sua doi. bo sung nganh. nghé kinh doanh cua Cong ty (Phu luc 01 dinh
kém). cap nhat nganh nghé kinh doanh sira déi vao Diéu 1¢ Cong ty.

1.2. Quy ché noi bé vé Quan tri Cong ty (Phu luc 02 dinh kem).

1.3. Quy ché hoat dong cua Ho1 déng quan tri Cong ty (Phu luc 03 dinh kém).
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PHU LUC 01

DANH MUC NGANH NGHE KINH DOANH SUA DPOI, BO SUNG
| (Dinh kém Nghi quyet phién hop PHPCD bdt thuong s6 10 /NQ-PVCFC

ngay 10/01/2024 cua PHDCD PVCFC')

STT

Tén nganh

01

Quang céo.

Chi tiét: Cung cép, thiét ké vi tri, trinh bay va thyce hién quang
cdo trén website, trén phin mém tmg dung céc thiét bi dién i,
thiét bi cim tay.

02

Boc x€p hang hoa.

Chi tiét: Dich vu bdc do hang hoa (Trir dich vu cung cd}) tai
san bay, cang hang khong)

5224

03

Ban 1& theo yéu ciu dat hang qua buu dién hoic internet.

Chi tiét: Kinh doanh mua ban qua giao dich dién tir. (Trir thire
hién quyén xudt khdu, quyén nhdp khdu, quyén phan phoi doi
véi cdc hang héa thugc Danh myc hang héa nha dau tie nirée
ngoai, 16 chike kinh te 6 von dau tir niede ngoai khong dirgc
thice hién quyén xudt khdu, quy én nhdp khdu, quyén phdn

phoz)

4791

04

Kiém tra va phan tich k¥ thut.

(Trir dich vu kiém dinh (kiém tra, thir nghiém) va cdp gidy
chitng nhdn cho cdc phirong tién giao thong vdn tdi gom hé
thong, tong thanh, thiét bi, linh kién ctia phwrong tién).

7120

05

Cung tmg va quan Iy ngudn lao dong.

Chi tiét: Cung c¢ip nhan su van hanh, kiém tra, stra chita mdy
moc, hé thng dién san xuit (Trir dich vu dwa ngudi lao déng
di lam viéc & nude ngodi theo hop déng).

7830




PHU LUC 02
QUY CHE NOQI BO VE QUAN TRI CONG TY
CONG TY CO PHAN PHAN BON DAU KHI CA MAU

(Dinh kém Nghi quyét phién hop DPHPCD bt thucng sé F0/NQ-PVCFC
ngay 10/01/2024 cia DPHPCD PVCFC )
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_ CHUONGI:
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Muc dich.

‘ Quy ché nay quy dinh nhimng nguyén tic co ban vé& quan tri Cong ty dé& bao vé
quyén va lgi ich hop phép ciia c6 ddng, minh bach théng tin, minh bach hoat déng, thiét
13p nhitg chuén myc vé hanh vi, dao dirc nghe nghiép cla cac thanh vién Hoi ddng quan
tri (HDQT), Ban Tong giam doc, Ban ki€ém soédt (BKS) va can b quan ly cia Cong ty.

Piéu 2. Pham vi diéu chinh va déi twgng ap dung.

1. Pham vi diéu chinh.

Quy ché noi bo vé quan trj Céng ty quy dinh cic ndi dung vé vai trd, quyén va
nghia vu cia Pai hi déng c6 dong, Hoi df‘mg quan tri, Tong gidm déc; trinh tur, thu tuc
hop Pai hdi dong cb dong; dé cir, tmg cif, bau, mién nhiém va bii nhiém thanh vién Hbi
d6ng quan tri, Ban kiém soat, Toéng giam dbc va cac hoat dong khac theo quy dinh tai
Diéu 1€ cOng ty va cac quy dinh hién hanh khac cia phép luit.

2. Péi twong ap dung.

Quy ché nay dugc 4p dung cho cic thanh vién HPQT, BKS, Téng giam ddc va
nhitng ngudi li€n quan.

Diéu 3. Pinh nghia thuit ngir.

1. Céng ty: 1a Cong ty cb phan Phan bon Diu khi Ca Mau;

2. DPHPCD: la Dai hdi dbng cb déng Cong ty ¢b phin Phan bén Dau khi Ca Mau,

3. Hpi ddng quan tri hoac HDQT: 12 Héi ddng quén tri Céng ty c¢d phin Phan bén
Dau khi Ca Mau;

4. Ban klem soat hodc BKS: 12 Ban kiém soat Céng ty ¢b phin Phéan bén Déu khi
Ca Mau;

5. Hop truyén théng: 13 hinh thirc ngudi tham gia hop cé mit, truc tiép tham gia
theo dai, thao ludn va bidu quyét/xac nhin cic ndi dung ctia cude hop tai mét dia diém cu
thé:

6. Hop truc tuyén: 14 hinh thirc hop théng qua thiét bi céng nghé c6 két ndi mang
internet/Mang dién thoai chuyén mach céng cong (PSTN), sir dung cac phan mém, giai
phép cdng nghé truyén tai 4m thanh vd/hojc hinh anh dé két ndi nhiéu ngudi & cac vi tri
dia Iy khac nhau tham gia theo d&i, thdo luin va biéu quyét/xéc nhan cic ndi dung cla
cudce hop;.

7. Hé théng trire tuyén: La ‘g dung/hé théng phin mém/website ma Cong ty sir
dung dé phuc vu viéc té chirc PHPCD truc tuyén vi/hoic bd phiéu dién tu.

8.Bd phleu truyen théng: 14 viéc cb dong hoic dai dién 1 oy quyén ctia cb déng tham
gia biéu quyet true tiép tai cudc hop PHDCD hoic giri phiéu 14y y kién di tra 1oi bing
vin ban vé Céng ty hoidc theo hinh thitc khac duge quy dinh tai Piéu 1¢, Quy ché noi bd
vé quan tri Céng ty va quy dinh ciia phap luat ma khéng phai 13 hinh thae bd phicu dién
.




9.Bo phleu dién tr: 1a viéc ¢ dong hodc dai dién theo uy quy én cua c6 déng thuc
hién biéu quyét tai cude hop PHDCD hoac tai dot liy v kién c6 dong bang van ban theo
hinh thirc bo phiéu trén hé théng truc tuyén.

Diéu 4. Hé théng Quin tri Cong ty.
1. Nguyén tic chinh ctia Quan trj Cong ty:

a. Cong ty ¢ phan Phan bén Dau khi Ca Mau dinh nghia Quan tri Céng ty 1a mét
h¢ théng co ciu td chire va quy trinh dé dinh huéng va kiém sodt cong ty. bao gbm moét
tap hop céac moi quan h¢ gitra cd dong, HPQT, BKS, ban diéu hanh v&i muc dich dem lai
nhitng gia tri dai han cho c6 déng. Quan tri Cong ty duoc coi nhu mot cong cu giup nang
cao hiéu qua hoat dong, thu hut vén véi chi phi thap hon, va xay dung thuong hiéu t6t
hon. Mgt hé thong quan tri 16t cling g6p phan quan trong giup cong ty phat trién ben vimg
vi loi ich tét nhit cua cé déng, dem lai sy phat trién vé mat dai han cuia nén kinh té.

b. Khung Quén trj Céng ty cua Cong ty duoc xay dung dua trén nhimg nguyén tic
sau:

- Cong bang: Cong ty cam két bao vé quyén loi cua cac cb dong va dam bao viéc
déi xir cong bang d6i v 01 moi co dong. Tét ca cac cd dong déu duoc dam bao co hdi bao
vé quyén loi cia minh néu quyén loi ctia ho bi xdm pham.

- Trach nhiém: Céng ty céng nhan quyén loi cia cac bén cé quyén loi lién quan
theo quy dinh cua phép luét va khuyén khich su hop téc tich cuc gitra cong ty va cac bén
¢6 quyén loi lién quan trong viéc tao dung tai san, viéc 1am va dam bao tinh phét trién
bén vimng.

- Trach nhiém cr1&11 trinh: Quy ché nay xac dinh trach nhiém giai trinh cua HDQT
Cong ty doi véi moi co déng, va huéng dan HPQT trong céng tac hoach dinh chién luoc,
va dinh hudéng, dan dat va giam sat Ban Diéu hanh mét cach hiéu qua.

- Minh bach Cong ty dam bao v1ec cong bd thong tin kip thoi va chinh xac vé
moi v 4n dé trong y eu trong cong ty. bao gdm tinh hinh tai chinh, két qua hoat dong, co
cau s& hiru va co céu quan tri Cong ty.

2. Xay dung hé théng Quan tri Cong ty tét.

a. Bang viéc théng qua, tudn thu va cap nhat Quy ché nay, Cong tv va HDPQT dinh
hudng xay dung va thuc day hé théng Quan tri Céng ty tdt trong toan td chire, va dua cac
nguyén tic quan tri & cép d6 Cong ty khong chi ding & muc tudn thu quy dinh phap luat
hién hanh ma can 4p dung cac thong 1¢ quan tri Cong ty t6t nhat trong nuée va quoc té.

b. HDQT chiu trach nhiém gidm sat viéc xay dyng, tuan thu, va ra soit cap nhat
dinh ky cac chinh séch, quy dinh ni bé vé Quan tri Cong ty va viéc trién khai thuc hién,
nham duy tri su cam két cua Cong ty trong viéc thuc hién cac thong 1€ Quan tri Cong ty
t6t moi luc va trong toan té chuc.




CHUONG II:
PAI HOI PONG CO PONG

Diéu 5. Vai trd, quyén va nghia vu ciia PHDCD.

] 1. PHDCP l4 co quan ¢6 quyén quyét dinth cao nhit cia cong ty ¢b phén, bao gbm
tdt ca cac co dong cd quyeén bi€u quyét (co dong phod thong, ¢b dong wu dai bidu quyét va
cd dong khéc) theo quy dinh ctia Piéu 1¢ cong ty. 2. Quyén va nghia vu cia DHPCD
dugc quy dinh tai Piéu 14 Diéu 1€ cbng ty.

Piéu 6. Triéu tap PHDCD.

1. Thém quyén triéu tap:

a. Hi ddng quan trj triéu tip PHPCD thudng nién va bét thudng;

b. Ban kiém soat thay thé HDQT dé triéu tip PHDCD bit thudong trong trudmg
hop HDQT phai triéu tdp cudc hop bat thuong nhung qua thoi han quy dinh cia Diéu 1€
cong ty mad HPQT khong triéu tap;

c. Cé déng hosc nhém cb déng ndm giir tir 5% tdng s6 cb phin phd théng trer Ién
c6 quyén triéu tip PHDCD bt thudng trong truémg hop phéi triéu tip cudc hop bt
thudong nhung qua thdi han quy dinh cia Piéu 1 cong ty ma HDQT va‘hoic BKS khéng
triéu tép.

2. Quyét dinh triéu tap:

a. Viécra quyét dinh triéu tip PHDCP tai khoan 1 Piéu nay phai dugc thuce hién
ding cic quy dinh vé t6é chirc hoat ddng va tham quyén cuia ngudi triéu tip.

b. Can cit quyét dinh hop phép vé triéu tip PHDCD, bo méy quan ly, didu hanh
cua Cbng ty c6 trach nhiém thuc hién cé4c cong tac chudn bi va té chirc cude hop theo yéu
ciu cia ngudi co thdm quyén triéu tip théng qua viéc thinh lap Ban T4 chirc va cac bo
phan gitip viéc cin thiét trén co sé tudn thit cac quy dinh cita Diéu 1¢ cong ty va Quy ché
nay. :

Diéu 7. Thong bio triéu tip DHDCD.

1. Lép danh sach c¢b déng tham du:

a. Danh sach cd dong cia Cong ty dugc quéan 1y tép trung tai Trung tim Liu ky
ching khoén Viét Nam (VSD).

b. Can ctr quyét dinh triéu tip cudc hop PHPCP, Chu tich HDQT/Téng giam déc
Cong ty 14p thdng bao vé& viéc chdt danh sich c¢b dong ¢6 quyén dir hop theo ding quy
dinh ctia VSD dé giri cho VSD va S& giao dich chimg khoan thanh phé H3 Chi Minh
(HOSE). Ngay sau khi VSD/HOSE chip thuin ndi dung théng bio chét danh sich cd
dong va HOSE ding tai trén trang théng tin dién tir (website) cia HOSE, théng bao chét
danh sach cb déng dugc ding tai trén website cia Cong ty tdi thiéu 20 ngay tnrée ngay
ding ky cudi cing.




2. Thong bao hop va giri thu moi:

a. Cong ty dang tai thong bao hop PHDCD trén website Cong ty trudc ngay hop
it nhat hai muoi mot (21) ngay va c6 thé dang tai trén cac phwong tién thong tin dai ching
khac néu thay can thiét, dong thoi giri cho Uy ban Chiing khoan Nha nuée, S& giao dich
chimg khodn noi c¢b phiéu cia Cong ty niém yét hodc dang ky giao dich dé cong bd théng
tin theo quy dinh.

b. Céng ty cin ci Danh sach c6 déng c6 quyén du hop do VSD lép va guri cho
Coéng ty dé guri thu moi hop cho ¢6 déng. Thu mai hop dugc giri theo phuong thire bao
dam dén timg c6 dong theo dia chi cia ¢d déng ghi trong Danh sach ¢é dong c6 quyén du
hop do VSD lép truéc ngay hop it nhat hai muoi mét (21) ngay (tinh tir ngay ma thong
bao duogc gui hodc chuyén di mot cach hop 1€).

3. Chuong trinh, néi dung PHDCD:

a. Nguoi triéu tdp cudc hop PHDCD c¢6 trach nhiém xay dung du thao Chuong
trinh. ndi dung cudc hop PHPCD va chuén bi tai liéu theo ndi dung chuong trinh hop.

b. C6 déng, nhom b déng c6 di diéu kién theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 11 Diéu
1é cong ty c6 quyen kién nghi, dé xuit vé chuong trinh. néi dung cudc hop PHDCD theo
quy dinh tai khoan 6 Diéu 17 Diéu I¢ cong ty.

¢. Chuong trinh hop DHDCD., céc tai liéu lién quan dén cac van dé sé dugc bidu
quyét tai dai hoi duoc gui cho cac cd dong hodc/va dang trén trang thong tin dién tu cua
Cong ty va hé thong truc tuyén trong truomg hop ¢6 t6 chirc bo phiéu dién tr. Trong
truong hop tai liéu khong duoc gii kém thu moi hop PHPCBD. thong bao hop va Thu
mai hop phai chi dén noi ding tai tai liéu cudc hop va cac quy dinh huéng dan cé lién
quan trén website dé c6 dong truy cap va nghién ctru

4. Viéc uy quyen cho ngudi dai dién du hop DHPCD:

Viéc uy quyén cho nguoi dai dién tham du hop PHDCD thuc hién theo Diéu 15
Diéu I¢ cong tv.

Diéu 8. Hop DPHDCD va cach thire dang ky tham du hop PHPCD.

DHDCD c6 thé dugc t6 chire theo hinh thirc hop truyén théng hoac hop truc tuyén
hoic két hop ca hai hinh thuc tuy theo quy ét dinh cua nguoi trieu tap dai hdi theo cac quy
dinh dudi day.

1. Trudc ngay khai mac cudc hop:

a. Co dong c6 trach nhiém théng béo trude viée tham du hop thong qua cac hinh
thirc thong tin lién lac phu hop theo hudng dén trong thu mdi hop va thong béo hop nhim
giup cho Ban T6 chire chuan bj tdt cdng tac t6 chire cude hop.

b.Co dong c6 quyeén truc tlep du hop hodc théng qua ngui dai dién theo uy quyén.
Thu tuc ty quyén du hop duge tién hanh theo hudéng dan trong thong bao/thu mai hop.

2. Vao ngay t6 chic phién hop PHDCD:

a. Déi véi t6 chire PHDCD truyén thong va ¢ déng dén du hop truc tiép.




- Cb ddng dén du hop tai ngiy hop s& dugc Ban Té chirc huéng din dang ky dir
hop, kiém tra tr cch c6 dong, phat tai liéu hop va phiéu biéu quyét/phiéu bau cir.

- Cb dong hoic dai dién dugce uy quyén dén sau khi cude hop di khai mac ¢
quyén dang ky ngay va sau d6 c6 quyén tham gia biéu quyét tai dai h6i. Chi toa phién
hop khong c6 trach nhiém dimg dai hoi dé cho cé dong dén mudn dang ky va hiéu luc
ciia nhimg néi dung d4 dwoc bidu quyét trude do khong thay déi.

b. Déi v&i hop true tuyén va cb dong chi tham du théng qua hé thng trrc tuyén.

- MBOi cd dong s& duge cung cdp mét tai khoan truy cip va mat khiu dé dang nhap
vio hé théng tre tuyén. Tai khoan truy cdp ciia ¢b dong s& duge ma héa dé dam bao xdc
thue ¢b dong tham du. Céng ty thong bao cho ¢b dong tai khoan truy cip va mat khiu tai
thu moi hop.

- Céc b déng dang ky du hop theo hinh thirc truc tuyén s& duge xdc thuc tu cich
tham du DPHPCP va duge xem 12 c¢6 mit tai Dai hoi néu di tuan tha ding, ddy du trinh
tur, cach thirc ma Hé théng truc tuyén yéu ciu dé xac thuc tr cich ¢ déng va ding ky
tham du.

- C6 ddng mubn tham dur hop théng qua hé théng truc tuyén phai dap ung céac diéu
kién quy dinh tai diém b Khoan 1 Didu 10 Quy ché nay va cé nghia vu:

+ Bao mit thong tin lién quan dén tai khoan truy c4p clia minh d3 dugc Céng ty
cung cap nhu: tén, cic yéu t6 dinh danh khac (néu ¢d) cua tai khoan truy cép va méit khau
ding nhdp dé dam bdo rang chi ¢6 ¢6 ddong mdi c6 quyéen thuc hién viéc truy cép dé du
hop trén Hé thong trurc tuyén, trir trudmg hop cung cép cho ngudi dai dién theo Uy quyén
dir hop ctia c6 déng. Co dong co trach nhiém dam bao ring ngudi dai dién theo Uy quyén
tuén thu quy dinh tai khodn nay nhu c6 déng.

+ Chiu trach nhiém v& moi rii ro, tranh chép lién quan dén viée du hop thuc hién
bing tai khoan truy cip ciia ¢6 dong trén Hé théng trire tuyén. Viéce thuc hién du hop va
biéu quyét trén hé thong truc tuyén bang tén truy cdp véi dung mét khéu va/hodc céc yéu
10 dinh danh khic s& duge mic nhién coi 12 y chi cia c6 dong.

+ Thuong xuyén cidp nhit thong tin sb dién thoai, dia chi lién lac, dia chi thu dién
tir (email) chinh xac, ddy du, trung thuc tai noi Iuu ky chitng khoan dé dam bao nhén
dugc thong bdo tai khoan truy cdp va chiu hoan toan trach nhiém d6i voi cic thong tin da
ding ky nay.

c. Dbi véi dai hoi duoc tb chire két hop cac hinh thirc quy dinh tai diém ava b
khoan nay.

- Cac cd ddng dén du hop tric tiép tai Dai héi s& thuc hién tha tuc ding ky cb
dodng theo quy dinh tai diém a Khoan nay.

- Céc cb dong chi du hop théng qua hé théng truc tuyén s& thuc hién thu tuc ding
ky ¢6 dong theo quy dinh tai diém a Khoan nay.

- Truong hop co déng da dang ky du hop thong qua hé théng truc tuyén nhung
van dén du hophly quyen dy hop true tiép thi Céng ty t chirc ding ky cb dong du hop
nhwv quy dinh véi cb déng hop truc tiép.




3. Uy quyén tham du DPHDCD.

C6 dong c6 thé uy quyén cho ngudi khac tham du DPHPCD theo quy dinh tai Diéu
15. PBiéu 1é cong ty.

Piéu 9. Diéu kién tién hanh DHDCPD.

DHDCD dugec tién hanh khi dap ung cac diéu kién quy dinh tai Diéu 18 cua Diéu
1€ cong ty va quy dinh tuong ng cta phap luét vé doanh nghiép.

Diéu 10. Trinh ty va cach thire biéu quyét, bé phiéu tai cuge hop PHDCD.
1. Hinh thic biéu quyét, bo phiéu:

Déi v6i mdi hinh thuc t6 chire hop truyén théng hodc hop truc tuyén hay két hop
c6 dong c6 thé biéu quyét tai DHPCD theo mot trong cac hinh thire sau déi voi mdi noi
dung biéu quyét.

a. Bo phiéu tru)'én théng: bo phiéu truc tiép tai Pai hoi hoac ay quyén cho mot
nguoi khac thuc hién bo phiéu tir xa (guri thu. fax. thr dién tr);
b.Bo phleu dién t: chi thuc hién trong truéng hop nguoi trleu tap DPHDCD/lay ¥

kién c6 dong bang vin ban quyét dinh 4p dung va théng bao dén cd doéng hinh thuc bo
phiéu nay.

- Dé thuc hién bo phiéu dién . ¢ déng phai dap mg cac diéu kién dé truy nhap
va biéu quy ét trén Hé théng truc tuyén: co thiét bi két ndi internet va thuc hién thu tuc
xac thue ¢ dong (méy tinh. may tinh bang. dién thoai di dong. thiét bi dién tir khéc. .

- Mai cd dong ddng nhap vao hé théng truc tuyén théng qua tai khoan truy cap
ma ¢ dong da duoc cung cap tai thong bao moi hop va thuc hién bo phiéu trén hé thing
truc tuyén. Huéng dan cu thé v iéc thuc hién bo ph1eu dién tr s€ dugc quy dinh tai quy
ché t6 chirc PHPCD hoac huéng dén sir dung Hé théng truc tuyén.

- Két qua bo phleu dién tr chi ghi nhan két qua biéu quyét. bau cir cudi cung cua
cd dong tai thorl diém két thuc bo phleu déi véi timg noi dung xin v kién PHDCD. hé

théng truc tuyén s& dugc khoa lai va cd dong khong thé biéu quyét, bau cir ddi voi noi
dung da bi khoa.

- Thai gian ¢6 thé bit dau truy cép hé thong true tuyén dé thuc hién viéc bo phiéu
dién tr s&€ do Ngudi tri¢u taip PHDCD quyét dinh va sé thong bao cho ¢b déng cung véi
tai liéu Dai hoi.

- Viéc bo phiéu dién tir ¢6 thé thuc hién trude khi PHDCPD bat diu dién ra va/hoic

theo dién tién tai phién hop theo quyét dinh cia Ngudi triéu tip PHDPCD hoac Chi toa
phién hop.

¢. Trudmg hop Cong ty td chire biéu quy ét theo nhiéu hinh thic, ¢b dong chi duoc
lua chon 1 hinh thire dé biéu quy ét. Truong hop ¢ dong biéu quyét bang ca hai hinh thuc
dbi voi cling mét noi dung blELl quy ét thi hinh thirc bo phiéu dién tir s& dugc uu tién lya
chon va phiéu biéu quyét truyén thong sé khong dugc tinh vao két qua biéu quy ét.

2. Céch thire biéu quyét:

a. Thong qua céc ndi dung vé thu tuc t6 chirc DHPCD.
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Céc ndi dung vé tht tuc té chire cude hop bao gbm:
- Théng qua chuong trinh nghi su cia cudce hop;

- Théng qua danh sach Ban kiém phiéu;

- Théng qua quy ché biu ci/kiém phiéu;

- Thong qua danh sich biu cir;

- Théng qua Bién ban va nghi quyét cude hop.

Viéc biéu quyét thong qua cic vAn dé thu tuc trong to chirc cudc hop duge tlen
hanh theo phuong thuc cd dong glc thé bleu quyét (di voi cd déng tham du Hop truyén
théng) va bidu quyét dién tir (861 véi ¢d déng tham du Hop truc tuyén), va duoc théng
qua khi c6 trén 50% téng sb ¢& phin c6 quyén biéu quyét ciia cic cd déng tham du hop
tén thanh. _

b. Théng qua cic quyét dinh theo thim quyén cia PHDCD:

- Viéc biéu quyét thdng qua céc vén d& trinh DPHDCD quyét dinh, trir viéc biu cir
HPQT va BKS, s& dugc cb déng thuc hién bang phiéu biéu quyét theo sé ¢d phan s& hiru
duge quyén biéu quyét cia cd déng, véi cic phuong dn biéu quyét 1a tan thanh, khong
tan thanh va khéng c6 v kién.

- Tai phién hop truyén théng, Cong ty ap dung céc giai phap cong nghé thong tin
dé phuc vu ¢dng tic kiém phiéu dugc chinh x4c, nhanh chong va thuén tién cho céc cb
déng. Méi ¢b déng du hop s& dugc cdp mét (01) phiéu bidu quyét vai sé c¢b phén s& hitu
v trén phiéu bifu quyét s& ghi tit ca cac hang muc trinh PHDCD théng qua. C6 dong
chon phuong 4n biéu quyét riéng cho timg hang muc. Cé déng hoan tit viéc biéu quyét
bing viée bo phiéu bidu quyét vao thimg phiéu vao thdi diém theo dé nghi ctia Chi toa
cudc hop.

- Déi v6i bo phiéu dién tir, ¢d dong thuc hién viée biéu quyét trén hé thdng truc
tuyén. Huéng din cu thé viéc bo phiéu dién tir s& dioc quy dinh tai Quy ché td chirc
PHDCD hoic hudng din sir dung trén hé théng truc tuyén.

3. Céch thirc bd phiéu biu cir HPQT, BKS:

a. Viéc biu thanh vién HDQT, thanh vién BKS dugc thuc hién br:ng phuong thire
bau don phiéu. Trong phiéu biu HPQT va phiéu biu BKS cé céc théng tin vé sb phidu
bdu clia ¢b déng trong tmg véi 56 cd phin s& hiru, danh sach ¥mg cir vién da dugc
PHDCD théng qua, sb thanh vién dugc biu t6i da va ndi dung huéng dan té6m tat cach
thirc bdu ddn phiéu. Cach thirc biu ¢t duge quy dinh cu thé va chi tiét trong Quy ché bau
cir va kiém phiéu.

b. Tai phién hop truyén théng, cd dong hoan tit viéc bau cir b%mg viéc bo phiéu
bau ctr vao thing phidu vao thoi diém theo chuong trinh nghj su va theo dé nghi ctia Chu
toa cudc hop.

c. Déi véi bé phiéu dién tir ¢b dong thuc hién viée bdu cir trén hé théng trire tuyén.
Hudng dan cu thé viée bau cir sé dugce quy dinh tai Quy ché té chivce PHPCD hodc hudng
dan sir dung trén hé thong true tuyén.

ey

o E



4. Céch thirc kiém phiéu:

a. Ban kiém phiéu thuc hién viéc kiém phiéu tai khu vue riéng biét tai noi té chirc
cudc hop DPHDCD. Ban kiém phiéu c¢6 quyén st dung thém nhén su gitp viéc va ap dung
cac phucmg phap kiém phiéu phu hop. dam béo tmh chinh xac trung thuc, khach quan
cua két qua k1em phiéu. Trong truong hop ¢6 véu cau cua ¢ déng, Chu toa cude hop s€
moi mét s6 ¢o dong dai dién tham gia giam st qua trinh thu va kiém phiéu biéu quyét/bau
cu.

b. Viéc tong hop két qua kiém phiéu dugc thuc hién nhu sau:

- Tai thoi diém kiém phxeu Ban kiém phiéu s& tong hop két qua bo phiéu truyén
thong va/hoic két qua bo phiéu dién tir dé 1ap bién ban kiém phiéu.

- Két qua kiém phiéu s& duoc tinh bang tong két qua biéu quyét bo phiéu truyén
théng va/hoic két qua bé phiéu dién tu.

¢. Viéc xac dinh két qua biéu quyét/bau ctr cia DHDCD déi véi cac noi dung lién
quan can cu theo quy dinh cua Diéu I€ cong ty va cia phap luat.

5. Théng bao két qua kiém phiéu:

a. Ban kiém phleu hoan tit cong tdc kiém phiéu. 1ap bién ban va béo céo v&i Chu

toa vé viéc da co két qua kiém phleu Chu toa cudc hop s& moi Ban kiém phiéu 1én cong
b két qua kiém phiéu trude toan thé PHDCD.

b. Két qua kiém phiéu duoc cong bo cong khai truée PHPCD la can cir dé Thu ky
cudc hop dua vao du thao Bién ban va du thao Nghi quyét cudce hop

6. Thong qua Bién ban hop va Nghi quyét cudc hop:

Thu ky cudce hop trinh bay t6m tit du thao Bién ban cudc hop va Nghi quyét cudc
hop. Chu toa cude hop xin y kién DPHDCD théng qua Bién ban, Nghi quyét cudc hop theo
quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu nay.

Diéu 11. Tham quyén va thé thirc liy ¥ kién cb do ong bang van ban dé thong
qua quyet dinh caa PHDCD.

1. Thim quyén va thé thuc lay ¥ kién cb doéng bang van ban dé thong qua quyét
dinh cua DPHDCD duoc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 21 Diéu 1¢ cong ty.

2. Hoi déng quan tri thanh 1ap ban kiém phiéu va giam sét kiém phiéu téi thiéu bao
gbm: Thanh vién doc lap HDQT. dai dién BKS, thanh vién ban thu ky, trong d6 thanh
vién doc lap HPQT lam truong ban kiém phiéu. Trong trrong hop khéng c6 thanh vién
doc lap HDQT tai thoi diém kiém phiéu thi Chu tich HDQT lam truong ban.

3. Khi thyuc hién ldy v kién co dong bang vin ban, HDQT phai phan cong dau moi
tiép nhén ¥ kién biéu quyét cia cb déng giri dén Cong ty. va bd phan tiép nhan phai co

trach nhiém thuc hién cac bién phap dam bao théng tin dugc giir bi mat cho dén khi tién
hanh kiém phiéu.

Diéu 12. Bién ban PHDCD.

I. DHDCD phai dugc ghi vao bién ban theo quy dinh cua Lu4t Doanh nghiép.
Diéu 1¢ cong ty va tai Quy ché nay. Thu ky cudc hop str dung céc phuong tién, hinh thire

12




phi hop dé ghi lai toan bd dién bién cude hop, cic y kién phat biéu, thao lujn va két qua
thoéng qua cic ndi dung quyét dinh cua PHDCD. Bién ban phai dugc lap bing tiéng Viét,
¢6 chit ky xac nhin cia Chi toa va Thu ky cudc hop. Ngay sau khi bé mac cude hop, Thu
ky va Chi toa phai hoin tit thé thitc vin ban clia bién ban va nghi quyét cude hop theo
ding quy dinh cia Didu 1& cong ty dé cong bd trén website ctia Cdng ty trong vong 24
gidr ké tir khi két thiic cude hop.

2. Déi vai trudmg hop théng qua nghi quyét DHDCD bang hinh thirc 1dy ¥ kién cb
déng bing vin ban, viéc 1ap Bién ban téng hop v kién PHPCD thure hién theo quy dinh
tai Di€u 21 Di€u 1€ cong ty.

3. Ngudi chit tri DHDCD chju trach nhiém 4 chirc huu trit cac bién ban DHDCD.
Bién ban PHPCD dugc coi 12 bing chimg xac thuc vé nhimg cdng viéc dd duge tién hanh
tai DHDCD trir khi ¢6 ¥ kién phan d6i v& ndi dung bién ban dugc dua ra theo diing thu
tuc quy dinh tai Diéu 13 Quy ché nay. Cac ban ghi chép, bién ban, sb chit ky cda cac cb
ddng du hop va van ban uy quyén tham dy phai dwoc luu gitr tai tru s& chinh ciia Cong
ty.

biéu 13. Khiéu nai va phin hdi khiéu nai vé Bién ban va Nghi quyét PHDCD.

1. Trong vong mudi (10) ngay ké tir ngay bién ban va nghi quyét PHPCPD dugc
cong bd, c¢b dong co6 quyén giri y kién bing vin ban cho Chi toa PHPCP dé phan dbi
nhitng ndi dung bién ban ma cd dong cho riang khéng phan 4nh trung thue nhitg cong
viéc da duge tién hanh tai DHDCD. Y kién phan dbi phai néu ro 1y do phan ddi va bang
chirng xac thuc dé chimg minh.

2. Chii toa DPHDCD sé tridu tap cude hop xem xét nhirg y kién phan d6i véi thanh
phén gdm c6: Chit toa PHDCD, Thu ky cudc hop, dai dién Ban kiém tra tu cdch ¢b déng,
dai dién Ban kiém phiéu va mét ¢b déng khac khong nim chire vu quan ly trong Cong ty.

3. Bién ban hop xem xét ¥ kién phan déi phai dwoc ghi chép tém tit ndi dung phan
dbi, 1y do cing nhimg bang chimg ching minh. Phin két ludn cia bién ban phai néu rd
nhimg ¥ kién phan d6i c6 hop 1y va ¢6 can cir hay khong, dong thoi c6 két luan cudi cung
vé& tinh x4c thuc ciia cc nghi quyét, quyét dinh cia PHPCP duge ghi trong bién ban hop
DbHDCD.

4. Can cir két ludn cia cude hop xem xét khiéu nai, Chu toa cudc hop PHDCDP giri
vin ban phan hdi/thong bio dén ¢b déng c6 khiéu nai.

CHUONG II:
HOI DPONG QUAN TRI

Didu 14. Vai trd, quyén va nghia vu cia HPQT, trich nhiém ciia thanh vién
HDQT.
1. Hoi ddng quén tr 1a co quan quan ly Cong ty, cé toin quyén nhan danh Céng

ty dé quyet dlnh thuc hién quyén va nghia vu ctia Céng ty, trir cac quyén va nghia vu
thudc thim quyen cua DPHPCD.
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. Hoi dé‘mg quén tr1 chiu trach nhiém bao dam hoat déng cua Coéng ty tuan thu
phap ]uat tuan thu diéu 1é va cac quy dinh ndi bd cua Cong ty, dbi xir binh dang dbi vai
tat ca co dong va ton trong loi ich cta ngudi co quyén loi lién quan dén Cong ty.

3. Qu_\'en va nghia vu cia HPQT dugc quy dinh tai Piéu 26 Diéu 1€ cong ty.

4. Tréch nhiém cua thanh vién HPQT dugc quy dinh tai Piéu 42, Diéu 43 Diéu
1€ cong ty.

Piéu 15. Thii tuc, trinh tu dé cir, irng cir va té chirc bau cir thanh vién HDQT.

1. Nhiém ky, thanh phan va sé lugng thanh vién HDQT:

a. Nhiém ky. thanh phan va sé luong thanh vién HDQT duoc quy dinh tai Piéu 25
Diéu lé cong ty.

b. Co cau thanh phan HPQT ludn huéng t¢i dam bao da dang vé: Gidi tinh, tudi
tac, linh vuc nganh nghé, chuyén mén dam bao phu hop véi chién luge phat trién cua
Cong ty.

c. Co cau HDQT clia Cong ty phai dam béo tdi thiéu mot phan ba (1/3) tdng s6
thanh vién HDQT 1a thanh vién khong diéu hanh dé dam bao tinh doc lap cua HDQT.

d. Tono s6 thanh vién Hoi dong quan tri doc 1ap phai dam béao tdi thiéu mot (01)

nguoi neu 50 luong thanh vién Hoi donq quan tri 1a nam (05) nguoi. t6i thiéu 12 hai (02)
nguoi néu sb lugng thanh vién Hoi donc quan tri tir sau (06) dén bay (07) nguoi:

2. Piéu kién dé cu. tu mg cur thanh vién HDQT. s6 luong va viée téng hop danh
sach ung cu vién HDQT:
a. Diéu kién tu img cir hodc duge dé cir thanh vién HBOT:
Nguoi tu ing cir hodc dugce dé cir dé bau vao HDQT phai dép g tiéu chuan thanh
vien HDQT theo Luat Doanh nghiép va cac diéu kién tng cir/dé cir sau day:
- Nguoi ing cu la c6 déng ca nhan tu ng ctr phai ndm gir it nhat 10% tong 56 ¢b
phan c6 quyén biéu quyét cua Cong ty tai thoi diém ngay chot danh sach co dong co

quyén du hop PHDCD. Ngudi duoc dé c khac phai dugce cd dong/nhém cd dong nim

giir it nhat 10% tong sb cd phan cua Cong ty tai thoi diém chét danh sach cd dong coé
quyén du hop PHDCD dé cur.

- Nguoi tu ing o va duoc dé cir (sau day goi chung 1a g cir vién) phai gii hd
so ung cur hop 1€ va dung han theo quy dinh tai Piéu 24 Diéu 1é cong ty.

- Khéng duoc déng thoi la thanh vién HDQT tai qua 05 cong ty khac.

b. S6 luong umg cir vien HDQT:

S6 luong Ung cr vién dé bau v ao HDQT do céc ¢b dong co du diéu Kkién umng cur,
de cir va dam bao bang hodc 16n hon sé thanh vién HDPQT can bau. Cac cb déng/nhom
cb dong ung cu/dé cir theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 24 Diéu 1é cong ty.

c. Tong hop danh sich ung cr vién HDQT:

- Sau khi hét thoi han nhan hd so ung cu, HDQT duong nhiém téng hop danh
sach cac ung cr vién c6 du diéu kién dé cong bd dén cac cb dong theo quy dinh. Truong
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hop s6 luong céc img cir vién HDQT thong qua d& ctr va tg cir vin khong di sé lugng,
HDQT duong nhiém c6 thé de cir thém ung cir vién véi cdc dicu kién nhu sau:
+ Ung cir vién dam béo dap tmg tit ca cac tiéu chuin va didu kién cia thanh vién
HPQT;

+ Ung cit vién phai cé ddy dn hd so img cir.

- Danh séch ung cir vién hop 1€ phai dugc PHPCD thdng qua tai cudc hop
DHDCD truéc khi tién hanh bau cir. Viéc biéu quyét thong qua danh sach Gng cir vién
tién hanh bang hinh thirc gio phiéu biéu quyét theo nguyén tic trén 50% tdng sb quyén
biéu quyét tan thanh.

3. Hé so va thoi han nhén hd so dé cliriimg ctr 3 biu vao HPQT:

a. Ho so dé cirimg ¢ir HPQT bao gbm: - Pon ng cir tham gia HDQT ¢ cam
két ctia Ung ctr vién thuc hién nhiém vu thanh vién HDQT mét céch trung thuc néu
dugce bau vao HPQT;

- Soyéuly lich do tng cir vién tu khai;

- Gidy x4c nhan sb cb phin ma ¢ dong (néu tr ung cir) hoic ¢b dong, nhém cb
dong (n€u dé cir) hodc gidy to twong duong clia cong ty chimg khodn noi (nhom) ¢d
doéng d6 ma tai khoan hoic ciia Trung tAm Luu ky Ching khodn Viét Nam (tinh dén
ngay chét Danh sach cd d6éng cho muc dich cua cudc hop PHDCD);

- Bién ban hop nhom:;

- Danh sach nhém cé déng (trudng hop img vién duge nhém cb déng dé cin);

- Ban sao ¢6 coéng chimg: Chimg minh nhin dan/Hé chiéuw/can cudce cdng dén,
hé khau thudng tri, cac bing cip thé hién trinh d6 chuyén mén;

- Céc ndi dung khic theo qui dinh tai Didu 24 Piéu 1€ cong ty.

b. Thoi han nhén hd so dé cirimg cir HPQT:

- Ho so tham gia d& cit/img cir ¢6 thé duoc ndp truc tiép hoic giri qua thu bao dam
vé tru s& chinh ciia Céng ty truée ngay td chirc hop DPHDCP it nhit hai muci mét (21)
ngay.

- Chi nhilg hd so & cir Amg cir dap tmg da diéu kién @& cir, ving cit va nhiing
{mg ctr vién d4p tmg da diéu kién 14 thanh vién HPQT méi dugc dua vio danh sach tng
cir vién cong bo tai cude hop PHPCD.

4. Phuong thic biu thanh vién HDQT:

Viéc bau cir thanh vién HPQT dugc thuc hién theo phuong thirc biu don phiéu:

a. M&i cb déng hozc ngum dugce cb dong uy quyen du hop ¢6 téng s6 quyén bidu
quyet tuong Umg v01 tdng sb cb phan co quyen biéu quyét (bao gbm sd hiru va dugc 1y
quyén) nhan véi sé thanh vién du kién dugc biu vio HDQT;

b. C6 dong hodc ngudi duoc ity quyén du hop c6 thé ddn toan bd sé phiéu bau cia
minh dé biau cho mdt img ¢lr vién hoic chia so phiéu bau cho mot so ng cir vién dugce
Iira chon.
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. Nguyén tic tring ctr thanh vién HPQT:

a. S6 ngudi trung ¢t thanh vién HDQT lay tir nguoi c6 s6 phiéu bau tinh tir cao
xuong thap. bat dau tr tng c1r vién ¢ s6 phiéu bau cao nhit cho dén khi du so thanh vién
quy dinh va phai dat ty 1¢ trén 50% tong s6 co phan cé quyén biéu quyét cia tat ca cac co
dong va dai dién uy quyén cua co6 dong du hop.

b. Trudong hop c6 tir hai Ung cir vién trd 1én dat cung sé phiéu bau nhu nhau ma
phai chon so nguoi trang cir it hon thi viéc chon (ing ¢t vién tring cir theo quy dinh trong
Quy ché bau cir tai Pai hoi.

Piéu 16. Tha tuc mién nhiém, bai nhiém thanh vién HPQT.

1. Thanh vién HDQT duoc xem xét mién nhiém trong céc truong hop sau day:

a. Thanh vién d6 guri don bang vian ban xin tir chire thanh vién HDQT va duoc
chép thuan:

b. Thanh vién d6 bi mét nang luc hanh vi;

¢. Thanh vién d6 roi vao tinh trang khéng du tu cach 1am thanh vién HPQT theo
quy dinh cua Luat Doanh nghiép. Diéu 1é cong ty hoic bi phap luit cam khong diroc lam
thanh vién HDQT.

2. Thanh vién HDQT duoc xem xét bai nhiém trong cac trudng hop sau day:

Thanh vién HDQT dugc xem xét bai nhiém trong céc truomg hop sau:

a. Thanh vién d6 khong tham du céc cudc hop cia HPQT lién tuc trong vong sau
(06) thang ma khong c¢6 su chap thuén cua HDQT.

b. Vi pham nghiém trong nghia vu thanh vién HDQT, c6 hanh vi gay thiét hai.
¢. Trudng hop khac quy dinh tai Diéu 1é cong ty.
3. Bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich HDQT:

a. Chu tich Hoi dong quan tri do Hoi dong quan tri bau, mién nhiém, bai nhiém
trong s6 cac thanh vién Hoi dong quan tri.

b. Trudng hop Chu tich Hoi dong g quan tri ¢6 don tir chirc hoic bi mién nhiém, bai
nhiém, Hoi déng quén tri phai bau nguoi thay thé trong thoi han muoi (10) ngay ké tir
ngay nhéan don tir chire hodc bi mién nhiém, bai nhiém. Trong thoi gian khéng co Chu
tich Hoi déng quan tri, céc thanh vién con lai bau mot nguoi trong s6 cac thanh vién tam
thoi ké tir ngay theo bién ban cudc hop dé thuc hién nhiém vu, quyén han va tréch nhiém
cua Chu tich Hdi déng quan tri theo nguyén tic da sb thanh vién con lai tan thanh cho
dén khi c6 quyét dinh cia Hoi ddng quan tri.

¢. Trutmg hop Chi tich Hoi dong quan trj vang m3t hogc khong thé thuc hién dugc
nhlem vu cua minh thi phai Gy quyén bing vin ban cho mot thanh vién khac thuc hién
quyén va nghia vu cua Chu tich Héi dong quan trj theo nguyén tic quy dinh tai Piéu 1¢
cong ty. Trudng hop khong c6 ngudi duoc iy quyén hodc Chu tich Hai doéng quan tri
chét. mat tich, bi tam giam, dang chip hanh hinh phat ti, dang chéap hanh bién phap xur
Iy hanh chinh tai co s& cai nghién bit budc, co s& gido duc bat bude, troén khoi noi cu tri.
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bi han ché hodc mét ning lyc hanh vi dan sy, ¢6 khé khin trong nhén thirc, lam chii hanh
vi, bi tda 4n cim dim nhiém chirc vy, cAm hanh nghé hojic lam céng viéc nhét dinh thi
cac thanh vién con lai bdu mét ngudi trong sb cac thanh vién tam thoi gitt chire Chu tich
Hbi déng quan trj hojc thyuc hién nhiém vy, quyén han, trach nhiém cia Chu tich Héi
ddng quan trj ké tir ngay theo bién ban cude hop theo nguyén tic da sé thanh vién con lai
tan thanh cho dén khi c6 quyét dinh ciia Hoi ddng quan tri.

Diéu 17. Théng bio viéc biu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT.
Trudng hop bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT do BPHDCP quyét dinh
hodc do thanh vién HDQT bi mét fir cdch thanh vién theo quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty

phai dugc théng bdo cho ¢é déng va cong ching theo quy dinh vé cong b6 thong tin cia
phép luit va ciia Piéu 1& cong ty.

Piéu 18. Thit lao va lgi ich khic cia thanh vién HDQT.

1. Thi lao, tién thuémg va loi ich khac cia thanh vién HPQT dugc quy dinh tai
biéu 27 Dicu 1¢ céng ty.

2. Thanh vién HDQT lam viéc chuyén trach thi huéng lwong vi phu cdp dic thi
theo quy ché/chinh sich ciia Cong ty, thanh vién lam viéc khéng chuyén trach/kiém nhiém
thi hudng thu lao.

Diéu 19. Trinh tu, thii tyc td chire hop HPQT.

1. Hdi ddng quén trj hop thudng ky, bét thudmg theo quy dinh tai Didu 29 Didu 12
cong ty. Cudc hop thudmg kv ciia HPQT do Chi tich HDQT quyét dinh triéu tip va cht
tri. Thong bao mai hop, chuorna trinh, ndi dung thao luén va tai li¢u sir dung tai cudc hop
dugc 1am bing vin ban tiéng Viét va pha1 dugce giri dén cho cac thanh vién HDQT va
nhimg thanh vién dugc méi tham dy it nhit nim (05) ngay trurée khi t chire cude hop.
Noi dung trao ddi tai cudc hop bang tiéng Viét 13 ngén ngir chinh. Trudng hop c6 thanh
vién HPQT 12 nudc ngoai tham du cude hop thi cong ty sé& hd tro tdi da cho ngudi tham
gia cude hop trong viéc thué phién dich d¢é tham gia cudc hop mét cach hiéu qua.

2. Héi ddng quan tri phai duge triéu tip hop bat thudng khi nhén dwgc cdc dé nghi
bang vin ban cia mét trong cac truéng hop sau:

a. Téng gidm dbc hodc it nhit nam (05) can bg quan ly khéc;

b. it nhit hai (02) thanh vién HDQT;

c. Ban kiém soét hodc thanh vién HDQT doc Iap;

d. Trudng hop khéc do Piéu 1¢ cong ty quy dinh.

3. Cufc hop bét thuomg cita HPQT do Chit tich HDQT quyét dinh tridu tip va chi
tri trong véng bay (07) ngay ké tir ngy nhén dugc d& nghi hop quy dinh tai Khoan 2 néu
trén. Truéng hop Chil tich HDQT ving mit thi thanh vién HDQT dugc Chi tich HDQT
iy quyén hoic ngudi duoc cic thanh vién khac cia HPQT lua chon s& triéu tip va chu
tri cudc hop. Thong bdo mdi hop, chuong trinh, ndi dung thao luin phat dugc théng bao
dén cac thanh vién HDQT va cac d6i tuong du hop khéc it nhat nam (05) ngdy trudce khi
t4 chirc hop.
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4. Noi dung cudc hop bét thuong do Chu tich HPQT hoic do ngudi de nghij triéu
tap cudc hop bat thuong chuin bi, tap trung giai quyét nhitg van dé quan trong va cap
bach cua Cong ty. Trong kha nang cho phép, ngudi triéu tap cudc hop c6 thé véu cau
Téng giam ddc Céng ty chuan bi cac tai lidu, ndi dung dé xem xét thao luan tai cudc hop.

Diéu 20. Diéu kién cin thiét dé tién hanh cic cudc hop ciia HPQT.

1. Cudc hop HPQT triéu tap lan thir nhét chi ¢6 thé dugc coi 1a hop 1é dé tién hanh
va thong qua cac nghi quyet khi cé tir 3/4 s6 thanh vién HPQT dy hop hodc théng qua
ngudi dugce uy quyén

2. Truong hop triéu tap lan thir nhit nhung khong ¢6 du sb luong thanh vién can
thiét thi cudc hop s& duoc triéu tap lai lan thir hai trong vong bay (07) ngay lam viéc ké
tir ngay du dinh hop lan thi nhat. Trong truong hop nay, cudc hop dugc tién hanh néu c6
hon 1/2 s6 thanh vién HPQT du hop hodc théng qua ngudi dugce uy quyén.

Diéu 21. Thanh phin tham du céc cudc hop ciia HPQT.

1. Thanh phan tham du cac cude hop ciia HDQT bao gdm Chu tich HDQT. cac
thanh vién HDQT, Téng giam dbc (néu TGD khéng la thanh vién HPQT). BKS. dai dién
cac ban/don vi truc thugc HDQT, Thu ky cong ty.

2. Khi cén thiét, HDQT ¢6 thé moi va (hodc) triéu tap cac thanh phan khac tham
gia cudc hop cac thanh vién nay dugc thao luan. phat biéu nhung khong duoc quyén biéu
quy ét.

3. Khi thao luan vé cac van dé cé lién quan dén quyén lgi va nghia vu cia ngudi
lao dong trong Céng ty thi HDQT c6 thé méi dai dién Ban chdp hanh cong doan co s&
Cong ty du hop.

4. Nhitng nguoi dugc moi hop khong phai la thanh vién HDQT c¢é quyén phat biéu
v kién nhung khéng duoc biéu quyét.

Diéu 22. Trinh tw thi tuc tién hanh cac cude hop cia HDQT.
Céc cudc hop cia HDQT thuc hién theo Diéu 29 Diéu 1é cong ty.
1. Chuén bi cuée hop:

a. Trir khi ¢6 quy dinh/véu ciu khac cua HPQT, Téng giam dbc chiu trach nhiém
td chirc chuan bi trude cac ndi dung @ trinh bay tai cudc hop cia HDQT.

b. Cac thanh vién HDQT theo su phan cong thuong xuyén cia HDQT va theo phan
cong cu thé ctia Chu tich HDQT cé trach nhiém nghién ciru ho S0, ta1 lidu cudc hop. lam

viéc vi céc b phén lién quan cia Cong ty, chuan bi y kién vé cac van dé du kién dua ra
thao luén tai cudc hop.

c¢. Thu ky cong ty va bg phéan gitp viéc HPQT chiu trach nhiém té chirc hop. tap
hop va gui tai liéu.
d. Truomg hop khéng thé tham gia cuéce hop thanh vién HDQT va nguoi dugc moi

hop can thong bao cho HDQT vanéurd Iy do vang mit, don.q thoi giri HPQT ¥ kién tham
gia bang van ban vé céc van dé du kién dua ra thao luan tai cudc hop.
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2. Trinh tur tién hanh cudc hop:

a. Chu tich HPQT hoic ngudi duge By quyén chi tri cude hop théng bao thanh
phan ndi dung, chuong trinh nghi su cudc hop; - —_

b. Nguoi duge phan cong bdo cdo tai cudc hop thuyét trinh vé cac ndi dung va kién
nghi d& HDQT xem xét, quyét dinh;

c. Céc thanh vién thao luan, xem xét céc van d& theo tai licu, bdo cdo va thuyét
trinh tai cudc hop; B

d. Ngudi chu tri cude hop ket Iudn va 14y bidu quyét théng qua timg van d2 thao
luén va ndi dung nghi quyet cua cudc hop;

e. Thong qua Nghi quyét, Bién ban cudc hop; .
f. Cac thanh vién HPDQT, Thu ky cong ty ky tén vao Bién ban cudc hop
3.Guly kién bidu quyét va ity quyén tham dy cudc hop:

a. Thanh vién HDQT ving mit c6 quyén biéu quyet vé nghi quyét cia HDQT bing
phuong thirc gui y kién bing van ban. Van ban ¥ kién phal dugc chuyén téi Chu tich
HPQT hodc ngudi duge Gy quyén chi tri cude hop chdm nhit mét (01) gid trude gio khai
mac cudce hop va dugce cdng khai t6i tat ca nhitng thanh vién HPQT duy hop.

b. Trudong hop thanh vién HPQT ving mit tai cude hop, khong giri ¥ kién biéu
quyét bing vin ban ma @ty quyén cho ngudi khic dy hop thi phai ¢é vin ban iy quyén
néu rd ndi dung iy quyén cho ngudi duge 1y quyén tham dy va biéu quyét, dbng thoi
cam két thanh vién HPQT chiu trich nhiém vé ¥ kién biéu quyét cia ngudi dugc ty
quyén. _

¢. Thanh vién HPQT chi dugc uy quyén cho ngudi khac tham du cudc hop cua
HDQT va biéu quyét cac van dé t6i da 2 1an/nim trong truémg hop 6m dau, bénh tat khong
thé tham dir hoic trudng hop bt kha khéng.

Diéu 23. Hop trure tuyén hodc cc hinh thite khic.

1. Cudc hop ciia HDQT c6 thé b chirc tryc tuyén hodc theo hinh thirc khac hodc
két hop gifra nhiéu hinh thirc khi tit c¢a hoic mot so thanh vién dy hop dang c6 mit tai
nhitng dia diém khéc nhau va v&i diéu kién 1a m&i thanh vién tham gia hop déu co6 thé:

a. Nghe timg thanh vién khac cting tham gia phét biéu trong cudc hop;

b. Trinh bay, trao d6i truc tiép duoc voi tht ca céc thanh vién tham dy vé v kién
cua minh.

2. Mdi thanh vién HPQT tham gia cucf)_c hop theo phuong thirc néu trén duoc coi
14 “cé mat” tai cude hop dé. Cude hop dugc t6 chire theo quy dinh nay dugc coi 12 dién
ra tai dia diém ma nhém thanh vién HPQT d6ng nhat tip hop lai, hoic néu khéng c6 mét
nhém nhur vay thi dia diém ma chu toa cude hop c6 mit s& dugc coi 13 dja diém tb chirc
cudc hop.

. 3. Cac nghi quyét duoc théng qua trong cude hop truc tuyén hoic hinh thirc hop
1é khac s& ¢ hiéu luc ngay khi két thiuc cude hop nhung sau d6 phai duge khang dinh
bz"mg céc chir ky clia cdc thanh vién HPQT tham dur cudc hop nay trong bién ban.
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Diéu 24. Thong qua nghi quyét cia HPQT.

1. Nghi quyét cia HDQT dugc théng qua theo nguyén tic da so trén tong sé thanh
viéen HDQT du hop hop 1€ (tren 50%). Mdi thanh vién HI—)QT cO mat voi tu cach ca nhan,
thong qua ngudi dugc uy quyén hop 1€ hoic gui v kién biéu quyét bang vin ban c6 mot
phiéu biéu quyét véi gia tri ngang nhau, néu s6 phiéu tan thanh va khéng tan thanh ngang

_bang nhau thi quyét dinh cudi ciing thudc vé phia ¥ kién cua Chu tich HPQT, trir truong
hop Diéu Ié cong ty hodc phép luit c6 quy dinh khéc. Viéc biéu quyét sé duoc tién hanh
cong khai bang cich gio tay va két qua biéu quyét phai duoc Thu kv cong ty ghi cu thé
va rd rang trong Bién ban cudc hop HPQT.

2.Y kién phat biéu truc tiép trong cudc hop HDQT cua timg thanh vién s& dugc
ghi vao bién ban va dugc ngudi chu tri két luan cudi budi hop.

3. Biéu quyét:

a. Viéc biéu quyét s& dugc tién hanh cong khai bang cich gio tay va két qua biéu
quyét phai dugc Thu ky cong ty ghi cu thé rd rang trong Bién ban cudc hop HPQT.

b. D4i v6i nhitng van dé quan trong bat budc phai lay v kién cia tt ca céc thanh
vién HDQT: thanh vién vang mat phai biéu quyét bang phuong thire cho v kién bang vin
ban va gui dén Thu ky cong ty chdm nhat hai (02) ngay lam viéc sau khi két thuc cudce
hop.

4. Mot thanh vién HPQT sé khong duoc biéu quyét vé cac hop dong hodc giao
dich hoac dé xuit nao ma thanh vién dé co loi ich (cung vai loi ich cua bat ky nhirng
nguoi co lién quan nao) ma déi voi thanh vién do loi ich nay la dang ké so véi loi ich c6
dugce tir viée sé hitu ¢d phiéu, trai phiéu hoic chimg khoén khac cua Coéng ty: hoac la loi
ich nay lién quan dén nhiing trach nhiém cia thanh vién dé ma lai mau thuan hay c6 thé
mau thuan véi 101 ich cua Cong ty. Mot thanh vién HDQT s€ khong duoc tinh vao s
lugng dai biéu téi thiéu cin thiét c6 mat tai mot cudc hop vé bat k¥ quyét nghi nao ma
thanh vién d6 khoéng c6 quy én biéu quyét.

5. Nhitng quyét dinh da duoc thao lun va quyét nghi tai cac cudc hop ciia HDbQT
sé duoc HDQT ban hanh theo cac thé thirc trinh bay van ban phu hop (Nghi quy ét. Quyét
dinh, Chi thi...) va chuyeé én dén cac ca nhan, don vi c6 lién quan dé thi hanh. Can ctr vao
noi dung da duoc quy ét nghi cua HDQT, Chu tich HDQT sé thay mat HDQT hoic uy
quyén cho thanh vién HDQT phu trach mang cong viéc d6 theo phan cong ky ban hanh
cac van ban chinh thirc nay.

6. Cac van ban Nghi quyét. Quyét dinh va céc van ban huéng dan khac sau khi da
duoc Chu tich HDQT kv ban hanh phai dugc sao guri cho ting thanh vién HDQT va BKS
dé theo doi va giam sat thuc hién: dong thoi dugc chuyen cho ngudi cong bo thong tin dé
thue hién viéc cong bé thong tin nerng ndi dung can phai cong bd thong tin theo quy dinh
cho céc co quan quan 1y nha nude. cd déng va cong ching.

Diéu 25. Théong qua cdc nghi quyét cia HPQT bing hinh thire lay v kién bing
van ban.

1. Trong trudng hop lay ¥ kién thanh vién HDQT bang van ban, céc nghi quyét
cua HDQT duorc thong qua theo nguyén tic da s (tren 50%) trén tong sb thanh vién
HDPQT. Néu sé phiéu tén thanh va phan déi ngang bing nhau thi quyét dinh cudi cung
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thudc vé phia ¢6 ¥ kién ciia Cha tich HDQT, trir truomg hop Piéu 18 cong ty hodc phap
lujt ¢6 quy dinh khac. Cha tich HPQT va Thu ky cong ty tdng hop két qua kiém phiéu y
kién va ghi vao bién ban tong hop y kién théng qua nghi quyét cia HDQT.

2. Nghi quyét thong qua theo hinh thire 14y v kién bing vin ban c6 hiéu luc va gia
tri- nhu nghi quyét duge HDQT thong qua tai mét cude hop duge triéu tip va td chirc nhu
thudmg 1&. Viéc ban hanh cic nghi quyét bing hinh thirc nay tuin theo quy dinh tai khoan
5 va 6 Diéu 24 Quy ché nay.

Diéu 26. Bién bin cuje hop cia HDQT.

1. N6i dung cic cudc hop cua HDQT phai duwoc Thu ky cong ty ghi chép trung
thuc va day du trong Bién ban cudc hop ciia HDQT. Bién ban cudc hop ciia HDQT duge
lap bing tiéng Viét va phai ¢6 du chit ky cita Thu ky céng ty, cac thanh vién HDQT tham
du cudc hop va Chil tich HDQT hay nguol durgc Gy quyén chil tri cude hop. Bién ban
cudc hop HPQT 1a bing chimg xac thyre vé nhirng cong viée da tién hanh trong cudc hop,
nhimg ndi dung ma HPQT di quyét nghi, hoic nhimg V kién bao Iuu ciia thanh vién
HDQT.

2. Truémg hop chu toa, ngudi ghl bién ban tir chdi ky bién ban hop nhung néu
duoc tit ca thanh vién khéc ciia HPQT tham du va ddng v thong qua bién ban hop ky va
¢6 ddy du néi dung theo quy dinh tai Diéu 1¢ thi bién ban nay vén ¢6 hiéu Iuc.

3. Bién ban hop ghi r5 viéc chi toa, ngudi ghi bién ban tir chéi ky bién ban hop.
Neudi ky bién ban hop chiu trach nhiém lién déi vé tinh chinh xéc va trung thuc cia ndi
dung bién ban hop HDQT. Chi tga, ngudi ghi bién ban chiu trach nhiém ca nhén ve thiét
hai x4y ra d6i v6i Céng ty do tir chdi ky bién ban hop theo quy dinh.

4. Trong trudémg hop chi tich va/hodc ngudi duge cha tich uy quyén chi tri (chi

toa) phién hop d6 khdng ky Hth quyet thi HDQT hop va biu ra ngudi dai dién dé ky ban
hanh, trén co s& theo nguyén tic da sb cac thanh vién HDQT tham du hop.

" 5. Cha tri cude hop, ngudi ghi bién ban va nhimg ngudi ky tén trong bién ban phai
chiu trach nhiém vé tinh trung thuc va chinh xéc ciia ndi dung bién ban hop HDQT.

6. Cac tai liéu lién quan dén cudc hop gdm: Bién ban cudc hop, Nghi quyét, céc
Quyét dinh va céc tai liéu lién quan khic dugce luu gitr tai Cong ty theo ché d6 bdo mat
cua Cong ty.

7. Thu ky cong ty c6 trach nhiém sao hor?c trich sao Bién ban cudc hop cia HPQT

giri cho céc thanh vién HDQT, BKS va Téng giam dbc dé thuc hién, theo di, gidm sat.

. CHUO'NG IV: i
NGUOI PHU TRACH QUAN TRI CONG TY

Pidu 27. Tiéu chudn ngudi phuy trach quan trj Cong ty.
Ngudi phu trach quan tri Céng ty phai dp ng céc ti€u chuén sau:
1. C6 hiéu biét vé phép luat;
. 2. Khéng duge déng thdi 1am viéc cho cong ty kiém toan doc lap dang thuc hién
kiém todn cac bao cdo tai chinh cita Cong ty;
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3. Céc tiéu chuan khac theo quy dinh cua phap luat. Piéu 1é nay va quyét dinh cua
HDQT.

Diéu 28. Quyén va nghia vu ngwr&i phu trach quan tri Cong ty, Thu ky Cong
ty.

1. Nguoi phu trach quan tri Cong tv cd cac quyén va nghia vu sau:

a. Tu van HPQT trong viéc td chirc hop PHDCD theo quy dinh va céc cong viéc
lién quan gitra Cong ty va cd dong;

b. Chuan bi céc cudc hop HDQT. BKS va BPHDCD theo yéu cau cua HPQT hoidc
BKS:

¢. Tu vén vé thu tuc cua cac cudc hop:
d. Tham du cac cudc hop;

e. Tu vén thu tuc 1ap céc nghi quyét cia HPQT phu hop véi quy dinh cua phéap
luat;

f. Cung cép céc thong tin tai chinh. ban sao bién ban hop HDQT va cac thong tin
Khéc cho thanh vién cua HDQT va Kiém soat vién;

g. Giam sat va bao cao HDQT vé hoat dong cong bd thong tin cua Cong ty.

h. La dau méi lién lac véi cac bén cé quyén loi lién quan

i. Bao mat thong tin theo céc quy dinh cta phap luat va Diéu 1 cong ty:

k. Céc quyén va nghia vu khac theo quy dinh cia phép luét va Diéu 1é cong ty.

2. Khi xét thay can thiét. HDQT quyét dinh bé nhiém Thu ky cong ty. Thu ky cong
ty ¢6 quyén va nghia vu sau day:

a. Ho tro t6 chuc triéu tap hop PHDCD. HPQT ghi chép céac bién ban hop:
b. Hé tro thanh vién HDQT trong viéc thuc hién quyén va nghia vu dugc giao:
c. Ho trg HDQT trong ap dung va thuc hién nguyén tic quan trj Cong ty:

d. Ho trg cong ty trong xdy dung quan he cd dong va bao vé quyén. loi ich hop

phép cua cb dong: viéc tuén tha nghia vu cung cap théng tin, cong khai hoa thong tin va
thu tuc hanh chinh;

d. Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh tai Diéu 1é cong ty.
Diéu 29. Viéc bd nhiém ngwoi phu trach quén tri Céng ty.

Hoi dong quan trj chi dinh it nhat mét (01) ngum lam nguoi phu trach quan tri
Céng ty dé hé trg hoat dong quan tri Cong ty duoc tién hanh mét cach c6 hiéu qua. Nhiém
ky cua nguoi phu trach quan tri Cong ty do HPQT quyét dinh, téi da 1a 05 nam. Nguoi
phu trach quan tri Céng ty c6 thé kiém Thu ky cong ty.

Piéu 30. Cic treong hop mién nhiém ngwoi phu trach quén tri Cong ty.

HDQT c6 thé mién nhiém nguoi phu trach quan tri Cong ty khi can nhung khong
trdi voi cac quy dinh phép luat hién hanh vé lao dong. HDQT c6 thé bd nhiém Trg ly
nguoi phu trach quan tri Cong ty tiy timg thoi diém.
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Piéu 31. Théng bio bb nhi¢m, mién nhiém ngudi phy trach quan trj Céng
ty.

Théng béo bd nhiém, mién nhiém ngudi phu tréch quéan tri Cong ty theo quy dinh
tai Picu ¢ cdng ty va theo quy dinh cia phap lujt.

CHU’Q’NG \a
BAN KIEM SOAT

Pi¢u 32. Vai trd, quyén va nghia vu ciia BKS, trich nhiém cia thanh vién
BKS.

1. Ban kiém so4t c6 vai trd gidm sat cac hoat déng cia HDQT, Téng Giam dbc
trong viéc quan ly, diéu hanh Céng ty; phéi hop véi HPQT, Téng giam déc dé gidm
sat hoat dong cua cdng ty kiem todn ddc 1dp nham dam bdo céc hoat dong cua Cong
ty dugc minh bach, hop phép vi l¢i ich cia cac cd dong va Cong ty.

2. Quyén, nghia vy cia BKS dugc quy dinh tai Bidu 39 Diéu 18 cong ty.

3. Trach nhiém cua kiém soat vién dugc quy dinh tai Diéu 42, Diéu 43 Diéu 16
cOng ty va cac quy dinh cia phap luat. Hang nam BKS bio cdo danh gid hiéu qua cna
HDQT, Ban diéu hanh, va don vi Kiém toan ddc I4p tai phién hop PHDCD thudng nién.

Piéu 33. Nhiém k¥, sé hrong, thanh phin, co ciu thanh vién va Tién lwong,
thi lao, thwéng lgi ich khac ciia BKS.

1. Nhiém k¥, s Irong, thanh phin, co cu thanh vién ctia BKS.

a. S6 luong thanh vién BKS va nhiém ky cia Kiém soét vién Cong ty duge quy
dinh tai Khoan 1 Piéu 37 Diéu 18 cong ty. Cac Kiém soat vién khéng phai 12 ngudi trong

bd phén ké toan, tai chinh cia Céng ty va khéng phai 12 thanh vién hay nhén vién cia

cong ty kiém toan doc 1ap dang thue hién viéc kiém toan bio cdo tai chinh cia Cong ty.

b. Kiém so4t vién phai dép tng céc tiéu chudn va diéu kién tai khoin 2 Piéu 37
Diéu 1 cong ty.

¢. Ban kiém soat phai bAu mét (01) thanh vién 1am Trudng ban. Trudng BKS phai
c6 bang tét nghiép dai hoc tr& 1én thudc mét trong cic chuyén nganh Kinh té, tai chinh,
ké toan, kiém toan, luit, quan tri kinh doanh hoic chuyén nganh c6 lién quan dén hoat
dong kinh doanh cuia Cong ty va phai lam viéc chuyén trach tai Coéng ty. Trudng BKS co
cac quyén va trach nhiém sau:

- Triéu tap cudc hop BKS;

- Yéu cAu HPQT, Téng gidm ddc va cic can bd quan ly khic cung cip cac thong
tin lién quan dé béo cdo BKS;

- Lap va ky béo cao ctia BKS sau khi da tham khao y kién ciia HDQTdé trinh

PHDPCD.

2. Tién luong, thi lao, thdng va 1gi ich khéac cia thanh vién BKS duoc quy dinh
tai didu 41 Diéu 1é cbng ty va cac quy dinh ndi bd ciia Cong ty.
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Diéu 34. Thii tuc, trinh tw dé cir, tng cir va td chire bau cir Kiém soat vién.

1. Diéu kién dé cu, tu img cir kiém soét vién, sb luong va viéc tong hop danh sach
ung cur vién BKS.

a. Diéu kién tu ing cir hodc dugc dé cir vao BKS:

- Nguoi tu timg cir hodc duge dé cir dé bau vao BKS phai dap ung tiéu chudn Kiém
soat vién theo Diéu 169 Ludt Doanh nghiép va céc diéu kién ing cir/dé cir sau day:

- Nguoi img cu 1a cb dong ca nhan tu ing cir phai nim giir it nhat 10% tong s cd
phan co quy én biéu quy ét cia Cong ty. Nguoi dugce dé cir khac phai dugc c6 dong/nhém
0 dong nam gitr it nhat 10% tdng s ¢b phin cua Cong ty.

- Nguoi tu tng cir va duoc dé cir (sau day goi chung 1a ing cir vién) phai guri ho
so ing cu hop 1¢ va ding han theo quy dinh.

b. S6 luong g cir vién BKS:

S6 lugng img cir vién dé bau vao BKS do cac cd dong c6 du didu kién tmg cur. dé
cu va dam bao bang hodc 16n hon s6 Kiém soat vién du kién duoc bau vao BKS.

2. Céch thirc va hé so, thoi han nhan hd so d cir/img ctr dé bau vao BKS.

Cono ty thong bio ndi dung bau cir BKS du kién tién hanh trong cudc hOp
DHDCD vé s6 luong. tiéu chuan. diéu kién va kém theo cac biéu mau ho so can thiét dé
cac c6 dong xem xét thuc hi¢n vig¢c ung cir. dé cir tmg vién theo quy dinh tai Piéu 1é cong
ty. C6 dong/nhom cod dong co du diéu kién g cur. dé cur thuc hién viéc ing cu. dé cur
theo céach thirc va hd so nhu sau:

a. Ho so dé cur/img cir BKS bao gém:

- Pon ung cir tham gia BKS ¢é cam két cua ung cu vién thuc hién nhiém vu thanh
vién BKS mdt cach trung thuce néu duge bau vao BKS:

- Soyéu ly lich do ung cu vién tu khai:

- Bién ban hop nhom. Danh sach nhém c¢é dong (trudong hop Ung vién duge nhém
¢ dong dé ci);

- Ban sao ¢6 chiung thuc Chung minh nhén dan/Can cudc cong dan/Ho chiéu. ho
khau thuong tra, cac béng cép thé hién trinh do chuyén moén cua ung cir vién.
- Céc ndi dung khac theo qui dinh tai Diéu 36 Diéu 1é cong ty.
b. Thoi han nhan hé so dé cir/tmg cir BKS:
H6 so tham gia dé cu/ umg cir ¢6 thé duoe ndp truc tiép hoic gui qua thu bao dam
vé tru s chinh cua Cong ty trude ngay té chitc hop PHDCD it nhét hai muoi mét (21)
ngay lam viéc. Chi nhimg hé so dé cir /img cur dap tmg du diéu kién dé cir, ing cir va

nhirng Ung cir vién dap ung du diéu kién 1a Kiém soét vién moéi dugc dua vao danh sach
g cir vién cong bd tai cudce hop PHDCBD.

c. Téng hop danh sach ung cu vién BKS:

- Sau khi hét thoi han nhéan hé so ung cu, HDQT ducmg nhiém tong hop danh
sach cac ing clr vién c6 du diéu kién dé cong bd dén céc cd dong theo quy dinh. Truong
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hop sb lugng céc ung cr vién BKS thong qua 2 cir va g cir vin khéng da sb lugng
{mg ctr vién cin thiét, BKS dwong nhiém c6 thé d& cir thém fing cir vién véi cac didu kién
nhu sau:

+ Ung ci vién d4m bao dp img tht ca cac tiéu chudn va didu kién cna kiém soat
vién;

+ Ung cir vién phai ¢4 diy di hd so tmg cir.

- Danh séch tmg cir vién hop 1€ phai duge thong béo tai cudc hop PHPCD trude
khi tién hanh bau cir.

3. Phuong thirc biu cir, trinh tu bo phiéu, kiém phiéu va nguyén tic tring cir:

Phuong thitc biu ct, trinh tr bé phiéu, kiém phiéu va nguyén tic tring cir vao
BKS thue hién twrong tir nhur quy dinh tai khoan 4, khoan 5 Diéu 14 Quy ché nay.

Didu 35. Thii tuc mién nhiém, bai nhiém thanh vién BKS.

1. Thanh vién BKS dugc xem xét mién nhiém trong céc trudmg hop sau day:

a. Thanh vién d6 giri don bing vin ban xin tir chirc thanh vién BKS;

b. Thanh vién d6 roi vao tinh trang khéng du tu cach 1am thanh vién BKS theo quy
dinh cia Luat Doanh nghiép, Pi€u l€ c6ng ty hodc bi phap luit cam khoéng duogc lam thanh
vién BKS;

c. Thanh vién dé bj mét nang luc hanh vi:

2. Kiém so&t vién dugce xem xét bai nhiém trong cac trudng hop sau day:

a. Khong hoan thanh nhiém vu, cdng viéc dugc phan coéng;

b. Khéng thure hién quyén va nghia vu ciia minh trong 06 thang lién tuc, trir trudng
hop bit kha khéng;

¢. Vi pham nhiéu 14n, vi pham nghiém trong nghia vu ciia Kiém soat vién theo quy
dinh cua Luét nay va Diéu I€ cong ty;

d. Trudmg hop khéc theo nghi quyét DPHPCD.

Diéu 36. Thong bio viéc biu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién BKS.

Trudng hop béu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién BKS do PHPCP quyét dinh
hoic do thanh vién BKS bi mét tir cich thanh vién theo quy dinh tai Diéu 1€ cong ty phai
duoc thdng bdo cho cb dong va cong ching theo quy dinh vé cong bb théng tin ciia phap
luit va cia Diéu 1& cong ty.

CHUO'N G VI:
TONG GIAM POC, PHO TONG GIAM POC VA KE TOAN TRUONG

Didu 37. ThAm quyén bd nhiém Tdng gizm déc, Phé Tong gidm ddc va Ké
todn trudng. _

Hoi ddng quén tri bd nhiém Tdng giam déc, Ph6 Téng gidm dbe va Ké todn trudng
theo quy dinh tai Diéu I€ cong ty.




Dié¢u 38. Vai tro, trach nhiém, quyén va nghia vu ciia Tong giam doc.

Téng gidm ddc 1a nguoi dai dién theo phép luat Cong ty. didu hanh hoat déng kinh
doanh hang ngay ctia Cong ty theo quy dinh tai Diéu 33 va Diéu 34 Diéu 1é cong ty.

Diéu 39. Tiéu chuan va diéu kién lam Tong giam doc.

Ngudi duge bd nhiém lam Téng gidam déc phai dap img du céc tiéu chuan va diéu
kién sau day:

1. C6 du nang luc hanh vi dan su va khong thudc ddi trong bi cdm quan 1y doanh
nghiép theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép; ¢6 sic khoe, pham chat dao duc t6t, trung
thuc. liém khiét; hiéu biét va c¢6 ¥ thitc chap hanh phép luat: thudng tru tai Viét Nam:

2. C6 trinh d6 chuyén mon tir bac dai hoc trd 1én vé quan tri kinh doanh hodc vé
cac nganh, nghé kinh doanh chu yéu cia Cong ty:

3. C6 kinh nghiém thuc té trong quén tri kinh doanh hodc trong cac nganh. nghé
kinh doanh chu yéu cia Céng ty it nhat ndm (05) nam:

4. Khong dong thoi lam Giam dbc hoac Tdng giam ddc hodc tham gia chic vu
diéu hanh 6 mdt doanh nghiép khéc.

5. Khoéng dugc la vg hodc chong. cha dé. cha nudi, me dé. me nudi. con dé. con
nuoi, anh rudt. chi rudt, em rudt, anh ré, em ré. chi dau. em dau cua ngudi quan 1y cong
ty me va nguoi dai dién phan von nha nudc tai cong ty do.

Diéu 40. Thi tuc bd nhiém Téng giam déc.

1. Ngum dugc dé nghi hodc gi¢i thiéu dé bd nhiém vao chirc vu Tong giam dbe
phal hoan tat ho so dé nghi b6 nhiém va gui cho HPQT xem xét. HDQT thao luan va
quyét dinh viéc bé nhiém Toéng giam déc theo thé thirc théng qua nghi quyét. quyét dinh
cua HBQT.

2. Quy et dinh b6 nhiém Téng giam dbc phéi néu rd céac co 50 xac dinh pham vi
nhiém vu, quy én han. 1oi ich va trach nhiém cua Téng giam dbc. bao gbm phép luat. Diéu
I¢. Quy ché quan tri, cac quy dinh, quy ché khéc ciia Cong ty. Ngoai ra HDQT c6 thé ky
hop dong lao dong va hop dong trach nhiém véi Téng giam doc dé quy dinh cu thé.

Diéu 41. Tiéu chuin va diéu kién lam Phé Tﬁng giam dbc.

Nguoi duge bd nhiém lam Phé Téng giam dbc phai dap img du cac tiéu chuan va
diéu kién sau day:

1. Co di nang luc hanh vi dan su va khéng thude déi tuong bi cam quan 1\' doanh
nghiép theo quy dinh cua Luét Doanh nghiép; ¢6 stre khoe, pham chét dao duc tét, trung
thuc, liém khiét; hiéu biét va c6 v thire chép hanh phap luat; thuong tra tai Viét Nam;

2. C6 trinh d6 chuyén mén tir bac dai hoc tr¢ 1én vé quan tri kinh doanh hodc vé
cac nganh, nghé kinh doanh chu véu cta Cong ty:

3. C6 kinh nghlem thuc té trong quan tri kinh doanh hodc trong céc nganh. nghe
kinh doanh chu yéu cua Cong ty it nhat nam (05) ndm:
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4. Khéng ddng théri tham gia chite vy quan 1y, diéu hanh & mét doanh nghiép khac,
trir trudmg hop duge HPQT cir tham gia quén 1y, diéu hanh & doanh nghiép ¢6 vén gép
cua Cong ty.

Piéu 42. Thi tuc bd nhiém Phé Téng giam déc.

1. Ngudi duge dé nghi hozc gidi thidu dé bd nhiém vao chirc vu Pho Tdng gidm
dbc phai hoan tit hd so d& nghi bd nhiém va giri cho HPQT xem xét. HDQT thio lusn va
quyét dinh viéc bd nhiém Phé Téng gidm ddc theo thé thie thong qua nghi quyét, quyét
dinh cia HPQT.

2. Quyét dinh bd nhiém Phé Téng gidm dbc phai néu rd cac co s xac dinh pham
vi nhiém vu, quyén han, loi ich va trach nhiém cua Pho Téng giam dbe, bao gém phéap
luit, Diéu 18, Quy ché quan tri, cdc quy dinh, quy ché khac ciia Cong ty. Ngoai ra HDQT
c6 thé yéu ciu Cong ty ky hop déng lao dong va hgp ddng trach nhiém vo6i Phé Téng
giam dbc dé quy dinh cy thé.

Piéu 43. Tiéu chuin va diéu kién 1am K¢ toan trudng.

1. C6 &l nang luc hanh vi dén sy va khong phai 12 ngudi khong dugc 1am ké toan
theo quy dinh ctta phép luat vé ké toan:

2. C6 strc khoe, phim chét dao dirc nghé nghiép, trung thurc, liém khiét, ¢6 v thirc
chip hanh phép ludt; thudng tra tai Viét Nam;

3. Cé trinh d¢ chuyén mén, nghiép vu vé ké toan bic dai hoc trd 1én;

4. Théi gian cbng tac thuc té vé ké toan doanh nghiép it nhét 12 nam (05) nam:;

5. Cé chimg chi d3 qua 16p bdi dudng ké toan trudng;

6. Khong ddng thai tham gia chirc vu quan 1y, diéu hanh & mot doanh nghiép khéc,
trir truomg hop dwge HPQT cir tham gia quan 1y, diéu hanh & doanh nghiép c¢6 vén gop
cua Cong ty.

Diéu 44. Thi tue b nhiém Ké toan trudng.

1. Ngudi duge dé nghi hoidc gidi thidu dé bd nhiém viao chirc v Ké todn truéng
phai hoan tit hd so d& nghj bd nhiém va giri cho HPQT xem xét. HDQT thao lujn va
quyét dinh viéc bd nhiém K¢é todn trudng theo thé thirc thong qua nghi quyét, quyét dinh
cua HDQT.

2. Quyét dinh bd nhiém Ké toan truéng phai néu 16 cic co s& xac dinh pham vi
nhiém vu, quyén han, loi ich va trach nhiém cta K& toan trudng, bao gbm phép luat, Diéu
1¢, Quy ché quan tri, cac quy dinh, quy ché khac ciia Cong ty. Ngoai ra HDQT c6 thé yéu
cdu Cong ty ky hop dong lao déng va hop ddng trach nhiém véi Ké toan truéng dé quy
dinh cy thé.

Piéu 45. Mién nhiém Téng giam déec.

1. HDQT mién nhiém Téng gidm dbc trong cic trudong hop sau:

a. Téng giam dbc & trong tinh trang khong dap ing du céc diéu kién quy dinh tai
Piéu 38 Quy ché nay;

b. Téng giam dbc c6 don xin tir chire, hodc ¢é vin ban didu dong clia td Chﬁf: gidi
thiéu bd nhiém Téng giam doc, hodc Toéng gidm doc khong dam bao sirc khoe dé dam
nhén chirc vu trong thoi gian sau (06) thang lién tuc;
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c. Tong giam dbc vi pham nghia vu va trach nhiém trong cong tac diéu hanh Céong
ty. gay thiét hai nghiém trong cho Cong ty:

d. Nang luc diéu hanh kém khién Céng ty kinh doanh thua 18 hai (02) nim lién ma
khong phai do nguyén nhan khach quan:

e. Tong gidm doc bi khoi t6, tam giam, truy t6 vé trach nhiém hinh su:

f. Céc trudong hop khac ma HDQT c6 cin o xac dinh Tong giam déc khong thé
tiép tuc dam nhan chirc vu.

2. Viéc mién nhiém Téng gidm déc phai duoc HDQT thong qua theo quy dinh tai
Diéu !e; cong ty.

3. HDQT c6 thé yéu cau Téng giam déc bi mién nhiém béi thuong nhitng thiét hai
da gay ra cho Cong ty (néu ¢d).

Diéu 46. Mién nhiém Ph6 Téng giam déc.
1. HDQT mién nhiém Pho Téng giam ddc trong cac truong hop sau:

a. Pho Tong giam dbc & trong tinh trang khong déap tmg du céc diéu kién quy dinh
tai Diéu 40 Quy ché nay:

b. Pho Tong gidm doc cé don xin tir chire, hodc ¢é vin ban diéu ddng cua to chire
gi6i thiéu bo nhiém Phé Tong gidm doc:

¢. Ph6 Tong giam doc khong dam bao sic khoé dé dam nhan chire vu trong thoi
gian sau (06) thang lién tuc:

d. Pho Téng giam doc vi pham nghia vu va trach nhiém trong cong tac diéu hanh
Cong ty. gay thiét hai nghiém trong cho Cong ty;

e. Pho Tong giam ddc bi khai t6, tam giam. truy t6 vé trach nhiém hinh su:

f. Cac truong hop khac ma HDQT c¢6 c¢édn ctr xdc dinh Pho Tong giam doc khong
thé tiép tuc dam nhén chire v u.

2. HDQT ¢ thé yéu céu Pho Téng gidm déc bi mién nhiém bdi thuong nhing thiét
hai da gay ra cho Céng ty (néu co).

Diéu 47. Mién nhiém Ké toan truong.
1. HPQT mién nhiém K¢ toan truéng trong céc trudng hop sau:

a. Ké toan trudng & trong tinh trang khong dép tmg du céc diéu kién quy dinh tai
Piéu 42 Quy ché nay:

b. Ké toan truéng ¢ don xin tir chure; hodc ¢6 van ban diéu dong cua td chire gioi
thiéu bo nhiém Ké toén truong:

c. Ké toan truong khong dam bao sic khoé dé dam nhén chice vu trong thoi gian
sau (06) thang lién tuc:

d. K€ toén truéng vi pham nghia vu va trach nhiém trong cong tac ké toan cua
Cong ty, gdy thiét hai nghiém trong cho Cong ty:

e. K¢ toan truong bi khéi to, tam giam, truy 16 vé trach nhiém hinh su:
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~ f. Céc trudng hop khac ma HPQT ¢6 can cir xéc dinh K& toan truéng khong thé
tiép tuc ddm nhén chirc vy.

2. HDQT c6 thé yéu ciu Ké toan trrdng bi mifn nhiém bdi thudomg nhimg thiét hai

d4 giy ra cho Cong ty (néu co).

Diéu 48. Théng bio bd nhiém, mién nhiém Téng giam dbc, Phé Tng gism
d6c va Ké toan truémg.

Céng ty phai td chire thong bao vé viéc bd nhiém, midn nhiém Téng gidm déc,
Phé Tong giam doc va Keé todn trrdng trong ndi bd Cong ty va c¢dng bd thong tin theo
quy dinh ctta phép luit va Diéu 1€ cong ty.

Di¢u 49. Tién lwong va lgi ich khic ciia Téng giam déc, Phé Tdng giam dbc
va Ké toan trirémg. '

Tién luong va loi ich khac ctia Téng gidm dbc, Phé Téng gidm dbc va Ké toan
trudng s€ do HDQT quyét dinh can cir theo Diéu 1€ va cac quy dinh, chinh sach lién quan
cua Cong ty.

~_ CHUONG VII:
CAC UY BAN THUQC HDPQT

Piéu 50. Cac Uy ban thuéc HDQT.

L. Ha déng quan tri Céng ty c6 thé thanh 1ap cac Uy ban hd trg hoat déng cua
HPQT 14 Uy ban nhén sy, Uy ban luong thudng, Uy ban kiém todn va cic Uy ban khéc
theo quy dinh tai Diéu 30 Diéu 1 cong ty.

2. Trudmg hop, khéng thanh 14p cic Uy ban nhén sy, Uy ban lvong thuéng, Uy
ban kiém to4n va cac Uy ban khéic, HPDQT c6 thé phén c6ng thanh vién doc 1ap HPQT
gitp HDQT trong céc hoat ddng vé nhin su, luong thudng, kiém toan hay cac hoat dong
khac.

3. HPQT quy dinh chi tiét v& viéc thanh 1ap Uy ban, trach nhiém ciia timg Uy ban,
trach nhiém cua thanh vién cta I]'y ban hoic trach nhiém cia thanh vién doc 1ap durge cur
phu trach vé linh vuc dugce phan cong theo khoan 2 Diéu nay.

Piéu 51. Nguyén tic hoat djng cita cic Uy ban.

Viéc thuc thi quyét dinh ctia HPQT hoic cia Uy ban truc thudéc HPQT hodéc cua
ngudi ¢d tr céch thanh vién Uy ban HDQT phai phit hop véi céc quy dinh phap luét hién
hanh va quy dinh tai Diéu 1€ cong ty.

~ CHUONG VII:
CAC HOAT PONG KHAC

Diéu 52. Thii tuc, trinh tir tridu tip, théng bio m&i hop, ghi bién bin, thong
bao két qua hop gitra HPQT, BKS va Téng giam dbc.

Khi Téng gi4m déc, hogc it nhét ndm (05) cén bd quan ly khac hodc BKS c6 dé
nghi triéu tap cudc hop HDQT bat thudmg hodc cude hop gitta HDQT, BKS va Tong giam
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déc. nhitng nguai dé nghi phai giri van ban dé nghi cho HDQT. néu rd 1y do can thiét phai
triéu tap cudc hop, kém theo thong tin, tai liéu lién quan. Trinh ty thu tuc tién hanh cudc
hop HDQT tuan thu quy dinh theo cac diéu tir Diéu 19 dén Diéu 23 Quy ché nay.

Piéu 53. Quan hé céng viéc gitta HDQT véi BKS.

1. HPQT tén trong quyén ciia BKS trong cong tac kiém tra tinh hop Iy va hop
phép trong hoat dong quan 1y, diéu hanh Céng ty, déng thoi tao diéu kién dé BKS tién
hanh kiém tra cac hoat dong quan ly, diéu hanh san xuét kinh doanh. trong ghi chép sd
sach ké toan va bdo cdo tai chinh cua Céng ty theo chirc nang, nhiém vu va quyén han
trong Piéu 1é cong ty va nghi quyét cia PHDCD.

2. HPQT c6 trach nhiém tiép thu va c6 bién phéap chinh sira cac thiéu st hodc
khiém khuyét trong cong tac quan ly, diéu hanh theo két luan kiém tra cua BKS. dong
thoi ¢6 trach nhiém chi dao Téng giam déc thuc hién cac bién phép can thiét dé xu 1y cac
sai pham (néu ¢6) va’hodc khic phuc cac thiéu sét trong cong tac diéu hanh, trong ghi
chép s séch ké toan va bdo céo tai chinh cua Cong ty.

3. BKS thuc hién viéc tham dinh cac Béo cdo tai chinh cia Cong ty. béo cdo tinh
hinh kinh doanh, bao cdo danh gia hoat dong cia HDQT df”mg thoi dinh ky théng bao cho
HDPQT vé ké hoach tién hanh ciing nhu két qua thuc hién cong téc kidm tra kiém soét déi
voi hoat dong quan 1y, diéu hanh va tinh hinh ghi chép s6 sach ké toan va lap bao céo tai
chinh cua Cong ty.

4. Cac Nghi quyét. quyét dinh cia HDQT déu duoc thong béo va gui cho BKS.

Piéu 54. Quan hé cong viéc gitra HPQT véi Tong giam doc va bd may diéu
hanh.

1. HDQT la co quan quéan ly Cong ty. thuc hién chi dao, giam sat Tong giam dbc
va bd may diéu hanh trong cong tac diéu hanh hoat déng cua Coéng ty, trong viéc td chirc
thue hién nhiém vu, quyén han cia Téng giam dbe theo quy dinh cua Dleu 1€ cOng ty, cac
nghi quyét. quyét dinh ciia DHPCD va HDQT. HPQT thuc hién quyén quan lv giam sat

bing cac nghi quyét, quyét dinh, chi dao, théng qua hoat dong giam sat truc tiép va hoat
dong bao cédo cua Tong giam déc.

2. Trach nhiém cta Téong giam débc:

a. Tong giam déc 1a ngudi t chuc trién khai thuc hién céc nghi quyét, quyét dinh
cua DHDCD va HDQT. Trong khi thuc hién nghi quy ét. quyét dinh cia PHDCD va
HDQT. néu phat hién vén dé khong ¢0 1g1 cho Céng ty, Téng giam ddc phai bao cdo voi
HPQT dé diéu chinh lai nghi quy el quyét dinh d6. Néu HDQT l\hong diéu chinh lai nghi
quyét. quyét dlnh trong thim quyén cua minh thi Téng giam déc Van phal thuc hién,
nhung c6 quyén bao luu v kién va kién nghi I1én PHDCD tai ky hop gan nhat hozc triéu
tap hop DPHDCD trong truéng hop Tong gidam déc ¢6 du thim quyén dé triéu tap hop
BHDCD phu hop véi quy dinh cua Quy ché nay va Diéu 1é cong ty.

b. Truong hop xay ra su cb bat kha khang din dén viéc Cong ty khong thé thuc
hién dugc va‘hodc gidn doan viéc thuc hién céc nghi quy ét, quy ét dinh cua HDQT. Tong
giam doc 6 trach nhiém giai trinh véi HDQT va dé xuat cac giai phap khac phuc. Cac su
6 dugc coi 1a bat kha khang khi 1a su cb xay ra mot cach khach quan, ngoai ¥ mudn,




khong ludng trude dugce va vugt qua tdm kiém soét cia Tf)ng giam dbc va bod may diéu
hanh.

¢. Téng giam dbc cé quyén quyét dinh céc bién phap virot thdm quyén ciia minh
trong trrdmg hop khén cép nhr thién tai, dich hoa, hoa hoan, su cb bit kha khang... bo
cdo cho HPQT trong vong 24 gitr (c6 thé bdo cdo qua dién thoai nhung sau d6 phai bio
c4o bing van ban) va chiu trach nhiém truéc HDQT, PHDCPD gin nhét va trudc phap
luat.

d. Tong giam déc kién nghi 1én HPQT v& co cAu bd may té chire, cic quy ché
quan ly noi b, cac bién phap ning cao hi€u qua quan ly va hoat dong ciia Cong ty, so
lugng va céc chirc danh cén b quan Iy ma Céng ty cin thué dé dam bao thuc hién hop ly
va hiéu qua hoat dong san xuét kinh doanh hang nam, dat dugc cidc muc tiéu chién luge
ctia Cong ty. '

e. Hang nam, Tong giam ddc trinh HDQT phé chuan ké hoach kinh doanh chi tiét
cho nam tai chinh tiép theo trén co s& dép Umg céc yéu ciu ciia ngn sach phi hop cling
nhur ké hoach tai chinh nim (05) nadm;

f. Téng giam dbc 1ap Béo cdo tai chinh theo quy dinh ciia phap luat vé ké toan va
cac quy dinh phdp luat khéc ¢6 1ién quan. Béo cdo cdo tai chinh hang nam phai kém theo
kién nghj phuong an phén phéi loi nhuin, tra cé tirc hodc xir 1y 10 trong kinh doanh.

g. Téng giam dbc giri/sao giri HDQT, BKS céc tai liéu va béo cdo theo cdc quy
ché, quy dinh lién quan va theo yéu cau cia HDQT.

h. Téng giam dbc chi dao bd may didu hanh chuin bi du théo tai liéu lién quan dén
ndi dung cta cac ky hop HPQT theo chi dao cia Chu tich HDQT.

i. Cac trach nhiém khéc theo quy dinh ciia phép lujt va Diéu 1€ cong ty.

3. Quan hé giita HPQT va Téng gidm déc:

a. Hoi ddng quan tri khong can thiép truc tiép vao cong tic didu hanh cua Téng
gxam dbc. Hang nam, HDQT ¢6 ké hoach 1am viéc vori cac don vi thanh vién cua Cong ty
dé kiém tra glam sat viéc trién khai ké hoach san xuit kinh doanh va thuc hién cac ngh1

quyet quyet dinh cia HDQT d& kip thoi xit 1y cac kién nghi c6 lién quan thude thim
quyén ctia HDQT.

b. Hoi ddng quan trj chi dao Tong giam débc tuyen dung va duy tri céc can b quan
1y ¢6 trinh d4, nang luc va dao dirc tt cho Cong ty va Téng giam dbc phai dam bao rang
cac can b quan ly c6 kha ning quan ly, diéu hanh hoat dong kinh doanh hang ngay dé
dat dugc muyc tiéu ké hoach cia Cong ty d2 ra. Céc tidu chi v& dao dirc nghé nghiép va
trinh 6 chuyén mén phéi duge vu tién khi Téng gidm dbc lya chon céc can bd quan ly.

c. Ngoai nhimg céng viéc phai trinh HDQT, Tong giam dbc c6 quyén chi dong
quyét dinh diéu hanh hoat dong clia Céng ty theo phén cip va phu hop vdi quy trinh lam
viéc duge HDQT ban hanh.

d. Téng gidm ddc phai thuc hién bdo cdo HPQT theo quy dinh tai khoan 2, Piéu
54 cia Quy ché nay.

e. Cac cudc hop chudn bj cac d& 4n trinh HDQT do Téng gidm d6c chit tri phai
moi thanh vién HDQT tham gia. Thanh vién HPQT c6 trdch nhiém dong gop ¥ kién, va
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sau d6 cdc van dé thudc tham quyén HDQT thi TGP van phai trinh phé duyét bang vén
ban chinh thuec.

f. Chu tich HDQT. dai dién cia HPQT hodc nguoi duoe uy quyén tham du céc
cudc hop giao ban hang quy ctia bd méy diéu hanh Cong ty (néu cd).

g. Déi véi cac cude khao sat trong va ngoai nudc, vi¢c dam phan. ky két hop dong
c6 lién quan dén trach nhiém cua HDQT hoic phai trinh HPQT quyét dinh thi Tong giam
déc o trach nhiém bdo cao dé Chu tich HDQT dir hodc ctr thanh vién tham du dé HDQT
thuc hién viéc quan ly, chi dao hodc tu van.

h. Céc cugc hop do céc co quan c6 lién quan moi Cong ty tham du (trir truong hop
moi dich danh) thi tuy theo tinh chét timg cudc hop dé phan cong cu thé:

- Nhing cudc hop déc biét quan trong cé lién quan dén déi méi td chuc, co ché,
chinh séch, hudng phat trién trung, dai han hodc xir Iy nhitng vén dé dang vudng méc lén
ctia Céng ty thi Chu tich HDQT va Téng giam déc cing du hoic mét trong hai chirc danh
trén tham du. sau do6 thong béo lai cho nhau.

- Nhimg cudc hop lién quan dén chu truong chinh sach ¢6 tinh chét truéc mat

hodc diéu hanh thi Téng gidm déc hoic Pho Téng giam ddc tham du. sau d6 théng bao
lai cho Chu tich HDQT.

4. Quan hé gitra HPQT va bd méy diéu hanh:

a. Van phon0 Cong ty c6 trach nhiém t6 chirc quan Iy cac hé so. tai liéu va cong

van giao dich di. dén cia HDQT theo quy dinh hién hanh vé cong tac van thu. luu trir cia
Cong ty.

b. Cac cong van, tai liéu giao dich gui dén cho HDQT. sau khi vao so theo dai.
phai duoc chuyén cho Chu tich HDQT hodc nguoi duge uy quy én dé xur ly. Nhirng cong
van. tai liéu giao dich cia cd dong hodc cia céc co quan, t6 chirc, ¢4 nhan khac giri dén

Cong ty ¢6 ndi dung lién quan dén cong tac quan Ly phai dugc sao gui cho Chu tich HBDQT
hodc ngudi dugc uy quyén dé phéi hop xtr Iy.

c: Cac van ban. tai liéu giao dich do HDQT ban hanh hoic gt di duoc dang ky

theo ma s6 HPQT va ban luu tai vin thu phai duoc quan 1y riéng, dong thoi phai co ban
Iuru tai Thu ky cong ty.

d. HPQT su dung dau cia Céng ty dé ban hanh céc van ban thuc hién cong tac

lanh dao. quan Iy trong Cong ty va/hodc dé thue hién céac giao dich v&i td chire/ca nhan
ngoai Cong ty.

e. HDQT su dung céac ban chice nang va/hoac cac chuyén vién khac trong Cong ty
dé giip HPQT xem xét, cho y kién tu van vé cac vin d& c6 lién quan.

f. Déi v6i nhitng van d¢é thude thdm quyén quyét dinh cua HDQT hoac phai dugc

HDQT phé chuin, HDQT yéu cau Tong giam ddc chi dao cac ban chirc ning dé xuat va
chuéan bj phuong é4n, tai lidu.

Diéu 55. Quan hé cong viéc giira BKS véi b may diéu hanh va ciac don vi
khac.

1. Véi Ban Téng giam doc:




a. Ban Tdng giam dbc chiu su kiém tra, gidm s4t cia BKS d8i véi viéc thuc hién
nhiém vu cua minh theo quy dinh cia Diéu ¢ cong ty va Quy ché td chirc va hoat déng
cua BKS;

b. Tong giam dbc va cac can bd quan ly khac ciia Cong ty phai cung cip diy du
va kip thoi théng tin, tai liéu vé hoat ddng kinh doanh ctia Céng ty theo yéu cu ctia BKS,
trir tnrong hop PHDCD ¢6 quyét dinh khac.

2. Vi bd may diéu hanh:

a. Cac don vi trure thude, cac ban chirc ning trong Cong ty phai bao cdo tinh hinh
hoat déng cho BKS thudng xuyén hodc d6t xuét theo yéu ciu ctia BKS;

b. Céc don vi truc thude, cac phong, ban trong Cong ty phai truc tiép hoic phbi
hop vo1 BKS tién hanh kiém tra cong tdc quan ly va diéu hanh theo ding quy dinh cia
phép luét va quy dinh ndi by cia Cong ty;

c. BKS sé& truc tiép hoiic phdi hop véi doan thanh tra, don vi kiém toan doc lap
thyc hién kiém tra hoat dong tai chinh ctia Cong ty, gidm sét viéc chip hanh ché dé hach
toan cua Cong ty;

d. Cén b0, cong nhin vién cac don vi trirc thudce va tai ciac phong, ban phai cung
cép tai liéu va céc théng tin lién quan dén cong téc kiém soét cho BKS.

e. Viéc cung cip théng tin, béo céo, phéi hop kiém tra ciia B6 may diéu hanh véi
BKS trén co s& chuong trinh thdng nhét véi Tong giam déc.

3. Véi cac don vi thanh vién va Kiém so4t vién/BKS tai céc don vi thanh vién:

Quan hé cbng viéc vé cong tac kiém tra, gidm sat gitta BKS véi cac don vi thanh
vién va Kiém soat vién/BKS tai cdc don vi thanh vién thuc hién theo quy dinh cta Diéu
1& cong ty, Quy ché quén ly tai chinh Cdng ty, Quy ché ngudi dai dién cia Cong ty, Quy
ché t6 chirc va hoat ddng ctia BKS va cac quy ché, quy dinh lién quan khic.

4. Véi Kiém toan doc 1ap:

a. BKS phéi hgp va gidm sat hoat déng ciia Kiém toan doc 13p.

b. BKS ra soat hoat dong ciia cong ty Kidm toan déc 1ap trong viéc cung cép dich
vu kiém todn va phi kiém toan, dam bao tinh doc 14p trong cdng tac kiém toan.

¢. Dinh k¥ hing nim bao céo danh gia hoat déng cia kiém todn doc 14p tai phién
hop BPHDCD thudng nién.

Piéu 56. Quan 1y va sit dung diu.

1. HDQT quyét dinh sé lugng, hinh thire, ndi dung va mau ddu cia Cong ty.

2. Tong gidm dbc quyét dinh sé luong, hinh thic, ndi dung va mau diu cua chi
nhanh, vin phong dai dién cia Cong ty.

3. Téng gidm dbc c6 trach nhiém x4y dung va ban hanh quy dinh vé quan ly va st
dung diu cua Cong ty.
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Diéu 57. Trach nhiém méi treong va xa hoi.

1. HDQT dam bao Cong tv ¢cé céc chinh sach va quy trinh quan tri thich hop lién
quan t6i cac hoat dong xa hoi va méi truong gin véi chién luoc Cong ty va su thanh cong
6n dinh lau dai: va dam bao quan 1y chét lugng cuia cac théng tin cong bd vé trach nhiém
xa hdl va méi truong.

2. HDQT dam bao cac yéu cau vé trach nhiém xa hoi va moi truong nay déu duoc
ap dung ddi véi cac nha cung cap.

Diéu 58. Cic bdo cdo 4n danh.

HPQT xay dung cac quy ché ndi bd quy dinh vé viéc tiép nhén, giai dap va xu Iy
cac cau hoi hoac thic mic cia ngudi lao dong. hoac tiép nhan xir I nhimg ¥ kién, khiéu
nai cua khéc hang hay cac déi twong khac. Cac théng bdo nhu vy co thé bao mat hoac
an danh. hodc bang email. bang thu hodc b4o cdo bing dién thoai t6i s dién thoai tong
dai hozc dia chi/email dugc théng bao trén website cong ty. Cong ty nghiém cam bét ky
thanh vién HPQT nao hay nhan v 1en tra thu hodc lam cac hanh ddng ¢ hai téi ngudi néu
ra van dé hoic nguoi gitip giai quyét van dé mot cach triét dé.

X CHUUNG IX: ]
MOI TRUONG KIEM SOAT

Cong ty duy tri khung k1em sodt hiéu qua dam bao tinh 6n dinh trong cac hoat
dong va dua dén su dam bao cho c¢é dong va céac bén co loi ich lién quan.

Piéu 59. Quéan 1y rui ro.

Céng ty hiéu rd tm quan trong ciia Quan Iy rai ro va dam bao thiét 1ap hé théng
Quan ly Rui ro hi¢u qua. Theo dé. nhiém vu HDQT bao gom., nhung khong gidi han céc
ng1 dung:

1. Phé duyét Quy ché quan tri rui ro, tuyén ngédn vé khau vi rui ro. mac do chap
nhén rui ro, thudce do rui ro va chién lugc quan tri ri ro;

2. Phan tich. danh gia va cai tién chinh sach quan tri rui ro ndi bo:

3. Phat trién c4c chuong trinh déo tao lién tuc, phat trién van hoa quan tri rii ro 16
ban diéu hanh, cac don vi va toan thé nhén vién dé nang cao nhan thiurc;

4. Thanh 14p Uy ban Kiém toén va Quan ly ruai ro thuéec HDQT:;

5. Pam bao réng cong ty tuén thu phéap luat, cac quy ché. chinh séch va thu tuc ndi
bg lién quan téi quan tri rii ro.

Diéu 60. Kiém sodt ni bé.

1. Cong ty hiéu rd tam quan trong cta hé théng kiém soat ndi bd va dam bao thiét
14p hé thong kiém soat noi b hi¢u qua va c6 su tich hop théng nhét giira chién luoc, rui
ro va kiém soat. Hé théng Kiém soét noi bd dugc ap dung trong pham vi toan Cong ty,
duoc thuc hién va duy tri dé tao ra su dam bao hop 1y vé kha nang dat dugc muc tiéu cua

Cong ty trong vi¢c dam bao d9 tin cdy cua bdo céo tai chinh, dam bao hiéu qua, hiéu suat
hoat dong, tuan thu phap luét va cac quy dinh c6 lién quan.
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2. C4c chu phin cia hé théng kiém soat ndi bs bao gom:
a. Moi trrdng kiém soét;

b. Quy trinh danh gia rii ro;

¢. Hoat dong kiém soat:

d. Hé théng béo cdo va cong b thong tin; va

e. Co ché, hoat dong giam sat.

3. Hé théng kiém soat ndi bd ciia Cong ty phai dugc xdy dung dua trén co s6 cac
nguyén tic sau:

a. Hoat ddng kiém soét ndi by phai duoc thiét 1ap, duy tri dbi v&i moi hoat dong
ctia Cong ty, trong d6 ting cudng kiém soat doi voi cac hoat dong, chirc ning cO rii ro
cao.

b. Lanh dgo cic cAp ctia Cong ty déu phai nhén dang, danh gi4 riii ro trong hoat
dong dé c6 bién phap kiém soét rii ro, quan 1y rui ro thich hop.

c. Hoat dong kiém soat ndi bd ga"m lién vdi cac hoat dong hang ngdy cia Cong ty;
co ché kiém soat ndi bd duge quy dinh va td chirc thuc hién ngay trong quy trinh nghi€p
vu dudi nhiéu hinh thire nhu:

- Co ché phan cép 1y quyén dugc thiét 1ap va thuc hién mét cach hop 1y, phén
cong nghiém vy phai r6 rang. minh bach; dam bao tich bach nhiém vu, quyén han cia
cac ca nhan, cic bd phén; tranh cic xung dot loi ich, d3m bao mét can bg khong dam
phiém cing mdt lic nhitng cwrong vi, nhi€ém vu ¢o myc dich, quyén lgi mau thuan hodc
chong chéo véi nhau; dam bao khong co didu kién dé thao ting hoat dong, che gidu théng
tin phuc vu cdc muyc dich ca nhén hodc che giéu cac hanh vi vi pham quy dinh cia phap
luét va cac quy ché, co ché, quy trinh va quy dinh ndi bd ¢o lién quan.

- Co ché kiém tra, giam sat gifra cac cd nhan, cac bd phén trong qué trinh thue
hién hoat dong, quy trinh nghiép vu:

- Tuén thd nguyén tic kiém soat kép: 6 it nhét hai nguoi thuc hién cong viée va
kiém tra déi voi mdi céng viéc nham dam bao an toan tai san va hiéu qua cong tac, tru
trudng hop ¢6 quy dinh phép ly khac.

Pidu 60. Kiém toan ndi by (KTNB).

1. Cong ty thiét 1ap chirc ning kiém to4n ndi by dé dam bao tinh khach quan va tu
van cac cong viéc cén thyuc hién cho HPQT lién quan t&i tinh hidu qua va hidu sut ciia
hé théng quan tri Cong ty, khung quan Iy rairo va hé théng kiém soat ndi bd.

7 Kidm toan vién nodi bd phai 1 nhitng ngudi thich hop va phi hop theo yéu ciu
cua quy dinh vé kiém toan va céc quy dinh khéc, va bao céo chuyén mén cho HDQT/Uy
ban Kiém toan va bao cdo cc ndi dung hanh chinh cho Ban didu hanh cap cao.

3. Kiém toan ndi bd phéi hop hoat dong véi BKS dé hd tro viéc bao dadm mot moi
trudng kiém soét hiéu qua. Quyen han, co chu, quy trinh 1am vigc va cac van dé lién quan
ctia KTNB duge quy dinh trong Quy ché KTNB ciia Cong ty.
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Diéu 62. Tuén thi.

Cong ty thiét lap bd phan kiém soat tudn thi chi dong dam bao viee tuan thu phap
luat va cac quy dinh bén ngoai ciing nhu cac quy ché va quy trinh ndi bo. Kiém soat tuan
thu sé kiém sodt cic hoat dong cua Cong ty va nhan vién dam bao ring ho tuan tha va
bao cao dinh ky cho HDQT va Ban diéu hanh.

Diéu 63. Kiém toan déc lap.

Cong ty thué cong ty kiém toan doc lap. duoc cong nhéan rong rai. hoan toan doc
lap véi Cong ty, Ban diéu hanh Cong ty va céc c6 dong lon. Kiém toan doc 1ap duogc lua
chon trong cudc hop Hoi df)ng co dong hang nam theo dé xuét cua BKS. HPQT/BKS
xay dung tiéu chi lua chon don vi kiém toan doc lap. quy trinh danh gia tinh doc lg@p
va hiéu qua cua Kiém toan déc lap va quy trinh theo déi dénh gia viéc thuc hién khuyén
nghi cua Kiém toan doc lap

) ~_ CHUONG X:
CONG BO THONG TIN VA TINH MINH BACH

Diéu 64. Nghia vu cong bo thong tin.

1. Cong ty cong bo day du. chinh xac va kip thoi thong tin dinh kv va bat thuong
vé tinh hinh hoat dong san xuét kinh doanh, tai chinh va tinh hinh quan tr1 Céng ty cho
c6 dong v cong chuing. Théng tin va cach thire cong bé thong tin duge thue hién theo
cac quy dinh cua phap luat vé chirmg khoan, Piéu 1é cong ty va Quy ché nay. Ngoai ra,
Cong ty cong bo kip thoi va day du céc thong tin khac néu cac thong tin d6 ¢6 kha ning
anh huong dén gia chirmg khoén va anh huong dén quyét dinh cua ¢ dong va nha dau tu.

2. Viéc cong bo thong tin duoc thue hién theo nhiting phuong thire nhim dam bao
¢O dong va cong chung dau tu ¢é thé ti€p cén mot cach cong bang va dong thoi. Ngobn tur
trong cong bo théng tin can rd rang. d& hiéu va tranh gdy hiéu lam cho ¢6 dong va cong
chung.

Diéu 65. Chinh sich va théng 1¢ ciia viéc cong bo théng tin.

1. HDQT thiét lap chinh sach va Quy trinh cong bé thong tin va céng bd cac tai
liéu nay trén website cia Cong ty. Chinh séch cia Cong ty 1 cong bd cac thong tin trong
yéu, bao gdm bao c4o tai chinh. tinh hinh hoat dong, co cau sé hiru va co ciu quan tri
Céng ty t6i cac c6 dong néi riéng va coéng chung néi chung mét cach chinh xéac. bao gbm:

a. Thong tin tai chinh:

Cong ty hach todn va chuan bi b4o cio cac két qua tai chinh va tinh hinh hoat dong,
hoat ddng mua lai doanh nghiép hay viéc chuyén nhuong tai san cé gia tri, thu lao cua
HDQT va Ban diéu hanh. va cac thong tin tai chinh khac theo yéu cau cua Luat va cac
quy dinh.

b. Céc thong tin phi tai chinh:

C(“)ngﬁ ty cong bo cac théng tin phi tai chinh quan trong nhu: Chinh sach Quan trj
rui ro va Kiém soat ndi bd. cong bo céc théng tin dinh tinh va dinh Iugng vé i ro; tém

tat cac hoat dong cua Ban diéu hanh. bao 26m céac chu thich, dién giai hop 1y: tinh hinh
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thing du/thdm hut vdn, chinh sach quan trj va didu hanh; Thanh phin va cu tric cia
HDQT va cac théng tin chirc nang lién quan; Céc giao dich véi cac bén lién quan; Trach
nhiém v&i moéi trudng va x3 hdi; Cac thong tin phi tai chinh khic va cac quyét dinh cna
HBQT.

¢. Co chu chu s& hitu;

Cong ty d&m bao cong bd thong tin vé cac cd ddng s& hitu tir 5% trd 1én vén c6
quyén biéu quyét. Cac quan hé¢ cua Cdng ty trong trudng hop cac cong ty cung tap doan
cling dugc x4c dinh 3 va cong bd thong tin ra cdng chung Cac thay i trong yéu vé co
cdu chu s& hitu, mua thén tmh (N 6 lyc nhim mua ¢ ¢ phiéu dé co quyen bidu quyét
mét cong ty khac), cac thu xép ¢d déng, mua bén - sap nhap, chia tach, gdp cb phiéu, hodc
cac giao dich so hiru khic.

2. Céng ty cdng b thong tin déy du, chinh x4c va dung thoi gian vé moi vin dé
hay sy kién quan trong xdy ra, c6 thé tic dong bt loi tdi 1oi ich cua cb déng. Hé théng
cong b thong tm cdn dam bao viéc truy cdp cong bing gitra cac ¢b dong chinh, cac nha
dau fir va cac ¢b dong khac va khong cho phép viéc lam dung théng tin hay giao dich néi
gian.

Pitu 65. Bio cdo thwdng nién va Website.

1. HDQT dam bao viéc truy cdp dé dang va khéng phén biét giita cic nhém cb
dong doi vai céc thong tin duge cong bd théng qua cic cong cu truyén thong khéc nhau.

2. Céng ty phat hanh bao co thudng nién ddy du bao gdm mét phin vé Quan tri
Cong ty, tinh hinh thuire hién Quén tri Céng ty, lich su kién doanh nghiép va céc thdng tin
quan trong Khéc trén website ding thdi gian quy dinh.

Piéu 66. Cong bé théng tin theo Quy dinh phap ly va B Nguyén tic quan tri
Céng ty theo thong 1¢ tét nhit cha Viét Nam.

Bao cdo thuong nién hodc Bao céo quén tri Cong ty dugc cong bd trén website,
Cong ty thudng xuyén céng bb thong tin theo cac quy dinh phap 1y va huéng toi thong 1€
tt nhét theo ndi dung Bé Nguyén tic Quan tri Cong ty cia Viét Nam va quy trinh thuc
hién, trong do co:

1. Thong tin vé mé hinh t& chirc quan 1y Cong ty;

2. Théng tin vé Quan tri Cong ty;

3. Thong tin vé thu nhép cua Téng giam dbc va ngudi diéu hanh;

4. Céc théng tin khac theo quy dinh ciia phap luit va clia Diéu 1¢ céng ty.

Diéu 68. Té chirc ¢dng bd théng tin.

1. Céng ty xdy dung va ban hanh quy ché vé& c6ng bd théng tin trén thi truc‘);ng
chirng khoan cia Cong ty theo quy dinh tai Luat Chirng khoan va cac vin ban huéng dan.

2. Cong ty phan cdng cin bd phu trach cong bd thong tin. Can bd phu trich cong
bd théng tin c6 trach nhiém:

a. Cong bb thong tin cia Céng ty véi cong chiing dau tir theo quy dinh ciia phap
luat va Diéu 1€ cbng ty;
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b. Céng khai tén, sb dién thoai lam viéc dé cd dong lién hé.

Piéu 69. Bao mat thong tin.

Tru khi quy dinh bai phép luat, khéng thanh vién HPQT hay nhéan vién nao, trong
thoi gian lam viéce tai Cong ty va sau do, tiét 16 bat ky thong tin bao mét nao lién quan toi
kinh doanh ciia Cong ty hay bt kv cong ty nao ma thanh vién/nhén vién do6 biét cong ty
minh dang ndm c¢6 phéan. Thanh vién HPQT khdéng dugc s dung cac théng tin mat do
cho loi ich ca nhan.

o ~ CHUONGXI: ,.
CO CHE DANH GIA HOAT PONG QUAN TRI CONG TY,
KHEN THUONG VA KY LUAT

Piéu 70. Co ché danh gia hoat dong quan tri Cong ty, khen thwéng va ky luat.

1. HDQT x4y dung va ban hanh co ché danh gia hoat dong quan tri Cong ty ap
dung do6i véi thanh vién HDQT. Ban Tong gidm doc. Tong giam doc xdy dung va ban
hanh co ché danh gid hoat dong quan tri Cong ty dp dung ddi vai cac can bo quan 1y khac.

2. Cong tac thi dua khen thuéng va ky luat ap dung d6i véi thanh vién HPQT.
BKS. Ban Tong gidm doc va cac can by quan Iy khac dugc thuc hién theo quy dinh cua
Coéng ty va cac van ban c¢o lién quan cua nha nudc.

~ CHUONG XII:
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 71. Vi pham va xir Iy cac vi pham.

1. HDQT, thanh vién HDQT, Téng giam dbc va céc don vi. ca nhén c6 lién quan
trong Cong ty ¢6 trach nhiém tuan thu nghiém tac céc quy dinh trong Quy ché nay.

2. Don vi hodc ca nhén vi pham cac quy dinh trong Quy ché nay, tuy theo muc do
va tinh chat vi pham. sé& bi thi hanh ky luat véi cac hinh thitc twong xtmg theo quy dinh
hién hanh cia Cong ty.

Piéu 72. Tham quyén sira déi, bd sung Quy ché.
Viéc bo sung, sira ddi Quy ché nay thudc thdm quyén cuia DHDCD.

Diéu 73. Diéu khoan thi hanh.

Quy ché nay gém 12 chuong va 73 diéu, c6 hiéu luc ké tir ngay ky quyét dinh ban
hanh. Céc thanh vién HDQT. Ban Téng gidm doc, BKS va cic don vi thanh vién Cong
ty co trach nhiém trién khai va thuc hién Quy ché nay./.
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CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi didu chinh va déi twgng 4p dung.

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché hoat dong ctiia Hoi ddng quan tri Cc‘)pg ty ¢b phan
Phan bén Déau khi Ci Mau quy dinh co cdu td chirc nhén su, nguyén tic hoat dong,
nguyén tic phdi hop, quyén han, nghia vu cia Hoi dong quan trj va céc Tl\lz‘mh vién Hoéi
dong quan tri nhim hoat déng theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép, Dicu 1, cic quy
dinh khac cua phép ludt c6 lién quan va cic théng 1& quén trj québc té tét.

-~ 2. Ddi tugng ép dung: Quy ché nay 4p dung dbi véi Hoi ddng quén tri, Ban Téng
giam déc, K& toan trudng va cac ¢4 nhan, ban, don vi ¢6 lién quan,

Ditu 2. Giii thich tir ngi.

1. “Ban Téng gidm déc” bao gdm Téng gism déc va céc Pho tdng giam déc.

2. “Pa s6” 14 trén 50%.

3. “DHDCD™ 14 Dai héi déng cb dong Cong ty ¢ phin Phan bén Diu khi Ca Man,
4. “Diéu 1¢” Ia Diéu 1¢ Cong ty ¢b phin Phan bén Dau khi Ca Mau.,

5. “Pon vi tryc thude™ 14 tén 201 chung cua cac chi nhanh, vin phong dai dién cua
Cdng ty, nhd mdy Pam Ca Mau.

6. “Don vi thanh vién cta Céng ty™: 1a cac doanh nghiép ma Cong ty ¢6 cb phén,
von gép hodc giff quyén chi phéi.

7. “Ban™: 1a tén goi chung ciia Vin phong, ban chirc nang ctia Céng ty.

8. “Ngudi dai dién cla Cong ty tai cac don vi thanh vién™: 14 nguoi duge Cong ty
cir tham gia vae Hdi ddng quan tri, Ban Tong gidm ddc, Ban kiém soat, K€ todn trirdng
tai cac don vj ¢6 von gép cia Céng ty.

9. “Héi dong quén tri” hoic “HDQT” 1a Hoi dong quan tri Cong ty cé phin Phan
bon Dau khi Ca Mau.

10. “Ngay™ la ngay tinh theo duong lich, bao gbm ca ngay nghi theo quy dinh cia
€0 quan ¢6 tham quyeén (nhu thi bay, chii nhit, ngay L& ngay Tét).

11. “Ngay lam viéc” 1a ngay khong bao gém nhiing ngay nghi.
12. “Luat Doanh nghiép”: La Lu4t Doanh nghiép ngay 17 thing 6 nam 2020.
13. “Luat Ching kho4n™: La Ludt Chimg khodn ngay 26 thang 11 nim 2019.

14. “Ngudi ¢6 lién quan® 1a c4 nhén hoic tb chic duge quy dinh tai Khoan 23
Diéu 4 cua Ludt Doanh nghiép, khoan 46 Diéu 4 Lujt Chimg khoan.

15. “Ngudi quan Iy doanh nghiép” bao gém Chi tich HDQT, thanh vién HDQT,
Tong giam doc, Phé Tong gidm déc, Ké toan truéng.

16. “Cong ty” 1a Cong ty ¢ phin Phan bon Déu khi Ca Mau.
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17. “Téng giam dbc” 1a Téng giam déc Céng ty c6 phan Phan bon Dau khi Ca
Mau.

18. “Thu ky Céng ty™ 1a ngudi duge HDQT bd nhiém dé thuc hién céc nhiém vu
duoc quy dinh tai Diéu ¢ Cong ty va cac Luat lién quan.

19. “Nguoi phu trach quan tri Cong ty™ 1a nguoi duge HPQT bd nhiém dé thuce
hién cac nhiém vu dugc quy dinh tai Piéu 1¢ Coéng ty va céac Luat lién quan.

20. Trir khi dugc dinh nghia khéc, cac thuat ngir 4p dung trong Quy ché nay duoc
dinh nghia theo quy dinh cia phap luét lién quan va Diéu I&.

Piéu 3. Nguyén tic hoat dong cia HPQT.

1. HDQT lam viéc theo nguyén tac tap thé. Cac Thanh vién HPQT chiu trach
nhiém ca nhan vé thuc hién nhiém vu dugc phan coéng, dong thoi tat ca cung chiu trach
nhiém trudc DHDCD va trude phap ludt vé cac Nghi quyéLfQuyét dinh cua HDQT do1
vai su phat trién cia Cong ty.

2. HDQT va cac Thanh vién HDQT thuc hién quyén va nghia vu cua minh duogc
phap luat. Diéu 1é va van ban quy pham quan 1y ndi bg cta Cong ty quy dinh; giai quyét
cong viée dung pham vi tham quyén va trach nhiém dugc phéan cong; dam bao tuan thu
trinh tu, thu tuc. quy dinh cta phép ludt, Nha nude, Diéu 1¢ va van ban quy pham quan
¥ ndi b cua Cong ty.

3. HPQT giao tréch nhiém cho Téng giam déc 6 chic diéu hanh thuc hién cac
Nghi quyét/Quyét dinh cua HDQT.

4. Déu cua Cong ty dugc su dung dé dong trén cac van ban do HDQT ban hanh.

CHUONG II
THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI

Diéu 4. Quyén va nghia vu caa Thanh vién HDQT.

1. Thanh vién HPQT c6 diy di cac quyén theo quy dinh cta Luét Ching khoan.
phéap luat lién quan va Piéu 1é. trong d6 c6 quyén duge cung cap cic thong tin. tai liéu
v& tinh hinh tai chinh. hoat dong kinh doanh ctia Cong ty va cua cac don vi trong Cong
ty.

2. Thanh vién HPQT c6 nghia vu theo quy dinh tai Diéu 1é. Quy ché ndi bo ve
quan tri Cong ty va cac nghia vu sau:

a. Thuc hién cac nhiém vu cua minh mét cach trung thuec, can trong vi loi ich cao
nhét cua c6 dong va cua Cong ty.

b. Tham du day du cac cudc hop cia HDQT vaco y kién vé cac van dé duoc dua
ra thao luan.

c. Béo cdo kip thoi, dé}' du véi HPQT cac khoan thu lao nhan dugc tir cac cong
ty con, c¢ong tv lién két va céc 16 chuc khac.
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d. Bao cédo HDQT tai cudc hop gin nhét cic giao dich gitta Cong ty, cong ty con,
cong ty khic do Céng ty nim quyén kiém soét trén 50% tré 1én vén didu 1€ v6i thanh
vién HDQT va nhitng ngudi ¢6 lién quan ciia Thanh vién d6; giao dich giita Cong ty vé6i
cong ty trong d6 Thanh vién HDQT la thanh vién sang 13p hoic 13 ngudi quan 1y doanh
nghiép trong thoi gian 03 nam gin nhét trudc thoi didm giao dich.

e. Thuc hién cong bd théng tin khi the hién giao dich cb phiéu ctia Cong ty theo
quy dinh cua phép lujt.

3. Thanh vién HDQT cén phai hiéu biét diy dii v& nghia vu va tréch nhiém ty thac
cua minh, lam viée trén co s& ¢6 ddy di théng tin, mot cich trung thinh, min c4n, cin
trong va vi lgi ich cao nhit cia Céng ty va cb dong, déng thoi cling quan tim dén lgi
ich cilta cac bén c6 quyén loi lién quan cua Céng ty.

a. Thanh vién HPQT c¢n phai thuc hién trach nhiém mot cich c6 thién y vavi lgi
ich cao nhat cia Cong ty va tit ca cd ddng, tranh tat ca cac xung dot loi ich phat sinh
thuc t€ va tiém tang.

b. Thanh vién HDQT cin phai 4p dung mirc d9 cin trong ti da trong khi thyc hién
trach nhiém theo chudn muc duoc ky vong dbi vai m{t thanh vién HPQT t6t trong
nhiing tinh huéng va hoan canh tuong tur.

c. Thanh vién HDQT cén phai hiéu biét ddy di vé vai trd va trich nhiém ciia minh
trong HDQT theo quy dinh cua luat phap va chinh sach Cong ty va gép phin vao viéc
HDQT thuc hién vai trd va trach nhiém cda minh mot cach hiéu qua.

d. Thanh vién HDQT cén phai tu trang bi cho minh c4c kién thire phu hop vé quan
trj cong ty va cac yéu cau vé mit dao dirc, bio dam cong ty lién tuc hanh dong trén co
sO tudn tha cac chinh sach vé quan trj tét va dao dirc ng xir.

e. Thanh vién HPQT cin phai chi dong tham gia gidm sat hoat ddng ctia Cong ty,
tham gia thao luan va ¢6 nd luc phu hop dé ¢6 dugc thong tin lién quan dén céc vin dé
duoc thao Juén. 'Ihan13 vién HDQT nén xem trudc tt ca céc tai liéu duge cung cép trude
cudc hop HPQT d¢€ sin siang dong gép cho cudc hop HDQT.

f. Mbi thanh vién HBPQT cén phai c6 trdch nhiém tham gia tit ca c4c cudc hop
HDQT ctia Céng ty trong nim.

g. Trong qua trinh lam viéc trong HPQT hoic sau dd, ngoat trir ludt phép c6 quy
dir}h, thanh vién HPQT khéng dugc tiét 16 bt ky théng tin mat nao ma Thanh vién do
biet dugc trong qua trinh 1am viéc. Thanh vién HPQT khong dugce phép sir dung nhiing
théng tin méat do vi lgi ich c4 nhin.

‘ h. Néu thanh vién HDBQT tir nhiém hojic khéng thé hoan thanh nhiém vy, HDQT
can phai ‘[hl_IS hiép ngay cac ,l)uéc’cﬁn thiét d bao dam c¢ su thay thé trong HPQT theo
cic hudng dan vé thong I8 tbt nhit, va phu hop véi quy dinh phap luat hién hanh.

4. Thanh vién HDQT déc lap ctia Céng ty phai lap bao cdo danh gia vé& hoat dong

c1:1a HDPQT. Cac thanh vién HDQT doc lap c6 thé 14p chung mét béo cdo, nhung phai c6
day du chir ky cua cac thanh vién.




Piéu 5. Quyén dwge cung cip théng tin cia Thanh vién HDQT.

1. Thanh vién HPQT c¢6 quyén yéu cau Tdng giam déc, Phé tong giam ddc, Ngudi
quan ly khéc trong Cong ty cung cfip thong tin. tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong
kinh doanh cua Cong ty va cua cac don vi trong Cong ty. )

2. Ngudi quan Iy duge yéu cau phai cung cap kip thoi, day du va chinh xac thong
tin. tai liéu theq yéu cau cua Thanh vién HDQT. Trinh tu, thu tuc véu ciu va cung cép
thong tin do Piéu 1€ Cong ty quy dinh.

Piéu 6. Thanh phan va nhiém k¥ cia Thanh vién HPQT.

Thanh phén}fé nhiém ky cua Thanh vién HPQT dugc quy dinh tai Diéu 25 Diéu
1é Cong ty. Cu thé nhu sau:

1. S& luong thanh vién HDQT la tir nam (05) dén bay (07) ngudi.

2. Nhiém k¥ cta thanh vién HDQT khong qua nam (05) nam va c6 thé duoc bau
lai vi s6 nhiém kv khong han ché. Mét ¢4 nhan chi dugc bau lam thanh vién HDQT
doc 1ap cua Cong ty khong qua 02 nhiém ky lién tuc. Thanh vién HPQT chi dugc dong
thoi 12 thanh vién HPQT tai t6i da 05 cong ty khac. Thanh vién HDQT c¢6 thé khong
phai la ¢6 dong cia Cong ty. khéng mang qudc tich Viét Nam va (hoac) khong cu tru
tai Viét Nam.

3. Truong hop mét (01) hoac mot sé thanh vién HDQT ket thuc nhiém Ky trude
thoi diém dién ra DPHDCP thuong nién trong nam do. dé Dai hoi biéu quyét bd nhiém
lai hoic mién nhiém va bau nhan su khac thay thé thi thanh vién HDPQT @6 hoac cac
thanh vién HDQT dé6 van tiép tuc thuc hién quyén va nghia vu cho dén khi c6 két qua
biéu quyét tai DHDCD.

4. Trudong hgp mét thanh vién HDQT c¢6 don tur chire truée thoi diém dién ra
PHDCD (thudng nién hodc bét thuong) nhung s6 thanh vién HDQT van dam bao theo
quy dinh thi HDQT c6 thé phén cong lai cong vic trong s6 cac thanh vién HDQT con
lai va tién hanh 14y ¥ kién biéu quyét tai Dai hoi ddng cb dong gan nhat cho truong hop
tir chtre d6 va cong bo thong tin theo quy dinh.

. Co cau thanh vién HDQT nhu sau:

a. Co cdu HPQT cua Cong ty phai dam bao tbi thiéu mot phan ba (1/3) tong sb
thanh vién HDQT la thanh vién khong didu hanh dé dam bao tinh doc l4p cua HDQT.

Ln

b. Téng sé thanh vién Hoi dong quan tri doc 14p phai dam bao t0i thiéu mt (01)
ngudi néu sb luong thanh vién Hoi déng quan trj 1a nam (05) nguoi, toi thiéu la hai (02)
ngudi néu sb lugng thanh vién Hoi dong quan trj tir sau (06) dén bay (07) nguoi:

6. Thanh vién HDQT khéng con tu cach thanh vién HDQT trong trueong hop bi
DHDCD mién nhiém, bai nhiém. thay thé theo quy dinh tai Diéu 160 Luét Doanh
nghiép:

7. Viéc bd nhiém thanh vién HDQT phai dugc cong b6 thong tin theo quy dinh
phéap lujt vé cong b6 thong tin trén thi truong ching kKhoan.

8. Thanh vién HPQT khong nhét thiét phai 1a co dong cua Cong ty.
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Piéu 7. Tiéu chuin va didu kién Thanh vién HPQT.

Thanh vién HDQT phai d4p tng céc tidu chuan va didu kién theo quy dinh tai Didu
155 Luéat Doanh nghiép. Cy thé nhur sau:

1. Thanh vién HPQT phai ¢4 c4c tidu chudn va diéu kién sau day:

a. Khong thudc dbi tuong quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 cita Lujt Doanh nghiép;

b. C6 trinh d6 chuyén mdn, kinh nghiém trong quan tnkmh doanl} hodc trong linh
vire, nganh, nghé kinh doanh ciia Cong ty va khong nhat thiét phai 1a co déng cia Céng
ty, trir trrdng hop Diéu 1é Cong ty ¢6 quy dinh khéc;

c. Thanh viéen HDQT Céng ty ¢6 thé dng thdi 1a thanh vién HBQT cia cong ty
khac;

d. D4i véi doanh nghiép nha nude theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 88 cia
Luat Doanh nghiép va céng ty con ciia doanh nghiép nha nrée theo quy dinh tai khoan
1 Diéu 88 ciia Lut Doanh nghiép thi thanh vién HDQT khéng duge 13 ngudi ¢6 quan
hé gia dinh ciia Gidm déc, Téng giam doc va ngudi quan ly khac cia Cong ty; clia nguoi
quén 1y, ngudi c6 thim quyén bd nhiém ngudi quan ly céng ty me.

2. Trir trudmg hop phép lugt vé chimg khodn ¢6 quy dinh khéc, thanh vién doc lap
HDQT theo quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu 137 ctia Luat Doanh nghiép phai ¢6 céc
tiéu chuan va diéu kién sau day:

a. Khéng phai 1a ngudi dang 1am viéc cho Céng ty, cong ty me hodc céng ty con
ctia Cong ty; khéng phai 1a ngudi da timg 1am viée cho Céng ty, céng ty me hodc cong
ty con cia Cong ty it nhat trong 03 nim lién trude do;

b. Khong phai 1a nguoi dang hudng Irong, thi lao tir Cdng ty, trir cac khoan phu
cdp ma thanh vién HDQT duge hudng theo quy dinh;

¢. Khéng phai 1a ngudi ¢d vo hoidc chéng, b6 dé, bd nuéi, me dé, me nudi, con dé,
con nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt 1a ¢ dbng Ién cia Cong ty; 12 nguai quan ly cia
- Céng ty hoiic cong ty con ciia Cong ty;

d.\ Khéng phii 12 ngudi trire tiép hoic gian tiép s& hitu it nhit 01% téng s6 cd phén
¢6 quyén bieu quyét ciia cong ty;

€. Khéng phai 12 nguoi da timg lam thanh vién HDQT, Ban kiém soat cia Céng
1y it nhat trong nam (05) nm lidn truée dé, trir trwong hop dugc bd nhiém lién tuc 02
nhiém ky.

3. Thanh vién déc lap HDQT phai théng bio véi HDQT vé viée khéng con dép
ung du céc tiéu chudn va didu kién quy dinh tai khodn 2 Diéu ndy va duong nhién khéng
con la thanh vién doc lap HDQT ké tir ngay khong dép tmg di céc tiéu chuin va didy
kién. HDQT phai thong bdo trudmg hop thanh vién doc lap HDQT khéng con dép ung
du céc ti¢u chuin va diéu kién tai cudc hop DPHDCD gan nhét hoze triéu tap hop
DHDCPD dé biu bé sung hoic thay thé thanh vién déc 14p HDQT trong théi han 06 thang
ké tir ngay nhan dugc théng béo cuia thanh vién déc 1ap HDQT ¢4 lién quan.




Diéu 8. Chu tich HPQT.
Chu tich HPQT duge quy dinh tai Diéu 28 Diéu 1é Cong ty. Cu thé nhu sau:

1. Chu tich HPQT do HDQT bau, mién nhiém, bai nhiém trong s6 cac thanh vién
HPQT. )

2

. Chu tich HDQT khéng duge kiém Tong gidm déc.
3. Chu tich HPQT c6 quyén va nghia vu sau day:
a. Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong cua HDQT:

b. Chuan bi chuong trinh, ndi dung, tai liéu phuc vu cudc hop: triéu tap. chu tri va
lam chu toa cudc hop HPQT:

¢. Té chirc viéc thong qua nghi quyét. quyét dinh cua HDQT:
d. Giam sat qua trinh td chire thuc hién céc nghi quyét. quyét dinh cia HDQT:
e. Chu toa cudc hop Dai hé1 déng ¢ dong;

f. Té chuc dénh gia hidu qua cua ting thanh vién HPQT. cac Uy ban cia HPQT
(t nhit m3i ndm mot 14n va bio cdo Pai hoi dong cé dong vé ket qua dénh gid nay.

g. Quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua Luét Doanh nghiép va Diéu lé Cong
ty.

4. Truong hop Chu tich HDQT c6 don tir chuc hodc bi mién nhiém. bai nhiém.
HDQT phai biu ngudi thay thé trong thoi han muoi (10) ngay ké tir ngay nhan don tir
chirc hodc bi mién nhiém. bi nhiém. Trong thoi gian khong c¢6 Chu tich HPQT. cac
thanh vién con lai biu mot ngudi trong s cc thanh vién tam thoi ké tir ngay theo bién
ban cudc hop thuc hién nhiém vu. quyén han va trach nhiém cua Chu tich HDQT theo
nguyén tic da sb thanh vién con lai tan thanh cho dén khi c6 quyét dinh cua HDQT.

5. Truong hop Chu tich HDQT ving mat hoac khong thé thuc hién dugc nhiém
vu cia minh thi phai ay quyén bang vin ban cho mét thanh vién khac thuc hién quyén
va nghia vu cua Chu tich HPQT theo nguyén tac quy dinh tai Piéu 1é Cong ty. Truong
hop khong c¢6 ngudi duge uy quyén hoac Chu tich HPQT chét. mat tich, bi tam giam.
dang chép hanh hinh phat th. dang chép hanh bién phap xir 1y hanh chinh tai co s& cai
nghi¢n bat budc. co s¢ gido duc bit budc, tron khoi noi cu tra, bi han ché hoac mat ning
luc hanh vi dén su. c6 kho khin trong nhan thirc, lam chu hanh vi. bi toa an cam dam
nhiém chire vu, cAm hanh nghe hodc lam cong vi¢e nhét dinh thi cac thanh vién con lai
bau mot nguoi trong s cac thanh vién tam thoi gilt chuc Chu tich HPQT hodc thuc
hién nhiém vu, quyén han, trach nhiém cua Chu tich HbQT ké tir ngay theo bién ban
cudc hop theo nguyén thc da sb thanh vién con lai tan thanh cho dén khi c6 quyét dinh
cua HDQT.

Pidu 9. Mién nhiém, bi nhiém, thay thé va bd sung Thanh vién HPQT.

1. DPHDCD mién nhiém Thanh vién HDQT trong truong hop sau day:

a. Khong co di tiéu chudn va diéu kién theo quy dinh tai Piéu 155 Luat Doanh
nghiép.




b. C6 don tir chire va duoc chép thuan.
¢. Truong hop khéc quy dinh tai Diéu 18 Céng ty.
2. PHDCD bai nhiém thanh vién HDQT trong truéng hop sau day:

a. Thanh vién d6 khéng tham dir cic cude hop cua HDQT lién tuc trong vong sau
(06) thing ma khéng c6 su chap thuin ciia HDQT.

b. Vi pham nghiém trong nghia vu thanh vién HDQT.

¢. Trudng hop khéc quy dinh tai Didu 16 Cong ty.

3. Khi xét thay can thiét, DHDCD quyét dinh thay thé Thanh vién HPQT; mién
nhi€m, bai nhiém Théanh viéen HPQT ngoai trudmg hop quy dinh tai khoan 1 va khoan 2
Diéu nay.

4. HDQT phai triéu tap hop PHDCP dé biu bé sung Thanh vién HDQT trong
truong hop sau day:

a. S6 thanh vién HDQT bj gim qué mét phin ba (1/3) so v&i s6 quy dinh tai Diéu
1€. Trudng hop nay, HDQT phai triéu tdp hop DHDCD trong thoi han 60 ngay ké tir
ngay s Thanh vién bi giam qua mét phin ba (1/3). :

b. S6 Iugng thanh vién ddc 1ap HDQT giam xuéng, khdng bdo dam ty 1¢ theo quy
dinh tai diém b khoan 1 Didu 137 Luat Doanh nghiép;

¢. Trir trudmg hop quy dinh tai diém a khoén nay, PHPCP biu Thanh vien méi

r

thay thé Thanh vién HDQT d3 bj mién nhiém, bai nhiém tai cudc hop gén nhét.
Diéu 10. Cich thirc biu, mién nhiém, bai nhi¢m Thanh vién HDQT.

1. Cb déng hodc nhém cb déng s& hiru tir mudi (10) % tong sé ¢b phin phd théng
tr& 1€n c6 quyén dé cir ngudi vao HDQT. Viéc dé cir ngudi vao HPQT thue hién nhy
sau:

a. Céc ¢b déng phd thong hop thanh nhém dé dé o ngudi vao HDQT phai théng
bao vé viéc hop nhém cho céc cd dong du hop biét truéc khi khai mac DPHDCD.

b. Cin ctr s6 hrong Thanh vién HDQT, ¢é déng hodc nhém cé déng quy dinh tai
khoan nay dugc quyén dé cir mot hodc mot sb ngudi theo quyét dinh cia DHDCD lam
ng it vién HPQT. Trudng hop sé tmg cit vién dwgc ¢d dong hoic nhém cé déng di
cir thip hon s6 {mg ctr vién ma ho dugc quyén ¢2 cir theo quyét dinh ciia DHPCD thi
sb ing cir vién con lai do HPQT va cic ¢ déng khac dé cur.

2. Trudng hop s6 lugng Ung cir vien HDQT théng qua dé cir va tng ¢t vin khéng
dt 56 lugng cén thiét theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 115 Luit Doanh nghiép, HDQT
duong nhi¢m gi6i thi¢u thém tng cir vién holic t& chirc d cit theo quy dinh tai Didu lg,
Quy ché néi by v& quan tri Céng ty va Quy ché hoat déng ciia HDQT. Viéc HDQT
duong nhiém giéi thiéu thém ng cir vién phéi dugc céng bé 5 rang truée khi PHDCD
biéu quyét biu Thanh vién HDQT theo quy dinh cia phép luat.

3. Viéc biéu quyét biu Thanh vién HDQT phai thyc hién theo phuong thirc biu
don phiéu, theo d6 mdi ¢ dong c6 tong sb phiéu bidu quyét twong tng véi tong sd co

9

s




phan s& hiru nhan véi so Thanh vién dugc bau cia HPQT va cd dong c6 quyén don hét
hodc mot phan tong sé phiéu bau cia minh cho mot hodc mét sb img cir vién. Ngudi
tr‘ung cur Thanh vién HPQT duoc xac dinh theo ) phleu bau tinh tir cao xudng thép, bat
dau tir img cir vién c6 s6 phiéu bau cao nhét cho dén khi du s6 Thanh vién quy dinh tai
Diéu lé. Truorng hop ¢o tir 02 Gng cur vién tr¢ lén dat cung SO phleu bau nhu nhau cho
Thanh vién cudi cung cia HPQT thi s& tién hanh bau lai trong so cac g cu vién cd sb
phleu bau ngang nhau hoac lua chon theo tiéu chi quy ché bau cir hodc Diéu 1é Cong ty.

4. V,ic_%c bau. mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT do PHDCD quyét dinh theo
nguyén tic bo phiéu.

Piéu 11. Théng bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém Thanh vién HDQT.

1. Trudmg hop di xéac dinh duge ung cur vién HDQT. Cong ty phai cong b6 théng
tin lién quan dén cac ung ctr vién t6i thiéu 21 ngay trudc ngay khai mac hop PHDCD
trén trang thong tin dién tr cua Cong ty dé ¢ dong co thé tim hiéu vé cac ung cu vién
nay trudc khi bo phiéu, img cir vién HDQT phai c6 cam két bang van ban vé tinh trung
thue, chinh xéc cua cac thono tin c4 nhan dugc cong bd va phai cam két thuc hién nhiém
vu mét cach trung thuec. can trong va vi lgi ich cao nhat ctia Cong ty néu duoc bau lam
thanh vién HDQT. Thong tin lién quan dén Ung ctr viéen HPQT duoc cong bd bao gom:

a. Ho tén. ngay. thang. ndm sinh.

b. Trinh d6 chuyén mon.

(¢}

. Qua trinh cong tac.

Céac chuc danh quan 1y khac (bao g6m ca chirc danh HPQT cua cong ty khac).

-

e. Loi ich co lién quan t¢i Cong ty va cac bén cd lién quan cua Cong ty.

]

Céc thong tin khac (néu c6) theo quy dinh tai Dicu I¢.

Cong bo théng tin v ¢ cac cong ty ma g cur vién dang nam giir chire vu Thanh
vién HBQT cac chirc danh quan Iy khac va cac loi ich ¢6 lién quan toi Cong ty cua ung
cu vién HDQT (neu ch).

2. Viéc thong bao vé két qua bau. mién nhiém. bai nhiém thanh vién HDQT thuc
hién theo cac quy dinh hudng dan vé cong bo thong tin.

CHUONG III
HOI PONG QUAN TRI

Piéu 12. Quyén va nghia vu cia HDQT.

=]

1. HDQT la co quan quan ly Cong ty. co toan quy én nhan danh Cong ty dé quy ét
dinh, thuc hién quyén va nghia vu cua Cong ty, trir cac quyén va nghla vu thudc tham
quyén cia PHDCD quy dinh tai Piéu 138 Luat Doanh nghiép va Piéu 14 Piéu 1¢ Cong
ty.

2. Quyén va nghia vu cia HDQT do luét phap. Diéu 1é va DHDCD quy dinh. Cu
thé. HPQT c6 nhimng quyén han va nghia vu sau:
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a. Quyét dinh chién Iugc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh
hing nim cta Cong ty.
b. Kién nghi loai cb phin va tong s ¢b phin duoc quyén chao ban cia timg loai.

¢. Quyét dinh ban cd phén chua ban trong pham vi sb ¢ phe"in dugc quyén chao
ban cua timg loai; quyét dinh huy dong thém vén theo hinh thire khic.

d. Quyét dinh gi4 ban b phin va trai phiéu cia Céng ty.

e. Quyét dinh mua lai cd phén theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 133 Luat
Doanh nghiép. :

f. Quyétdinh phuong 4n diu twr va dir an déu tr trong thim quyén va gidi han theo
quy dinh cta phap luat.

g. Quyét dinh gial phap phit trién thi trudmg, tiép thi va cong nghé.

h. Théng qua hop déng mua, ban, vay, cho vay va hop ddng/giao dich khic ¢6 gié
tri tir ba muoi 1am (35)% téng gia tri tai sin trd 1én duoc ghi trong bio cdo tai chinh gén
nhét cha Cong ty, ngoai trir hop déng/ giao dich thudc thim quyén quyét dinh cta Dai
hdi dong cé déng theo quy dinh tai diém d khodn 2 Diéu 138, khoan 1 va khoan 3 Didu
167 Luét Doanh nghiép;

i. Chdp thuan hop déng, giao dich véi nhitng déi tuong dugc quy dinh tai khodn
I Diéu 167 Luét Doanh nghiép véi gia tri nhé hon 35% tong gia tr tai san cia Cong ty
duge ghi trong bao cdo tai chinh gin nhit.

j. Bau, min nhig¢m, bai nhiém Chi tich HDQT; b nhiém, mién nhiém, cach chuc,
ky két hop déng, chdm dirt hop déng Téng gidm déc, cdc Pho Téng giam déc, Ké todn
truéng va Ngudi didu hanh khac thudc thdm quyén quan ly ciia HDQT; quyét dinh tién
luong, thit lao, thudng va loi ich khic cua nhimg ngudi quan Iy cua Cong ty; cir nguoi
dai di¢n theo Wiy quyén tham gia Hoj déng thanh vién holic PUDCD & cong ty khic
(cong ty con, céng ty lién két), quyét dinh mtre thi lao va quyén lgi khic cia nhimg
nguot do.

k. Giam sat, chi dao Téng giam déc va nguoi quan ly khéc trong didu hanh cdng
viéc kinh doanh héng ngay cia Cong ty.

I. Quyét dinh co ciu t3 chire, quy ché quan ly néi bd cla Céng ty, quyét dinh
thanh 13p Cong ty con, chi nhanh, van phong dai dién va viéc gép vén, mua cb phédn cia
doanh nghiép khac.

m. Quyét dinh chinh séch lao déng, tién Ivong, tién thuong (bao gdm ca khoan chi
thudng an toan) va cic ché dd phitc loi khéc ciia ngudi lao déng Cong ty.

n. Duyét chuong trinh, ndi dung taj liéu phuc vu hop BHDCD, triéu tdp hop
PHDCD hoic lay ¥ kién dé PHDCD théng qua nghi quyét.

0. Trinh bdo céo tai chinh hing nim d3 dugc kidm toan 1én PHPCP.

p. Kién nghi mitc ¢ tire dugec tra; quyét dinh thoi han va thy tuc tra cé tirc hodc
X Iy 16 phit sinh trong qué trinh kinh doanh.
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q. Kien nghi viéc t6 chirc lai. giai thé Cong ty; yéu cdu pha san Cong ty.

r. Quyet dinh ban hanh Quy ché hoat dong HPQT, Quy ché ndi bd vé quan tri
Cong ty sau khi dugc PHDCD théng qua; quyét dinh ban hanh Quy ché hoat déng cﬁei
céc Uy ban truc thuoc HPQT, Quy ché vé cong bo thong tin cia Cong ty va céc é]uv ché
quan Iy noi bo khac cua Cong ty: o i

‘ Si (na@ séE ti1_1h trung thuc cua cac bdo céo tai chinh. tinh tuén thu vdi cac quy
dglh cu§ phap luat lién quan, tinh hinh thuc hién, trinh dé chuyén mon, tinh ddc lap cua
kiém toan doc 1ap va tinh hinh thuc hién chirc ning kiém toan ndi bd.

' L Quyéjn va nghia vu khac theo quy dinh ctua Luat Doanh nghiép. Luat Ching
khoan. quy dinh khéc cua phap luat va Diéu 1€ Cong ty:

u. Thanh vién HDQT déc lap cua Cong ty phai lap bao céo danh gia vé hoat dong
cua HPQT.

3‘. HDQT thoéng qua Nghi quyét/Quyét dinh bang biéu quyét tai cude hop. lay ¥
kién bang van ban hoic hinh thuc khic do Diéu 1¢ Cong ty quy dinh. Mbi thanh vién
HDPQT c¢6 mdt phiéu bicu quyet.

4. Truong hop Nghi quyét/Quyét dinh do HPQT thong qua trai v6i quy dinh cua
phap luat. Nghi quyét PHDCD, Dicu I¢ gy thiét hai cho Cong ty thi cac Thanh vién tan
thanh théng qua Nghi quyét/Quyét dinh dé phai cung lién dai chiu trach nhiém cé nhén
vé Nghi quyét/Quyét dinh d6 va phai dén bu thiét hai cho Céng ty: Thanh vién phan doi
thong qua Nghi quyét/Quyét dinh noi trén dugc mién trir trach nhiém. Truong hop nay.
cd dong cua Céng ty ¢6 quyen yeu ciu Toa an dinh chi thuc hién hodc hiy bo Nghi
quyét/Quyét dinh noi trén.

5. HDQT phai béo cao DHDCD két qua hoat dong cua HPQT theo quy dinh tai
Piéu 280 Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Luat Chimg khoan.

Piéu 13. Nhiém vu va quyén han cia HDQT trong viéc phé duyét, ky két hop
dong giao dich.

1. HDQT chép thuan cac hop déng. giao dich co gia tri nho hon 35% hoac giao
dich dan dén tong gia tri giao dich phat sinh trong vong 12 thang ke tir ngay thuc hién
giao dich diu tién co gia tri nho hon 35% tong gia tri tai san ghi trén bao cao tai chinh
gan nhat gitra Cong ty voi mdt trong cac doi tugng sau:

a. Thanh vién HDQT,. thanh vién Ban kiém soat, Tong giam dbc, ngudi quan 1y
khac va nguoi co lién quan cua cac doi tuong nay.

b. Co doéng. nguoi dai dién uy quyén cua cb dong sé hiru trén 10% tdng von cd
phén pho thong cua Cong ty va nhing ngudi co6 lién quan cua ho.

c. Doanh nghiép co lién quan dén cac doi tuong quy dinh tai khoéan 2 Diéu 164
Luat Doanh nghi€p.

2. Nguoi quan ly doanh nghi¢p ky hop dong, giao dich phai thong bao cho Thanh
vién HDQT, Thanh vién Ban kiém soat vé cac ddi tugng co lién quan doi véi hop dong.




giao dich d6 va gii kém theo di thio hop dc“ang hodc ndi dung chi yéu cla gi:iio dich.
HPQT quyét dinh viéc chép thudn hop doéng, giao dich trong thoi ha_l-n mudi larzl (I?)
ngay ké tir ngay nhan dwoc thong bao; Thanh vién HDQT ¢0 loi ich lién quan dén cic
bén trong hep ddng, giao dich khong cé quyén biéu quyét.

Diéu 14, Trich nhiém HDQT trong viée triéu tip hop PHDCP bit thiromg.

1. HDQT phai tri¢u tdp hop DPHDCD bit thudng trong cic trudng hop sau:

a. HDQT xét thdy cin thiét vi loi ich ciia Cong ty.

b. Sé Iurong Thanh vién HPQT, Ban kiém soat con lai it hon sb lugng Thanh vién
16 thiu theo quy dinh ctia phép luat.

c. Theo yéu cu ciia ¢ ddng hoic nhém cb dong quy dinh tai khodn 2 Piéu 115
cha Luit Doanh nghiép; yéu céu triéu tép hop BPHDCD phii duge thé hié{l bang vin
ban, trong d6 néu 13 Iy do va muc dich cudc hop, c6 du chir ky cua cac ¢b dong liér}
quan hodc vin ban yéu ciu dugc l4p thanh nhidu ban va tap hop du chit ky cia cic co
dong ¢o lién quan.

d. Theo yéu ciu ctia Ban kiém soat. _
e. Céac trudong hop khac theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 14.
2. Triéu tip hop PHDCD bét thuong:

HDQT phii triéu tip hop DPHDCP trong thoi han 60 ngay ké fir ngay sé luong
Thanh vién HDQT, Thanh vién déc 1ap HDQT hoac thanh vién Ban kiém soét con lai it
hon sé Iugng thanh vién téi thidu theo quy dinh tai Diéu 1¢ hojic nhan duoe yéu ciu quy
dinh tai diém c va diém d khoan 1 Didy nay.

3. Nguoi triéu tap hop DHPCD phaj thue hién céc cong viéc sau day:

- Lap danh sich cb dong cé quyén dy hop.

- Cung cap thong tin va gii quyét khiéu nai lién quan dén danh sach cd dong.
- Lap chuong trinh va néi dung cudc hop.

- Chuén b tai liéu cho cudc hop.

- Du thio Nghi quyét cita PHDCD theo ndi dung dyr kién clia cude hop; danh
sach va théng tin chi tiét ciia cac \ng cir vién trong trudng hop biu Thanh vién HBQT,
Thanh vién Ban kiém so4t.

- Xdc dinh thoi gian va dja diém hop.

- G thoéng bdo moi hop dén timng ¢ déng ¢6 quyén du hop theo quy dinh Lujt
Doanh nghiép. '

- Céc cbng viéc khac phuc vu cudc hop.
Piéu 15. Cic Uy ban va b{ phén tryc thuge HPQT.

1. HDQT c6 thé thanh 13p céc Uy ban truc thuge dé phu trach v& cdc Iinh vuc
chuyén mén nhir chién luge, quan tri, nhan sy, lrong thudng, kiém toan, quan ly rii ro,
phit trién bén vimg. ... S hrong thanh vién cia Uy ban do HDQT quyét dinh, c6 tir 02
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(hai) thanh vién trg lén. Thanh vién cua cac Uy ban phai la thanh vién HDQT. Chu tich
Uy ban kiém toan phai la thanh vién HDQT doc 1ap. Nhiém vu cua Uy ban kiém t(;én
phai bao gdbm nghia vu giam sat, danh gia chét lugng cua quy trinh 14p b'éo cao tai chinh.

Hoat dﬁ{)ng cua cac U}-‘ ban phai tuan thu theo quy ché hoat déng do HDQT phé
duvét. Cac Uy ban théng qua quyét dinh bﬁng biéu quyét tai cugc hop. lay v kién bang
van ban hodc hinh thire khac qui dinh trong quy ché hoat dong cua méi'ﬂ'\' ban. Mgi
thanh v 1en Uy ban c6 mot phiéu biéu quyét, quyét dinh cua Uy ban duoc thong qua neu
duogc da s6 thanh vién du hop tan thanh; trudong hop co sé phiéu ngang nhau thi quy ét
dinh cudi cuing thudc vé phia co ¥ kién cua Chu tich Uy ban dé.

2. Viéc thuc thi quyét dinh cia HDPQT. hodc cua Uy ban truc thugc HDQT pha1
phu hcrp véi cac quy dinh phap ludt hién hanh va quy dinh tai Piéu ¢ Cong ty, Quy ché
ndi bo vé quan tri cong ty.

Piéu 16. Ché do thong tin bao cao.

1. Cac vin ban cua Tong giam dbc va Pho tong glam doc giri dén céac co quan quan
1y Nha nude, ching khoan. thong tin dai chung cing cén sao gui déng thoi cho HDQT
va Ban kiém soat qua hé théng cong van dién tir cua Cong ty.

2. bé thuc hién cac quy én. nghia vu va nhiém vu dugc phén cong, Thanh vién
HPQT co thé dé nghi Tong giam ddc. Pho Iono Giam dbc. Lanh dao Ban/Don vi truc
thudc. Nguoi dai dién cua Cong ty tai cac don vi thanh vién cung cép cac thong tin. tai

liéu can thiét.

3 Tét ca cac bao céo chinh thic gii HPQT dugce luu git theo quy dinh cua phap
luat va Cong ty.

Piéu 17. Panh gid, dao tao va quy hoach ddi ngi ké can.

Hang nim. HDQT danh gia hoat dong cua HDQT két hop véi danh gia tung thanh
vien HPQT, Ban Tong giam déc va cac Uy ban/ tiéu ban truc thuoc HPQT.

1. Tiéu chi danh gia dua trén hiéu qua hoat dong dugc thé hién qua céc khia canh:
- Két qua doanh thu, loi nhuén va cac chi sé phi tai chinh khac.

- Ty 1é thanh vién HDQT ddc lap. didu hanh, khong diéu hanh trong co cau thanh
vién HDQT.

- Sb cudc hop. chét luong cudc hop va kha nang giai quyét van dé cua HPQT,
cua cac Uy ban truc thude va céc ndi dung dé ra trong timg cudc hop.

- S6 luong cac truong hop vé xung dot loi ich co6 xay ra.

- Viéc tuan thu quy dinh vé bao mat thong tin, cong b6 thong tin.
- HDQT tham gia cac chuong trinh dao tao vé quan 1.

- Xay dung chinh séach thu lao, luong thuéng cho HPQT.

. Céc chinh sach méi duge phat trién va ban hanh.

- Céc tiéu chi khac (néu co).




2. Hinh thirc danh gia dura trén cac yéu td:

- Kha néng tu 14anh dao va két qua hoat déng.

- Sy két hop kién thirc, kinh nghiém, dic tinh da dang cia cdc thanh vién trong
HDQT.

- Sunang ddng.

- Quy trinh/ c4ch thizc hoat dong.

3. Thoi gian tién hanh danh gia:

Vige danh gia duge thye hién trong quy IV hing nim tai phién hop tong két ctia
HDQT. Hb so d4anh gia s& duwoc lyu triv tai Cong ty theo ché dd luu trir théng tin bao
mat.

4. Pao tao va tap huin:

a. Céng ty td chirc thyc hién chuong trinh dinh huéng cho céc thanh vién HDQT
méi duge b nhiém tdng quan vé Cong ty, vé tinh hinh kinh doanh cia Céng ty va cac
chi d¢ khéc ma c6 thé gitip cAc thanh vién thue hién trach nhiém ciia minh. Céng ty
cling xay dung va cung cip céc chuong trinh d3o tao lién tuc cho cac thanh vién HDQT.
HBQT xic dinh céc nhu ciu dio tao cho thanh vién HPQT héang nim va sau d6 quyét
dinh, dya trén ngan sich HDQT, chwong trinh dao tao moi nam.

b. Tit ca thanh vién HDQT tham gja it nhit 1 chuong trinh dao tao Quan tri cong
ty dugc 16 chire béi t chirc chuyén nghiép dé dam bao céc thanh vién hidu cae nguyén
tic chinh caa Quan tri c6ng ty va cép nhat hang ndm véi xu thé va yéu ciu vé quan tri
ma&i nhat.

c. Cong ty cong b tai muc Quén trj cong ty trong béo cdo thudng nién v& chinh
sach va thuc té trién khai chuong trinh phat trién va dao tao chuyén mén cho thanh vién
HBQT (dinh huéng va thudng xuyén).

d. Clin cir vio két qua danh gia, chirong trinh tép huén, dio tao dugc xay dung dé
phét trién kién thirc va k¥ nang, tép trung cho cic linh VUC sau:

- Phit trién ky nang méi, ning cao tinh chuyén nghiép, déng thoi nhén thire 6
hon céc van dé lién quar.

| - Tiép can kién thuc cap nhat vé Quan tri cong ty va cic vén dé khac. C6 co hdi
théo luin céc vén dé cing dong nghiép va ngudi huéng din.

- Néng cao nhin thirc vé cic van dé dao dire va gia tri nén tang ciia viéc quan tri
cOng ty hiéu qua.

- Céc khéa hoc hiéu qua gitip mdi c4 nhan hoén nhi¢m vu va trach nhiém caa
minh.

5. Quy hoach ké can:

- HDQT ¢4 trich nhiém bao dam va thdng qua mdt chuong trinh quy hoach ké
can hi¢u qua cho céc vi tri thanh vien HDQT, Téng gidm déc va thanh vién Ban Téng
giam doc chu chét dé bao dam tang trudng va gia ting lién tuc gid trj cua cb dong.
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- Quy hoqch ké can gan lién voi viée nhitng vai tro va trach nhiém duoc quy dinh
bang van ban doi véi timg Vi tri va bat diu bing cach xac dinh kién thic va ndng luc
cé}n phai ¢6 cho vi tri d6. D61 voi mdi (mg cur vién tiém ning di xéac dinh, can ph:ji .C(')
ké hoach phat trién chuyén mén dé giup ca nhan d6 chuén bi tét cho cong viée (dao tao
chia se va tich liy kinh nghiém). o B
L Quy hogch ké can khong chi dimng lai ¢ viéc dua ra tén cua cac nha lanh dao
tiém nang. ma can phai xac dinh ké hoach dé phat trién nguon luc lanh dao cua cong 1\
HDQT cén dinh k¥ cdp nhat quy hoach nay. o

CHUONG IV
CUOC HQP HOI PONG QUAN TRI

Piéu 18. Cudc hop HPQT.

Cac cudc hop HDQT dugc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 29 Piéu 1é Cong tv va
tir Didu 19 dén Diéu 23 Quy ché Quan tri ndi by Cong ty. Cu thé nhu sau:

1. Chu tich HDQT dugc bau trong cudc hop dau tién cua HDQT trong thoi han 07
ngay lam viéc keé tir ngay ket thuc bau cu HPQT dé. Cude hop nay do thanh vién o s
phiéu béu cao nhat hodc ty 1¢ phiéu biu cao nhat tri¢u tap va chu tri. Truong hop ¢o

nhiéu hon mét thanh vién ¢6 sé phiéu bau hodc ty 1é phiéu bau cao nhat va ngang nhau
thi céc thanh vién bau theo nguyén the da sb dé chon 01 ngudi trong s0 ho trigu tap hop
HDQT.

2. HPQT phai hop it nhét mi quy 01 lan va co thé hop bat thuong. Doi vai viée
ra soat tinh hinh thuc hién chién lugc va quan tri rui ro, HDPQT hop dinh k¥ 06 thang
mot 1an.

3. Cha tich HPQT triéu tap hop HPQT trong trudong hop sau day:

a. C6 dé nghi cua Ban kiém soat hodc thanh vién doc lap HDQT:

b. C6 dé nghi cua Gidm déc hodc Tong giam dbc hodc it nhat 05 ngudi quan ly
khac:

c. C6 dé nghi cua it nhét 02 thanh vien HDQT:

d. Truong hop khac do Piéu 1é Cong ty quy dinh.

4. P& nghi quy dinh tai khoan 3 Pieu nay phai duoc 1ap thanh van ban, trong do
néu rd muc dich. van dé can thao luan va qu}'ét dinh thudc tham quyén cua HPQT.

5. Chu tich HDQT phai triéu tap hop HDQT trong thoi han 07 ngay lam vigc ké
tir ngay nhan dugc dé nghi quy dinh tai khoan 3 Piéu nay. Truong hQ’P khong triéu tap
hop HPQT theo dé nghi thi Chu tich HDQT phai chiu trach nhiém vé nhimg thiét hai

xay ra dbi véi Cong ty; ngudi dé nghi c6 quyén thay thé Cha tich HPQT triéu tép hop
HDQT.
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6. Cha tich HDQT hogc ngudi triéu tip hop HDQT phai giri thong bao moi hop
chém nhit 14 05 ngay 1am viéc trude ngay hop. Thong bao moti hop phal xac dinh cu thé
théi gian va dia diém hop, chuong trinh, c4c van d thao luin va quyét dinh. Thong bao
md&i hop phai kém theo tai liéu st dung tai cudc hop va phiéu biéu quyét cua thinh vién.

Thong bao méi hop HPQT ¢ thé giri bing gidy mai, dién thoai, fax, phwong tién
dién tir hoc phuong thire khic do Piéu 1 Cong ty quy dinh va bao dam dén duoc dia
chi lién lac cia ting thanh vién HPQT duge ding ky tai Cong ty.

7. Chu tich HPQT hoic ngum triéu tap gu'1 thong bdo mdi hop va céc tai liéu kém
theo dén céc thanh v1en Ban kiém soat nhur déi véi céc thanh vién HPQT. Thanh vién

Ban kiém so4t c6 quyén du céc cude hop HPQT; c6 quyén thao luin nhung khéng dugce
bidu quyét.

8. Cudc hop HPQT duoc tién hanh khi c6 tir 3/4 tong sb thanh vién tré 1én dy hop.
Trudmg hop cude hop dugc triéu tip theo quy dinh tai khoan nay khéng di sb thanh vién
du hop theo quy dinh thi dugc triéu tép 1in thir hai trong thoi han 07 ngay ké tir ngay du
dinh hop l4n thir nhét, dong thoi phai gui thong bao mm hop theo quy dlnh tai khoan 6

Didu nay. Truong hop nay, cude hop dugec tién hanh néu c6 hon mét nira sé thanh vién
-HDQT dur hop.

9. Thanh vién HDQT dwoc coi 12 tham du va bidu quyét tai cudc hop trong trudng .
hop sau day:

a. Tham dy va biéu quyét tryuc tiép taj cudc hop;

b. Uy quyén cho ngudi khac dén du hop va biéu quyét theo quy dinh tai khoan 11
Diéu nay;

c¢. Tham du va biéu quyét théng qua hdi nghi trirc tuyén, bo phiéu dién tir hodc
hinh thic dién tir khac;

d. Guri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tir;

e. Giri phi€u biéu quyét bang phurong tién khéc theo quy dinh trong Didu 1é Congty.

10. Trudng hop giri phiéu biéu quyét dén cue hop thong qua thu, phiéu bidu quyet
phai dung trong phong bi dan kin va pha1 dugc chuyén dén Chu tich HDQT cham nhét

14 01 gid trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi duoc mé trude su chimg kién cia tat
ca nhitng ngudi du hop.

11. Thanh vién phai tham du day da cac cuoc hop HDQT Thanh vién duoc uy

quyén cho ngudi Khac du hop va biéu quyét néu duge da sb thanh vién HDQT chap
thuén,

12. Nghi quyét, quyét dinh cia HDQT duge théng qua néu dugc da 58 thanh vién

du hop tén thanh; truémg hop sé phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi cling thudc vé
phia c6 ¥ kién ctia Cha tich HDQT.

13. Cudc hop HDQT c6 thé dugc td chirc theo hinh thirc hop truyén thong, hop
trie tuyén hodc két hop ¢é hai hinh thirc trén. Cac cude hop HPQT duoc tién hanh tai




tru s& chinh cua Cong ty hodc nhiing dia diém khac & Viét Nam hodc & nudc ngoai theo
dé xuat cua Chu tich HDQT va dugc su nhét tri cia HDQT.

14. Trudong hop ¢6 cd dong, nhém cb dong yéu ciu toa an hodc trong tai huy bo
nghi quyét HPQT. nghi quyét d6 van cé hiéu luc thi hanh cho dén khi ¢6 quyét dinh
hity bo nghi quyét dé cua toa an, trong tai 6 hiéu luc, trir truong hop ap dung bién phap
khéan cap tam thoi theo quyét dinh cua co quan co tham quyén.

15. Trinh tu thu tuc tién hanh céc cudc hop cua HPQT:

a. Chuén bi cudc hop:

- Trir khi ¢6 quy dinh/yéu cau khac cua HPQT, Téng giam ddc chiu trach nhiém
t6 chire chuan bi trudc céc ndi dung dé trinh bay tai cude hop cua HDQT.

- Céc thanh vién HPQT theo su phan cong thudong xuyén cia HDQT va theo phan
cong cu thé cia Chu tich HDQT ¢6 trach nhiém nghién ctru ho 50, tai 11eu cudc hop lam

viéc voi cac bd phan lién quan cua Cong ty. chuén bi y kién vé cac v 4n d@é du kién dua
ra thao luén tai cudc hop.

- Thu ky cong ty va bd phan gitp viéc HPQT chiu tréch nhiém td chire hop. tap
hop va gui tai liéu.
- Truong hop khéng thé tham gia cudce hop. thanh vién HDQT va ngudi dugc moi

hop can théng bao cho HDQT \a néu rd 1v do vang mat. don0 thoi gui HDQT v kién
tham gia bang van ban vé cac van dé du kién dua ra thao ludn tai cudc hop.

b. Trinh tu tién hanh cudc hop:

- Chu tich HPQT hodc nguot duoc uy quyén chu tri cudc hop thong bao thanh
phan. noi dung, chuong trinh nghi su cudc hop.

- Nguoi duge phén cong bao cdo tai cudc hop thuyét trinh vé cc ndi dung va kien
nghi dé HDQT xem xét, quyét dinh.

- Cac thanh vién thao luan, xem xét cac van dé theo tai liéu, bao cao va thuyét
trinh tai cudc hop.

- Nguoi chu tri cugc hop két luan va lay biéu quyét thong qua timg van dé thao
Juan va ndi dung nghi quyét ctia cude hop.

Théng qua Nghi quyét, Bién ban cudc hop.

Cac thanh viéen HPQT. Thu ky céng ty kv tén vao Bién ban cudc hop.

c. Gui y kién biéu quyét va ay quyén tham dy cudc hop:
Thanh vien HDQT v dng mit c6 quyén biéu quy ét vé nghi quyeét cua HDQT bang
phuong thire g y kién bang van ban. Vian ban v kién phai dugc chuy én toi Chu tich

HDPQT hodc nguoi duge uy quy én chu tri cudc hop chim nhat mot (01) git trudce gid
khai mac cudc hop va dugc cong khai toi tat ca nhimg thanh vién HPQT du hop.

- Truong hop thanh \1en HDQT vang mit tai cudc hop, khong gui y kién bleu
quyét bang van ban ma ty quy én cho nguoi khac du hop thi phai ¢6 van ban y quven
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néu rd ndi dung Gy quyén cho ngudi duge iy quyén tham du va biéu quyét va cam két
thanh vién HPQT chiju trach nhiém vé v kién bidu quyét cila ngudi duge iy quyén.

- Thanh vién HPQT chi dugc tiy quyén cho ngudi khic tham du cude hop cia
HDQT va biéu quyét cac van dé tdi da 2 lin/nim trong trudng hop 6m dau, bénh tat
khéng thé tham du hoic trudmg hop bit kha khang.

16. Hop truyén théng, hop truc tuyén hodc céc hinh thirc khic:

a. Cudc hop cia HPQT c6 thé td chirc qua hop truyén théng, hop truc tuyén hoiic
céc hinh thire khac hodc két hop gifta nhiéu hinh thirc khi tat ca hoic mét s thanh vién
du hop dang c6 mit tai nhitng dia diém khéc nhau va véi dicu kién 13 mdi thanh vién
tham gia hop déu cé thé:

- Nghe timg thanh vién khac ciing tham gia phét biéu trong cudc hop.

- Trinh bay, trao dbi truc tiép duogc vdi tit ca cac thanh vién tham dy vé y kién
cua minh. _

b. Méi thanh vién HDQT tham gia cudc hop theo phuong thirc néu trén dugc coi
12 “céd mat™ tai cude hop d6. Cude hop duoe td chirc theo quy dinh nay dugc coi 12 dién
ra tai dia diém ma nhém thanh vién HDQT déng nhét tip hop lai, hoic néu khéng cé
mét nhém nhu vay thi dia diém ma chi toa cudc hop ¢6 mit s& duoc coi la dia diém t6
chirc cudc hop.

c. Cac nghi quyét duoc thong qua trong cudc hop truyén théng, hop truc tuyén
hodc céc hinh thirc khic hop 1¢ khac sé& c6é hiéu luc ngay khi két thiic cudc hop nhung
sau d6 phai dugc khing dinh bing cac chir ky ctia cac thanh vién HPQT tham du cudc
hop nay trong bién ban.

Piéu 19. Bién ban hop HPQT.

1. C4c cude hop HPQT phai dugc ghi bién ban va c6 thé ghi 4m, ghi va hru giit
duéi hinh thire dién tir khac. Bién ban phai lap bing tiéng Viét va c6 thé 13p thém bang
tiéng nuée ngodi, bao gom cic ndi dung chit yéu sau diy:

a. Tén, dja chi tru s& chinh, ma sd doanh nghiép.

b. Thot gian, dia diém hop.

c. Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop.

d. Ho, tén tting Thanh vién dy hop hodc nguoi duge uy quyén dir hop va cich thirc
dy hop; ho, tén cac Thanh vién khdng di hop va Iy do.

e. Vén dé dugc thao luén va biéu quyét tai cudc hop.

f Tém tit phat bidu y kién ctia timg Thanh vién dy hop theo trinh ty dién bién cua
cugc hop.

g. Két qua biéu quyét trong d6 ghi rd nhitng Thanh vién tan thanh, khong tan thanh
va khdng cé y kién.

h. Van d& d3 duoc thong qua va ty 1¢ biéu quyét thong qua trong (mg.
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1. Ho. tén, chir ky chu toa va ngudi ghi bién ban, trir truong hop quy dinh tai khoan
2 Diéu nay.

2. Trudng hop chu toa, ngudi ghi bién ban tir chdi ky bién ban hop nhung néu
dugc tat ca thanh vién khac cia HDQT tham dyu va dong v théng qua bién ban hop ky
va c6 day du noi dung theo quy dinh tai cac diém a. b, c. d. d. e, g va h khoan 1 Diéu
nay thi bién ban nay cé hié¢u luc.

Bién ban hop ghi rd viéc chu toa, nguoi ghi bién ban tir chéi ky bién ban hop.
Ngudi ky bién ban hop chiu trach nhiém lién déi vé tinh chinh xac va trung thuc cia ndi
dung bién ban hop HPQT. Chu toa, ngudi ghi bién ban chiu trach nhiém ca nhan vé
thiét hai xay ra doi voi Cong ty do tir choéi ky bién ban hop theo quy dinh.

3. Chu toa, nguoi ghi bién ban va nhitng ngudi ky tén trong bién ban phai chiu
trach nhiém vé tinh trung thuc va chinh xac cua néi dung bién ban hop HPQT.

4. Bién ban hop HDQT va tai liéu sir dung trong cudc hop phai dugc luu giir tai
tru s¢ chinh cua Cong ty.

5. Bién ban lép bang tiéng Viét va bing tiéng nudc ngoai ¢6 hiéu luc phap Iy nhu
nhau. Truong hop c6 su khac nhau vé néi dung giira bién ban biang tiéng Viét va bang
tieng nudce ngoai thi ndi dung trong bién ban bing tiéng Viét duoc ap dung.

CHUONG V
BAO CAO, CONG KHAI CAC LOQI iCH

Diéu 20. Trinh b4o cdo hing nim.

1. Két thic nam tai chinh, HDQT phai trinh BPHDCD bao cao sau day:
a. Béo céo két qua kinh doanh cia Cong ty.

b. Bao cdo tai chinh.

c. Béo cdo danh gié cong tac quan 1y, diéu hanh Céng ty.

d. Bao cao tham dinh ctia Ban kiém soat.

2. Béo cao quy dinh tai cac diém a. b va ¢ khoan 1 Diéu nay phai duoc giri dén
Ban kiém soat dé tham dinh chdm nhat 1a 30 ngay trude ngay khai mac cudc hop
DHDCD thudng nién.

3. Béo cdo quy dinh tai cac khoan 1, 2 Piéu nay, bdo cdo thim dinh cua Ban kiém
soat va bdo cdo kiém toan phai duoc luu gilr tai tru s& chinh cia Cong ty cham nhét 1a
10 ngay truée ngay khai mac cude hop PHDCD thuéng nién. Cb dong so hiru ¢d phin
cua Cc”n}g ty lién tuc it nhat 01 nam c6 qu}’én tu minh hodc ciing véi luat su, ké toan
vién, kiém toén vién c6 ching chi hanh nghé truc tiép xem xét bdo céo quy dinh tai Diéu
nay.




Piéu 21. Tha lao, thwéng va lgi ich khac ciia thanh vién HDQT.

1. Cong ty ¢ quyén tra th lao, thuéng cho Thanh vién HPQT theo két qua va
hiéu qua kinh doanh.

2. Thanh vién hoat ddng khéng chuyén trach hudng thit lao céng viéc. Thanh vién
hoat dong chuyén trach huéng lvong hojic phu cdp dic thii. Téng mure thit lao, phu cip,
tién luong cho HDQT sé do Pai hdi ddng cd déng thong qua. Viéc phan bd thi lao va
quy dinh mirc lrong, phu cip cho timg thanh vién HPQT do HPQT quyét dinh hodc
theo quy ché/chinh sach do HPQT ban hanh.

3. HPQT duoc hudng tién thudng thanh tich theo két qua hoat déng kinh doanh
hang nim ctia Céng ty néu dat va virt murc ké hoach. Téng qu§ thuéng cho HPQT do
Dai hdi déng c6 dong théng qua. Viéc phan bd tién thudng cho timg thanh vién HPQT
do HPQT quyét dinh hoic theo quy ché/chinh sach do HDQT ban hanh.

4. Téng sb tién tra thu lao, tién luong, tién thudng cho cac thanh vién HDQT va
s6 tién thu lao, tién lurong, tién thudng cho tirng thanh vién duoc ghi chi tidt trong bao
céo thudmg nién cia Cong ty.

5. Thanh vién HDQT nim gifr chirc vu didu hanh hodc thanh vién HPQT lam viéc
tai cac Uy ban cia HPQT hoic thuc hién nhimg céng viéc khac ngoai pham vi nhiém
vu théng thudmg ciia mot thanh vién HDQT, ¢6 thé dugc tra thém thi lao dudi dang méot
khoan tién c6ng tron géi theo timg l4n. luong. hoa hdng, phin trim Igi nhuan hoic dudi
hinh thirc khac theo quyét dinh ctia HDQT.

6. Thanh vién HPQT c6 quyén dugc thanh toan tit ca cac chi phi di lai, an, & va
céc khoan chi phi hop 1y khic ma ho da phai chi trd khi thuc hién tréch nhiém thanh
vién HPQT cia minh, bao gf’jm ca cac chi phi phat sinh trong viéc t&i tham duy cac cudc
hop PHDCD, HPQT hodc céc tiéu ban cia HPQT.

7. Thanh vién HDQT ¢6 thé duoc Cong ty mua bao hiém trach nhiém sau khi cé
sir chép thuan cia PHDCPD. Bao hiém niy khéng bao gom bao hiém cho nhimg trich
nhiém cta Thanh vién HDQT lién quan dén viéc vi pham phép luit va Diéu €.

Diéu 22. Cong khai cac lgi ich lién quan.

Trudmg hop Pidu 1& Céng ty khéng c¢6 quy dinh khac chit ché hom, viée cong khai
loi ich va nguoi ¢6 lién quan cta Cong ty thuc hién theo quy dinh sau day:

1. Thanh vién HPQT phai ké khai cho Céng ty vé cac loi ich lién quan cia minh,
bao gdm:

a. Tén, ma sb doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh cta
doanh nghiép ma ho c¢é s& hitu phin vén gép hodc cb phan; ty 18 va thoi dicm s& hiru
phin vén gép hoic c¢b phin dé.

b. Tén, ma sé doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh cia
doanh nghiép ma nhimg ngudi c6 lién quan cta hg cing s¢ hira hodc so hiru riéng phén
vén gép hodc cb phin trén 10% von diéu 1¢.




2. Viéc ké khai quy dinh tai khoan 1 Diéu nay phai dugc thuc hién trong thai han
bay (07) ngay lam viéc, ké tir ngay phat sinh lgi ich lién quan; viéc sura ddi, bo sung phai
dugc thong bdo véi Cong ty trong thoi han bay (07) ngay lam viée, ké tir ngay cé sira
d6i, bo sung tuong ung.

3. Thanh vién HPQT nhén danh ca nhan hoéc nhan danh nguoi khac dé thuc hién
cong viée dudi moi hinh thirc trong pham vi céng viéc kinh doanh cuia Céng ty déu phai
giai trinh ban chat, noi dung cua céng viéc do trudec HDQT va chi dugce thuc hién khi
dugc da sé Thanh vién con lai cia HDQT chip thudn; néu thuc hién ma khong khai bao
hodc khong dugc su chap thuan cia HDQT thi tit ca thu nhap c6 duoc tir hoat dong dé
thudc vé Cong ty.

CHUONG VI
MOI QUAN HE CUA HOI PONG QUAN TRI

Quan hé gitra cdc Thanh vién HPQT; va HPQT véi Téng giam dbc. c¢o dong. Ban
kiém soat. Nguoi dai dién ciia Cong ty tai doanh nghiép khac dua trén cac quy dinh lién
quan cia phép luit. Piédu 1é. van ban quan Iy ndi bd cia Cdng ty va cac quy dinh cua
Chuong nay.

Diéu 23. Méi quan hé gira cic Thanh vién HDQT.

1. Quan hé gitra cdc thanh vién HDQT la quan hé phoi hop. cac Thanh vién HDQT
¢o trach nhiém thong tin cho nhau vé van dé c6 lién quan trong qua trinh xtr Iy cong viéc
duoc phan cong.

2. Trong qua trinh xtr Iy cong viéc, Thanh vién HDQT duoc phan céng chiu trach
nhiém chinh phai chi dong phéi hop xir 1y. néu c6 vén dé lién quan dén linh vue do
Thanh viéen HDQT khac phu trach. Trong truong hop giita cdc Thanh vién HPQT con
c6 ¥ kién khéc nhau thi thanh vién chiu trach nhiém chinh bao cdo Chu tich HPDQT xem
xét quyét dinh theo thim quyén hodc t6 chirc hop hoic lay ¥ kién cua cac Thanh vién
HDQT theo quy dinh cua phap luat, Diéu 1é va Quy ché nay.

3. Trong trudng hop ¢é su phan cong lai gitra cac Thanh vién HPQT thi cac thanh
vién HDQT phai ban giao cong viéc, ho so. tai liéu lién quan. Viéc ban giao nay phai
duoc lap thanh van ban va bao cédo Cha tich HDQT vé viéc ban giao dé.

Diéu 24. Méi quan hé véi Ban Téng giam déc.
1. Vi vai tro quan tri, HDQT ban hanh cac Nghi quy é/Quyét dinh dé Tong giam

doc va bod may diéu hanh thuc hién. Bong thoi, HDQT kiém tra, giam sat thuc hién céc
Nghi quyét /Quyét dinh.

2. HBQT tao diéu kién dé Ban Tono giam déc td chuc thuc thi céc Nghi
quyét/Quyét dinh cua DHPCD. HDQT va cac nhiém vu, quyén han cua Téng giam doc
theo quy dinh cua phép luit. Diéu 1é va Cong ty.




3. Téng giam dbc tiép nhan, tdng hop, phén tich cac bio cdo, xin ¥ kién, dé xuét
ctia Ngudi dai dién phan von cua Cong ty tai cac doanh nghiép khac, trinh HPQT xem
%x€ét, quy€t dinh theo phén cip tham quyén.

Ditu 25. Méi quan hé giira HDQT va Ban kiém soat.

1. Méi quan hé giita HDQT va Ban kiém soét 12 quan hé phdi hop. Quan hé lam
viéc gitra HDQT véi Ban kiém sodt theo nguyén tic binh ding va doc ldp, dong thoi
phbi hop chit ché, hd tro 13n nhau va tun thit cac quy dinb luat phép trong qua trinh
thue thi nhiém vu.

2. Khi tiép nhin cdc bién ban kiém tra hojic béo cdo téng hop ctia Ban kiém soat,
HPQT c¢6 trach nhiém nghién citu va chi dao cac b phan ¢6 lién quan xay dyng ke
hoach va thuc hién chan chinh kip thoi.

CHUONG VII
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 26. Hiéu e thi hanh.

1. Quy ché hoat dong cia HPQT Céng ty ¢b phén Phan bén Déu khi Ca Mau gém
7 Chuong 26 Didu. ¢6 hiéu luc ké tir ngay ky quyét dinh ban hanh.

2. Ngbn ngir sir dung trong quy ché nay cling nhu thao luén, giao tiép tai cudc hop
va trong céc bién ban cuje hop Ja tiéng Viét. Ngudi tham dy cudc hop c6 trach nhiém
tu thué phlen/blen dich néu c¢in. Truong h0'p Cong ty ¢6 thém phién ban bang tiéng nuéc
ngoai, néu cé sy sai 1éch giita phién bén tiéng Viét va phién ban tiéng nuéc ngoai thi
phién ban tiéng Viét dugc ap dung.

3. Trong trudng horp ¢6 su khong théng nhit gitra Diéu 18, Quy ché ndi bd vé quan
tri cong ty va Quy ché hoat d6ng cia HPQT thi thir ty vu tién 4p dung s€ la: Diéu 1¢,
Quy ché nbi bs vé quan tri cong ty va sau cung la Quy ché hoat dong ctia HBQT.

4. Quy ché hoat dong cua HPQT dugc sua dbi dinh ky hang nim (néu cin). V1ec
bd sung, sira dbi Quy ché nay thudc thAm quyén ciia Pai hoi ddng cb dong Céng ty cb
phén Phan bén Déiu khi Ca Mau.
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