TAP POAN DAU KHI QUOC GIA VIETNAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CONG TY CO PHAN Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
PHAN BON DAU KHi CA MAU

Sb: 1138/PVCFC-IR Ca Mau, ngay 18 thang 7 nam 2023
VIv CBTT Vé viéc stra doi, ban hanh Quy ché
hoat dong ctia HDQT va Quy ché noi bo
vé quan trj Cong ty

'CONG BO THONG TIN TREN CONG THONG TIN DIEN TU
CUA UY BAN CHUNG KHOAN NHA NUOC VA SGDCK TP.HCM

Kinh giii: - Uy ban chiig khoan Nha nudc;
- S¢ giao dich chirng khoan TP.HCM.

Tén cdng ty: Cong ty c6 phan Phan bén Dau khi Ca Mau.

Ma chung khoén: DCM.

Dia chi tru sé chinh: L& D, KCN Phuong 1, dudng Ngo Quyén, Phuong 1, Tp. Ca Mau.
Dién thoai di dong: (0290) 3819 000. Fax: (0290) 3590 501.

Nguoi thuc hién cong bo thong tin: Ong DS Thanh Hung.

Dia chi: L6 D, KCN Phuong 1, duong Ngo Quyén, Phudng 1, Tp. Ca Mau.

Loai thong tin cong bb:

O] Pinh ky M Bét thuong (24h) [] Bat thuong (72h) [] Yéu cau

Noi dung thong tin cong bd: Ngay 18/7/2023, Hoi dong quan tri (HDQT) Cong ty co
phan Phan bon Dau khi Ca Mau da phe duyét viéc sura d6i, ban hanh Quy ché hoat
dong cua Hoi ddng quan tri va Quy ché ndi bo vé quan trj Cong ty.

Thong tin nay da dugc cong bd trén trang thong tin dién tir cua Cong ty cb phan Phan bén
Dau khi Ca Mau www.pvcfc.com.vn, muc Quan hé Nha dau tu vao ngay 18/7/2023.

Chung t6i cam két cac thong tin cong bd trén day 1a ding su that va hoan toan chiu
trach nhi¢m trude phap luat vé ndi dung cac thong tin da dugc cong bo.

Noi nhén: NGUOI PUQC UQCBTT
- Nhu trén; 7 NGUOI PHU TRACH QUAN TRI
- HDQT-PVCFC (dé b/c), CONG TY

- BKS -PVCEC(dé blc);

- TGD-PVCFC (dé blc);

- Luu: VT, IR.

Dinh kém:

- Quy ché hoat dong cuia HDPQT;

- Quy ché ngi b vé quan trj CoNg ty.

7" D5 Thanh Hung
Ngay: 18/07/2023 16:23

Vin bén ndy dwoe xdc thie tai https://eoffice.pvcfe.com.vn/ véi s6 dinh danh: 0157/CV-HPQT


http://www.pvcfc.com.vn/

TAP DPOAN DAU KHI QUOC GIA VIET NAM
CONG TY CO PHAN PHAN BON DAU KHi CA MAU

PETRO\/ IETNAM

QUY CHE NOI BO VE QUAN TRICONG TY
CONG TY CO PHAN PHAN BON DAU KHI CA MAU

(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 1824 /QP-PVCFC ngay 18 /7 /2023
cua Héi dong qudn tri Cong ty cé phan Phan bon Dau khi Ca Mau)

CA MAU - 2023

1

Vin ban nay dwoc xdc thue tai https.//eoffice.pvefe.com.vn/ véi s6 dinh danh: 0156/0D-HPOT


thuyvt
Typewriter
1824

thuyvt
Typewriter
18

thuyvt
Typewriter
7


MUC LUC

CHUONG I: NHUNG QUY PINH CHUNG .......cccooitiiiiiieeeecee e, 5
DHBU L. IMIUC GHCR. 1+ttt ettt ettt ettt e e e st ee e es et ee e e es et enenneens 5
Diéu 2. Pham vi diéu chinh va ddi trong &P dung. .........cceviveeeeseeeeeeeeeeeseee e, 5
Diéu 3. Dinh nghia thUAt NOT. .....cvoveeeeeeeeeeeee ettt 5
Dicu 4. He thdng QUAN tri CONG LY. «...vveeeeeeeeeeesieeieeeeeeeeses sttt enes s 6
CHUGONG IL: ..ottt ettt et et st e et e et e st e et e st e st e s e st e sseesaesreereenresresaes 7
DAL HOI DONG CO DONG ...ttt 7
Piéu 5. Vai trd, quyén va nghia vi ciia PHDCD.......c.cccovevieeeieseeeeeeeeseee e, 7
DicU 6. THIEU tAD DHDCD. ..ottt 7
Diéu 7. Thong bA0 tricu tAp DHDCD. ..o 7
Diéu 8. Hop PHDCD va cach thic dang ky tham du hop DPHDCD. ....c.oovvevveeeee. 8
Diéu 9. Dicu Kién tién hanh DHDCD. ...coovivoeeeeeeeeeeeeeeeeeeee et e en s 10
Diéu 10. Trinh ty va cach thuc biéu quyét, bo phiéu tai cusc hop PHDCD. ................ 10
Piéu 11. Tham quyén va thé thic lay y kién c6 dong bang vin ban dé thong qua

QUYEt diNN CUA DHDCD. ...ttt na et 12
DiéU 12. Bién ban DHDCD........c.cc.oviiiieecee e 12
Piéu 13. Khiéu nai va phan hoi khiéu nai vé Bién ban va Nghi quyét PHDCD............ 13
CHUONG III: HOI PONG QUAN TRI......cooviviiereieeseeeeseieee et sestesess s senee s 13
Diéu 14. Vai trd, quyén va nghia vu cia HPQT, trach nhiém cua thanh vién HPQT. .. 13
Diéu 15. Thu tuc, trinh ty dé ctr, tng cir va to chic bau cir thanh vién HPQT.............. 14
Diéu 16. Tha tuc mién nhiém, bai nhiém thanh vién HPQT.......cccc.ovevveevevieeeceeeens 16
Diéu 17. Théng bao viéc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT. .................... 17
Diéu 18. Thu lao va loi ich khéac cta thanh vien HPQT......ccovvvviviveeceeieeeeeeeeees 17
Diéu 19. Trinh tu, thi tuc t6 chirc Nop HDQT. ... 17
Diéu 20. Biéu kién can thiét dé tién hanh cac cudc hop ciia HPQT. ....cccvvveeevecnenes 18
Diéu 21. Thanh phan tham du cac cudc hop ctia HDQT. ....cocvovvvieieieeeeeeieeieeeeeeeees 18
Diéu 22. Trinh tu tha tuc tién hanh cac cudc hop ciia HDQT. ..o 18
Diéu 23. Hop truc tuyén hoic c4c hinh thirC KNAC. ........oevveeieeeieceeee e 19
Diéu 24. Thong qua nghi quyét ctia HDQT . ........oveveeeeeeeseeeseseesesieeiesesseesesesses s 20
Piéu 25. Thdng qua cac nghi quyét cia HDQT bang hinh thuc Iy y kién bang vb. ..... 20
Diéu 26. Bién ban cudc hop clia HDQT. ....cocuviieeeeeeeiieeee s 21
CHUONG LIVttt ettt ettt et e ettt et e st e et e et e st e st e et e st e st e e seeeaesreens 21
NGUOI PHU TRACH QUAN TRICONG TY ..o 21
Diéu 27. Tiéu chuan ngudi phu trdch QUAN tri CONG LY. .....cvvevveeeeeeeeeeerceeeeee e 21
Piéu 28. Quyén va nghia vu ngudi phu trach quan tri Cong ty, Thu ky Cong ty........... 22
Diéu 29. Viéc bo nhiém nguoi phu trach qUAN tri CONG tY. .....vveveeececeeeeeeeseeee e, 22
Diéu 30. Cac truong hop min nhiém nguoi phu trach quan tri CoONg ty. ......cvevvveveveee. 22
Piéu 31. Théng bao bo nhiém, mién nhiém nguoi phu trach quan tri Cong ty. ............. 23
(03 & LU0 2\ (€ VO 23
BAN KIEM SOAT ..ottt 23
Piéu 32. Vai trd, quyén va nghia vu cua BKS, trach nhiém cua thanh vién BKS.......... 23
Piéu 33. Nhiém ky, s6 lugng, thanh phan, co ciu thanh vién va Tién luong, thu lao,
thudong 191 ich Khac clia BKS. .........oiii e 23
Diéu 34. Thu tuc, trinh tu d& ctr, tng cir va té chic bau cir Kiém soét vién. ................. 24
Diéu 35. Thi tuc mién nhiém, bai nhiém thanh Vien BKS. ......ccoeeveeeeeeeeeeeeeeeeens 25
Diéu 36. Thong bao viéc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién BKS...........cccce....... 25

2

Vin ban nay dwoc xdc thue tai https.//eoffice.pvefe.com.vn/ véi s6 dinh danh: 0156/0D-HPOT



CHUONG Vi .ottt ettt 25

TONG GIAM POC, PHO TONG GIAM POC VA KE TOAN TRUONG............. 25
Piéu 37. Tham quyén bo nhiém Téng giam doc, Pho Téng giam doc, Ké toan truong. 25
Diéu 38. Vai tro, trach nhiém, quyén va nghia vy cua Tong gidm dbC. ....ovecvvveereeenn. 26
Diéu 39. Tiéu chuin va diéu kién lam Tong GIAM AOC. v 26
Diéu 40. Thi tuc b6 Nhidm Tong gIAmM dOC. .....c.eeveevececereeeeesee e 26
Diéu 41. Tiéu chuan va diéu kién 1am Pho Tong gidm doC. ....o..cvvvevreerveerererereeeeeenen, 26
Diéu 42. Thu tuc bd nhiém PhO TOng giam dOC. ....c.veeeeeeeeeeeeeeeeeee e 27
Diéu 43. Tiéu chuan va diéu Kién 1am K& toan tradng. .......cceveevververeeveersreieeeeeseseennns 27
Diéu 44. Tha tuc b NhieM K& t0AN trIONG. ..ot eeeeee e 27
Diéu 45. Mi&n nhidm TONG GIAM GOC. ......veveeeeeeeeeeeeeeee e 27
Diéu 46. Mi&n nhiém PhO TONng gIAm dOC. .....c.oveeeeeeeieeeeeeeeeeeeeeeeee e sene s 28
Diéu 47. Mi&n Nhidm K& tOAN trEONG. .....cvveveeeeeeieesieeiesceeeeessesesss st st s essenee s 28
Diéu 48. Thong bao bo nhiém, mién nhiém Tong giam doc, Phd Tong giam doc va

K& LOAN TIUGNIG. ..ottt ettt en et n s een s 29
Diéu 49. Tién luong va loi ich khac cua Tong giam doc, Phd Tong giam doc va Ké

170T: 8 I 1 1 (0 0o [T PT PR PPRP 29
(03 & L0020 L €%/ 1 3 29
CAC UY BAN THUQC HPQT .......ooovieeeiieeiieeesesese s sesie s senssss s senssnen s 29
Diéu 50. C4c Uy ban thudc HDQT. ......c.oveeieieseeeeeeieeeeeeeeeeestesisssiesessestsnes s essenee s 29
Diéu 51. Nguyén tic hoat dong cia CAC UY DAN. .......c..vvvveeeieieiseseee et 29
CHUONG VII: CAC HOAT PONG KHAC .....o.oooiveiieeeceeeeeeeveeeee e 29
Diéu 52. Thu tuc, trinh ty triéu tap, thong bdo moi hop, ghi bién ban, théng béo két

qua hop gitta HDQT, BKS va TONE ZIAM GOC. .....cvvvveiriieerieeeeiieeeeseessssesi s 29
Piéu 53. Quan hé cong viéc gitta HDQT Vi BKS. .....ovveeeeeeeeeeeeeee e 30
Piéu 54. Quan hé cong viéc giira HDQT véi Tong giam doc va bo may diéu hanh. ..... 30
Diéu 55. Quan hé cong viéc gitra BKS véi bo may diéu hanh va cac don vi khéc. ....... 32
Diéu 56. QUAN 1Y VA ST AUNG QAU ....cvoeeeeeeeeeeeeeeeee ettt 33
Diéu 57. Trach nhiém moi trrdNg VA X8 NOI. ......vvveeieeeieeeeeeeeee e 34
DiéU 58. CAC BA0 CAO AN JANN. .......ocvoeceeeeeeeeeeeeee st 34
CHUONG DX oottt 34
MOT TRUONG KIEM SOAT ..ottt 34
DicU 59. QUAN TV T F0...cvevieveesceeeeeeeee s tesee s sess et est st nt st enses s senee s 34
Di8U 60. KIEM SOAL NOT DO .vveeeeeeeeeeeeet ettt ettt ettt ettt et eteeeee ettt eneeeees 34
Diéu 60. Kiém todn NOi DO (KTNB)......c.oieeieieeeeeieeteeeeeeeeeesseseee s stsnes s 35
DiEU B2, TUAN TN 1oovviii s 36
DicU 63. KIMm t0AN GOC TAP. .. ..vieeeeieieeeieee ettt 36
(0 & L0023 L C D I 36
CONG BO THONG TIN VA TINH MINH BACH ....c.oooveviierceeeeeeeee e, 36
Dicu 64. Nghia v cONG DS thONG TN, .v.voevveecees et 36
Diéu 65. Chinh sach va théng 18 cua viéc cong bd thong tin. .........ccceveeveeveveeveveerreenen, 36
Diéu 65. B40 c40 thudNg NIEN VA WEDSIE. ..........c.evereeeeseeesesessesieeesesneessssseeses e 37
Piéu 66. Cong bd thong tin theo Quy dinh phép ly va Bo Nguyén tic quan tri Cong

ty theo thong 18 t6t Nhat clia VISt NaM. ........coocvveveveeeeeeeeeeeeee st 37
Diéu 68. T6 ChirC cONG DO thONG TN, ......cveeveeieeeeieeeeeeeee et 37
DicU 69. BA0 MAL tNONG TIN. c..vvvviieeeieeeeeeeeeees ettt ettt enes s 38
(0 & L0020 (€0 38
CO CHE PANH GIA HOAT PONG QUAN TRICONG TY, .covvvrvrercereeeeeees 38
KHEN THUONG VA KY LUAT ..ot eses s 38

3

Vin ban nay dwoc xdc thue tai https.//eoffice.pvefe.com.vn/ véi s6 dinh danh: 0156/0D-HPOT



Diéu 70. Co ché danh gia hoat dong quan tri Cong ty, khen thuéng va ky luat. ............ 38

CHUONG XII: PIEU KHOAN THI HANH......ocoiiiiiininrnrrnvissseecssss 38

bicu 71. Vi pham va xur ly cac vi pham........... RO 38

bieu 72. Tham quyen stra doi, b6 sUNG QUY ChE. ..o, 38

Dicu 73. Dicu Khoan thi Nanh............cooeiiiii 38
4

Vin ban nay dwoc xdc thue tai https.//eoffice.pvefe.com.vn/ véi s6 dinh danh: 0156/0D-HPOT



i CHUONG I:
NHUNG QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich.

Quy ché nay quy dinh nhitng nguyén tic co ban vé quan tri Cong ty dé bao vé
quyén va lgi ich hop phép caa c6 dong, minh bach thdng tin, minh bach hoat dong, thiét
lap nhirng chuan muc vé hanh vi, dao dirc nghé nghiép cua cac thanh vién Hoi ddng quan
tri (HPQT), Ban Tong giam ddc, Ban kiém soét (BKS) va can bo quan Iy cua Cong ty.

Pic¢u 2. Pham vi diéu chinh va d6i twong 4p dung.
1. Pham vi diéu chinh.

Quy ché noi bo vé quan tri Cong ty quy dinh céc noi dung vé vai trd, quyén va
nghia vu ctia Pai hoi dong c6 doéng, Hoi ddng quan tri, Tong giam doc; trinh ty, tha tuc
hop Pai hoi dong ¢ déng; dé cir, ing cir, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi
ddng quan tri, Ban kiém soét, Tong giam ddc va cac hoat dong khac theo quy dinh tai
Diéu & cong ty va cac quy dinh hién hanh khac caa phap luat.

2. Béi twong &p dung.

Quy ché nay duoc ap dung cho céc thanh vién HPQT, BKS, Tong giam dbc va
nhirng nguoi lién quan.

Pi¢u 3. Pinh nghia thuit ngir.
1. Cong ty: la Cong ty c6 phan Phan bén Dau khi Ca Mau;
2. PHDCD: 1a Pai hoi dong c6 dong Cong ty ¢ phan Phan bon Dau khi Ca Mau;

3. Hoi dong quan tri hodc HDQT: la Hoi dong quan tri Cong ty co phan Phan bon
Dau khi Ca Mau;

4. Ban kiém soat hoic BKS: 1a Ban kiém soat Cong ty c6 phan Phan bon Dau khi
Ca Mau;

5. Hop truyén thng: 1a hinh thirc ngudi tham gia hop c6 mat, truc tiép tham gia
theo ddi, thao luan va biéu quyét/xac nhan cac noi dung caa cudc hop tai mot dia diém cu
thé;

6. Hop truc tuyén: 1a hinh thtrc hop thdng qua thiét bi cong nghé c6 két ndi mang
internet/Mang dién thoai chuyén mach cong cong (PSTN), sir dung cac phan mém, giai
phap céng nghé truyén tai am thanh va/hoac hinh anh dé két néi nhiéu nguoi & cac vi tri
dia Iy khac nhau tham gia theo ddi, thao luan va biéu quyét/xac nhan cac noi dung cua
cuoc hop;.

7. Heé thdng truc tuyén: La tng dung/hé thong phan mém/website ma Cong ty sir
dung dé phuc vu viéc té chic PHPCD tryc tuyén va/hoic bo phiéu dién tu.

8. Bo phiéu truyén thdng: 1a viéc c6 dong hoic dai dién uy quyén cua co dong tham
gia biéu quyét truc tiép tai cudc hop PHPCP hoic gui phiéu ldy v kién da tra 10i bang
van ban vé Cong ty hoic theo hinh thirc khac duoc quy dinh tai Diéu 1&, Quy ché noi bo
vé quan tri Cong ty va quy dinh caa phap luat ma khéng phai 1a hinh thac bo phiéu dién
tar.
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9. Bo phiéu dién tir: 1a viéc co dong hodc dai dién theo ty quyén cua 6 dong thuc
hién biéu quyét tai cuoc hop PHPCPD hoic tai dot lay y kién co dong bang vin ban theo
hinh thac bo phicu trén hé thong truc tuyen.

Pic¢u 4. Hé thong Quan tri Cong ty.
1. Nguyén tic chinh caa Quan tri Céng ty:

a. Cong ty ¢ phan Phan bon Dau khi Ca Mau dinh nghia Quan tri Cong ty 1a mot
hé théng co cau to chirc va quy trinh dé dinh hudng va kiém soat cong ty, bao gom mot
tap hop cac mdi quan hé giira c6 dong, HPQT, BKS, ban diéu hanh véi muc dich dem lai
nhitng gi4 tri dai han cho c6 déng. Quan tri Cong ty dugc coi nhu mét cong cu gidp nang
cao hiéu qua hoat dong, thu hat von véi chi phi thap hon, va xay dung thuong hiéu tét
hon. M6t hé théng quan tri tot ciing gop phan quan trong gitp cong ty phét trién bén viing
vi loi ich tét nhat cua c6 dong, dem lai su phat trién vé mit dai han cua nén kinh té.

b. Khung Quan tri Céng ty caa Cong ty duoc xay dung dua trén nhitng nguyén tic
sau:

- Cong bang: Cong ty cam két bao vé quyén loi ciia cac co dong va dam bao viec
doi xtr cong bang doi vai moi ¢6 dong. Tat ca cac ¢6 dong déu duge dam bao co hoi bao
vé quyen loi cua minh néu quyén loi caa ho bi xam pham.

- Tréach nhiém: Cong ty céng nhan quyén loi caa cac bén co quyén loi lién quan
theo quy dinh cua phap luat va khuyén khich su hop tac tich cuc gitta cong ty va cac bén
c6 quyén loi lién quan trong viéc tao dung tai san, viéc 1am va dam bao tinh phét trién
bén viing.

- Tréach nhiém giai trinh: Quy ché nay xac dinh trach nhiém giai trinh cia HPQT
Cong ty ddi voi moi c6 dong, va hudng dan HPQT trong cong tic hoach dinh chién lugc,
va dinh huéng, dan dit va giam sat Ban Diéu hanh mot cach hiéu qua.

- Minh bach: Céng ty dam bao viéc céng b théng tin kip thoi va chinh xac vé
moi van dé trong yéu trong cong ty, bao gom tinh hinh tai chinh, két qua hoat dong, co
cau sé hitu va co cau quan tri Cong ty.

2. Xay dung hé théng Quan tri Cong ty tét.

a. Bang viéc thong qua, tuan tha va cap nhat Quy ché nay, Cong ty va HPQT dinh
huéng xay dung va thiic day hé thong Quan tri Cong ty tbt trong toan to chirc, va dua cac
nguyén tac quan tri & cip do Cong ty khong chi dirng & muc tuan tha quy dinh phép luat
hién hanh ma can ap dung cac thong Ié quan tri Cong ty tét nhat trong nude va quoc té.

b. HPQT chiu trach nhiém giam sat viéc xay dung, tuan thu, va ra soat cap nhat
dinh ky cac chinh sach, quy dinh noi b vé Quan tri Cong ty va viéc trién khai thyuc hién,
nham duy tri sy cam két cua Cong ty trong viéc thuc hién cac thdng 1¢é Quan tri Cong ty
t6t moi IGc va trong toan to chic.
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CHUONG II:
PAI HQOI PONG CO PONG

Piéu 5. Vai trd, quyén va nghia vu ciia PHPCP.

1. DPHDCD la co quan c6 quyén quyét dinh cao nhét cua cdng ty c6 phan, bao gébm
tat ca cac b dong co quyén biéu quyét (cd dong phd thong, ¢ dong wu dai biéu quyét va
co dong khac) theo quy dinh cua Piéu Ié cong ty. 2. Quyén va nghia vu cia PHPCD
dugc quy dinh tai Biéu 14 Diéu Ié cong ty.

Diéu 6. Triéu tip PHDCD.
1. Tham quyén triéu tap:
a. Hoi dong quan tri triéu tip DPHDCD thudng nién va bit thuong;

b. Ban kiém soét thay thé HDQT dé triéu tap DPHDPCD bat thudng trong trudng
hop HPQT phai triéu tap cudc hop bat thudng nhung qué thoi han quy dinh caa Piéu Ié
cong ty ma HPQT khong triéu tap;

c. Co dong hoac nhém ¢6 dong nam gitr tir 5% tong s6 ¢o phan pho thong tra 1én
c6 quyén triéu tip DPHPCPD bét thuong trong trudng hop phai triéu tap cudc hop bt
thudng nhung qua thoi han quy dinh cia Diéu Ié cong ty ma HPQT va/hoac BKS khong
trigu tap.

2. Quyét dinh triéu tap:

a. Viéc ra quyét dinh triéu tap DPHDPCD tai khoan 1 Biéu nay phai dugc thyc hién
dung cac quy dinh vé t6 chiic hoat dong va tham quyén cia nguoi triéu tap.

b. Cin ctr quyét dinh hop phép vé triéu tip PHPCD, bo may quan 1y, diéu hanh
ctia Cong ty cd trach nhiém thuc hién cac céng tac chuan bi va té chirc cudc hop theo yéu
cau cuia ngudi co tham quyén triéu tap thong qua viéc thanh 1ap Ban To chuc va cac bo
phan gilp viéc can thiét trén co s tuan tha cac quy dinh caa Diéu 1é cong ty va Quy ché
nay.

Piéu 7. Thong bao tri¢u tip PHPCD.

1. Lap danh sach c6 déng tham du:

a. Danh sach c6 dong ctua Cong ty dugc quan ly tap trung tai Trung tim Luu ky
ching khoan Viét Nam (VSD).

b. Can cir quyét dinh triéu tap cuoc hop PHDCD, Chu tich HDQT/Tdong giam doc
Cong ty lap thong bao vé viéc chot danh sach ¢ dong c6 quyén du hop theo dung quy
dinh ciia VSD dé gui cho VSD va So giao dich ching khoan thanh phd Ho Chi Minh
(HOSE). Ngay sau khi VSD/HOSE chép thuan noi dung thdng bao chét danh séch ¢
dong va HOSE ding tai trén trang thong tin dién tir (website) cia HOSE, théng bao chét
danh sach c6 dong duoc dang tai trén website cua Cong ty tdi thiéu 20 ngay trudc ngay
dang ky cudi cung.
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2. Théng béo hop va gui thu moi:

a. Cong ty dang tai thong bado hop PHDCD trén website Cong ty trudc ngay hop
it nhat hai mwoi médt (21) ngay va c6 thé ding tai trén cac phuong tién thong tin dai ching
khac néu thay can thiét, ¢ong thoi giri cho Uy ban Ching khoan Nha nuéc, S¢ giao dich
chtng khoén noi c¢6 phiéu caa Cong ty niém yét hodc dang ky giao dich dé céng b thong
tin theo quy dinh.

b. Cong ty cian ctr Danh séch c6 dong co quyén dy hop do VSD lap va gii cho
Cong ty dé gui thu moi hop cho ¢6 déng. Thu moi hop dugc giri theo phuong thirc bao
dam dén tirng c6 dong theo dia chi cua cb dong ghi trong Danh sach ¢b dong co quyén du
hop do VSD lap trudc ngay hop it nhat hai muoi mét (21) ngay (tinh tir ngay ma théng
béo dugc giri hoic chuyén di mot cach hop 16).

3. Chuong trinh, ndi dung PHDCD:

a. Nguoi triéu tap cudc hop BPHPCD c¢6 trach nhiém xay dung du thao Chuong
trinh, noi dung cudc hop DPHDCD va chuan bj tai liéu theo noi dung chwong trinh hop.

b. Co dong, nhém c6 dong c6 di dicu kién theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 11 Piéu
16 cong ty c6 quyén kién nghi, d& xuat vé chwong trinh, ndi dung cudc hop PHPCP theo
quy dinh tai khoan 6 Diéu 17 Diéu I¢é cong ty.

¢. Chuong trinh hop DPHDCD, céc tai liéu lién quan dén c4c van dé sé duoc biéu
quyét tai dai hoi duoc giri cho cac co dong hodc/va dang trén trang thong tin dién tir cua
Cong ty va hé théng truc tuyén trong trudng hop cd té chic bo phiéu dién tir. Trong
truong hop tai lieu khong duoc giri kém thu moi hop PHDPCD, thong bao hop va Thu
moi hop phai chi dan noi ding tai tai lieu cudc hop va cac quy dinh huéng dan cé lién
quan trén website dé cd dong truy cip va nghién ciu

4. Viéc uy quyén cho ngudi dai dién du hop PHPCP:

Viéc ay quyén cho ngudi dai dién tham dy hop DPHPCP thuc hién theo Diéu 15
Diéu l¢é cong ty.

Diéu 8. Hop DPHDCD va cach thire dang ky tham du hop PHDCD.

DHDCPD c6 thé duoc té chirc theo hinh thirc hop truyén thdng hoac hop truc tuyén
hoac két hop ca hai hinh thirc tiy theo quyét dinh cta nguoi triéu tap dai hoi theo cac quy
dinh dudi day.

1. Trudc ngay khai mac cudc hop:

a. Co dong c6 trach nhiém thong bao trude viéc tham dy hop théng qua cac hinh
thizc thong tin lién lac phi hop theo huéng dan trong thu moi hop va théng bao hop nham
giGp cho Ban T4 chirc chuan bj tét céng tac té chic cude hop.

b. Cb dong c6 quyén truc tiép du hop hoic thong qua ngudi dai dién theo ay quyén.
Tha tuc ay quyén du hop duoc tién hanh theo huéng dan trong thong bao/thu mai hop.

2. Vao ngay t6 chirc phién hop DPHPCD:

a. Déi voi t6 chirce PHDCD truyén théng va co dong dén du hop tryc tiép.
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- C6 dong dén dy hop tai ngay hop sé& dugc Ban T6 chirc huéng dan dang ky du
hop, kiém tra tu cach c6 dong, phat tai liéu hop va phiéu biéu quyét/phiéu bau ci.

- Cb dbng hodc dai dién duoc uy quyén dén sau khi cudc hop da khai mac co
quyén ding ky ngay va sau d6 co quyén tham gia biéu quyét tai dai hoi. Chu toa phién
hop khdng c6 trach nhiém dimg dai hoi dé cho c6 dong dén muon dang ky va hiéu luc
cua nhitng ndi dung da duoc biéu quyét trude d6 khong thay doi.

b. DP6i véi hop truc tuyén va co dong chi tham du thong qua hé thong truc tuyén.

- Mai c6 dong s& duoc cung cap maot tai khoan truy cap va mat khau dé dang nhap
vao hé thdng truc tuyén. Tai khoan truy cip cua c6 déng s& dugce ma hoa dé dam bao xac
thuc c6 dong tham dy. Cong ty théng bao cho cd dong tai khoan truy cap va mat khau tai
thu moi hop.

- Céc cb dong dang ky du hop theo hinh thuc truc tuyén s& duoc xac thuc tu cach
tham du DPHPCP va dugc xem 14 ¢6 mat tai Pai hoi néu da tuan tha dung, day du trinh
tu, cach thicc ma Hé thdng truc tuyén yéu cau dé xac thuc tu cach co dong va dang ky
tham du.

- C6 dong mudn tham du hop thdng qua hé thdng truc tuyén phai dap tng cac diéu
Kién quy dinh tai diém b Khoan 1 Diéu 10 Quy ché nay va c6 nghia vu:

+ Bao mat thong tin lién quan dén tai khoan truy cap ciaa minh da dugc Cong ty
cung cap nhu: tén, cac yéu td dinh danh khac (néu co) cua tai khoan truy cap va mat khau
dang nhap dé dam bao rang chi c6 cd dong maéi ¢ quyén thuc hién viéc truy cap dé du
hop trén He thdng truc tuyén, trir trudng hop cung cap cho nguoi dai dién theo ty quyén
dur hop cua c6 dong. C6 dong co trach nhiém dam bao rang nguoi dai dién theo ay quyén
tuan tha quy dinh tai khoan nay nhu c6 dong.

+ Chiu trach nhiém vé moi rai ro, tranh chap lién quan dén viéc du hop thuc hién
bang tai khoan truy cap cua c6 dong trén Hé thong truc tuyén. Viéc thuc hién dy hop va
biéu quyét trén hé théng truc tuyén bang tén truy cap véi ding mat khau va/hoic céc yéu
t6 dinh danh khac s& duoc mic nhién coi 1y chi cua c6 dong.

+ Thudng xuyén cap nhat thong tin s6 dién thoai, dia chi lién lac, dia chi thu dién
tir (email) chinh xéc, day du, trung thuc tai noi luu ky ching khoan dé dam bao nhan
duoc théng bao tai khoan truy cap va chiu hoan toan trach nhiém ddi véi cac thong tin da
dang ky nay.

c. Béi véi dai hoi dugc t6 chire két hop céc hinh thie quy dinh tai diém a va b
khoan nay.

- Céac cb dong dén du hop truc tiép tai Pai hoi s& thuc hién tha tuc dang ky ¢
déng theo quy dinh tai diém a Khoan nay.

- Céc cb dong chi dy hop théng qua hé thong truc tuyén sé thuc hién thi tuc diang
ky cb dong theo quy dinh tai diém a Khoan nay.

- Truong hop ¢6 déng da dang ky du hop thdng qua hé thdng truc tuyén nhung
van dén dy hop/uy quyén dy hop truc tiép thi Cong ty t6 chirc ding ky cd dong du hop
nhu quy dinh véi co dong hop truc tiép.

Vin ban nay dwoc xdc thue tai https.//eoffice.pvefe.com.vn/ véi s6 dinh danh: 0156/0D-HPOT



3. Uy quyén tham du DPHPCP.

Cb dong co thé iy quyén cho ngudi khéc tham duy DPHDCD theo quy dinh tai Biéu
15, Diéu Ié cong ty.

Pi¢u 9. Picu kién tién hanh PHDCDP.

PHDCP duoc tién hanh khi dap tng cac diéu kién quy dinh tai Diéu 18 cua Piéu
I¢ cong ty va quy dinh twong (rng cia phap luat veé doanh nghiép.

Piéu 10. Trinh ty va cach thirc biéu quyét, bé phiéu tai cuc hop PHPCP.
1. Hinh thire biéu quyét, bo phiéu:

Déi véi mdi hinh thuc té chire hop truyén théng hodc hop truc tuyén hay két hop,
cd dong co thé biéu quyét tai PHPCPD theo mét trong céac hinh thic sau dbi véi mdi noi
dung biéu quyét.

a. Bo phiéu truyén théng: bo phiéu truc tiép tai Dai hoi hodc ty quyén cho mot
ngudi khac thuc hién bo phiéu tir xa (giri thu, fax, thu dién ti);

b. Bo phiéu dién ta: chi thuc hién trong trudng hop ngudi triéu tip PHDCH/13y ¥
kién c6 dong bang van ban quyét dinh ap dung va thong bao dén c6 dong hinh thirc bo
phiéu nay.

- Pé thuc hién bo phiéu dién tir, cd dong phai dap Gmg cac diéu kién dé truy nhap
va biéu quyét trén Hé thdng truc tuyén: cd thiét bi két ndi internet va thuc hién tha tuc
Xé&c thuc cd dong (mdy tinh, may tinh bang, dién thoai di dong, thiét bi dién tir khac, ..)

- MJi ¢ dong dang nhap vao hé thdng truc tuyén thong qua tai khoan truy cap
ma c6 dong da dugc cung cap tai thdng bao maoi hop va thuc hién bé phiéu trén hé thong
tryc tuyén. Hudng dan cu thé viéc thuc hién bo phiéu dién tr s& dugce quy dinh tai quy
ché t6 chac PHDCD hoic huéng dan sir dung Hé théng truc tuyén.

- Két qua bo phiéu dién tir chi ghi nhan két qua biéu quyét, bau cir cudi cing cia
co dong tai thoi diém két thic bo phiéu dbi véi timg noi dung xin y kién DPHPCD, hé
thdng truc tuyén s& dugc khoa lai va c6 dong khong thé biéu quyét, bau cir ddi voi noi
dung da bi khoa.

- Thoi gian c6 thé bat dau truy cap hé thdng truc tuyén dé thuc hién viéc bo phiéu
dién tir s& do Ngudi triéu tap PHDPCP quyét dinh va s& théng bao cho c6 dong cung voi
tai liéu Dai hoi.

- Viéc bo phiéu dién tir c6 thé thuc hién truée khi DPHDCPD bat dau dién ra va/hoac
theo dién tién tai phién hop theo quyét dinh cua Nguoi triéu tap PHPCD hoic Chu toa
phién hop.

¢. Trudng hop Cong ty to chic biéu quyét theo nhiéu hinh thirc, ¢ dong chi dugc
lya chon 1 hinh thae dé biéu quyét. Truong hop b dong biéu quyét bang ca hai hinh thuc
dbi vai cuing mot noi dung biéu quyét thi hinh thire bo phiéu dién tir s& duoc wu tién lua
chon va phiéu biéu quyét truyén théng s& khong duoc tinh vao két qua biéu quyét.

2. Céch thuc biéu quyét:

a. Thong qua cac ndi dung vé thir tuc to chire PHDCD.
10
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Cac nodi dung vé thu tuc to chac cudc hop bao gom:
- Thong qua chuong trinh nghi sy cia cudc hop;

- Thong qua danh sach Ban kiém phiéu;

- Thdng qua quy ché bau cir/kiém phiéu:

- Théng qua danh sé&ch bau ci;

- Thong qua Bién ban va nghi quyét cudc hop.

Viéc biéu quyét thdng qua cac van dé thu tuc trong té chirc cudc hop duoc tién
hanh theo phwong thirc ¢6 dong gio thé biéu quyét (d6i vai ¢6 dong tham du Hop truyén
thdng) va biéu quyét dién tir (d6i voi co dong tham du Hop truc tuyén), va dugc thong
qua khi co trén 50% tong sb ¢6 phan c6 quyén biéu quyét cua cac co dong tham du hop
tan thanh.

b. Théng qua céc quyét dinh theo tham quyén cia DPHDPCD:

- Viéc biéu quyét théng qua cac van dé trinh PHDPCP quyét dinh, trir viéc bau ct
HPQT va BKS, s& duoc co dong thuc hién bang phiéu biéu quyét theo sé ¢o phan sé hitu
duoc quyeén biéu quyét ciia c6 dong, véi cac phuong an biu quyét 1a tan thanh, khdng
tan thanh va khong co y kién.

- Tai phién hop truyén thdng, Cong ty ap dung cac giai phap céng nghé thong tin
dé phuc vu cong tac kiém phiéu duoc chinh xéac, nhanh chéng va thuan tién cho cac co
dong. Mdi ¢6 dong du hop s& duoc cap mot (01) phiéu biéu quyét vai sé ¢6 phan so hitu
va trén phiéu biéu quyét s& ghi tat ca cac hang muc trinh DPHPCPD thong qua. C6 dong
chon phuong 4n biéu quyét riéng cho tirng hang muc. Co dong hoan tat viéc biéu quyét
bang viéc bo phiéu biéu quyét vao thing phiéu vao thoi diém theo dé nghi caa Chu toa
cudc hop.

- D6i véi bo phiéu dién tir, cd dong thuc hién viéc biéu quyét trén hé thong truc
tuyén. Huéng dan cu thé viéc bo phiéu dién tir s& duoc quy dinh tai Quy ché to chic
DHDCPD hoic hudng dan sir dung trén hé thdng truc tuyén.

3. Cach thirc bo phiéu bau cir HDQT, BKS:

a. Viéc bau thanh vién HDPQT, thanh vién BKS duoc thuc hién bang phuong thirc
bau don phiéu. Trong phiéu bau HPQT va phiéu bau BKS c6 céc thdng tin vé sb phiéu
bau ciia co dong twong Gng Voi s6 ¢o phan s hitu, danh sach wng cir vién da duoc
DHDCD thong qua, sb thanh vién dugc bau t6i da va ndi dung hudng din tém tat cach
thirc bau don phiéu. Céach thic bau ctr duoc quy dinh cu thé va chi tiét trong Quy ché bau
ctr va kiém phiéu.

b. Tai phién hop truyén théng, c6 dong hoan tat viéc bau cir bang viéc bo phiéu
bau ctr vao thuing phiéu vao thoi diém theo chuong trinh nghi sy va theo dé nghi cia Chu
toa cugc hop.

c. B4i vé6i bo phiéu dién tir ¢ dong thyuc hién viéc bau cu trén hé théng truc tuyén.
Huéng dan cu thé viéc bau ctr s& duoc quy dinh tai Quy ché té chize PHPCD hoic hudng
dan sir dung trén hé thong truc tuyén.
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4. Céch thtc kiém phiéu:

a. Ban kiém phiéu thyuc hién viéc kiém phiéu tai khu vuc riéng biét tai noi t6 chirc
cudc hop BPHPCD. Ban kiém phiéu c6 quyén st dung thém nhan su gilp viéc va ap dung
cac phuong phap kiém phiéu pht hop, dam bao tinh chinh xac, trung thuc, khach quan
cua két qua kiém phiéu. Trong truong hop c6 yéu cau caa co dong, Chu toa cudc hop sé
mai mot so o dong dai dién tham gia giam sat qua trinh thu va kiém phiéu biéu quyét/bau
Ccu.

b. Viéc tdng hop két qua kiém phiéu dugc thuc hién nhu sau:

- Tai thoi diém kiém phiéu, Ban kiém phiéu sé& tong hop két qua bo phiéu truyén
théng va/hoic két qua bo phiéu dién tar dé 1ap bién ban kiém phiéu.

- Két qua kiém phiéu s& duoc tinh bang tong két qua biéu quyét bo phiéu truyén
thdng vashoic két qua bo phiéu dién tur.

c. Viéc xac dinh két qua biéu quyét/bau ctr cia PHPCD ddi véi cac nodi dung lién
quan cin cr theo quy dinh caa Diéu Ié cdng ty va cua phap luat.

5. Thong bao két qua kiém phiéu:

a. Ban kiém phiéu hoan tat cong tac kiém phiéu, 1ap bién ban va b&o céo vai Chu
toa V& viéc da co két qua kiém phiéu. Chu toa cudc hop sé moi Ban kiém phiéu Ién cong
bd két qua kiém phiéu trudc toan thé PHPCP.

b. Két qua kiém phiéu duoc cong bd cong khai trudc DPHDPCP 1a cin ctr dé Thu ky
cudc hop dua vao du thao Bién ban va du thao Nghi quyét cudc hop

6. Thong qua Bién ban hop va Nghi quyét cudc hop:

Thu ky cudc hop trinh bay tom tat du thao Bién ban cudc hop va Nghi quyét cudc
hop. Chu toa cudc hop xin ¥ kién PHPCP thong qua Bién ban, Nghi quyét cudc hop theo
quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu nay.

Piéu 11. Thim quyén va thé thirc lz"ly y kién cb dong bﬁng viin ban dé thong
qua quyét dinh cia PHDCD.

1. Tham quyén va thé thirc 1ay y kién c6 dong bang vian ban dé thong qua quyét
dinh cia DPHPCD dugc thyc hién theo quy dinh tai Biéu 21 Diéu I¢ cong ty.

2. Hoi ddng quan tri thanh 1ap ban kiém phiéu va giam sat kiém phiéu tbi thiéu bao
gom: Thanh vién doc lap HPQT, dai dién BKS, thanh vién ban thu ky, trong d6 thanh
vién doc 1ap HPQT lam truong ban kiém phiéu. Trong trudng hop khéng c6 thanh vién
doc lap HPQT tai thoi diém kiém phiéu thi Chu tich HPQT lam truong ban.

3. Khi thuc hién lay y kién c6 dong bang van ban, HDQT phai phan cong dau moi
tiép nhan y kién biéu quyét cua ¢ dong giri dén Cong ty, va bo phan tiép nhan phai cé
trach nhiém thuc hién céc bién phap dam bao thong tin duogc gitt bi mat cho dén khi tién
hanh kiém phiéu.

Piéu 12. Bién ban PHPCD.

1. BPHDCD phai duoc ghi vao bién ban theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép,
Piéu lé cong ty va tai Quy ché nay. Thu ky cudc hop st dung cac phuong tién, hinh thirc
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phU hop dé ghi lai toan bo dién bién cudc hop, cac y kién phat biéu, thao luan va két qua
théng qua c4c ndi dung quyét dinh caa PHDCD. Bién ban phai duoc 1ap bang tiéng Viét,
c6 chit ky x&c nhan caa Chu toa va Thu ky cudc hop. Ngay sau khi bé mac cudc hop, Thu
ky va Chu toa phai hoan tat thé thirc van ban caa bién ban va nghi quyét cudc hop theo
dung quy dinh cta Diéu Ié céng ty dé cong bé trén website ciia Cong ty trong vong 24
gio ké tir khi két thaic cuoc hop.

2. P6i véi trudong hop théng qua nghi quyét PHDPCD bang hinh thac Iy y kién ¢
dong bang vin ban, viéc 1ap Bién ban tong hop y kién DPHPCP thyc hién theo quy dinh
tai Diéu 21 Diéu Ié cong ty.

3. Nguoi chi tri BPHDPCP chiu trach nhiém t6 chirc luu trit céc bién ban DPHPCP.
Bién ban DPHDCD duoc coi 1a bing ching xéc thuc vé nhitng cong viéc da dugc tién hanh
tai DHDCD trir khi ¢6 y kién phan déi vé noi dung bién ban duogc dua ra theo dung thu
tuc quy dinh tai Piéu 13 Quy ché nay. Céac ban ghi chép, bién ban, s6 chix ky cua cac co
déng du hop va vin ban uy quyén tham du phai duoc luu giit tai tru s chinh cia Cong
ty.

Piéu 13. Khiéu nai va phén hdi khiéu nai vé Bién ban va Nghi quyét PHPCP.

1. Trong vong mudi (10) ngay ké tir ngay bién ban va nghi quyét PHPCP dugc
cong bd, co déng co quyén gii y Kién bang van ban cho Cha toa PHPCD dé phan doi
nhitng noi dung bién ban ma cd dong cho rang khéng phan anh trung thuc nhitng cong
viéc da dugc tién hanh tai PHPCPD. Y kién phan ddi phai néu rd Iy do phan ddi va bing
chung xéc thyuc dé chizng minh.

2. Chu toa DPHDCD s triéu tap cudc hop xem xét nhitng y kién phan di vai thanh
phan gdom c6: Chi toa PHPCP, Thu ky cudc hop, dai dién Ban kiém tra tu cach c6 dong,
dai dién Ban kiém phiéu va mot c6 dong khac khong nam chic vu quan ly trong Cong ty.

3. Bién ban hop xem xét y kién phan ddi phai dugc ghi chép tom tat noi dung phan
dbi, ly do cung nhiing bang ching chiing minh. Phan két luan caa bién ban phai néu rd
nhitng y kién phan ddi c6 hop 1y va c¢é cin ctr hay khong, dong thai ¢d két luan cudi cing
vé tinh xé4c thuc cua cac nghi quyét, quyét dinh cia PHPCPD dugc ghi trong bién ban hop
DbHDCD.

4. Can ctr két luan cuaa cudc hop xem xét khiéu nai, Chu toa cudc hop PHPCD gt
van ban phan hoi/théng bao dén ¢ dong c6 khiéu nai.

CHUONG III:
HOQI PONG QUAN TRI

Piéu 14. Vai tro, quyén va nghia vu cia HPQT, trich nhiém ciia thanh vién
HDQT.

1. Hoi dong quan tri 1a co quan quan ly Cong ty, c6 toan quyén nhan danh Cong
ty dé quyét dinh, thuc hién quyén va nghia vu ciia Cong ty, trir cAc quyén va nghia vu
thudc tham quyén cia DPHDCD.
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2. Hoi dong quan tri chiu trach nhiém bao ¢am hoat dong cua Cong ty tuan thu
phap luat, tuan thii diéu Ié va cac quy dinh noi bo cia Cong ty, dbi xir binh dang dbi Voi
tat ca co dong va ton trong loi ich cua ngudoi 6 quyen loi lién quan dén Cong ty.

3. Quyén va nghia vu cia HPQT duogc quy dinh tai Bidu 26 Piéu 18 cong ty.

4. Trach nhiém caa thanh vién HPQT duoc quy dinh tai Piéu 42, Diéu 43 Piéu
I¢ cOng ty.

Piéu 15. Thii tuc, trinh ty dé cir, ing cir va td chirc bau cir thanh vién HPQT.

1. Nhiém ky, thanh phan va sé luong thanh vién HPQT:

a. Nhiém ky, thanh phan va sé luong thanh vién HPQT duogc quy dinh tai Diéu 25
Diéu 1é cong ty.

b. Co cau thanh phan HPQT ludn huéng téi dam bao da dang vé: Gidi tinh, tudi
tac, linh vuc nganh nghé, chuyén mon dam bao phu hop véi chién Iugc phat trién cua
Cong ty.

c. Co cdu HPQT cua Cong ty phai dam bao tdi thiéu mot phan ba (1/3) téng sb
thanh vién HPQT la thanh vién khong diéu hanh dé ¢am bao tinh doc 1ap cua HDQT.

d. Téng sb thanh vién Hoi dong quan tri doc 1ap phai dam bao téi thiéu mot (01)
ngudi néu sd luong thanh vién Hoi ddng quan tri 1a ndm (05) ngudi, t6i thiéu 1a hai (02)
ngudi néu s6 lugng thanh vién Hoi déng quan tri tir sau (06) dén bay (07) ngudi;

2. Diéu kién dé ct, tu tng ctr thanh vién HPQT, s6 lugng va viéc téng hop danh
s&ch tng cur vién HDQT:

a. Biéu kién ty ung cir hodc duoc dé cir thanh vién HDQT:

Nguoi ty ¢ng cir hodc duge dé ctr dé bau vao HPQT phai dap ¢ng tiéu chuan thanh
vién HPQT theo Luat Doanh nghiép va cac diéu kién tng cir/dé ctr sau day:

- Nguoi ¢ng cir 14 o dong ca nhan tu Gng cir phai nam giir it nhat 10% tong s6 co
phan c6 quyén biéu quyét caa Cong ty tai thoi diém ngay chét danh sach c6 dong co
quyén du hop PHPCP. Nguoi dugc dé cir khac phai duoc ¢6 dong/nhém cbd dong nim
giit it nhat 10% tong s6 c6 phan cia Cong ty tai thoi diém chdt danh sach co dong co
quyén du hop PHPCP dé cu.

- Nguoi ty tng cir va dugc dé cir (sau day goi chung I tng cir vién) phai giri ho
so ing ctr hop 1é va ding han theo quy dinh tai Diéu 24 Diéu ¢ cong ty.

- Khong duoc dong thoi la thanh vien HPQT tai qua 05 cong ty khac.

b. S6 lwong tng ctr vién HPQT:

S6 lwong wng cir vién dé bau vao HPQT do cac c6 dong c6 du diéu kién tng cu,
dé ctr va dam bao bang hoac 16n hon s6 thanh vién HDQT can bau. Cac c6 dong/nhom
cd dong tng ctr/dé cir theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 24 Diéu 1é cong ty.

¢. Téng hop danh sach ung cir vién HPQT:

- Sau khi hét thoi han nhan hd so ung cir, HPQT dwong nhiém tong hop danh
sach cac tng ctr vién co du diéu kién dé cong bd dén cac cd dong theo quy dinh. Trudng
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hop s lwong céc tng ctr vien HPQT thong qua dé cir va ting cir van khong du sé luong,
HDQT duong nhiém c6 thé dé cir thém ¢ng cir vién véi cac diéu kién nhu sau:
+ Ung ctr vién dam bao dap wng tat ca céc tidu chuan va diéu kién cua thanh vién
HDQT;

+ Ung ctr vién phai co day da ho so tng ci.

- Danh sach ang cu vién hop Ié phai duoc DPHPCD thong qua tai cuéc hop
DHDCD trude khi tién hanh bau ct. Viéc biéu quyét thong qua danh sach tng cir vién
tién hanh bang hinh thirc gio phiéu biéu quyét theo nguyén tic trén 50% tong sé quyén
biéu quyét tan thanh.

3. Ho so va thoi han nhan hd so dé ca/ang cir dé bau vao HPQT:

a. Ho so dé ca/ang cir HPQT bao gom: - Pon tng cir tham gia HDQT ¢6 cam
két ctia ing cu vién thuc hién nhiém vu thanh vién HDQT mét cach trung thuc néu
duoc bau vao HDQT;

- So yéu ly lich do ¢ng ctr vién tu khai;

- Gidy xac nhan s6 ¢6 phan ma ¢ dong (néu ty @ng cir) hoic co dong, nhom co
dong (néu dé cir) hoic gidy to twong dwong cua cong ty ching khoan noi (nhom) ¢6
dong d6 ma tai khoan hoic cua Trung tim Luu ky Chang khoan Viét Nam (tinh dén
ngay chét Danh sach co dong cho muc dich cua cudc hop PHPCPD);

- Bién ban hop nhém;

- Danh sach nhém ¢é déng (trudng hop tng vién dugc nhém c6 dong dé cu);

- Ban sao c6 cong chiing: Chiing minh nhan dan/Ho chiéu/can cudc cong dan,
ho khau thuong trd, cac bang cap thé hién trinh d6 chuyén mén;

- Céc noi dung khac theo qui dinh tai Diéu 24 Diéu 1& cong ty.

b. Thoi han nhan hé so dé cir/ang cir HPQT:

- Hb so tham gia dé ct/ing ctr c6 thé dugc nop truc tiép hodc giri qua thu bao dam
Vvé tru s chinh cua Cong ty trudc ngay to chirc hop PHDCDP it nhat hai muoi mét (21)
ngay.

- Chi nhitng hd so dé ctr /ung cir dap ung du diéu kién dé cir, tng ctr va nhitng
g ctr vién dap Gmg du diéu kién 1a thanh vién HDQT méi duoc dua vao danh sach (ng
ctr vién cdng bo tai cuoc hop PHDCP.

4. Phuong thirc bau thanh vién HDQT:

Viéc bau cir thanh vién HPQT duoc thuc hién theo phuong thire bau don phiéu:

a. Mdi ¢6 dong hodc ngudi dugc ¢6 dong uy quyén du hop cb tong sb quyén biéu
quyeét trong rng vai tong so ¢o phan co quyén biéu quyét (bao gom so hiru va dugc uy
quyén) nhan vai sé thanh vién du kién duoc bau vao HPQT;

b. C6 dong hodc ngudi dugc ty quyén du hop c6 thé don toan bo sé phiéu bau cua
minh dé bau cho mot tng cir vién hoic chia sé phiéu bau cho mot sé wng cir vién duoc
lua chon.
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5. Nguyén tac tring cir thanh vién HPQT:

a. S6 nguoi tring ctr thanh vién HPQT lay tir nguoi ¢6 s6 phiéu bau tinh tir cao
xuong thap, bat dau tir ng ctr vién c6 so phiéu bau cao nhat cho dén khi du so6 thanh vién
quy dinh va phai dat ty 18 trén 50% tong sé ¢6 phan c6 quyén biéu quyét cua tat ca cac co
dong va dai dién uy quyén caa co dong du hop.

b. Trudng hop cd tir hai tng cir vién trg 1én dat cung s phiéu bau nhu nhau ma
phai chon s6 ngudi trdng ct it hon thi viéc chon &ng cir vién tring ct theo quy dinh trong
Quy ché bau ctr tai Dai hoi.

Piéu 16. Thii tuc mién nhiém, bii nhiém thanh vién HPQT.

1. Thanh vién HPQT duoc xem xét mién nhiém trong cac trudng hop sau day:

a. Thanh vién d6 giri don bang van ban xin tir chie thanh vién HPQT va duoc
chap thuan;

b. Thanh vién d6 bi mat nang lyc hanh vi;

. Thanh vién do6 roi vao tinh trang khong du tu cach lam thanh vién HPQT theo

quy dinh cua Luat Doanh nghiép, Diéu Ié cong ty hoic bi phap luat cam khong dugc lam
thanh vién HDQT.

2. Thanh vién HDQT duoc xem xét bai nhiém trong cac truong hop sau day:
Thanh vién HDQT dugc xem xét bai nhiém trong cac truong hop sau:

a. Thanh vién d6 khong tham du cac cuoc hop cua HPQT lién tuc trong vong sau
(06) thang ma khong c6 su chap thuan caa HDQT.

b. Vi pham nghiém trong nghia vu thanh vién HDQT, c¢6 hanh vi gy thiét hai.
¢. Truong hop khac quy dinh tai Biéu Ié cong ty.
3. Bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich HDQT:

a. Chu tich Hoi dong quan tri do Hoi dong quan tri bau, mién nhiém, bai nhiém
trong s cac thanh vién Hoi dong quan tri.

b. Truong hop Chu tich Hoi dong quan tri co don tir chirc hozc bi mién nhiém, béi
nhiém, Hoi ddng quan tri phai bau ngudi thay thé trong thoi han mudi (10) ngay ké tir
ngay nhan don tir chirc hodc bi mién nhiém, bai nhiém. Trong thoi gian khdng c6 Chu
tich H61 d6ng quan tri, cac thanh vién con lai bau mot ngudi trong s6 cac thanh vién tam
thoi ké tir ngay theo bién ban cudc hop dé thuc hién nhiém vu, quyén han va trach nhiém
ciia Chu tich Hoi dong quan tri theo nguyén tic da s6 thanh vién con lai tan thanh cho
dén khi ¢ quyét dinh cua Hoi dong quan tri.

c. Truong hop Chu tich Hoi ddng quan tri vang mat hozc khong thé thuc hién duoc
nhiém vu ciia minh thi phai ay quyén bang vin ban cho mot thanh vién khac thuc hién
quyén va nghia vu cua Cha tich Hoi ddng quan tri theo nguyén tic quy dinh tai Diéu 18
cong ty. Truong hop khong c¢6 ngudi dugc uy quyén hoic Chu tich Hoi ddng quan tri
chét, mat tich, bi tam giam, dang chap hanh hinh phat ti, dang chdp hanh bién phap xu
ly hanh chinh tai co so cai nghién bét budc, co sd gido duc bat budc, trén khoi noi cu tra,
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bi han ché hoac mat nang lyc hanh vi dan sy, ¢6 kho khan trong nhan thic, 1am cha hanh
vi, bi tda &n cdm dam nhiém chiic vy, cdm hanh nghé hozc 1am cong viéc nhat dinh thi
cac thanh vién con lai bAu mot ngudi trong sb cac thanh vién tam thai gii chie Chu tich
Hoi ddng quan tri hoac thuc hién nhiém vy, quyén han, trach nhiém caa Chu tich Hoi
ddng quan trj ké tir ngay theo bién ban cudc hop theo nguyén tic da sb thanh vién con lai
tan thanh cho dén khi c6 quyét dinh cua Hoi ddng quan tri.

Diéu 17. Thong bAo viéc bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién HPQT.

Truong hop bau, mi&n nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT do DPHPCPD quyét dinh
hoic do thanh vién HPQT bi mét tu cach thanh vién theo quy dinh tai Diéu Ié cong ty
phai dugc théng bao cho c6 dong va cong chung theo quy dinh vé cong bd théng tin cua
phap luat va cua Diéu 18 cong ty.

Pic¢u 18. Thi lao va lgi ich khic ciia thanh vién HPQT.

1. Thi lao, tién thuong va loi ich khac cua thanh vién HDQT duogc quy dinh tai
Diéu 27 biéu Ié cong ty.

2. Thanh vién HPQT lam viéc chuyén trach thi huong lwong va phu cip dic th
theo quy ché/chinh sach cua Cong ty, thanh vién lam viéc khong chuyén trach/kiém nhiém
thi huong thu lao.

Piéu 19. Trinh tw, thi tuc t6 chirc hop HPQT.

1. Hoi dong quan tri hop thuong ky, bat thuong theo quy dinh tai Dicu 29 Piéu l¢
cong ty. Cudc hop thuong Ky cia HDQT do Cha tich HPQT quyét dinh triéu tap va chu
tri. Théng bdo moi hop, chuong trinh, ndi dung thao luan va tai liéu st dung tai cuoc hop
duoc lam bang van ban tiéng Viét va phai dugc gui dén cho cac thanh vién HPQT va
nhitng thanh vién dugc moi tham du it nhat nam (05) ngay trudc khi to chac cudc hop.
Noi dung trao doi tai cudc hop bang tiéng Viét 12 ngdn ngir chinh. Truong hop c6 thanh
vién HPQT 1a nudc ngoai tham du cudc hop thi cong ty s& hd tro tdi da cho ngudi tham
gia cudc hop trong viéc thué phién dich dé tham gia cudc hop mot céch hiéu qua.

2. Hoi ddng quan tri phai duoc triéu tap hop bat thuong khi nhan duoc cac dé nghi
bang van ban ciia mot trong cac trudng hop sau:

a. Tong giam doc hoic it nhat nam (05) can bo quan ly khac;

b. It nhit hai (02) thanh vién HPQT;

c. Ban kiém soét hoidc thanh vién HDQT doc 1ap;

d. Truong hop khac do Biéu 18 cong ty quy dinh.

3. Cudc hop bét thuong cia HDQT do Chi tich HDQT quyét dinh triéu tap va cha
tri trong vong bay (07) ngay ké tir ngay nhan duoc dé nghi hop quy dinh tai Khoan 2 néu
trén. Trudng hop Chu tich HDQT vang mit thi thanh vién HPQT duoc Chu tich HDQT
uy quyén hodc nguoi dugc cac thanh vién khac cua HPQT lya chon sé triéu tap va chu
tri cudc hop. Théng bado moi hop, chuong trinh, ndi dung thao luan phai dugc thong bao
dén cac thanh vién HPQT va cac d6i twong du hop khéc it nhat nam (05) ngay truéc khi
t6 chic hop.
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4. Noi dung cudc hop bat thuong do Chu tich HPQT hoic do ngudi dé nghi triéu
tap cudc hop bat thudng chuan bi, tap trung giai quyét nhirng van dé quan trong va cap
bach cua Cong ty. Trong kha nang cho phép, nguoi triéu tap cudc hop co thé yéu cau
Tong giam d6c Cong ty chuan bi cac tai liéu, noi dung dé xem xét thao luan tai cudc hop.

Piéu 20. Picu kién cin thiét dé tién hanh cac cudc hop cia HPQT.

1. Cudc hop HPQT tri¢u tap 14n tht nhét chi ¢6 thé duge coi 1a hop 1¢ dé tién hanh
va thong qua cac nghi quyét khi c6 tir 3/4 sb thanh vién HPQT du hop hoic théng qua
ngudi duge ty quyén

2. Truong hop triéu tap 1an tht nhat nhung khong c6 du sb luong thanh vién can
thiét thi cudc hop s& dugc triéu tap lai 1an thtr hai trong vong bay (07) ngay lam viéc ké
tir ngy du dinh hop 1an thtr nhat. Trong trudng hop ndy, cudc hop duge tién hanh néu cé
hon 1/2 s6 thanh vién HPQT du hop hodc thong qua ngudi dugc uy quyén.

Piéu 21. Thanh phﬁn tham du cac cudc hop cia HDQT.

1. Thanh phan tham du cac cudc hop cia HPQT bao gébm Chu tich HPQT, cac
thanh vién HPQT, Tong giam déc (néu TGP khong 1a thanh vién HPQT), BKS, dai dién
cac ban/don vi tryc thugc HDQT, Thu ky cong ty.

2. Khi can thiét, HDQT c6 thé moi va (hoic) triéu tap cac thanh phan khac tham
gia cudc hop, cac thanh vién nay dugc thao luan, phat biéu nhung khong duoc quyén biéu
quyét.

3. Khi thao luan vé cac van dé co lién quan dén quyén loi va nghia vu ctia nguoi
lao dong trong Cong ty thi HDQT c6 thé mai dai dién Ban chap hanh cong doan co s
Cong ty du hop.

4. Nhitng ngudi duoc mai hop khong phai [ thanh vién HDQT c6 quyén phét biéu
y kién nhung khong duoc biéu quyét.

Piéu 22. Trinh tu thi tuc tién hanh cac cudc hop cia HPQT.
Céc cudc hop ciia HPQT thuc hién theo Diéu 29 Diéu 18 cong ty.
1. Chuan bj cudc hop:

a. Trir khi c6 quy dinh/yéu cau khac cia HPQT, Tong giam ddc chiu trach nhiém
td chirc chuén bi trude cac ndi dung dé trinh bay tai cudc hop cua HDQT.

b. Céac thanh vién HPQT theo su phan cong thuong xuyén cia HPQT va theo phan
cong cu thé cua Chu tich HDPQT c¢6 trach nhi¢m nghién ctru ho so, tai liéu cudce hop, 1am
viéc véi cac bo phan lién quan cua Cong ty, chudn bi ¥ kién vé cac van dé du kién dua ra
thao luan tai cudc hop.

c. Thu ky cong ty va bd phan gitp viéc HPQT chiju trach nhiém t6 chirc hop, tp
hop va gtri tai liéu.

d. Truong hop khong thé tham gia cudc hop, thanh vién HPQT va nguoi dugc moi
hop can thong bao cho HPQT va néu 1 1y do vang mit, dong thoi giri HDQT ¥ kién tham
gia béng véan ban vé cc van dé du kién dua ra thao luan tai cudc hop.
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2. Trinh ty tién hanh cudc hop:

a. Chu tich HPQT hoic nguoi duge ty quyén cha tri cude hop thong bao thanh
phan, néi dung, chuong trinh nghi sy cudc hop;

b. Ngudi duoc phan cong bao céo tai cudc hop thuyét trinh vé cac ndi dung va kién
nghi dé HDQT xem xét, quyét dinh;

c. Cac thanh vién thao luan, xem xét cac van dé theo tai li¢u, bao cdo va thuyét
trinh tai cudc hop;

d. Nguoi chu tri cude hop két luan va 13y biéu quyét thong qua timg van dé thao
luan va ndi dung nghi quyét cua cudc hop;

e. Thong qua Nghi quyét, Bién ban cudc hop;
f. Céc thanh vién HDQT, Thu ky cong ty ky té€n vao Bién ban cudc hop.
3. Guri y kién biéu quyét va ay quyén tham du cudc hop:

a. Thanh vién HPQT vang mit ¢ quyén biéu quyét vé nghi quyét cia HPQT bang
phuong thic gui y kién bang van ban. Van ban y kién phai dugc chuyén téi Chu tich
HPQT hoic ngudi duoc uy quyen cha tri cugc hop cham nhat mot (01) gio trude gio khai
mac cudc hop va duoc cong khai téi tit ca nhitng thanh vién HPQT du hop.

b. Truong hop thanh vién HPQT vang mit tai cudc hop, khdng g ¥ kién biéu
quyét bang vin ban ma ay quyén cho ngudi khéac dy hop thi phai ¢ van ban uy quyén
néu rd noi dung uy quyén cho ngudi duoc uy quyén tham du va biéu quyét, ddng thoi
cam két thanh vién HPQT chiju trach nhiém vé y kién biéu quyét cua nguoi duoc uy
quyén.

¢. Thanh vién HPQT chi dugc uy quyén cho ngudi khac tham du cudc hop cua
HPQT va biéu quyét cac van dé ti da 2 1an/ndm trong trudng hop 6m dau, bénh tat khong
thé tham dy hodc truong hop bét kha khang.

Piéu 23. Hop truc tuyén hoic cic hinh thirc khic.

1. Cudc hop cua HPQT c6 thé té chuc tryc tuyén hoic theo hinh thic khac hoic
két hop gitra nhiéu hinh thire khi tat ca hoac mot s6 thanh vién du hop dang c6 mit tai
nhitng dia diém khac nhau va véi diéu kién 1a mdi thanh vién tham gia hop déu c6 thé:

a. Nghe tirng thanh vién khéc ciing tham gia phat biéu trong cudc hop;

b. Trinh bay, trao d6i truc tiép dugc véi tat ca cac thanh vién tham dy vé y kién
cua minh.

2. Mbi thanh vién HPQT tham gia cudc hop theo phuong thirc néu trén duoc coi
1a “c6 mat” tai cudc hop d6. Cudc hop duogc t6 chirc theo quy dinh nay duoc coi 1 dién
ra tai dia diém ma nhom thanh vién HPQT d6ng nhat tap hop lai, hoac néu khong c6 mot
nhom nhu vy thi dia diém ma chu toa cudc hop c6 mit s& duogce coi 1a dia diém t chic
cudc hop.

3. Cac nghi quyét duoc théng qua trong cudc hop truc tuyén hoic hinh thirc hop
16 khéc s& c6 hiéu luc ngay khi két thic cudc hop nhung sau d6 phai duoc khang dinh
bang céc chir ky ciia cac thanh vién HDQT tham du cudc hop nay trong bién ban.
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Pi¢u 24. Thong qua nghi quyét cia HDQT.

1. Nghi quyét caa HDQT duoc thong qua theo nguy@n tic da sb trén tong sb thanh
viéen HPQT du hop hop 1& (trén 50%). Mdi thanh vién HDQT c6 mit véi tu cach ca nhan,
thong qua ngudi dugc uy quyén hop 18 hoac giri y kién biéu quyét bang van ban c6 mot
phiéu biéu quyét véi gia tri ngang nhau, néu sb phiéu tan thanh va khdng tan thanh ngang
bang nhau thi quyét dinh cudi ciing thudc vé phia y kién cua Chu tich HDQT, trir truong
hop Piéu Ié cong ty hoidc phap luat c6 quy dinh khac. Viéc biéu quyét s& duoc tién hanh
cong khai bang cach gio tay va két qua biéu quyét phai duoc Thu ky cong ty ghi cu thé
va rd rang trong Bién ban cuoc hop HPQT.

2.'Y kién phat biéu tryc tiép trong cudc hop HPQT cua tirng thanh vién s& dugc
ghi vao bién ban va duoc ngudi chu tri két luan cudi budi hop.

3. Biéu quyét:

a. Viéc biéu quyét s& duogc tién hanh cong khai bang cach gio tay va két qua biéu
quyét phai duoc Thu ky cong ty ghi cu thé rd rang trong Bién ban cudc hop HPQT.

b. B4i véi nhitng van dé quan trong bat buoc phai lay y kién cua tat ca cac thanh
vién HDQT: thanh vién ving mit phai biéu quyét bang phuong thic cho y kién bang van
ban va gui dén Thu ky cong ty cham nhat hai (02) ngay lam viéc sau khi két thic cudc
hop.

4. Mot thanh vién HPQT s& khong duoc biéu quyét vé cac hop dong hoic giao
dich hodc dé xuit ndo ma thanh vién d6 c6 loi ich (cing véi loi ich cua bat ky nhiing
ngudi ¢6 lién quan nao) ma d6i voi thanh vién do6 loi ich nay 1a dang ké so véi loi ich c6
duoc tir viéc so hitu ¢b phiéu, trai phiéu hodc chiing khoan khac cua Cong ty; hoic 12 loi
ich nay lién quan dén nhiing trach nhiém cta thanh vién d¢6 ma lai mau thuin hay c6 thé
mau thuan vai lgi ich cua Cong ty. Mot thanh vién HPQT sé& khong duoc tinh vao sé
luong dai biéu téi thiéu can thiét c6 mat tai mot cudc hop vé bat ky quyét nghi nao ma
thanh vién d6 khong c6 quyén biéu quyét.

5. Nhitng quyét dinh da duoc thao luan va quyét nghi tai cac cuoc hop cia HDQT
s& duoc HDQT ban hanh theo céac thé thirc trinh bay vian ban phi hop (Nghi quyét, Quyét
dinh, Chi thi...) va chuyén dén cac ca nhan, don vi c6 lién quan dé thi hanh. Can ctr vao
noi dung da duoc quyét nghi caa HPQT, Chu tich HPQT s& thay mit HPQT hoac ay
quyén cho thanh vién HDQT phu trach mang cong viéc d6 theo phan cong ky ban hanh
cac van ban chinh thuc nay.

6. Cac van ban Nghi quyét, Quyét dinh va cac van ban huéng dan khac sau khi da
duoc Cha tich HDQT ky ban hanh phai dugc sao gui cho tung thanh vién HDQT va BKS
dé theo dbi va giam sat thyuc hién; ddng thoi dugc chuyén cho ngudi cong b thong tin dé
thuc hién viéc cong bd thdng tin nhitng noi dung can phai cong bd thong tin theo quy dinh
cho céc co quan quan 1y nha nuéc, ¢6 déng va cong chung.

Diéu 25. Thong qua cac nghi quyét cia HPQT bing hinh thirc Iy ¥ kién bing
van ban.

1. Trong trudng hop ldy y kién thanh vién HDQT bang van ban, cac nghi quyét
cia HDQT duoc thong qua theo nguyén tic da sé (trén 50%) trén tong sé thanh vién
HPQT. Néu sé phiéu tan thanh va phan d6i ngang bang nhau thi quyét dinh cudi cling
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thuoc vé phia c6 y kién caa Chu tich HPQT, trir truong hop Biéu 1é cong ty hoic phap
luat c6 quy dinh khéc. Chu tich HDQT va Thu ky cong ty tong hop két qua kiém phiéu y
kién va ghi vao bién ban tong hop y kién thdng qua nghi quyét cia HDQT.

2. Nghi quyét thdng qua theo hinh thtc 1dy y kién bang van ban cé hiéu luc va gia
tri nhu nghi quyét dugc HPQT thong qua tai mot cudc hop dugc tridu tap va to chirc nhu
thuong 18. Viéc ban hanh cac nghi quyét bang hinh thire nay tuan theo quy dinh tai khoan
5 va 6 Piéu 24 Quy ché nay.

Picu 26. Bién ban cudc hop ciia HPQT.

1. Noi dung cac cudc hop cia HPQT phai dugc Thu ky cong ty ghi chép trung
thuc va day da trong Bién ban cudc hop cua HPQT. Bién ban cudc hop cia HPQT duoc
lap bang tiéng Viét va phai c6 da chix ky caa Thu ky cong ty, cac thanh vién HDQT tham
du cudc hop va Chu tich HDQT hay ngudi dugc uy quyén chu tri cudc hop. Bién ban
cudc hop HPQT 1a bang chirng xéc thuc vé nhirng cong viéc da tién hanh trong cudc hop,
nhitng ndi dung ma HPQT di quyét nghi, hoic nhitng y kién bao luu cua thanh vién
HDQT.

2. Trudng hop chu toa, ngudi ghi bién ban tir chbi ky bién ban hop nhung néu
duoc tat ca thanh vién khac cua HPQT tham dy va ddng y théng qua bién ban hop ky va
c6 day du noi dung theo quy dinh tai Biéu I¢ thi bién ban nay van c6 hiéu luc.

3. Bién ban hop ghi rd viéc chi toa, ngudi ghi bién ban tir chdi ky bién ban hop.
Nguoi ky bién ban hop chiu trach nhiém lién dai vé tinh chinh xé&c va trung thuc cua noi
dung bién ban hop HPQT. Chu toa, ngudi ghi bién ban chiu trach nhiém ca nhan vé thiét
hai xay ra d6i véi Cong ty do tir chdi ky bién ban hop theo quy dinh.

4. Trong truong hop chu tich va/hoidc ngudi duoc cha tich ty quyén chu tri (cha
toa) phién hop d6 khong ky nghi quyét thi HDQT hop va bau ra ngudi dai dién dé ky ban
hanh, trén co s¢ theo nguyén tic da sé cac thanh vién HPQT tham du hop.

5. Chu tri cugc hop, nguoi ghi bién ban va nhirng nguoi ky tén trong bién ban phai
chiu trach nhiém vé tinh trung thuc va chinh xac caa noi dung bién ban hop HPQT.

6. Céc tai lidu lién quan dén cudc hop gdom: Bién ban cudc hop, Nghi quyét, cac
Quyét dinh va c4c tai liéu lién quan khac duogc luu giit tai Cong ty theo ché do bao mat
cua Cong ty.

7. Thu ky coéng ty ¢6 trach nhiém sao hoac trich sao Bién ban cudc hop cia HDQT
guri cho cac thanh vién HPQT, BKS va Tong giam ddc dé thuc hién, theo ddi, giam sat.

‘ CHUONG IV: A
NGUOI PHU TRACH QUAN TR CONG TY

Pic¢u 27. Tiéu chuin ngudi phu trach quan tri Cong ty.
Nguoi phu trach quan tri Cong ty phai dap &ng céc tiéu chuan sau:
1. C6 hiéu biét vé phép luat;

2. Khong duoc dong thoi 1am viéc cho cong ty kiém toan doc lap dang thuc hién
kiém toan cac béo céo tai chinh caa Cong ty;
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3. Céc tiéu chuan khac theo quy dinh ciia phap luat, Piéu Ié nay va quyét dinh cua
HDPQT.

Piéu 28. Quyén va nghia vu ngudi phu trach quén tri Cong ty, Thu ky Cong
ty.
1. Nguoi phu trach quan tri Cong ty c¢6 cac quyén va nghia vu sau:

a. Tu van HPQT trong viéc t6 chiuc hop PHDCD theo quy dinh va cac cdng viéc
lién quan giira Cong ty va cb dong;

b. Chuan bi cac cudc hop HPQT, BKS va PHPCP theo yéu cau cia HPQT hoic
BKS;

c. Tu van vé thu tuc cua cac cudc hop;
d. Tham du céac cudc hop;

e. Tu van thu tuc 1ap cac nghi quyét cia HDQT phu hop véi quy dinh caa phap
luat;

f. Cung cap cac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop HPQT va cac thong tin
khac cho thanh vién cia HDQT va Kiém soat vién;

g. Giam sat va bao cao HDQT vé hoat dong cdng b thong tin caa Cong ty.

h. La dau méi lién lac véi cac bén cé quyén loi lién quan

i. B0 mat thong tin theo cac quy dinh cta phap luat va Diéu I cong ty;

k. Cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh caa phap luat va Diéu 18 cong ty.

2. Khi xét thay can thiét, HDQT quyét dinh bo nhiém Thu ky cong ty. Thu ky cong
ty cO quyén va nghia vu sau day:

a. Ho tro td chuc triéu tap hop PHPCD, HPQT ghi chép céc bién ban hop:
b. H tro thanh vién HPQT trong viéc thuc hién quyén va nghia vu duogc giao;
c. Ho trg HPQT trong &p dung va thuc hién nguyén tic quan tri Cong ty;

d. Hd tro cong ty trong xay dung quan hé co déng va bao vé quyén, loi ich hop
phap cua c6 dong; viéc tuan thi nghia vu cung cip théng tin, cong khai hoa théng tin va
tha tuc hanh chinh;

d. Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh tai Diéu Ié cong ty.
Piéu 29. Viéc bo nhiém ngudi phu trach quan tri Cong ty.

Hoi dong quan tri chi dinh it nhat mot (01) ngudi 1am ngudi phy trach quan tri
Cong ty dé hd tro hoat dong quan tri Cong ty duoc tién hanh mot cach cd hiéu qua. Nhiém
ky cua ngudi phu trach quan tri Cong ty do HPQT quyét dinh, téi da 12 05 nim. Ngudi
phu trach quan tri Cong ty cd thé kiém Thu ky cong ty.

Piéu 30. Cac trwong hop mién nhiém ngudi phu trach quan tri Cong ty.

HDQT c6 thé mién nhiém ngudi phy trach quan tri Cong ty khi can nhung khong
tréi v6i cac quy dinh phép luat hién hanh vé lao dong. HPQT c6 thé bo nhiém Tro ly
ngudi phu trach quan tri Cong ty tly ting thoi diém.
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Pi¢u 31. Thong bio b nhiém, mién nhi¢m ngudi phu trach quan tri Cong
ty.

Théng bao bd nhiém, mién nhiém ngudi phu trach quan tri Cong ty theo quy dinh
tai Piéu 1é cong ty va theo quy dinh caa phép luat.

CHUONG V:
BAN KIEM SOAT

Piéu 32. Vai tro, quyén va nghia vu ciia BKS, trach nhi¢m ciia thanh vién
BKS.

1. Ban kiém soéat cd vai trd gidm sat cac hoat dong cia HPQT, Tong Giam déc
trong viéc quan 1y, diéu hanh Cong ty; phdi hop véi HPQT, Tong giam dbc dé giam
sat hoat dong cua cong ty kiém toan doc lap nham dam bao cac hoat dong cua Céng
ty dugc minh bach, hop phép vi loi ich cia cac co dong va Cong ty.

2. Quyén, nghia vu cua BKS duoc quy dinh tai Biéu 39 Piéu 18 cong ty.

3. Trach nhiém cua kiém soat vién dugc quy dinh tai Diéu 42, Piéu 43 DPiéu ¢
cong ty va cac quy dinh cua phép luat. Hang nam BKS bao céo danh gia hiéu qua cia
HPQT, Ban diéu hanh, va don vi Kiém toan doc 1ap tai phién hop PHPCD thuong nién.

Piéu 33. Nhiém ky, s6 lwong, thanh phan, co' ciu thanh vién va Tién lwong,
thu lao, thwéng lgi ich khac cia BKS.

1. Nhiém ky, s6 lwong, thanh phan, co cau thanh vién cua BKS.

a. S6 luong thanh vién BKS va nhiém ky cia Kiém soat vién Cong ty dugc quy
dinh tai Khoan 1 Diéu 37 Diéu l¢ cong ty. Cac Kiém soat vién khong phai 14 ngudi trong
bo phan ké toan, tai chinh cia Cong ty va khong phai la thanh vién hay nhan vién cua
cong ty kiém toan doc lap dang thuc hién viéc kiém toan béo céo tai chinh caa Cong ty.

b. Kiém soat vién phai dap ung cac tiéu chuan va diéu kién tai khoan 2 Diéu 37
Diéu l¢é cong ty.

c. Ban kiém soat phai bau mot (01) thanh vién lam Truong ban. Truong BKS phai
c6 bang tét nghiép dai hoc tra 1én thudc mot trong céc chuyén nganh kinh té, tai chinh,
ké toan, kiém toén, luat, quan tri kinh doanh hoic chuyén nganh c6 lién quan dén hoat
dong kinh doanh cta Cong ty va phai lam viéc chuyén trach tai Cong ty. Truong BKS co
C4C quyén va trach nhiém sau:

- Triéu tap cuoc hop BKS;

- Yéu cau HPQT, Tong giam dbc va céc can bo quan ly khéac cung cap cac thong
tin lién quan dé bao céo BKS;

- Lap va ky bao cdo cua BKS sau khi dd tham khao y kién cia HDQTdé trinh
DbHDCD.

2. Tién luong, thu lao, thuong va loi ich khac caa thanh vién BKS dugc quy dinh
tai diéu 41 Diéu Ié cdng ty va cac quy dinh noi bo cia Cong ty.
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Piéu 34. Thii tuc, trinh tw dé cir, ng cir va to chirc bau cir Kiém soat vién.

1. biéu kién dé cur, ty ung cir kiém sodt vién, sb lugng va viéc tong hop danh sach
ung cur vién BKS.

a. Diéu kién tu ung cir hodc duoc dé cir vao BKS:

- Nguoi ty ang ctr hodc duoc dé cir dé bau vao BKS phai dap ung tiéu chuan Kiém
soat vién theo Bieu 169 Luat Doanh nghiép va cac diéu kién rng cur/dé ctr sau day:

- Nguoi ung cu la cd déng ca nhén ty ang cr phai nam gitt it nhat 10% tong s6 co
phan cod quyen biéu quyet cua Cong ty. Ngu:(n duoc dé cir khac phai duoc ¢6 déng/nhom
cd déng nam gitt it nhat 10% téng sé c6 phan cua Cong ty.

- Nguoi ty ¢ng ctr va duge dé cir (sau day goi chung 1a ¢ng cir vién) phai gui hd
so ung cu hop I¢ va dang han theo quy dinh.

b. S6 lwong &ng ctr vién BKS:

S6 luong (g cir vién dé bau vao BKS do cac ¢6 dong co da diéu kién ung cir, dé
ctr va dam bao bang hoac 1én hon s6 Kiém soat vién du kién duoc bau vao BKS.

2. Céach thirc va hd so, thoi han nhan hd so dé cu/tng cir dé bau vao BKS.

Cong ty théng béo noi dung bau cir BKS du kién tién hanh trong cudc hop
DHDCD, vé s6 lugng, tidu chuan, diéu kién va kém theo céc biéu mau ho so can thiét dé
cac co dong xem xét thuc hién viéc tng cir, dé cir tng vién theo quy dinh tai Diéu Ié cong
ty. C6 d6ng/nhém c6 dong co du diéu kién &ng cir, dé ctr thuc hién viéc tng ctr, dé cir
theo cach thirc va hd so nhu sau:

a. Ho so dé ca/ing ctir BKS bao gom:

- Pon tng ct tham gia BKS c6 cam két cua tng cir vién thuc hién nhiém vu thanh
vién BKS mat cach trung thuc néu duoc bau vao BKS;

- So yéu ly lich do &ng cir vién tu khai;

- Bién ban hop nhém. Danh sach nhdém cb déng (trudng hop Gng vién dugc nhém
co dong dé cw);

- Ban sao ¢ chang thyc: Ching minh nhan dan/Can cuéc cong dan/Ho chiéu, ho
khau thuong trd, cac bang cap thé hién trinh d6 chuyén mén cua tng cir vién.

- Céc ndi dung khac theo qui dinh tai Diéu 36 Diéu 1& cong ty.
b. Thoi han nhan ho so dé cir/ang cir BKS:

Ho so tham gia dé cir/ing cir ¢6 thé dugc nop truc tiép hoic giri qua thu bao dam
vé tru s¢ chinh ciia Cong ty trudc ngay té chizc hop DPHDPCP it nhat hai muoi mét (21)
ngay lam viéc. Chi nhitng hd so dé ctr /ang cir dap ung du diéu kién dé cir, tng cir va
nhitng Gng ctr vién dap tng du diéu kién 1a Kiém soat vién méi dugc dua vao danh sach
g ctr vién cdng b tai cudc hop DPHDCP.

c. Téng hop danh sach ang cir vién BKS:

- Sau khi hét thoi han nhan hd so ting cir, HDQT duong nhiém téng hop danh
sach cac tng ctr vién co du diéu kién dé cong bd dén cac cd dong theo quy dinh. Trudng
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hop sb lwong cac ung cir vién BKS thong qua dé cir va tng cir van khong du sé lugng
ung cu vién can thieét, BKS duong nhiém cé thé d¢ cir thém wng cur vién vai cac dieu kién
nhu sau:

+ Ung cir vién dam bao dép wng tat ca cac tiéu chuan va diéu kién caa kiém soét
Vién;

+ Ung ctr vién phai ¢6 day du ho so ung cir.

- Danh sach ung ctr vién hop 1€ phai dugc thdng béo tai cuoc hop PHPCD trudc
khi tien hanh bau cir.

3. Phwong thtc bau cir, trinh tu bo phiéu, kiém phiéu va nguyén tic trang cir:

Phuong thirc bau cw, trinh tu bo phiéu, kiém phiéu va nguyén tic tring cir vao
BKS thuc hién twong tu nhu quy dinh tai khoan 4, khoan 5 Piéu 14 Quy ché nay.

Piéu 35. Thii tuc mién nhiém, bii nhiém thanh vién BKS.

1. Thanh vién BKS duoc xem xét mién nhiém trong cac trudng hop sau day:

a. Thanh vién d6 giri don bang van ban xin tir chtc thanh vién BKS;

b. Thanh vién do6 roi vao Einh trang khong du tu cach lam ’thénh vién BKS theo quy
dinh cua Luat Doanh nghiép, Bicu Ié cdng ty hoac bi phép luat cam khong duoc lam thanh
vién BKS;

¢. Thanh vién d6 bi mat nang luc hanh vi;

2. Kiém soat vién dugc xem xét bai nhiém trong cac truong hop sau day:

a. Khéng hoan thanh nhiém vu, cdng viéc dugc phan céng;

b. Khong thuc hién quyén va nghia vu ciia minh trong 06 thang lién tuc, trir trudng
hop bat kha khang;

¢. Vi pham nhiéu lan, vi pham nghiém trong nghia vu ciia Kiém soét vién theo quy
dinh cua Luat nay va Piéu lé cong ty;

d. Truong hop khéac theo nghi quyét DPHPCD.
Pi¢u 36. Thong bao viéc biu, mién nhiém, bii nhiém thanh vién BKS.

Truong hop bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién BKS do PHPCD quyét dinh
hodc do thanh vién BKS bi mat tu cach thanh vién theo quy dinh tai Diéu I¢ cong ty phai
duoc thdng bao cho c6 dong va cong chiing theo quy dinh vé cong b thong tin cua phép
luat va cua Diéu ¢ cong ty.

._ o __CHUONGVL 9
TONG GIAM POC, PHO TONG GIAM POC VA KE TOAN TRUONG

Pi¢u 37. ThAm quyén bd nhiém Tong giam doc, Phé Tong giam doc va Ké
toan trudng.

Hoi dong quan tri bo nhiém Tong giam ddc, Pho Tong giam dbc va Ké toan truang
theo quy dinh tai Diéu & cong ty.
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Diéu 38. Vai tro, trach nhiém, quyén va nghia vu ctiia Tong giam doc.

Tong giam ddc 1a nguoi dai dién theo phap luat Cong ty, diéu hanh hoat dong kinh
doanh hang ngay ctua Cong ty theo quy dinh tai Biéu 33 va bicu 34 Diéu I¢é cong ty.

Piéu 39. Tiéu chuin va diéu kién 1am Toéng giam ddc.

Nguoi duoc bo nhiém 1am Tong giam ddc phai dap tng da cac tiéu chuan va diéu
Kién sau day:

1. C6 du nang luc hanh vi dan sy va khéng thudc ddi tueong bi cam quan ly doanh
nghiép theo quy dinh cia Luat Doanh nghiép; c6 siic khoe, pham chat dao duc tét, trung
thuc, liém khiét; hiéu biét va co y thirc chap hanh phap luat; thuong tra tai Viét Nam;

2. C6 trinh d6 chuy&n mén tir bac dai hoc tro 18n vé quan tri kinh doanh hoac vé
cac nganh, nghé kinh doanh chu yéu caa Cong ty;

3. C6 kinh nghiém thyc té trong quan tri kinh doanh hoic trong cac nganh, nghé
kinh doanh chi yéu caa Cong ty it nhat nam (05) nim;

4. Khong dong thoi 1am Giam dbc hoic Tong giam dbc hoic tham gia chic vu
diéu hanh & mot doanh nghiép khac.

5. Khong duoc 1a vo hodc chong, cha d¢, cha nubi, me dé, me nudi, con dé, con
nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré, em ré, chi dau, em dau caa nguoi quan Iy cong
ty me va nguoi dai dién phan vén nha nudc tai cong ty do.

Piéu 40. Thii tuc bo nhiém Tong giam ddc.

1. Nguoi duge dé nghi hoac giéi thiéu dé bo nhiém vao chicc vu Tong giam déc
phai hoan tat hd so dé nghi b6 nhiém va gui cho HPQT xem xét. HPQT thao luin va
quyét dinh viéc bd nhiém Tong giam ddc theo thé thirc thong qua nghi quyét, quyét dinh
ciia HDQT.

2. Quyét dinh bd nhiém Tong gidm d6c phai néu rd cac co sd xac dinh pham vi
nhiém vy, quyén han, loi ich va trach nhiém cua Tong giam dbc, bao gom phép luat, Diéu
18, Quy ché quan tri, cac quy dinh, quy ché khac ciia Cong ty. Ngoai ra HDQT c6 thé ky
hop dong lao dong va hop dong trach nhiém véi Tong giam doc dé quy dinh cy thé.

Dicu 41. Tiéu chuan va dieéu kién lam Phé Tong giam doc.

Nguoi duoc bd nhiém 1am Phé Tong giam ddc phai dap tng du cac tiéu chuan va
dicu kién sau day:

1. C6 du nang lyc hanh vi dan su va khdng thudc dbi twong bi cim quan ly doanh
nghiép theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép; c6 sirc khoe, pham chat dao dirc tét, trung
thuc, liém khiét; hiéu biét va co y thirc chap hanh phép luat; thuong tra tai Vit Nam;

2. C6 trinh d6 chuy&n mén tir bac dai hoc trd 18n vé quan tri kinh doanh hoic vé
cac nganh, nghé kinh doanh chii yéu caa Cong ty;

3. C6 kinh nghiém thyc té trong quan tri kinh doanh hoac trong cac nganh, nghé
kinh doanh chu yéu cua Cong ty it nhat nim (05) nim;
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4. Khong dong thoi tham gia chixc vu quan 1y, diéu hanh & mét doanh nghiép khac,
trir treong hop duoc HPQT ctr tham gia quan 1y, diéu hanh & doanh nghiép ¢ von gop
cua Cong ty.

Piéu 42. Thii tuc bo nhiém Phé Tong giam déc.

1. Ngudi duoc dé nghi hoac gidi thiéu dé bd nhiém vao chic vy Pho Tong giam
dbc phai hoan tat hd so dé nghi bd nhiém va guri cho HDQT xem xét. HDQT thao luan va
quyét dinh viéc bo nhiém Pho Tong giam déc theo thé thic thong qua nghi quyét, quyét
dinh cia HBQT.

2. Quyét dinh b6 nhiém Pho Téng giam dbc phai néu rd cac co sé xac dinh pham
vi nhiém vu, quyén han, lgi ich va trach nhiém cua Phd Tong giam déc, bao gom phép
luat, Biéu 18, Quy ché quan tri, cac quy dinh, quy ché khac cuia Cong ty. Ngoai ra HDQT
c6 thé yéu cau Cong ty ky hop dong lao dong va hop dong trach nhiém véi Phé Tong
giam doc dé quy dinh cu thé.

Dicu 43. Tiéu chuan va diéu kién lam Keé toan trudéng.

1. C6 da nang luc hanh vi dan sy va khong phai 12 nguoi khong duoc lam ké toan
theo quy dinh cua phap luat vé ké toan;

2. C6 suc khoe, pham chit dao dirc nghé nghiép, trung thuc, liém khiét, cé y thirc
chap hanh phép luat; thuong tra tai Viét Nam;

3. C6 trinh do chuy&n mén, nghiép vu vé ké toan bac dai hoc tro Ién;

4. Thoi gian cong tac thuc té vé ké toan doanh nghiép it nhat 1a nim (05) nam;

5. C6 chitng chi di qua 16p bdi dudng ké toan truong;

6. Khong dong thoi tham gia chic vu quan 1y, diéu hanh & mot doanh nghiép khac,
trir treong hop duoc HPQT ctr tham gia quan 1y, diéu hanh & doanh nghiép ¢ von gop
cua Cong ty.

Diéu 44. Thii tuc bo nhiém Ké toan truéng.

1. Nguoi dugce dé nghi hoic gidi thiéu dé bé nhiém vao chirc vu Ké toan trudng
phai hoan tat hd so dé nghi bd nhiém va giri cho HPQT xem xét. HPQT thao luan va
quyét dinh viéc bd nhiém Ké toan truang theo thé thirc thong qua nghi quyét, quyét dinh
ciia HPQT.

2. Quyét dinh bd nhiém Ké toan truong phai néu rd cac co so xac dinh pham vi
nhiém vy, quyén han, loi ich va trach nhiém cua Ké toan truong, bao gom phép luat, Biéu
18, Quy ché quan tri, cac quy dinh, quy ché khéac caa Cong ty. Ngoai ra HDQT c6 thé yéu
cau Cong ty ky hop dong lao dong va hop dong trach nhiém véi Ké toan truong dé quy
dinh cy thé.

Diéu 45. Mién nhi¢ém Téng giam doc.

1. HDQT mién nhiém Tong giam ddc trong cac trudng hop sau:

a. Tong giam ddc & trong tinh trang khong dap tmg du cac diéu kién quy dinh tai
Diéu 38 Quy ché nay;

b. Tong gidm dbc co don xin tir chirc, hodc ¢6 vin ban diéu dong caa té chic gidi
thiéu bd nhiém Toéng giam déc, hoic Tong giam ddc khong dam bao sic khoé dé dam
nhan chuc vu trong thoti gian sau (06) thang lién tuc;
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c. Tong gidm doc vi pham nghia vu va trach nhiém trong cong tac diéu hanh Cong
ty, gay thiét hai nghiém trong cho Cong ty;

d. Ning luc diéu hanh kém khién Cong ty kinh doanh thua I hai (02) ndm lién ma
khong phai do nguyén nhan khéch quan;

e. Téng giam dbc bi khai té, tam giam, truy tb vé trach nhiém hinh suy;

f. Cac truong hop khac ma HPQT c6 cin cir xac dinh Tong giam déc khong thé
tiép tuc dam nhan chuc vu.

2. Viéc mién nhiém Tong giam d6c phai duoc HDQT thong qua theo quy dinh tai
Diéu 1é cong ty.

3. HPQT c6 thé yéu cau Tong giam dbc bi mién nhiém bdi thuong nhitng thiét hai
da gay ra cho Cong ty (néu c0).

Diéu 46. Mién nhiém Phé Téng giam dbc.
1. HPQT mién nhiém Phd Téng giam ddc trong cac trudng hop sau:

a. Ph6 Tong giam d6c ¢ trong tinh trang khong dap Gmg du cac diéu kién quy dinh
tai Diéu 40 Quy ché nay;

b. Phé Tong giam doc co don xin tir chic, hodc ¢o van ban diéu dong cua to chirc
gidi thiéu bo nhiém Phé Tong giam doc;

c. Pho Tong giam déc khong dam bao sirc khoé dé dam nhan chic vu trong thoi
gian sau (06) thang lién tuc;

d. Ph6 Tong giam doc vi pham nghia vy va trach nhiém trong cong tac diéu hanh
Cong ty, gay thiét hai nghiém trong cho Coéng ty;

e. Phd Tong giam dbc bi khai té, tam giam, truy té vé trach nhiém hinh su;

f. Cac truong hop khac ma HPQT c6 cin cir xac dinh Phd Tong giam dbc khong
thé tiép tuc dam nhan chic vu.

2. HPQT c6 thé yéu cau Phd Tong giam dbc bi mién nhiém bdi thuong nhiing thiét
hai d4 gy ra cho Céong ty (néu cd).

Pi¢u 47. Mién nhiém Ké toan truéng.
1. HPQT mién nhiém K¢é toan trudng trong cac truong hop sau:

a. Ké toan truong ¢ trong tinh trang khong dap tmg du cac diéu kién quy dinh tai
Diéu 42 Quy ché nay;

b. Ké toan truong co don xin tir chire; hodc ¢ van ban diéu dong cua to chuc gidi
thiéu bo nhiém Ke¢ toan truong;

c. Ké toan truéng khong dam bao sirc khoé dé ¢am nhan chirc vy trong thoi gian
sau (06) thang lién tuc;

d. Ké toan truong vi pham nghia vu va trach nhiém trong cong tac ké toan cua
Cong ty, gay thiét hai nghiém trong cho Céng ty;
e. Ké toan truong bi khai té, tam giam, truy t vé trach nhiém hinh suy;
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f. Cac truong hop khac ma HPQT c6 cin cir xac dinh Ké toan truang khong thé
tiép tuc dam nhan chuc vu.

2. HDQT c6 thé yéu cau Ké toan trudng bi midn nhiém bdi thuong nhirng thiét hai
da gay ra cho Cong ty (néu co).

Pi¢u 48. Thong bio b6 nhiém, mién nhi¢m Tong giam doc, Phé Tong gidm
doc va Ke toan truéng.

Cong ty phai to chirc thong bao vé viéc b nhiém, mién nhiém Tong giam dbc,
Phé Tong giam doc va K¢ toan truong trong ndi bo Cong ty va cong bo thong tin theo
quy dinh ctua phap luat va bicu 1¢ cong ty.

Pic¢u 49. Tién lwong va loi ich khac ciia Tong giam doc, Pho Tong giam doc
va Ké toan truong.

Tién luong va loi ich khac cua Tong giam dbc, Pho Tong giam ddc va Ké toan
truong s€ do HPQT quyét dinh can cir theo Diéu 1€ va cac quy dinh, chinh sach lién quan
cua Cong ty.

~ CHUONG VII:
CAC UY BAN THUQC HPQT

Pi¢u 50. Cac Uy ban thuoc HPQT.

1. Hoi ddng quan tri Cong ty co thé thanh 1ap cac Uy ban hd trg hoat dong cua
HPQT la Uy ban nhan su, Uy ban luong thuong, Uy ban kiém toan va cac Uy ban khéac
theo quy dinh tai Picu 30 Diéu I¢ cong ty.

2. Trudng hop, khong thanh 1ap cac Uy ban nhan su, Uy ban luong thuong, Uy
ban kiém toan va cac Uy ban khac, HPQT c6 thé phan cong thanh vién doc lap HPQT
gilip HPQT trong céc hoat dong vé nhan sy, luong thuang, kiém toan hay céc hoat dong
khéac.

3. HPQT quy dinh chi tiét vé viéc thanh 1ap Uy ban, trach nhiém cua tirng Uy ban,
trach nhiém cua thanh vién caa Uy ban hoic trach nhiém cua thanh vién doc lap duoc cir
phu trach vé linh vuc duoc phan céng theo khoan 2 Biéu nay.

Piéu 51. Nguyén tic hoat dong ciia cac Uy ban.

Viéc thuc thi quyét dinh caa HPQT hoic cua Uy ban truc thuoc HPQT hoic caa
ngudi c¢é tu cach thanh vién Uy ban HPQT phai phil hop véi cac quy dinh phap luat hién
hanh va quy dinh tai Diéu I¢ cong ty.

~ CHUONG VIII:
CAC HOAT PONG KHAC

Piéu 52. Thii tuc, trinh tu triéu tip, thong bio moi hop, ghi bién ban, thong
bao két qua hop giita HPQT, BKS va Tong giam doc.

Khi Tong giam ddc, hoic it nhat nim (05) can bd quan ly khac hodc BKS c6 dé
nghi triéu tap cudc hop HPQT bét thuong hoic cudc hop gitta HDQT, BKS va Tong giam
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dbc, nhitng ngudi dé nghi phai giri van ban dé nghi cho HPQT, néu 15 1y do can thiét phai
triéu tap cudc hop, kém theo théng tin, tai liéu lién quan. Trinh ty tha tuc tién hanh cudc
hop HPQT tuan thu quy dinh theo cac diéu tir Diéu 19 dén Diéu 23 Quy ché nay.

Pi¢u 53. Quan h¢ cong viée giira HPQT véi BKS.

1. HPQT t6n trong quyén caa BKS trong cong tac kiém tra tinh hop Iy va hop
phap trong hoat dong quan 1y, diéu hanh Cong ty, ddng thoi tao diéu kién dé BKS tién
hanh kiém tra cac hoat dong quan 1y, diéu hanh san xuat kinh doanh, trong ghi chép s6
sach ké toan va béo céo tai chinh caua Cong ty theo chirc niang, nhiém vu va quyén han
trong Diéu Ié cdng ty va nghi quyét cia PHDCD.

2. HPQT c6 trach nhiém tiép thu va co bién phap chinh stra céc thiéu sét hoic
khiém khuyét trong cong tac quan 1y, didu hanh theo két luan kiém tra cia BKS, dong
thoi ¢6 trach nhiém chi dao Tong giam déc thuc hién céc bién phéap can thiét dé xu ly cac
sai pham (néu cd) va/hoac khic phuc céc thiéu sot trong cong tac didu hanh, trong ghi
chép sb séch ké toan va béo céo tai chinh cua Céng ty.

3. BKS thuc hién viéc tham dinh cac B4o céo tai chinh cia Cong ty, béo céo tinh
hinh kinh doanh, bao cdo danh gia hoat dong cia HDQT d6ng thoi dinh ky théng béo cho
HPQT vé ké hoach tién hanh ciing nhu két qua thuc hién cong tac kiém tra kiém soat doi
véi hoat dong quan 1y, diéu hanh va tinh hinh ghi chép so sach ké toan va lap bao céo tai
chinh cua Céng ty.

4. Cac Nghi quyét, quyét dinh cia HDQT déu duoc thong bao va giri cho BKS.

Pi¢u 54. Quan hé cong viéc gitra HPQT véi Tong giam doc va bd may dicu
hanh.

1. HDQT 1a co quan quan ly Cong ty, thuc hién chi dao, giam sat Tong giam ddc
va bo may diéu hanh trong cong tac diéu hanh hoat dong cia Cong ty, trong viéc to chirc
thuc hién nhiém vy, quyén han cia Tong giam dbc theo quy dinh cua Piéu 18 cong ty, cac
nghi quyét, quyét dinh cia PHPCP va HPQT. HPQT thuc hién quyén quan ly, gidm sét
bang céc nghi quyét, quyét dinh, chi dao, thdng qua hoat dong giam sat truc tiép va hoat
dong bao céo cua Tong giam déc.

2. Trach nhiém cua Tong giam dbc:

a. Tong giam dbc 1a nguoi to chic trién khai thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh
cia PHDCD va HPQT. Trong khi thyc hién nghi quyét, quyét dinh cia PHDPCD va
HPQT, néu phat hién van dé khong c6 loi cho Cong ty, Tong giam dc phai bao céo voi
HPQT dé diéu chinh lai nghi quyét, quyét dinh d6. Néu HPQT khong diéu chinh lai nghi
quyét, quyét dinh trong tham quyén cua minh thi Téng giam dbc van phai thuc hién,
nhung c6 quyén bao luu y kién va kién nghi 1én BPHDCD tai ky hop gan nhat hoic triéu
tap hop DPHDPCD trong trudng hop Tong gidam doc co dii tham quyén dé triéu tap hop
DHDCD phu hop véi quy dinh ciia Quy ché nay va Biéu Ié cong ty.

b. Truong hop xay ra su ¢ bat kha khang dan dén viéc Cong ty khdng thé thuc
hién duoc va/hoic gian doan viéc thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh caa HPQT, Tong
giam dbc co trach nhiém giai trinh voi HPQT va dé xuét cac giai phap khic phuc. Céc su
¢ duoc coi la bat kha khang khi 12 su ¢6 xay ra mot cach khach quan, ngoai y muén,
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khong ludng trude duge va vuot qua tam kiém soat cia Tong giam dbc va bo may diéu
hanh.

c. Tong giam dbc c6 quyén quyét dinh cac bién phap vuot thim quyén cua minh
trong trudng hop khan cip nhu thién tai, dich hoa, hoa hoan, su ¢é bat kha khang... bao
cdo cho HPQT trong vong 24 gid (¢ thé bao cao qua dién thoai nhung sau d6 phai bao
c40 bang vin ban) va chiu trach nhiém truéc HDQT, DPHDCD gan nhit va truéc phap
luat.

d. Tong giam d6c kién nghi 1én HPQT vé co cau bo may to chirc, cac quy ché
quan ly noi bo, cac bién phap nang cao hiéu qua quan ly va hoat dong cua Cong ty, sb
lwgng va cac chire danh cén bo quan Iy ma Coéng ty can thué dé dam bao thuc hién hop ly
va hiéu qua hoat dong san xuat kinh doanh hang nim, dat dugc cac muc tiéu chién lugc
cua Cong ty.

e. Hang nam, Tong giam dbc trinh HDQT phé chuan ké hoach kinh doanh chi tiét
cho nam tai chinh tiép theo trén co s& dap (tng cac yéu cau cua ngan sach phi hop ciing
nhu ké hoach tai chinh ndm (05) nam;

f. Téng giam ddc lap Béo cdo tai chinh theo quy dinh cua phap luat vé ké toan va
cac quy dinh phap luat khac ¢o lién quan. Bao céo cao tai chinh hang nam phai kém theo
kién nghi phwong an phan phdi lgi nhuan, tra c6 tac hodc xu ly 15 trong kinh doanh.

g. Tong giam ddc gui/sao gui HPQT, BKS cac tai liéu va bao céo theo cac quy
ché, quy dinh lién quan va theo yéu cau cia HPQT.

h. Tong giam doc chi dao bo may diéu hanh chuan bi dy thao tai liéu lién quan dén
noi dung cua cac ky hop HPQT theo chi dao cua Chu tich HPQT.

i. C4c trach nhiém khac theo quy dinh caa phap luat va Biéu 1é cong ty.
3. Quan hé giita HDQT va Tong giam ddc:

a. Hoi dong quan tri khdng can thiép truc tiép vao cong tac diéu hanh cua Tong
giam dbc. Hang nam, HPQT co ké hoach 1am viéc voi cac don vi thanh vién caa Cong ty
dé kiém tra giam sat viéc trién khai ké hoach san xuét kinh doanh va thuc hién cac nghi
quyét, quyét dinh cua HPQT dé kip thoi xir ly céc kién nghi c6 lién quan thudc tham
quyén caa HPQT.

b. Hoi dong quan tri chi dao Tong giam dbc tuyén dung va duy tri cac can bo quan
1y ¢6 trinh d9, nang lyc va dao dbc tét cho Cong ty va Tong giam dbc phai dam bao rang
cac can bo quan 1y c6 kha ning quan 1y, diéu hanh hoat dong kinh doanh hang ngay dé
dat duoc muc tiéu ké hoach cia Cong ty dé ra. Cac tiéu chi vé dao dirc nghé nghiép va
trinh do chuy@n mén phai dugc wu tién khi Téng giam dbc lya chon cac can bo quan ly.

c. Ngoai nhitng cdng viéc phai trinh HDQT, Tong giam dbc ¢6 quyén chi dong
quyét dinh diéu hanh hoat dong ciia Cong ty theo phan cap va phu hop véi quy trinh lam
viéc dugc HPQT ban hanh.

d. Tong giam ddc phai thuc hién bao cao HPQT theo quy dinh tai khoan 2, Biéu
54 ctia Quy ché nay.

e. Céc cudc hop chuan bi cac dé an trinh HPQT do Tong giam ddc chu tri phai
moi thanh vién HPQT tham gia. Thanh vién HPQT c6 trach nhiém déng gop ¥ kién, va
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sau d6 cac van dé thuoc tham quyén HPQT thi TGP van phai trinh phé duyét bang van
ban chinh thuec.

f. Chu tich HDQT, dai dién cia HPQT hoidc ngudi duoc uy quyén tham du céc
cudc hop giao ban hang quy cua bo may diéu hanh Cong ty (néu co).

g. Pdi vai cac cude khao sat trong va ngoai nudc, viée dam phan, ky két hop dong
c6 lién quan dén trach nhiém caa HDQT hoic phai trinh HPQT quyét dinh thi Tong giam
dbc c6 trach nhiém bao cao dé Chu tich HPQT du hoic ctr thanh vién tham dy dé HPQT
thue hién viéc quan ly, chi dao hoac tu van.

h. Cac cudc hop do cac co quan cé lién quan moi Cong ty tham du (trir truong hop
moi dich danh) thi tuy theo tinh chat tirng cudc hop dé phan cong cu thé:

- Nhitng cudc hop dic biét quan trong c6 lién quan dén doi méi té chirc, co ché,
chinh sach, huéng phat trién trung, dai han hoic xu 1y nhitng van dé dang vudng mac 16n
ctia Cong ty thi Chu tich HDQT va Tong giam ddc ciing dy hodc mét trong hai chirc danh
trén tham dy, sau do thong bao lai cho nhau.

- Nhitng cudc hop lién quan dén chu truong chinh sach c6 tinh chat trudéc mat
hodc diéu hanh thi Téng giam déc hodc Pho Téng giam déc tham du, sau d6 thong bao
lai cho Chu tich HBQT.

4. Quan hé gitta HDQT va b may diéu hanh:

a. Vian phong Coéng ty c¢6 trach nhiém t6 chirc quan Iy cac ho so, tai lidu va cong
van giao dich di, dén cia HDQT theo quy dinh hién hanh vé cong tac van thu, Iuu trir cta
Cong ty.

b. Cac cong van, tai liéu giao dich guri dén cho HPQT, sau khi vao s6 theo déi,
phai duoc chuyén cho Chu tich HPQT hodc ngudi dugc ay quyén dé xa ly. Nhiing cong
van, tai liéu giao dich ciia co dong hodc ciia cac co quan, té chiic, c& nhan khac giri dén
Cong ty c6 ndi dung lién quan dén cdng tac quan ly phai duoc sao giri cho Chu tich HDQT
hodc ngudi dugc uy quyén dé phdi hop xu ly.

c. Cac van ban, tai liéu giao dich do HPQT ban hanh hoac gui di dugc dang ky
theo mé& s6 HPQT va ban luu tai van thu phai duoc quan Iy riéng, dong thoi phai ¢6 ban
luu tai Thu ky cong ty.

d. HPQT sir dung diu ciia Cong ty dé ban hanh cac van ban thuc hién cong tac
lanh dao, quan ly trong Cong ty va/hoic dé thuc hién cac giao dich véi to chac/ca nhan
ngoai Céng ty.

e. HPQT str dung cac ban chic nang va/hoac cac chuyén vién khac trong Cong ty
dé giup HPQT xem xét, cho ¥ kién tu van vé cac van dé cd lién quan.

f. Bbi véi nhitng van dé thudc tham quyén quyét dinh cia HPQT hoic phai duoc
HDQT phé chuan, HDQT yéu cau Tong giam dbc chi dao cac ban chic ning dé xuat va
chuan bi phuong an, tai liéu.

Piéu 55. Quan hé cong viéc giirta BKS véi bd may diéu hanh va cac don vi
khac.

1. V6i Ban Tong giam déc:
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a. Ban Tong giam déc chiu sy kiém tra, giam sat cua BKS d6i vai viéc thuc hién
nhiém vy cua minh theo quy dinh cua Piéu Ié cong ty va Quy ché t chirc va hoat dong
cua BKS;

b. Tong giam ddc va cac can bo quan ly khac caa Cong ty phai cung cap day du
va kip thoi thong tin, tai liéu vé hoat dong kinh doanh cua Cong ty theo yéu cau cia BKS,
trir trudng hop PHDCD c¢6 quyét dinh khac.

2. V6i bo may diéu hanh:
a. C&c don vi truc thudc, cdc ban chic nang trong Cong ty phai bao céo tinh hinh
hoat dong cho BKS thuong xuyén hoac dot xuat theo yéu cau cua BKS;

b. Cac don vi truc thudc, cac phong, ban trong Cong ty phai truc tiép hoac phoi
hop vé&i BKS tién hanh kiém tra cong tac quan 1y va diéu hanh theo ding quy dinh cua
phap luat va quy dinh noi bo cua Cong ty;

c. BKS s& tryc tiép hodc phdi hop véi doan thanh tra, don vi kiém toan doc 1ap
thuc hién kiém tra hoat dong tai chinh cua Cong ty, gidm sat viéc chap hanh ché d6 hach
toan cua Cong ty;

d. Céan bo, cong nhan vién cac don vi truc thudc va tai cac phong, ban phai cung
CAp tai liéu va cac thong tin lién quan dén cong tac kiém soét cho BKS.

e. Viéc cung cap thong tin, bao cao, phbi hop kiém tra cia Bo may diéu hanh voi
BKS trén co so chuong trinh thong nhat véi Tong giam déc.

3. Vi cac don vi thanh vién va Kiém soét vién/BKS tai cac don vi thanh vién;

Quan hé cong viéc vé cong tac kiém tra, giam st giita BKS véi cac don vi thanh
vién va Kiém soét vién/BKS tai cac don vi thanh vién thuc hién theo quy dinh cua Piéu
16 céng ty, Quy ché quan ly tai chinh Cong ty, Quy ché ngudi dai dién cua Cong ty, Quy
ché to chirc va hoat dong ciia BKS va cac quy ché, quy dinh lién quan khéc.

4. Véi Kiém toan doc lap:
a. BKS phdi hop va giam sét hoat dong cua Kiém toan doc 1ap.

b. BKS ra soat hoat dong cua cong ty Kiém toan doc 1ap trong viéc cung cap dich
vu kiém toan va phi kiém toan, dam bao tinh doc 1ap trong cong tac kiém toan.

¢. Pinh ky hang nim bao cdo danh gia hoat dong cua kiém toan doc Iap tai phién
hop PHDCD thuong nién.

Piéu 56. Quan 1y va sir dung diu.
1. HPQT quyét dinh s6 luong, hinh thirc, ndi dung va mau dau caa Cong ty.

2. Tong giam déc quyét dinh s6 luong, hinh thac, ndi dung va mau dau cuaa chi
nhanh, van phong dai dién cua Cong ty.

3. Tong giam dbc co trach nhiém xay dung va ban hanh quy dinh vé quan ly va st
dung dau caa Cong ty.
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Piéu 57. Trach nhiém méi trwong va xa hoi.

1. HBQT dam bao Co6ng ty c6 cac chinh sach va quy trinh quan tri thich hop lién
quan téi cac hoat dong xa hoi va moi treong gan vai chién lugc Cong ty va su thanh cong
on dinh l1au dai; va dam bao quan ly chat lugng cua cac théng tin cdng bo ve trach nhiém
xa hoi va moi truong.

2. HDQT dam bao cac y&u cau vé trach nhiém x& hoi va méi treong nay déu duoc
ap dung doi vai c&c nha cung cap.

Diéu 58. Cac bao cao an danh.

HDQT xay dung cac quy ché ndi bo quy dinh vé viéc tiép nhan, giai dap va xir ly
cac cau hoi hoic thic mic cua nguoi lao dong, hoic tiép nhan xi ly nhiing y kién, khiéu
nai ctia khac hang hay cac ddi twong khac. Cac thong bao nhu vay c6 thé bao mat hoic
an danh, hoic bang email, bing thu hodc bao co bing dién thoai téi sé dién thoai tong
dai hodc dia chi/email duoc thdng béo trén website cong ty. Cong ty nghiém cam bat ky
thanh vién HPQT nao hay nhan vién tra thu hodc lam cac hanh dong cé hai t6i ngudi néu
ra van dé hoic nguoi gilp giai quyét van dé mot cach triét de.

CHUONG IX:
MOI TRUONG KIEM SOAT

Cong ty duy tri khung kiém soat hiéu qua dam bao tinh 6n dinh trong cac hoat
dong va dua dén sy dam bao cho c6 dong va cac bén c6 loi ich lién quan.

Piéu 59. Quan 1y rii ro.

Cong ty hiéu rd tam quan trong ciia Quan ly rai ro va dam bao thiét 1ap hé thng
Quan Iy Rui ro hiéu qua. Theo dé, nhiém vy HPQT bao gém, nhung khong gidi han cac
noi dung:

1. Phé duyét Quy ché quan tri rui ro, tuyén ngon vé khau vi rai ro, mic do chap
nhan rai ro, thude do rai ro va chién luoc quan tri rai ro;

2. Phan tich, danh gia va cai tién chinh sach quan tri rai ro noi bé;

3. Phét trién cac chuong trinh dao tao lién tuc, phat trién van hoa quan tri rii ro toi
ban diéu hanh, cac don vi va todn thé nhan vién dé nang cao nhan thic;

4. Thanh 1ap Uy ban Kiém toan va Quan Iy rai ro thuoc HPQT;

5. Pam bao rang cong ty tuan tha phap luat, cac quy ché, chinh séch va thu tuc noi
bo lién quan toi quan tri rai ro.

Piéu 60. Kiém soat ndi bj.

1. Cong ty hiéu rd tam quan trong cua hé théng kiém soat noi bo va dam bao thiét
lap hé thdng kiém soat noi bo hidu qua va co su tich hop théng nhat giita chién luoc, rai
ro va kiém soat. Hé théng Kiém soat noi bo duoc ap dung trong pham vi toan Cong ty,
duoc thyc hién va duy tri dé tao ra sy dam bao hop ly vé kha nang dat dugc muc tiéu cua
Cong ty trong viéc dam bao do tin cay caa bao cdo tai chinh, dam bao hiéu qua, hiéu suat
hoat dong, tuén thu phap luat va cac quy dinh co lién quan.
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2. C4c cau phan cua hé thong kiém soat noi bo bao gom:
a. Moi truong Kiém soét;

b. Quy trinh danh gia rui ro;

c. Hoat dong kiém soét;

d. Hé théng béo céo va cong b théng tin; va

e. Co ché, hoat dong gidm sat.

3. Hé thdng kiém soat noi bo cua Cong ty phai dugc xay dung dua trén co sd cac
nguyeén tic sau:

a. Hoat dong kiém soét noi bo phai duoc thiét 1ap, duy tri dbi véi moi hoat dong
cua Cong ty, trong do tang cuong kiém soat doi vai cac hoat dong, chirc nang c6 rui ro
Cao.

b. Lanh dao cac cap cua Cong ty déu phai nhan dang, danh gia rai ro trong hoat
dong dé c6 bién phap kiém soat rui ro, quan ly rai ro thich hop.

c. Hoat dong kiém soat noi bo gan lién vai cac hoat dong hang ngay cua Cong ty;
co ché kiém soat noi bo duoc quy dinh va to chuc thyc hién ngay trong quy trinh nghiép
vu dudi nhiéu hinh thac nhu:

- Co ché phan cip uy quyén dugc thiét 1ap va thuc hién mot cach hop 1y, phan
cdng nghiém vu phai ré rang, minh bach; dam bao tach bach nhiém vy, quyén han cua
cac ca nhan, cdc bo phan; tranh cac xung dot loi ich, dam bao mot can b khong dam
nhiém ctng mét ldc nhitng cuwong vi, nhiém vu c6 muc dich, quyén loi mau thuan hozc
chdng chéo véi nhau; dam bao khong cé diéu Kién dé thao tling hoat dong, che giau thong
tin phuc vu cac muc dich ca nhan hoac che giau cac hanh vi vi pham quy dinh cua phép
luat va cac quy ché, co ché, quy trinh va quy dinh noi bo 6 lién quan.

- Co ché kiém tra, giam sat giita c4c ca nhan, cac bo phan trong qué trinh thuc
hién hoat dong, quy trinh nghiép vu.

- Tuan tha nguy@n tic kiém soat kép: cé it nhat hai nguoi thuc hién céng viéc va
Kiém tra d6i véi mdi cong viéc nham dam bao an toan tai san va hiéu qua cong tac, trir
truong hop cé quy dinh phap ly khac.

Pic¢u 60. Kiém toan ndi bd (KTNB).

1. Cong ty thiét 1ap chirc nang kiém toan noi bo dé dam bao tinh khach quan va tu
van céc cong viéc can thyuc hién cho HPQT lién quan t6i tinh hiéu qua va hiéu suét cua
hé théng quan tri Cong ty, khung quan Iy rui ro va hé théng kiém soét noi bo.

2. Kiém toan vién noi bo phai la nhitng ngudi thich hop va phi hop theo yéu cau
ctia quy dinh vé kiém toan va cac quy dinh khac, va béo cdo chuyén mén cho HDQT/Uy
ban Kiém toén va bao cdo c4c noi dung hanh chinh cho Ban diéu hanh cap cao.

3. Kiém toan noi bo phdi hop hoat dong véi BKS dé hd trg viéc bao dam mot moi
truong kiém soat hiéu qua. Quyén han, co cau, quy trinh 1am viéc va cac van dé lién quan
cia KTNB duoc quy dinh trong Quy ché KTNB cua Cong ty.
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Diéu 62. Tuan thi.

Cong ty thiét 1ap bo phan kiém soét tuan thu chi dong dam bao viéc tuan tha phap
luat va cac quy dinh bén ngoai ciing nhu cac quy ché va quy trinh noi bo. Kiém soat tuan
thir s& kiém soat cac hoat dong caa Cong ty va nhan vién dam bao rang ho tuan thu va
bao cao dinh ky cho HPQT va Ban diéu hanh.

Piéu 63. Kiém toan ddc 1ap.

Cong ty thué cong ty kiém toan doc lap, duoc cdng nhan rong rii, hoan toan doc
lap véi Cong ty, Ban diéu hanh Céng ty va cac cd dong 16n. Kiém toan doc lap duoc lya
chon trong cudc hop Hoi ddng c6 dong hang ndm theo dé xuit cua BKS. HDQT/BKS
xay dyng tiéu chi lya chon don vi kiém toan doc lap, quy trinh dénh gia tinh doc lap
va hiéu qua cua Kiém toan doc lap va quy trinh theo ddi danh gia viéc thuc hién khuyén
nghi cua Kiém toan doc lap

, CHUONG X:
CONG BO THONG TIN VA TiNH MINH BACH

Pi¢u 64. Nghia vu cong bd thong tin.

1. Cong ty cong bd day du, chinh xac va kip thoi thong tin dinh ky va bat thuong
vé tinh hinh hoat dong san xuat kinh doanh, tai chinh va tinh hinh quan tri Cong ty cho
co dong va cong chiing. Thong tin va cach thuc cong bd thong tin dugc thuc hién theo
cac quy dinh cua phép luat vé chang khoan, Diéu 18 cong ty va Quy ché nay. Ngoai ra,
Cong ty cong bé kip thoi va day du cac thong tin khac néu cac thong tin d6 c6 kha nang
anh hudong dén gia ching khoan va anh huong dén quyét dinh ciia ¢6 dong va nha dau tu.

2. Viéc cong bé thong tin duoc thuc hién theo nhirg phuong thirc nham dam bao
co dong va cong chiing dau tu co thé tiép can mot cach cong bang va dong thoi. Ngon tir
trong cong b thong tin can rd rang, dé hiéu va tranh gay hiéu 1am cho co dong va cong
chdng.

Pi¢u 65. Chinh sich va thong 1¢ ciia viéc cong bo thong tin.

1. HPQT thiét lap chinh sach va Quy trinh cong bé théng tin va cong bo céc tai
liéu nay trén website cua Cong ty. Chinh sach cia Cong ty la céng bd céc théng tin trong
yéu, bao gdbm béo céo tai chinh, tinh hinh hoat dong, co cau so hitu va co cau quan tri
Cong ty tGi cac co dong nodi riéng va cong chung néi chung mot cach chinh xéc, bao gom:

a. Thong tin tai chinh:

Cong ty hach toan va chuan bi bao cao cac két qua tai chinh va tinh hinh hoat dong,
hoat d6ng mua lai doanh nghiép hay viéc chuyén nhuong tai san cé gia tri, thd lao cua
HPQT va Ban diéu hanh, va cac thong tin tai chinh khac theo yéu cau cua Luat va cac
quy dinh.

b. Céac thdng tin phi tai chinh:

Cong ty cdng bd céc thong tin phi tai chinh quan trong nhu: Chinh sach Quan tri
rai ro va Kiém soat noi bo, cong bd cac thong tin dinh tinh va dinh luong vé rai ro; tom
tat cac hoat dong cua Ban diéu hanh, bao gém cac chu thich, dién giai hop ly; tinh hinh
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thang du/tham hyt vén, chinh sach quan tri va diéu hanh; Thanh phan va ciu tric cua
HDQT va cac thong tin chirc nang lién quan; Cac giao dich véi cac bén lién quan; Trach
nhiém véi moi truong va xa hoi; Cac thong tin phi tai chinh khac va cac quyét dinh caa
HDQT.

¢. Co cau chu so hitu:

Cong ty dam bao cong b théng tin vé cac cb dong sé hiru tir 5% tré [én vén co
quyén biéu quyét. Cac quan hé cia Cong ty trong trueong hop cac cong ty cling tap doan
cling dugc xac dinh rd va cong bd thong tin ra cong chiing. Cac thay doi trong yéu vé co
cau chu s& hitu, mua thén tinh (N3 lrc nhim mua du c6 phiéu dé ¢ quyén biéu quyét
mot cong ty khac), cac thu xép c6 dong, mua ban - sap nhap, chia tach, gop co phiéu, hoic
cac giao dich s¢ htru khéac.

2. Cong ty cong bé thong tin day du, chinh xac va dung thoi gian vé moi van dé
hay sy kién quan trong xay ra, c6 thé tac dong bat loi téi loi ich cua c6 dong. Hé thong
cong b thdng tin can dam bao viéc truy cap cong bang gitta cac co dong chinh, cac nha
dau tu va cac co dong khac va khong cho phép viéc lam dung thong tin hay giao dich noi
gian.

Piéu 65. Bio cao thwdng nién va Website.

1. HPQT dam bao viéc truy cap dé dang va khdng phan biét giita cac nhom ¢
dong ddi véi cac thong tin dugc cong bd théng qua cac cong cu truyén thong khéac nhau.

2. Cong ty phat hanh bao céo thudng nién day du bao gdm maot phan vé Quan tri
Cong ty, tinh hinh thyuc hién Quan tri Cong ty, lich su kién doanh nghiép va cac théng tin
quan trong khac trén website diing thoi gian quy dinh.

Piéu 66. Cong bd thong tin theo Quy dinh phap 1y va Bé Nguyén tic quan tri
Cong ty theo thong 1¢ tot nhat ciia Viét Nam.

Béo céo thudng nién hoic Bao cdo quan tri Cong ty duoc cong b trén website,
Cong ty thuong xuyén cong bd théng tin theo cac quy dinh phép 1y va hudng téi thong 1
t6t nhat theo noi dung Bo Nguyén tac Quan tri Cong ty cia Viét Nam va quy trinh thyc
hién, trong do co:

1. Théng tin vé mé hinh t chtc quan ly Cong ty;

2. Thong tin vé Quan tri Cong ty;

3. Thong tin vé thu nhap cua Tong giam dbc va nguoi diéu hanh;

4. Céc thong tin khac theo quy dinh cua phap luat va caa Diéu Ié cong ty.
Pi¢u 68. Td chirc cong bd thong tin.

1. Cong ty xay dung va ban hanh quy ché vé cong b thong tin trén thi trudng
chirng khoan ctia Cong ty theo quy dinh tai Luat Ching khoan va cac van ban huéng dan.

2. Cong ty phan cdng can bo phu trach cong bd théng tin. Can bo phu trach cong
bé thong tin co trach nhiém:

a. Cong bd thdng tin cua Cong ty véi cdng ching dau tu theo quy dinh cua phap
luat va Piéu 18 cong ty;
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b. Cong khai tén, sé dién thoai 1am viéc dé c6 dong lién hé.

Pi¢u 69. Bio mit thong tin.

Tru khi quy dinh bai phap luat, khong thanh vién HPQT hay nhan vién nao, trong
thoi gian 1am viéc tai Cong ty va sau do, tiét 16 bat ky thong tin bao mat nao lién quan toi
kinh doanh cua Cong ty hay bat ky cong ty ndo ma thanh vién/nhan vién d6 biét cong ty
minh dang nam ¢6 phan. Thanh vién HDQT khong duoc sir dung cac thdng tin mat do
cho loi ich ca nhan.

o ) CHUONG XI: ] A
CO CHE PANH GIA HOA?T D(:)N‘G Q?UAN TRI CONG TY,
KHEN THUONG VA KY LUAT

Piéu 70. Co ché danh gia hoat dong quan tri Cong ty, khen thwéng va ky luit.

1. HPQT xay dung va ban hanh co ché danh gia hoat dong quan tri Cong ty ap
dung d6i véi thanh vién HDQT, Ban Tong giam dbc. Tong giam doc xay dung va ban
hanh co ché danh gia hoat dong quan tri Cong ty ap dung di véi cac can bo quan ly khac.

2. Cong tac thi dua khen thuéng va ky luat 4p dung dbi voi thanh vién HPQT,
BKS, Ban Tong giam doc va cac can bo quan ly khac duoc thuc hién theo quy dinh cua
Cong ty va cac van ban cé lién quan cua nha nudc.

~ CHUONG XILI:
PIEU KHOAN THI HANH

Pi¢u 71. Vi pham va xir Iy cac vi pham.

1. HPQT, thanh vién HPQT, Tong giam ddc va cac don vi, ca nhan ¢ lién quan
trong Cong ty cé trach nhiém tuan thu nghiém tic cac quy dinh trong Quy ché nay.

2. Pon vi hoic c& nhan vi pham cac quy dinh trong Quy ché nay, tly theo muc do
va tinh chat vi pham, s& bi thi hanh ky luat véi cac hinh thirc twong xtmg theo quy dinh
hién hanh cua Céng ty.

Piéu 72. ThAm quyén sira doi, b6 sung Quy ché.
Viéc bo sung, stra d6i Quy ché nay thudc tham quyén cia PHDCDP.
Piéu 73. Diéu khoan thi hanh.

Quy ché nay gom 12 chuong va 73 diéu, c6 hiéu luc ké tir ngay ky quyét dinh ban
hanh. Cac thanh vién HDQT, Ban Tong giam déc, BKS va cac don vi thanh vién Cong
ty ¢6 trach nhiém trién khai va thuc hién Quy ché nay./.

38

Vin ban nay dwoc xdc thue tai https.//eoffice.pvefe.com.vn/ véi s6 dinh danh: 0156/0D-HPOT



_ TAP POAN DAU KHI QUOC GIA VIET NAM
CONG TY CO PHAN PHAN BON DAU KHI CA MAU

PETROV\/ IETNAM

QUY CHE

HOAT PONG CUA HOI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN PHAN BON DAU KHIi CA MAU
(Ban hanh kém theo Quyér dinh s6 1823 /ODP-PVCFC ngay 18/7/2023
cuia Hoi dong qudn tri Cong ty cé phan Phan bon Dau khi Ca Mau)

CA MAU - 2023

Véin ban nay dwoc xdc thue tai https.//eoffice.pvefe.com.vn/ véi s6 dinh danh: 0155/0D-HPOT



MUC LUC

(03 5 1601\ (PSP 2
QUY DINH CHUNG ...ttt snesse st 3
Diéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i trong &P dung .....c.cvvvveeeeeeieseeeeeeeses e, 3
DICU 2. GIal thiCH T MO c.v.voeeeceeeeeeeeeeee ettt ettt 3
(03 5 160 )1\ 1 (TP 4
THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI......c.oviiieieeeceeeseeeeeteseeaesee e 4
Diéu 4. Quyén va nghia vu cta Thanh vien HDQT ......ccovveveeiiieeeeeeeses s, 4
Diéu 5. Quyén duoc cung cap thdng tin ctia Thanh vien HDQT .....c.oovveveveeceveeeeeeeae. 6
Diéu 6. Thanh phan va nhiém ky ctia Thanh vién HDQT ........ccoocvvevveveieeeeeeeeeeeae. 6
Diéu 7. Tiéu chuan va diéu kién Thanh vién HDQT .........cccoveiuveieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen. 7
DicU 8. Chi tich HDQT ..ot enes sttt 8
Diéu 9. Mién nhiém, bai nhiém, thay thé va b6 sung Thanh vién HDQT ...................... 8
Piéu 10. Céch thac bau, mién nhiém, bai nhiém Thanh vién HPQT .......cc.ccovevvvnenee, 9
Diéu 11. Thong bao vé bau, mién nhiém, bdi nhiém Thanh vién HPQT ..........c.co....... 10
(03 5 1601 (€ 1 1 (OO 10
HOI PONG QUAN TRI ..cooooiieiciisiecesee ettt ses s tes s 10
Diéu 12. Quyén va nghia v €la HDQT .....cooveiieiieieeeeeeseeeeeeeesss st 10
Diéu 13. Nhiém vu va quyén han cia HPQT trong viéc phé duyét, ky két hop dong

0= T 0 (o o SRR 12
Diéu 14. Trach nhiém HPQT trong Viéc triéu tap hop DPHDCPD bt thuong................ 13
Diéu 15. Cac Uy ban va bo phan truc thudc HDQT .....c.coveeeeeeeceieeeeeeeeeeee s 14
Dicu 16. Ché d6 thONG tin DA CAO .........cvvevcereeeieesseeeeseeieee ettt snes 14
Diéu 17. Panh gia, dao tao va quy hoach doi ngii K& CAN ........cvvveeveveeveieeeees e, 14
CHUONG IV ..ottt ettt 16
CUQC HOP HOI PONG QUAN TRI ....coovueririieicicieeeeseseesesieseesissessesses s sensensssanes 16
DiéU 18. CUOC NOP HDQT ...ttt 16
Diéu 19. Bien ban Nop HDQT ........cvieeieieeieeeseeeeee e ees s seese st 19
CHUONG V ..ottt sttt 20
BAO CAO, CONG KHAI CAC LOT ICH ..o 20
Diéu 20. Trinh D40 CA0 NANG NAM ....cv.vvrveeeceseeeeeteeees et 20
Diéu 21. Thu lao, thuéng va loi ich khac cua thanh vién HPQT ......o.covveveeeveieeienanns 21
Diéu 22. Cong khai CAC 107 ICh BN QUAN ...t 21
CHUONG VI ...coooiioeeeeeets ettt ne st 22
MOI QUAN HE CUA HQOI PONG QUAN TRI....cooveveriereieicieeieeeeeesessesies e 22
Diéu 23. Mdi quan hé giita cac Thanh vien HDQT ...c.ovevevveeveveeeceeeeesesee e 22
Diéu 24. Mbi quan hé Vi Ban TOng idm dOC .......cc..ceevevevervreireieeessesensseseesesisnessnes 23
Diéu 25. Mbi quan hé gitta HDQT va Ban Kiém SOAL .........co.vevervivesvriiesieeessesienennns 23
CHUONG VIL......ooioioiieeeeeeeeeeeeeee ettt 23
DIEU KHOAN THI HANH ..ottt 23
DicU 26. HiU TC thi NANN......c..evvcvceeceeeee et 23

2

Véin ban nay dwoc xdc thue tai https.//eoffice.pvefe.com.vn/ véi s6 dinh danh: 0155/0D-HPOT



CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va dbi twong ap dung.

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché hoat dong cua Hoi ddng quan tri Cong ty c¢d phan
Phan bén Dau khi Ca Mau quy dinh co cu t6 chic nhan sy, nguyén tic hoat dong,
nguyeén tac phdi hop, quyén han, nghia vu cua Hoi ddng quan tri va cac Thanh vién Hoi
ddng quan tri nham hoat dong theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép, Diéu 18, cac quy
dinh khac cua phép luat cé lién quan va cac théng I& quan tri qudc té tot.

2. Déi tegng &p dung: Quy ché nay &p dung d6i voi Hoi dong quan tri, Ban Tong
giam doc, Ké toan trudng va cac ca nhan, ban, don vi ¢d lién quan.

Diéu 2. Giai thich tir ngir.

1. “Ban Téng giam dc” bao gom Tong giam doc va cac Pho tong giam doc.

2. “Pa s6” 1a trén 50%.

3. “DHPCD” 1 Pai hoi dong ¢ dong Cong ty c6 phan Phan bon Dau khi Ca Mau.
4. “Piéu 18” 1a biéu ¢ Cong ty c6 phan Phan bon Dau khi Ca Mau.

5. “Pon vi truc thudc” 1a tén goi chung cua cac chi nhanh, van phong dai dién ctua
Cong ty, nha may BPam Ca Mau.

6. “Pon vi thanh vién cua Cong ty”: 13 cac doanh nghiép ma Coéng ty c6 ¢ phan,
vdn gop hoic gitr quyén chi phdi.

7. “Ban”: 1a tén goi chung ctia Van phong, ban chirc nang cta Cong ty.

8. “Nguoi dai dién ctia Cong ty tai cac don vi thanh vién”: 1a nguoi dugc Cong ty
ctr tham gia vao Hoi déng quan tri, Ban Tong giam ddc, Ban kiém soét, Ké toan trudng
tai cac don vi c6 von gop cia Cong ty.

9. “Hoi dong quan tri” hodc “HPQT” 1a Hoi déng quan tri Cong ty cd phan Phan
bon Dau khi Ca Mau.

10. “Ngay” 1a ngay tinh theo dwong lich, bao gom ca ngay nghi theo quy dinh cua
co quan c6 tham quyén (nhu thir bay, chi nhat, ngay L&, ngay Tét).

11. “Ngay lam viéc” 1a ngay khong bao gdm nhiing ngay nghi.
12. “Luat Doanh nghi¢p”: La Luat Doanh nghi¢p ngay 17 thang 6 nam 2020.
13. “Luat Chung khoan”: La Luat Ching khoan ngay 26 thang 11 nam 2019.

14. “Ngudi o lién quan” 1a ca nhan hoic to chirc duge quy dinh tai Khoan 23
Piéu 4 cia Luat Doanh nghiép, khoan 46 Diéu 4 Luat Ching khoén.

15. “Ngudi quan ly doanh nghiép” bao gom Chu tich HPQT, thanh vién HDQT,
Tong giam dbc, Pho Tong giam dbc, Ké toan truong.

16. “Céng ty” 1a Cong ty cd phan Phan bon Dau khi Ca Mau.
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17. “Tong giam ddc” 1a Tong giam doc COng ty c6 phan Phan bon Dau khi Ca
Mau.

18. “Thu ky Cong ty” 1a ngudi dugc HPQT bd nhiém dé thuc hién cac nhiém vu
dugc quy dinh tai Biéu Ié Cong ty va cac Luat lién quan.

19. “Ngudi phu trach quan tri Cong ty” 1a nguoi duwgc HDQT bd nhiém dé thuc
hién cac nhiém vu dugc quy dinh tai Biéu & Cong ty va cac Luat lién quan.

20. Trir khi duoc dinh nghia khac, cac thuat ngit 4p dung trong Quy ché nay duoc
dinh nghia theo quy dinh cta phap luat lién quan va Diéu 18.

Piéu 3. Nguyén tic hoat dong ciia HDQT.

1. HPQT lam viéc theo nguyén tic tap thé. Cac Thanh vién HPQT chiu trach
nhiém ca nhan vé thuc hién nhiém vu duoc phan cong, ddng thoi tat ca cling chiu trach
nhiém truéc DPHDCD va trude phap luat vé cac Nghi quyét/Quyét dinh cia HDQT dbi
VGi su phat trién cia Cong ty.

2. HPQT va cac Thanh vién HPQT thuc hién quyén va nghia vu ctia minh duoc
phap luat, Piéu 1¢ va vin ban quy pham quan ly noi bo ciia Cong ty quy dinh; giai quyét
cong viéc dang pham vi tham quyén va trach nhiém duogc phan cong; dam bao tuan tha
trinh ty, tha tuc, quy dinh cia phap luat, Nha nudc, Diéu 1¢ va van ban quy pham quan
ly noi bo cua Céng ty.

3. HPQT giao trach nhiém cho Téng giam doc t6 chire diéu hanh thuc hién céac
Nghi quyét/Quyét dinh cia HPQT.

4. Dau cua Cong ty duoc sir dung dé dong trén cac van ban do HPQT ban hanh.

CHUONG II
THANH VIEN HQOI PONG QUAN TRI

Pi¢u 4. Quyén va nghia vu ciia Thanh vién HPQT.

1. Thanh vién HPQT c6 day du cac quyén theo quy dinh caa Luat Chung khoan,
phap luat lién quan va Biéu Ié, trong d6 co quyén dugc cung cap cac thong tin, tai lidu
vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh cia Céng ty va caa cac don vi trong Cong
ty.

2. Thanh vién HPQT c6 nghia vu theo quy dinh tai Diéu 18, Quy ché noi bo vé
quan tri Cong ty va cac nghia vu sau:

a. Thuc hién céc nhiém vu cia minh mét céch trung thuc, can trong vi loi ich cao
nhét cua c6 dong va cua Cong ty.

b. Tham du day du cac cudc hop ciia HPQT va ¢ ¥ kién vé cac van dé dugc dua
ra thao luan.

c. B4o céo kip thoi, day du voi HPQT cac khoan thi 1ao nhan dugc tir cac cong
ty con, cong ty lién két va céc té chirc khéc.
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d. Bao cao HPQT tai cudc hop gan nhét céc giao dich giira Cong ty, cong ty con,
cong ty khac do Cong ty nam quyén kiém soat trén 50% tro 18n von diéu 18 véi thanh
vién HDQT va nhitng ngudi €0 lién quan cta Thanh vién d6; giao dich gitta Cong ty véi
cong ty trong d6 Thanh vién HPQT la thanh vién sang 1ap hoac la nguoi quan ly doanh
nghiép trong thoi gian 03 nam gan nhit trude thoi diém giao dich.

e. Thuc hién cong b thong tin khi thuc hién giao dich cé phiéu cua Cong ty theo
quy dinh caa phap luat.

3. Thanh vién HPQT can phai hiéu biét day du vé nghia vy va trach nhiém ay thac
cta minh, 1am viéc trén co s& c6 day du thdng tin, mot cach trung thanh, man céan, can
trong va vi lgi ich cao nhat caa Cong ty va c6 déng, dong thoi ciing quan tam dén lgi
ich cua cac bén cé quyén loi lién quan caa Cong ty.

a. Thanh vién HDPQT can phai thuc hién trach nhiém mot cach c6 thién y va vi loi
ich cao nhat cua Cong ty va tat ca co dong, tranh tat ca cac xung dot lgi ich phat sinh
thuc té va tiém tang.

b. Thanh vién HPQT can phai ap dung muc do can trong tdi da trong khi thuc hién
trach nhiém theo chuan muc duoc ky vong dbi véi mot thanh vién HPQT tét trong
nhitng tinh hung va hoan canh twong ty.

¢. Thanh vién HPQT can phai hiéu biét day du vé vai trd va trach nhiém cua minh
trong HPQT theo quy dinh cua luat phap va chinh sach Cong ty va gép phan vao viéc
HDQT thyc hién vai tro va trach nhiém cua minh mét cach hiéu qua.

d. Thanh vién HPQT can phai tu trang bi cho minh cac kién thirc phii hop vé quan
tri cong ty va cac yéu cau vé mit dao duc, bao dam cong ty lién tuc hanh dong trén co
s& tuan thii cac chinh sach vé quan trj tét va dao duc ang xu.

e. Thanh vién HPQT can phai chi dong tham gia giam sat hoat dong caa Cong ty,
tham gia thao luan va c6 nd luc phi hop dé c6 duoc thong tin lién quan dén cac van dé
duoc thao luan. Thanh vién HPQT nén xem trudc tat ca cac tai liéu dugc cung cap truéc
cudc hop HPQT dé san sang dong gop cho cudc hop HPQT.

f. Mdi thanh vién HPQT can phai c6 trach nhiém tham gia tat ca cac cudc hop
HDBQT cua Cong ty trong nam.

g. Trong qua trinh lam viéc trong HPQT hoac sau do, ngoai trir luat phap cé quy
dinh, thanh vién HPQT khong duoc tiét 16 bat ky théng tin mat ndo ma Thanh vién d6
biét dugc trong qua trinh 1am viée. Thanh vién HDQT khong duoc phép st dung nhiing
théng tin mat d6 vi lgi ich ca nhan.

h. Néu thanh vién HPQT tir nhiém hoic khdng thé hoan thanh nhiém vy, HDQT
can phai thuc hién ngay cac budc can thiét dé bao dam c6 sy thay thé trong HPQT theo
cac hudéng dan vé thong Ié tét nhat, va phi hop véi quy dinh phap luat hién hanh.

4. Thanh vién HPQT déc lap cua Cong ty phai lap bao céo danh gia vé& hoat dong
ciia HPQT. Cac thanh vién HPQT doc 1ap c6 thé 1ap chung mét béo cao, nhung phai co
day du chix ky cua cac thanh vién.
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Piéu 5. Quyén dwgc cung cip thong tin ciia Thanh vién HPQT.

1. Thanh vién HPQT c6 quyén yéu cau Tong giam doc, Pho tong giam dbc, Nguoi
quan ly khéc trong Cong ty cung cip théng tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong
kinh doanh cua Cdng ty va cua cac don vi trong Céng ty.

2. Ngudi quan 1y duoc yéu cau phai cung cap kip thoi, ddy da va chinh xéc thdng
tin, tai liéu theo yéu cau cua Thanh vién HPQT. Trinh ty, thi tuc yéu cau va cung cp
thong tin do Diéu 1é Cong ty quy dinh.

Pi¢u 6. Thanh phin va nhi¢m ky ciia Thanh vién HPQT.

Thanh phan va nhiém ky cua Thanh vién HDQT dugc quy dinh tai Didu 25 Diéu
I&6 Cong ty. Cu thé nhu sau:

1. S lwong thanh vién HDQT 14 tir ndm (05) dén bay (07) ngudi.

2. Nhiém ky cua thanh vién HPQT khéng qua ndm (05) nim va c6 thé duoc bau
lai v&i s6 nhiém ky khong han ché. Mot ca nhan chi duoc bau 1am thanh vién HPQT
doc 1ap cua Cong ty khéng quéa 02 nhiém ky lién tuc. Thanh vién HPQT chi dugc ddng
thoi 1a thanh vién HPQT tai t6i da 05 cong ty khac. Thanh vién HPQT c6 thé khdng
phai 1a c6 dong cua Cong ty, khong mang qudc tich Viét Nam va (hoic) khong cu tra
tai Viét Nam.

3. Truong hop mét (01) hodc mot sé thanh vien HPQT két thdc nhiém Ky trudc
thoi diém dién ra PHPCPD thuong nién trong nam do, dé Pai hoi biéu quyét bo nhiém
lai hodc mién nhiém va bau nhan sy khac thay thé thi thanh viéen HPQT d6 hoic cac
thanh vién HPQT d6 van tiép tuc thuc hién quyén va nghia vu cho dén khi cé két qua
biéu quyét tai DHDCD.

4. Truong hop mot thanh vién HPQT c¢6 don tir chuc trude thoi diém dién ra
DHDCD (thudng nién hoic bat thudng) nhung sé thanh vién HDQT van dam bao theo
quy dinh thi HPQT c6 thé phan cong lai cong viéc trong sé cac thanh vién HPQT con
lai va tién hanh lay y kién biéu quyét tai Dai hoi dong cd dong gan nhét cho truong hop
tir chitc d6 va cong bo thong tin theo quy dinh.

5. Co cau thanh viéen HPQT nhu sau:

a. Co cau HPQT cua Cong ty phai dam bao téi thiéu mot phan ba (1/3) tong sb
thanh vién HPQT la thanh vién khong diéu hanh dé dam bao tinh doc lap cua HPQT.

b. Tong s thanh vién Hoi dong quan tri doc lap phai dam bao téi thiéu mot (01)
ngudi néu sé luong thanh vién Hoi ddng quan tri 1 nim (05) ngudi, téi thiéu 1 hai (02)
ngudi néu sb lugng thanh vién Hoi ddng quan tri tir sau (06) dén bay (07) ngudi;

6. Thanh vién HDQT khong con tu cach thanh vién HDQT trong truong hop bi
DHDPCD mién nhiém, bdi nhiém, thay thé theo quy dinh tai Diéu 160 Luat Doanh
nghiép;

7. Viéc bd nhiém thanh vién HPQT phai duoc cong b thong tin theo quy dinh
phap luat vé céng bd thdng tin trén thi truong chiing khoan.

8. Thanh vién HPQT khéong nhat thiét phai la c6 déng cua Cong ty.
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Diéu 7. Tiéu chuin va diéu kién Thanh vién HPQT.

Thanh vién HPQT phai dap tng céc tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai Diéu
155 Luat Doanh nghiép. Cu thé nhu sau:

1. Thanh vién HPQT phai c6 céc tiéu chuan va diéu Kién sau day:
a. Khong thudc ddi trgng quy dinh tai khoan 2 Biéu 17 cua Luat Doanh nghiép;

b. Co6 trinh @6 chuyén mén, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh hoac trong linh
vuc, nganh, nghé kinh doanh cua Céng ty va khdng nhat thiét phai la c6 déng cua Cong
ty, trir truong hop Piéu 1é Cong ty c6 quy dinh khéc;

c. Thanh vién HDQT Céng ty c6 thé dong thoi 1 thanh vien HPQT cua cong ty
khéc;

d. DBéi véi doanh nghiép nha nudce theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 88 cua
Luat Doanh nghiép va céng ty con cua doanh nghiép nha nudc theo quy dinh tai khoan
1 biéu 88 cua Luat Doanh nghiép thi thanh vién HPQT khong duoc 1 ngudi ¢6 quan
hé gia dinh cta Giam dbc, Tong giam ddc va ngudi quan Iy khac cia Cong ty; caa ngudi
quan 1y, ngudi ¢ tham quyén bo nhiém ngudi quan ly cong ty me.

2. Trir trudng hop phép luat vé ching khoan c6 quy dinh khac, thanh vién doc 1ap
HDQT theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 137 cua Luat Doanh nghiép phai co céc
tiéu chuan va diéu kién sau day:

a. Khong phai la nguoi dang lam viéc cho Cong ty, cong ty me hoac cong ty con
cua Cong ty; khéng phai 1a nguoi da tieng lam viéc cho Cong ty, cdng ty me hoac cong
ty con ciia Cong ty it nhat trong 03 nam lién trudc do;

b. Khéng phai 1a nguoi dang hudng luong, thu lao tir Cong ty, trir cac khoan phu
cap ma thanh vién HPQT dugc huong theo quy dinh;

c. Khéng phai 12 nguoi c6 vo hodc chdng, bé d¢, bé nudi, me dé, me nudi, con dé,
con nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt la c6 dong 16n cua Cong ty; 1a nguoi quan ly caa
Cong ty hoac cong ty con cua Cong ty;

d. Khéng phai 1a ngudi truc tiép hoac gian tiép so hitu it nhat 01% tong s6 ¢6 phan
c6 quyén biéu quyét cua cong ty;

e. Khong phai 1a nguoi di ting 1am thanh vién HPQT, Ban kiém soat cia Cong
ty it nhat trong ndm (05) nim lién trudc do, trir truong hop dugc bd nhiém lién tuc 02
nhiém ky.

3. Thanh vién doc lap HPQT phai thdng bao véi HPQT vé viéc khong con dap
g ¢ cac tiéu chuan va diéu Kién quy dinh tai khoan 2 Diéu nay va duong nhién khong
con 1a thanh vién doc 1ap HPQT ké tir ngay khong dap tng du cac tiéu chuan va diéu
kién. HPQT phai thong bao truong hop thanh vién doc 1ap HPQT khong con dap tng
du céc tiéu chuan va diéu kién tai cuoc hop BPHPCD gan nhat hoic triéu tap hop
DHDCD dé bau bé sung hoic thay thé thanh vién doc 1ap HPQT trong thoi han 06 thang
ké tir ngay nhan duoc théng bao cia thanh vién doc lap HPQT c6 lién quan.
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Diéu 8. Chu tich HPQT.
Chu tich HPQT dugc quy dinh tai Biéu 28 Piéu Ié Cong ty. Cu thé nhu sau:

1. Chu tich HPQT do HPQT bau, mién nhiém, bai nhiém trong sb cac thanh vién
HPQT.

2. Chu tich HDQT khéng duoc kiém Tong giam déc.
3. Chu tich HPQT ¢6 quyén va nghia vu sau day:
a. Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong cua HDQT;

b. Chuan bj chuong trinh, ndi dung, tai liéu phuc vu cudc hop; triéu tap, cha tri va
lam chu toa cudc hop HPQT;

c. To chuc viéc théng qua nghi quyét, quyét dinh cia HDQT;
d. Giam sat qua trinh t6 chirc thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh cia HDQT;
e. Chu toa cudc hop Pai hoi dong c6 dong;

f. T6 chie danh gia hiéu qua cua tirng thanh vién HPQT, cac Uy ban caa HPQT
it nhat mdi ndam mot lan va bao cao Pai hoi dong co dong vé két qua danh gia nay.

g. Quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép va Piéu lé Cong
ty.

4. Truong hop Chu tich HPQT c¢6 don tir chirc hoic bi mién nhiém, bai nhiém,
HPQT phai bau nguoi thay thé trong thoi han mudi (10) ngay ké tir ngay nhan don tir
chirc hoac bi mién nhiém, bai nhiém. Trong thoi gian khong c6 Cha tich HPQT, céc
thanh vién con lai bAu mot nguoi trong sé cac thanh vién tam thoi ké tir ngay theo bién
ban cudc hop thuc hién nhiém vu, quyén han va trach nhiém cua Chu tich HPQT theo
nguyeén tic da s6 thanh vién con lai tan thanh cho dén khi c6 quyét dinh cua HPQT.

5. Truong hop Chu tich HPQT viang mat hoac khdng thé thuc hién dugc nhiém
vu ciia minh thi phai ay quyén bang vin ban cho mét thanh vién khéc thuc hién quyén
va nghia vy ciia Chu tich HPQT theo nguyén tic quy dinh tai Diéu 1é Cong ty. Truong
hop khong c6 ngudi duoc iy quyén hoic Chu tich HPQT chét, mat tich, bi tam giam,
dang chap hanh hinh phat ti, dang chap hanh bién phap xir ly hanh chinh tai co so cai
nghién bt budc, co s& gido duc bit budc, trén khoi noi cu tra, bi han ché hoic mat ning
lyc hanh vi dan sy, c6 khé khin trong nhan thiac, 1am cha hanh vi, bi toa an cAm dam
nhiém chuac vu, cim hanh nghé hoic 1am céng viéc nhat dinh thi cac thanh vién con lai
bau mot ngudi trong sé cac thanh vién tam thoi gitt chie Cha tich HPQT hoic thyc
hién nhiém vy, quyén han, trach nhiém caa Chu tich HDQT ké tir ngay theo bién ban
cudc hop theo nguyén tic da sb thanh vién con lai tan thanh cho dén khi ¢ quyét dinh
ciia HDQT.

Diéu 9. Mién nhiém, bii nhiém, thay thé va b6 sung Thanh vién HPQT.
1. PHPCD mién nhiém Thanh vién HPQT trong trudng hop sau day:

a. Khong c6 du tidu chuan va diéu kién theo quy dinh tai Diéu 155 Luat Doanh
nghiép.
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b. Co6 don tir chic va duoc chap thuan.
c. Trudng hop khac quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty.
2. DPHDCD bai nhiém thanh vién HPQT trong truong hop sau day:

a. Thanh vién d6 khong tham du cac cudc hop cua HPQT lién tuc trong vong sau
(06) thang ma khong c6 sy chap thuan caa HDQT.

b. Vi pham nghiém trong nghia vu thanh vién HDQT.

c. Trudong hop khac quy dinh tai Diéu 16 Cong ty.

3. Khi xét thay can thiét, DHPCPD quyét dinh thay thé Thanh vién HDQT; mién
nhiém, bai nhiém Thanh vién HPQT ngoai truong hop quy dinh tai khoan 1 va khoan 2
Diéu nay.

4. HDQT phai triéu tap hop PHDPCD dé bau bd sung Thanh vién HDQT trong
trrong hop sau day:

a. S6 thanh vién HDQT bi giam qua mot phan ba (1/3) so véi s6 quy dinh tai Diéu
16. Truong hop nay, HPQT phai triéu tap hop DPHDPCPD trong thdi han 60 ngay ké tir
ngay s6 Thanh vién bi giam qua mot phan ba (1/3).

b. S lwong thanh vién doc 1ap HPQT giam xudng, khong bao dam ty 1¢ theo quy
dinh tai diém b khoan 1 Piéu 137 Luat Doanh nghiép;

c. Trir truong hop quy dinh tai diém a khoan nay, PHPCD bau Thanh vién méi
thay thé Thanh vién HPQT di bi mién nhiém, bai nhiém tai cuoc hop gan nhat.

Piéu 10. Cach thirc bau, mién nhiém, bai nhiém Thanh vién HPQT.

1. Co dong hoac nhom ¢ dong so hitu tir mudi (10) % tong s ¢o phan pho thong
tré 18n c6 quyén dé cir nguoi vao HPQT. Viée dé cir ngudi vao HPQT thuc hién nhu
Sau:

a. Céc cb dong pho thdng hop thanh nhém dé dé cir ngudi vao HPQT phai thdng
bao vé viéc hop nhdm cho cac co déng du hop biét truge khi khai mac PHDCD.

b. Can ctr s6 lwong Thanh vién HDQT, c¢6 dong hodc nhém c6 dong quy dinh tai
khoan nay dugc quyén dé ctir mot hodc mot sé nguoi theo quyét dinh cia PHPCD lam
tng ¢t vién HPQT. Truong hop sé tng cir vién dugc ¢d dong hodc nhdm co dong dé
ctr thap hon s ung cir vién ma ho duoc quyén dé cir theo quyét dinh cia PHPCP thi
s6 tng ctr vién con lai do HPQT va cac c6 dong khac dé cir.

2. Truong hop s6 luong ang cir vien HPQT thong qua dé cir va ang ctr van khdng
da s6 luong can thiét theo quy dinh tai khoan 5 Biéu 115 Luat Doanh nghiép, HDQT
duong nhiém giGi thiéu thém ang cir vién hoac t chirc dé cir theo quy dinh tai Diéu 18,
Quy ché ndi bo vé quan tri Cong ty va Quy ché hoat dong caa HPQT. Viéc HDQT
duong nhiém gidi thiéu thém tng cir vién phai duoc céng bd 16 rang trude khi PHDCD
biéu quyét bau Thanh vién HPQT theo quy dinh cta phap luat.

3. Viéc biéu quyét bau Thanh vién HPQT phai thuc hién theo phuong thirc bau
don phiéu, theo d6 mdi c6 dong c6 tong sé phiéu biéu quyét twong ang véi tong sb ¢o
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phan s& hitu nhan véi sé Thanh vién dugc bau cia HDQT va cd dong c6 quyén don hét
hodc mot phan téng s6 phiéu bau caa minh cho mot hodc mot s wng cir vién. Ngudi
trdng cir Thanh vién HPQT duoc x4c dinh theo sé phiéu bau tinh tir cao xudng thap, bit
dau tir trng cir vién c6 sé phiéu bau cao nhat cho dén khi di s6 Thanh vién quy dinh tai
Diéu 18. Trudng hop co tir 02 tng cir vién tro 1én dat cing sé phiéu bau nhw nhau cho
Thanh vién cudi ciing cia HPQT thi s& tién hanh bau lai trong sb cac tng cir vién c6 s6
phiéu bau ngang nhau hozc lva chon theo tiéu chi quy ché bau cir hoic Biéu 18 Cong ty.

4. Viéc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT do PHPCP quyét dinh theo
nguyeén tic bo phiéu.

Piéu 11. Thong bio vé bau, mién nhi¢m, bai nhiém Thanh vién HPQT.

1. Trudng hop d3 xac dinh dwoc wng ctr vien HDQT, Cong ty phai cong bd thdng
tin lién quan dén cac (ng ctr vién téi thiéu 21 ngay trudc ngay khai mac hop PHPCD
trén trang thong tin dién tir cia Cong ty dé co dong co thé tim hiéu vé cac ung cir vién
nay trudc khi bo phiéu, ung ctr vien HPQT phai ¢6 cam két bang vin ban vé tinh trung
thuc, chinh xac cua cac thong tin ca nhan dugc céng bd va phai cam két thuc hién nhiém
vu mét cach trung thuc, can trong va vi loi ich cao nhat cua Cong ty néu dugc bau lam
thanh vién HPQT. Thong tin lién quan dén tng cir vién HPQT duoc cong bb bao gom:

a. Ho tén, ngay, thang, ndm sinh.

b. Trinh d6 chuyén mon.

Qué trinh céng tac.

o o

Céc chuc danh quan Iy khac (bao gom ca chitc danh HPQT cuia cong ty khac).
e. Loi ich c6 lién quan t6i Cong ty va cac bén co lién quan cua Cong ty.
f. Céc thdng tin khac (néu co) theo quy dinh tai Diéu lé.

g. Cong bd thong tin vé cac cong ty ma tng cir vién dang nam gitr chirc vy Thanh
vién HDQT, cac chirc danh quan ly khac va céc loi ich co lién quan téi Cong ty cua ung
ctr vien HDQT (néu co).

2. Viéc thong bao vé két qua bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HPQT thuc
hién theo cac quy dinh hudng dan vé cong b thong tin.

CHUONG III
HOQI PONG QUAN TRI

Piéu 12. Quyén va nghia vu ciia HPQT.

1. HPQT 1a co quan quan ly Cong ty, c6 todn quyén nhan danh Céng ty dé quyét
dinh, thuc hién quyén va nghia vu ciia Cong ty, trir caC quyén va nghia vu thudc tham

10

Véin ban nay dwoc xdc thue tai https.//eoffice.pvefe.com.vn/ véi s6 dinh danh: 0155/0D-HPOT



quyén cua DPHPCP quy dinh tai Diéu 138 Luat Doanh nghiép va Piéu 14 Piéu Ié Cong
ty.

2. Quyén va nghia vu cia HDQT do luét phap, Diéu 16 va PHDCD quy dinh. Cu
thé, HPQT c6 nhitng quyén han va nghia vu sau:

a. Quyét dinh chién luoc, ké hoach phét trién trung han va ké hoach kinh doanh
hang nam cua Cong ty.

b. Kién nghi loai c6 phan va téng sb c6 phan dugc quyén chao ban cua ting loai.

c. Quyét dinh ban c6 phan chua ban trong pham vi sé ¢4 phan duoc quyén chao
ban cua tirng loai; quyét dinh huy dong thém vén theo hinh thirc khéc.

d. Quyét dinh gia ban cb phan va trai phiéu cua Cong ty.

e. Quyét dinh mua lai c6 phan theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 133 Luat
Doanh nghiép.

f. Quyét dinh phuong an dau tu va dy an dau tu trong tham quyén va gigi han theo
quy dinh cua phép luat.

g. Quyét dinh giai phap phat trién thi truong, tiép thi va cong nghé.

h. Théng qua hop ddng mua, ban, vay, cho vay va hop ddng/giao dich khac co gia
tri tir ba muoi lam (35)% tong gid tri tai san trg 1én dugc ghi trong béo céo tai chinh gan
nhat cia Cong ty, ngoai trir hop ddng/giao dich thudc tham quyén quyét dinh cua Pai
hoi ddng c6 dong theo quy dinh tai diém d khoan 2 Biéu 138, khoan 1 va khoan 3 Piéu
167 Luat Doanh nghiép;

i. Chép thuan hop dong, giao dich véi nhitng ddi twong duoc quy dinh tai khoan
1 Piéu 167 Luat Doanh nghiép véi gié tri nhé hon 35% tdng gia tri tai san caa Cong ty
dugc ghi trong bao cao tai chinh gan nhat.

j. Bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich HDQT; bd nhiém, mién nhiém, cach chic,
ky két hop dong, cham dut hop dong Tong giam ddc, cac Pho Tong giam dbc, Ké toan
truong va Nguoi diéu hanh khéac thudc tham quyén quan ly cia HPQT; quyét dinh tién
luong, thu lao, thuong va loi ich khac cta nhiing nguoi quan ly cia Cong ty; ctir nguoi
dai dién theo ay quyén tham gia Hoi dong thanh vién hoic DPHDPCD ¢ cong ty khéc
(cdng ty con, cong ty lien két), quyét dinh mirc thi lao va quyén loi khéac cua nhiing
nguoi do.

k. Giam sat, chi dao Tong giam ddc va nguoi quan 1y khac trong diéu hanh cong
viéc kinh doanh hang ngay caa Cong ty.

l. Quyét dinh co cau t6 chtc, quy ché quan ly noi bo cua Cong ty, quyét dinh
thanh 1ap Cong ty con, chi nhanh, vin phong dai dién va viéc gop vén, mua cd phan cua
doanh nghiép khac.

m. Quyét dinh chinh sach lao dong, tién lwong, tién thuong (bao gom ca khoan chi
thuang an toan) va cac ché do phic lgi khac caa nguoi lao dong Cong ty.
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n. Duyét chuong trinh, ndi dung tai liéu phuc vu hop PHDCD, triéu tap hop
DHDPCP hoic lay y kién dé PHDCP thong qua nghi quyét.

0. Trinh béo c4o tai chinh hiang nim da duoc kiém toan 1én BPHDCD.

p. Kién nghi mc c6 tac duoc tra; quyét dinh thoi han va tha tuc tra ¢b tac hoic
xtr Iy 16 phat sinh trong qua trinh kinh doanh.

g. Kién nghi viéc t6 chic lai, giai thé Cong ty; yéu cau pha san Cong ty.

r. Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong HPQT, Quy ché noi bo vé quan tri
Cong ty sau khi dugc PHDPCP thong qua; quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong cua
cac Uy ban truc thuoc HPQT, Quy ché vé cong b thdng tin cua Cong ty va cac quy ché
quan ly ndi b6 khac cua Cong ty;

s. Giam sat tinh trung thuc cua cac bao cao tai chinh, tinh tuan tha véi cac quy
dinh cua phép luat lién quan, tinh hinh thuc hién, trinh 46 chuyén mon, tinh doc lap caa
kiém toan doc 1ap va tinh hinh thuc hién chic ning kiém toan noi bo.

t. Quyén va nghia vu khac theo quy dinh cta Luat Doanh nghiép, Luat Chtng
khoan, quy dinh khac cua phap luat va Biéu & Cong ty;

u. Thanh vién HDQT doc lap cia Cong ty phai lap bao cao danh gia vé hoat dong
cua HbQT.

3. HPQT théng qua Nghi quyét/Quyét dinh bang biéu quyét tai cudc hop, lay y
kién bang van ban hoic hinh thitc khac do Piéu 1¢ Cong ty quy dinh. Mdi thanh vién
HDQT c6 mot phiéu biéu quyét.

4. Truong hop Nghi quyét/Quyét dinh do HPQT thong qua trai véi quy dinh caa
phap luat, Nghi quyét PHPCD, Biéu I¢ gy thiét hai cho Cang ty thi cac Thanh vién tan
thanh théng qua Nghi quyét/Quyét dinh d6 phai cing lién d6i chiu trach nhiém cé nhan
vé Nghi quyét/Quyét dinh d6 va phai dén bu thiét hai cho Céng ty; Thanh vién phan di
thong qua Nghi quyét/Quyét dinh néi trén dugc mién trir trach nhiém. Trudng hop nay,
cd dong cua Cong ty c6 quyén yéu cau Toa an dinh chi thuc hién hoic hay bo Nghi
quyét/Quyét dinh noi trén.

5. HPQT phai bao cdo PHDCP két qua hoat dong caa HPQT theo quy dinh tai
Piéu 280 Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu caa Luat Ching khoan.

Pi¢u 13. Nhiém vu va quyén han ciia HPQT trong viéc phé duyét, ky két hop
dong giao dich.

1. HPQT chép thuan céac hop dong, giao dich cé gia tri nhé hon 35% hoic giao
dich din dén tong gia tri giao dich phat sinh trong vong 12 thang ké tir ngay thyc hién
giao dich dau tién co gia tri nho hon 35% tong gié tri tai san ghi trén bao céo tai chinh
gan nhat giita Cong ty v4i mot trong cac déi twong sau:

a. Thanh vién HDPQT, thanh vién Ban kiém soéat, Tong giam ddc, nguoi quan ly
khac va ngudi ¢6 lién quan cia cac déi twong nay.
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b. C6 dong, ngudi dai dién ay quyén cua c6 dong so hitu trén 10% téng vén co
phan phd thong cua Cong ty va nhitng ngudi ¢6 lién quan caa ho.

c. Doanh nghiép c6 lién quan dén cac déi tuong quy dinh tai khoan 2 Biéu 164
Luat Doanh nghiép.

2. Ngudoi quan ly doanh nghiép ky hop dong, giao dich phai théng b4o cho Thanh
vién HDQT, Thanh vién Ban kiém soat vé cac ddi tuong co lién quan ddi véi hop dong,
giao dich d6 va giri kém theo du thao hop ddéng hoic noi dung cha yéu cua giao dich.
HPQT quyét dinh viéc chap thuan hop dong, giao dich trong thdi han mudi lam (15)
ngay ké tir ngay nhan duogc théng bao; Thanh vién HPQT c¢6 loi ich lién quan dén cac
bén trong hop dong, giao dich khdng c6 quyén biéu quyét.

Diéu 14. Trach nhiém HPQT trong viéc triéu tip hop PHDCD bit thwong.
1. HPQT phai triéu tap hop PHPCP bit thudng trong cac truong hop sau:
a. HPQT xét thay can thiét vi loi ich caa Cong ty.

b. S6 lwong Thanh vién HPQT, Ban kiém soat con lai it hon sé lwong Thanh vién
t6i thiéu theo quy dinh cta phap luat.

c. Theo yéu cau cua c6 déng hoic nhoém cé déng quy dinh tai khoan 2 Piéu 115
cua Luat Doanh nghiép; yéu cau triéu tap hop PHDCP phai dugc thé hién bang van
ban, trong d6 néu rd Iy do va muc dich cudc hop, c6 du chir ky caa cac ¢ dong lién
quan hozc vian ban yéu cau duoc lap thanh nhiéu ban va tap hop du chit ky cia cac co
dong co lién quan.

d. Theo yéu cau cia Ban kiém soét.
e. Cac trudong hop khac theo quy dinh caa phap luat va Diéu Ié.
2. Triéu tap hop DPHDPCPD bét thuong:

HDQT phai triéu tap hop PHPCD trong thdi han 60 ngay ké tir ngay sé luong
Thanh vién HPQT, Thanh vién doc l1ap HPQT hodc thanh vién Ban kiém soat con lai it
hon s6 lugng thanh vién téi thiéu theo quy dinh tai Diéu & hoac nhan duoc yéu cau quy
dinh tai diém c va diém d khoan 1 Biéu nay.

3. Nguoi triéu tap hop BPHDCD phai thuc hién cac cong viéc sau day:

- Lap danh sach c6 déng c6 quyén du hop.

- Cung cap thdng tin va giai quyét khiéu nai lién quan dén danh sach c6 dong.
- Lap chuong trinh va ndi dung cugc hop.

- Chuan bi tai liéu cho cudc hop.

- Du thao Nghi quyét caa PHDCD theo ndi dung du kién cua cudc hop; danh
s&ch va thang tin chi tiét caa cac tng cir vién trong trudng hop bau Thanh vién HDQT,
Thanh vién Ban kiém soét.

- Xac dinh thoi gian va dia diém hop.
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- Gri thdng bao mai hop dén ting co dong c6 quyén du hop theo quy dinh Luat
Doanh nghiép.

- Céc cbng viéc khac phuc vu cudc hop.
Piéu 15. Cac Uy ban va bd phan truc thugc HPQT.

1. HPQT c6 thé thanh Iap cac Uy ban truc thudc dé phu trach vé cac linh vuc
chuyén mon nhu chién luoc, quan tri, nhan sy, luong thuong, kiém toan, quan ly rai ro,
phét trién bén viing.... S6 luong thanh vién cua Uy ban do HPQT quyét dinh, cd tir 02
(hai) thanh vién tré [&n. Thanh vién cua cac Uy ban phai 1a thanh vién HPQT. Chu tich
Uy ban kiém toan phai la thanh vién HDQT doc 1ap. Nhiém vu caa Uy ban kiém toan
phai bao gém nghia vu giam sat, danh gia chat lwong ctia quy trinh 1ap béo céo tai chinh.

Hoat dong cua cac Uy ban phai tuan tha theo quy ché hoat dong do HDQT phé
duyét. Cac Uy ban thong qua quyét dinh bang biéu quyét tai cudc hop, lay y kién bang
van ban hoac hinh thirc khac qui dinh trong quy ché hoat dong caa mdi Uy ban. Mai
thanh vién Uy ban c6 mot phiéu biéu quyét, quyét dinh cua Uy ban duoc théng qua néu
dugc da sd thanh vién dy hop tan thanh; truong hop c6 sé phiéu ngang nhau thi quyét
dinh cudi cung thudc vé phia ¢ y kién caa Chu tich Uy ban doé.

2. Viéc thuc thi quyét dinh cia HPQT, hoic caa Uy ban truc thuoc HDQT phai
phl hop Véi cac quy dinh phép luat hién hanh va quy dinh tai Diéu Ié Cong ty, Quy ché
noi bo vé quan tri cong ty.

Piéu 16. Ché @) thong tin bio cio.

1. Cac van ban caa Tong giam dbc va Pho tong giam dbc giri dén cac co quan quan
ly Nha nuéc, ching khoan, thong tin dai chung ciing can sao giri dong thoi cho HPQT
va Ban kiém soat qua hé théng cong vin dién tir cuia Cong ty.

2. Dé thuc hién céc quyén, nghia vu va nhiém vu duoc phan céng, Thanh vién
HPQT co thé dé nghi Tong giam dbc, Pho tong Giam ddc, Lanh dao Ban/Pon vi truc
thudc, Nguoi dai dién caa Cong ty tai cac don vi thanh vién cung cip céc thdng tin, tai
liéu can thiét.

3. Tat ca c4c bao cao chinh thuc giri HPQT duogc luu giit theo quy dinh cua phap
luat va Cong ty.

Diéu 17. Panh gi4, dao tao va quy hoach ddi ngii ké cén.

Hang nim, HPQT danh gia hoat dong cia HPQT két hop véi danh gia ting thanh
vién HDPQT, Ban Tong giam dbc va cac Uy ban/tiéu ban tryc thuoc HPQT.

1. Tiéu chi danh gia dua trén hiéu qua hoat dong duoc thé hién qua cac khia canh:
- Két qua doanh thu, loi nhuan va cac chi s phi tai chinh khéc.

- Ty lé thanh vién HPQT doc lap, diéu hanh, khong diéu hanh trong co ciu thanh
vién HPQT.

- S6 cudc hop, chét ugng cudc hop va kha niang giai quyét van dé caa HPQT,
cua cac Uy ban truc thuoc va cac noi dung dé ra trong tiring cudc hop.
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- S6 lugng cac trudng hop vé xung dot lgi ich ¢ xay ra.

- Viéc tuan thu quy dinh vé bao mat thong tin, cdng bd thong tin.
- HDQT tham gia cac chuong trinh dao tao vé quan ly.

- Xay dung chinh séch thu lao, lvong thuéng cho HPQT.

- Céc chinh sach méi duoc phat trién va ban hanh.

- Céc tiéu chi khéc (néu co).

2. Hinh thirc danh gia dua trén cac yéu tb:

- Kha nang ty 1anh dao va két qua hoat dong.

- Su két hop kién thirc, kinh nghiém, dic tinh da dang caa céc thanh vién trong
HPQT.

- Sy nang dong.

- Quy trinh/ cach thac hoat dong.

3. Thoi gian tién hanh danh gia:

Viéc danh gia duoc thuc hién trong quy 1V hang nam tai phién hop tong két cua

HPQT. H6 so danh gia sé duoc luu trit tai Cong ty theo ché do luu trir thong tin bao
mat.

4. Pao tao va tap huan:

a. Cong ty to chic thuc hién chuong trinh dinh hudng cho cac thanh vién HDQT
méi duoc bo nhiém tong quan vé Cong ty, vé tinh hinh kinh doanh cua Céng ty va cac
chu dé khac ma cd thé gilp céc thanh vién thuc hién trach nhiém cua minh. Céng ty
cling xay dung va cung cap cac chuong trinh dao tao lién tuc cho cac thanh vién HDQT.
HDQT xac dinh c4c nhu cau dao tao cho thanh vién HPQT hang nim va sau d6 quyét
dinh, dua trén ngan sach HPQT, chuong trinh ddo tao mdi nam.

b. Tat ca thanh vién HDQT tham gia it nhat 1 chuong trinh dao tao Quan tri céng
ty duoc to chirc boi to chizc chuyén nghiép dé dam bao céc thanh vién hiéu cac nguyén
tic chinh cua Quan tri cong ty va cap nhat hang nim voi xu thé va yéu cau vé quan tri
méi nhat.

c. Cong ty cdng b tai muc Quan tri céng ty trong bao cao thuong nién vé chinh
sach va thuc té trién khai chuong trinh phat trién va dao tao chuy@n mén cho thanh vién
HDQT (dinh hudng va thuong xuyén).

d. Can clr vao két qua danh gia, chuwong trinh tap huan, dao tao duoc xay dung dé
phat trién kién thic va k§ ning, tap trung cho cac linh vuc sau:

- Phét trién k§ nang méi, nang cao tinh chuyén nghiép, dong thoi nhan thic rd
hon cac véan dé lién quan.

- Tiép can kién thirc cap nhat vé Quan tri céng ty va cac van dé khac. C6 co hoi
thao luan cac van dé cung dong nghiép va nguoi huéng dan.
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- Nang cao nhan thirc vé cac van dé dao duc va gid tri nén tang cua viéc quan tri
cong ty hiéu qua.

- Cac khoa hoc hiéu qua gitp mdi ca nhan hoan nhiém vu va trach nhiém cua
minh.

5. Quy hoach ké can:

- HDQT c6 trach nhiém bao dam va théng qua mot chuong trinh quy hoach ké
can hiéu qua cho céac vi tri thanh vién HPQT, Tong giam doc va thanh vién Ban Tong
giam doc chu chét dé bao dam ting truong va gia ting lién tuc gia tri cia cd dong.

- Quy hoach ké can gan lién véi viéc nhitng vai tro va trach nhiém dugc quy dinh
bang vin ban ddi vai ting vi tri va bat dau bang cach xac dinh kién thirc va niang luc
can phai co6 cho vi tri d6. B6i véi mdi tng cir vién tiem niang da xac dinh, can phai co
ké hoach phét trién chuyén mén dé gitip ca nhan d6 chuan bj tot cho cong viée (dao tao,
chia sé va tich lity kinh nghi¢m).

- Quy hoach ké can khéng chi ding lai ¢ viéc dua ra tén cta cac nha lanh dao
tiém ning, ma can phai xac dinh ké hoach dé phat trién nguon luc lanh dao cua cong ty.
HPQT cén dinh ky cap nhat quy hoach nay.

CHUONG IV
CUQC HOP HQOI PONG QUAN TRI

Piéu 18. Cudc hop HPQT.
Cac cudc hop HPQT duoc thuc hién theo quy dinh tai Biéu 29 Biéu I& Cong ty va
tir Biéu 19 dén Piéu 23 Quy ché Quan tri ndi bo Cong ty. Cu thé nhu sau:

1. Chu tich HDQT duoc bau trong cudc hop dau tién cia HDQT trong thoi han 07
ngay lam viéc ké tir ngay két thuc bau cir HDQT d6. Cudc hop nay do thanh vién c6 sb
phiéu bau cao nhét hodc ty 1& phiéu bau cao nhat triéu tdp va chu tri. Truong hop co
nhiéu hon mot thanh vién c6 s phiéu bau hoic ty 1é phiéu bau cao nhét va ngang nhau
thi cac thanh vién bau theo nguyén tac da sb dé chon 01 nguodi trong s6 ho triéu tap hop
HDQT.

2. HPQT phai hop it nhat mdi quy 01 1an va c6 thé hop bat thuong. Pdi voi viée
ra soat tinh hinh thyc hién chién lugc va quan tri rai ro, HDQT hop dinh ky 06 thang
mot lan.

3. Chu tich HPQT tri€u tap hop HPQT trong truong hop sau day:
a. Co dé nghi cua Ban kiém soat hodc thanh vién doc lap HDPQT;

b. C6 d¢ nghi ciia Giam dbc hodc Tong giam dbc hodc it nhat 05 ngudi quan ly
khac;

c. Co6 dé nghi cua it nhat 02 thanh vién HPQT;
d. Truong hop khac do Piéu 1é Cong ty quy dinh.
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4. Pé nghi quy dinh tai khoan 3 Diéu nay phai duoc 1ap thanh vin ban, trong do
néu rd muc dich, van dé can thao luan va quyét dinh thudc tham quyén cua HDQT.

5. Chu tich HPQT phai triéu tap hop HPQT trong thdi han 07 ngay lam viée ké
tir ngay nhan dugc dé nghi quy dinh tai khoan 3 Piéu nay. Truong hop khong triéu tap
hop HPQT theo dé nghi thi Chu tich HDQT phai chiu trach nhiém vé nhiing thiét hai
xay ra dbi voi Cong ty; ngudi dé nghi c6 quyén thay thé Chua tich HDQT triéu tap hop
HDQT.

6. Chu tich HDQT hodc nguoi triéu tap hop HPQT phai gui thong bdo moi hop
cham nhét 14 05 ngay 1am viéc trude ngay hop. Thong bao mdi hop phai xac dinh cu thé
thoi gian va dia diém hop, chuong trinh, cac van dé thao luan va quyét dinh. Thong bao
moi hop phai kém theo tai liéu st dung tai cudc hop va phiéu biéu quyét cua thanh vién.

Thong bdo moi1 hop HPQT co thé guri b.;ing gir?iy moi, dién thoai, fax, phuong tién
dién tir hodc phuong thic khac do Piéu 1é Cong ty quy dinh va bao dam dén dugc dia
chi lién lac cta tirng thanh vién HDQT dugc dang ky tai Cong ty.

7. Chu tich HPQT hoac nguoi triéu tap guri thong bao moi hop va céc tai liéu kém
theo dén céc thanh vién Ban kiém soat nhu d6i véi cac thanh vién HDQT. Thanh vién
Ban kiém soét c6 quyén du cac cudc hop HPQT; ¢6 quyén thao luan nhung khong duoc
biéu quyét.

8. Cudc hop HPQT duoc tién hanh khi c6 tir 3/4 téng s6 thanh vién tré 1én du hop.
Truong hop cudc hop duge triéu tip theo quy dinh tai khoan nay khong du sé thanh vién
du hop theo quy dinh thi duoc tridu tap lan thi hai trong thoi han 07 ngay ké tir ngay dy
dinh hop lan thtr nhét, dong thoi phai giri thong bao moi hop theo quy dinh tai khoan 6
Diéu nay. Truong hop nay, cudc hop duge tién hanh néu c6 hon mét nira sé thanh vién
HDQT dy hop.

9. Thanh viéen HPQT dugc coi 1 tham dy va biéu quyét tai cudc hop trong truong
hop sau day:

a. Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

b. Uy quyén cho ngudi khac dén dy hop va biéu quyét theo quy dinh tai khoan 11
Diéu nay;

¢. Tham du va biéu quyét thong qua hdi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hoic
hinh thirc dién tir khac;

d. Gui phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tu;

e. Gui phiéu biéu quyét bang phuong tién khac theo quy dinh trong Diéu 1¢ Cong ty.

10. Trudng hop giri phiéu biéu quyét dén cudc hop théng qua thu, phiéu biéu quyét
phai dung trong phong bi dan kin va phai dugc chuyén dén Chi tich HDQT cham nhét
12 01 gio trwde khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi duge mé trude sy chimg kién cua tat
ca nhitng nguoi du hop.
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11. Thanh vién phai tham du dﬁy da cac cudc hop HDPQT. Thanh vién dugc uy
quyén cho nguoi khac du hop va biéu quyét néu dugce da sd thanh vién HPQT chip
thuan.

12. Nghi quyét, quyét dinh ciia HPQT dugc thong qua néu duge da sé thanh vién
du hop tan thanh; trudng hop sb phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi cung thudc vé
phia c6 y kién cta Chu tich HDQT.

13. Cudc hop HPQT c6 thé duoc td chirc theo hinh thirc hop truyén thdng, hop
truc tuyén hodc két hop ca hai hinh thic trén. Cac cudc hop HPQT duogc tién hanh tai
tru s¢ chinh ctia Cong ty hodc nhiing dia diém khac ¢ Viét Nam hodc & nuée ngoai theo
dé xuét ctia Chu tich HDQT va duoc su nhét tri cta HDQT.

14. Trudng hop 6 cb doéng, nhom cbd dong yéu cau tda an hoic trong tai huy bo
nghi quyét HPQT, nghi quyét d6 van c6 hiéu luc thi hanh cho dén khi ¢ quyét dinh
hity bo nghi quyét dé cuia toa an, trong tai c6 hiéu luc, trir truong hop ap dung bien phap
khan cap tam thoi theo quyét dinh cua co quan c6 tham quyén.

15. Trinh ty tha tuc tién hanh cac cudc hop cua HPQT:

a. Chuan bj cudc hop:

- Trur khi c6 quy dinh/yéu cau khac cia HPQT, Tong giam doc chiu trach nhiém
t6 chtrc chuan bi trudce cac nodi dung dé trinh bay tai cudc hop cia HPQT.

- Cac thanh vién HPQT theo sy phan cong thuong xuyén cua HDQT va theo phan
cdng cu thé caa Chu tich HPQT c¢6 trach nhiém nghién ctru ho so, tai lidu cudc hop, 1am
viéc vai cac bo phan lién quan ciia Cong ty, chuan bi y kién vé céc van dé du kién dua
ra thao luan tai cudc hop.

- Thu ky cong ty va bo phan gitp viéc HPQT chiu trach nhiém to chic hop, tap
hop va guri tai liéu.

- Trudng hop khdng thé tham gia cudc hop, thanh vién HDQT va ngudi duoc moi
hop can thong bao cho HPQT va néu rd 1y do vang mit, dong thoi gui HPQT v kién
tham gia bang van ban vé cac van dé du kién dua ra thao luan tai cudc hop.

b. Trinh ty tién hanh cudc hop:

- Chi tich HPQT hoic ngudi duoc oy quyén chi tri cudc hop théng bao thanh
phan, noi dung, chuong trinh nghi sy cudc hop.

- Nguoi dugc phan céng béo cao tai cudc hop thuyét trinh vé cac noi dung va kién
nghi ¢&& HDQT xem xét, quyét dinh.

- Céc thanh vién thao luan, xem xét c4c van dé theo tai liéu, béo cdo va thuyét
trinh tai cudc hop.

- Ngudi cha tri cudc hop két luan va lay biéu quyét thdng qua ting vén dé thao
luan va nodi dung nghi quyét cta cudc hop.

- Théng qua Nghi quyét, Bién ban cudc hop.

- Cac thanh vién HDQT, Thu ky cong ty ky tén vao Bién ban cudc hop.
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c. Gui y kién biéu quyét va iy quyén tham du cudc hop:

- Thanh vién HPQT ving mat c6 quyén biéu quyét vé nghi quyét cia HDQT bang
phuong thtc gui ¥ kién bang van ban. Vian ban y kién phai duoc chuyén ti Chu tich
HPQT hodc ngudi dugc ay quyén chi tri cuoc hop cham nhat mot (01) gio trude gio
khai mac cudc hop va duoc cdng khai téi tat ca nhitng thanh vién HDQT dy hop.

- Trudng hop thanh vién HPQT ving mat tai cudc hop, khong gui v kién biéu
quyét bang van ban ma uy quyén cho nguoi khac du hop thi phai c6 van ban ay quyén
néu rd ndi dung ty quyén cho ngudi duoc ty quyén tham dy va biéu quyét va cam két
thanh vién HPQT chiu trach nhiém vé y kién biéu quyét cia ngudi dugc Gy quyén.

- Thanh vién HPQT chi duoc uy quyén cho nguoi khac tham du cudc hop cua
HDQT va biéu quyét cac van dé tdi da 2 1an/nidm trong truong hop ém dau, bénh tat
khong thé tham dy hoic truong hop bét kha khang.

16. Hop truyén thong, hop truc tuyén hozc céc hinh thirc khéc:

a. Cudc hop cuia HPQT c¢6 thé t6 chirc qua hop truyén thdng, hop truc tuyén hoic
cac hinh thirc khac hodc két hop gitta nhiéu hinh thirc khi tat ca hodc mot sé thanh vién
du hop dang c6 mit tai nhiing dia diém khéac nhau va véi diéu kién 1a mdi thanh vién
tham gia hop déu c6 thé:

- Nghe tirng thanh vién khéc cuing tham gia phét biéu trong cudc hop.

- Trinh bay, trao doi truc tiép duoc vai tat ca cac thanh vién tham du vé y kién
cua minh.

b. Méi thanh vién HPQT tham gia cudc hop theo phuong thirc néu trén duoc coi
1a “c6 mat” tai cudc hop do6. Cudc hop dugc td chtrc theo quy dinh nay dugc coi la dién
ra tai dia diém ma nhom thanh vién HDQT dong nhét tap hop lai, hoic néu khong co
mot nhom nhu vay thi dia diém ma chu toa cudc hop ¢6 mat s€ duogc coi la dia diém to
chtrc cudce hop.

c. Cac nghi quyét duoc thong qua trong cudc hop truyén thdng, hop truc tuyén
hodc cac hinh thire khac hop 1& khac s& c6 hiéu luc ngay khi két thac cudc hop nhung
sau d6 phai dugc khang dinh bang cac chit ky cta cac thanh vién HDQT tham du cudc
hop nay trong bién ban.

Picéu 19. Bién ban hop HPQT.

1. Cac cudc hop HPQT phai duoc ghi bién ban va co thé ghi am, ghi va luu giit
dudi hinh thirc dién tir khac. Bién ban phai lap bang tiéng Viét va co thé lap thém bang
tiéng nudc ngoai, bao gom cac noi dung chu yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s¢ chinh, ma sé doanh nghiép.

b. Thoi gian, dia diém hop.

C. Muc dich, chuong trinh va ngi dung hop.

d. Ho, tén tirng Thanh vién du hop hoic nguoi dugc ty quyén du hop va cach thic
du hop; ho, tén cac Thanh vién khdng du hop va ly do.
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e. Van dé duogc thao luan va biéu quyét tai cudc hop.

f. TOm tat phét biéu y kién cuaa tirng Thanh vién dy hop theo trinh ty dién bién cua
cudc hop.

g. Két qua biéu quyét trong d6 ghi rd nhitng Thanh vién tan thanh, khdng tan thanh
va khong co ¥ kién.

h. Véan dé da duoc thdng qua va ty 18 biéu quyét thong qua twong @ng.

i. Ho, tén, chit ky chu toa va nguoi ghi bién ban, trir truong hop quy dinh tai khoan
2 Piéu nay.

2. Trudong hop chu toa, ngudi ghi bién ban tir chdi ky bién ban hop nhung néu
duoc tat ca thanh vién khac cua HPQT tham dy va dong y thong qua bién ban hop ky
va co dr:iy da noi dung theo quy dinh tai cac diéma, b, ¢, d, 4, e, g va h khoan 1 biéu
nay thi bién ban nay cé hiéu luc.

Bién ban hop ghi rd viéc chu toa, ngudi ghi bién ban tir chéi ky bién ban hop.
Nguoi ky bién ban hop chiu trach nhiém lién déi vé tinh chinh xac va trung thuc cua noi
dung bién ban hop HPQT. Chii toa, nguoi ghi bién ban chiu trach nhiém ca nhan vé
thiét hai xay ra di vai Cong ty do tir chbi ky bién ban hop theo quy dinh.

3. Chu toa, nguoi ghi bién ban va nhirng nguoi Ky tén trong bién ban phai chiu
trach nhiém vé tinh trung thuc va chinh xac caa noi dung bién ban hop HPQT.

4. Bién ban hop HPQT va tai liéu stir dung trong cuoc hop phai dugc luu gitr tai
tru s& chinh caa Cong ty.

5. Bién ban lap bang tiéng Viét va bang tiéng nudc ngoai ¢ hiéu luc phap 1y nhu
nhau. Trudng hop ¢d su khac nhau vé noi dung giira bién ban bing tiéng Viét va biang
tiéng nudc ngoai thi noi dung trong bién ban bang tiéng Viét duoc 4p dung.

CHUONG V
BAO CAO, CONG KHAI CAC LOI iCH

Pi¢u 20. Trinh bio c4o hiang nim.

1. Két thic niam tai chinh, HDQT phai trinh PHPCD bdo céo sau day:
a. Béo c4o két qua kinh doanh cua Cong ty.

b. Béo cao tai chinh.

c. Bao cdo danh gia cong tac quan 1y, diéu hanh Céng ty.

d. B4o cdo tham dinh cua Ban kiém soét.

2. Bao cao quy dinh tai cac diém a, b va ¢ khoan 1 Diéu nay phai duoc gui dén
Ban kiém soat dé thim dinh cham nhét 1a 30 ngay trudc ngay khai mac cudc hop
DHDCD thuong nién.
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3. Bao c4o quy dinh tai cac khoan 1, 2 Diéu nay, b4o cao tham dinh cia Ban kiém
soat va bao cao kiém toan phai duoc luu giit tai tru s chinh ciia Cong ty cham nht 1a
10 ngay trudc ngay khai mac cudc hop DPHDCD thuong nién. Co dong sé hitu ¢b phan
ciia Cong ty lién tuc it nhat 01 nim c6 quyén tu minh hoic cung véi luat su, ké toan
vién, kiém toan vién c6 chirng chi hanh nghé truc tiép xem xét bao cao quy dinh tai Diéu
nay.

Diéu 21. Thi lao, thwdng va lgi ich khac cia thanh vién HPQT.

1. Cong ty c6 quyeén tra thu lao, thuong cho Thanh vién HPQT theo két qua va
hiéu qua kinh doanh.

2. Thanh vién hoat dong khong chuyén trach huong thu lao cong viéc. Thanh vién
hoat dong chuyén trach huéng luong hodc phu cip dic thi. Tong mic thu lao, phu cap,
tién luong cho HPQT sé& do Pai hoi dong cd dong thong qua. Viéc phan bo thi lao va
quy dinh mic luong, phu cap cho ting thanh vién HDQT do HPQT quyét dinh hoac
theo quy ché/chinh sach do HPQT ban hanh.

3. HPQT dugc huang tién thuong thanh tich theo két qua hoat dong kinh doanh
hang nim ctia Cong ty néu dat va vuot mac ké hoach. Tong quy thuang cho HPQT do
Pai hoi dong c6 dong thong qua. Viéc phan bo tién thuong cho tirng thanh vién HDQT
do HPQT quyét dinh hoic theo quy ché/chinh sach do HPQT ban hanh.

4. Tong sb tién tra thi lao, tién luong, tién thuéng cho céc thanh vién HPQT va
s6 tién thi lao, tién luong, tién thuong cho timg thanh vién dwgc ghi chi tiét trong bao
cao thuong nién cua Cong ty.

5. Thanh vién HDQT nam giit chirc vy diéu hanh hodc thanh vién HPQT lam viéc
tai cac Uy ban cua HPQT hoic thuc hién nhitng cong viéc khac ngoai pham vi nhiém
vu thong thuong ciia mot thanh vién HPQT, ¢ thé duoc tra thém thu lao dudi dang mot
khoan tién cong tron gdi theo ting lan, lwong, hoa hong, phan trim lgi nhuan hozc dudi
hinh thirc khéc theo quyét dinh caa HDQT.

6. Thanh vién HPQT c6 quyén dugc thanh toan tat ca cac chi phi di lai, an, ¢ va
cac khoan chi phi hop ly khdc ma ho da phai chi tra khi thuc hién trach nhiém thanh
vién HPQT cua minh, bao gom ca céc chi phi phat sinh trong viéc téi tham du cac cudc
hop PHPCPD, HPQT hoic céc tiéu ban caa HPQT.

7. Thanh vién HPQT c6 thé dugc Cong ty mua bao hiém trach nhiém sau khi c6
su chap thuan cia DPHDPCD. Bao hiém nay khong bao gdm bao hiém cho nhiing trach
nhiém cta Thanh vién HPQT lién quan dén viéc vi pham phap luat va Diéu 18.

Diéu 22. Cong khai cac l¢i ich lién quan.

Truong hop Diéu Ié Cong ty khong c6 quy dinh khac chat ché hon, viéc cong khai
loi ich va nguoi cd lién quan cua Cong ty thuc hién theo quy dinh sau day:

1. Thanh vién HDQT phai ké khai cho Cong ty vé céac loi ich lién quan caa minh,
bao gom:
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a. Tén, ma s6 doanh nghiép, dia chi tru sé chinh, nganh, nghé kinh doanh cua
doanh nghiép ma ho cé sé hitu phan vén gop hodc c6 phan; ty 1é va thoi diém so hitu
phan vén gop hoic cb phan do.

b. Tén, ma s6 doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh cua
doanh nghiép ma nhirng nguoi co lién quan cua ho cung sé hiru hoac so hiru riéng phan
von gop hoac ¢o6 phan trén 10% von diéu Ié.

2. Viéc ké khai quy dinh tai khoan 1 Biéu nay phai dugc thuc hién trong thai han
bay (07) ngay 1am viéc, ké tir ngay phat sinh loi ich lién quan; viéc stra doi, bo sung phai
dugc thong bao véi Cong ty trong thoi han bay (07) ngay lam viéc, ké tir ngay c6 sta
d6i, b6 sung tuong Gng.

3. Thanh vién HPQT nhan danh c4 nhan hodc nhan danh nguoi khac dé thuc hién
cong viéc dudi moi hinh thirc trong pham vi cong viéc kinh doanh cia Cong ty déu phai
giai trinh ban chat, noi dung cuia céng viéc d6 truéc HDQT va chi duoc thuc hién khi
duoc da sé Thanh vién con lai caa HDQT chip thuan; néu thuc hién ma khéng khai bao
hoic khong duoc sy chap thuan caa HPQT thi tat ca thu nhap co duoc tir hoat dong do
thudc vé Cong ty.

CHUONG VI
MOI QUAN HE CUA HOI PONG QUAN TRI

Quan hé giira cac Thanh vién HPQT; va HDQT véi Téng giam dbc, co dong, Ban
kiém soat, Ngudi dai dién cua Cong ty tai doanh nghiép khac dya trén cac quy dinh lién
quan cta phép luat, Biéu 1¢, van ban quan 1y noi bo cia Cong ty va cac quy dinh cua
Chuong nay.

Diéu 23. Mdi quan hé giira cac Thanh vién HDQT.

1. Quan hé giita cac thanh vién HPQT la quan hé phéi hop, cac Thanh vién HDQT
cd trach nhiém thdng tin cho nhau vé van dé cd lién quan trong qué trinh xt ly cdng viéc
dugc phén cong.

2. Trong qua trinh xtr ly c6ng viéc, Thanh vién HPQT dugc phén cong chiu trach
nhiém chinh phai cha dong phdi hop xir Iy, néu ¢ van dé lién quan dén linh vuc do
Thanh vién HDQT khac phu trach. Trong truong hop gitra cac Thanh vién HDQT con
cd y kién khac nhau thi thanh vién chiu trach nhiém chinh bao c4o Chu tich HDQT xem
xét quyét dinh theo tham quyén hoic to chic hop hoic lay y kién cua cac Thanh vién
HDQT theo quy dinh cua phéap luat, Biéu 1& va Quy ché nay.

3. Trong truong hop c6 su phan cdng lai gitra cac Thanh vién HDQT thi cac thanh
vién HDQT phai ban giao cong viéc, ho so, tai lidu lién quan. Viéc ban giao nay phai
duoc lap thanh vin ban va bao cao Chu tich HPQT vé viéc ban giao do.
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Piéu 24. M6i quan hé véi Ban Tong giam doc.

1. Véi vai trd quan tri, HDQT ban hanh cac Nghi quyét/Quyét dinh dé Tong giam
dbc va bo may diéu hanh thuc hién. Bdng thoi, HDQT kiém tra, giam sat thuc hién cac
Nghi quyét/Quyét dinh.

2. HDQT tao diéu kién dé Ban Tong giam déc td6 chuc thuc thi cac Nghi
quyét/Quyét dinh cia PHPCD, HPQT va cac nhiém vy, quyén han cia Tong giam doc
theo quy dinh cua phap luat, Biéu Ié va Cong ty.

3. Tong giam déc tiép nhan, tong hop, phan tich cac bao céo, xin y kién, dé xuat
cuia Nguoi dai dién phan vén cua Cong ty tai cac doanh nghiép khac, trinh HDQT xem
xét, quyét dinh theo phan cap tham quyeén.

Diéu 25. Méi quan hé giita HDQT va Ban kiém soat.

1. Méi quan hé gitra HPQT va Ban kiém soét 1a quan hé phdi hop. Quan hé lam
viéc gitra HPQT voi Ban kiém soat theo nguyén tic binh dang va doc lap, dong thoi
phdi hop chit ché, hd trg 1an nhau va tuan tha cac quy dinh luat phap trong qué trinh
thuc thi nhiém vu.

2. Khi tiép nhan cac bién ban kiém tra hoic béo céo tong hop cua Ban kiém soét,
HDQT c6 trach nhiém nghién ctu va chi dao cac b phan co lién quan xay dung ké
hoach va thuc hién chan chinh kip thoi.

CHUONG VII
PIEU KHOAN THI HANH

Pi¢u 26. Hiéu lwe thi hanh.

1. Quy ché hoat dong cia HPQT Cong ty ¢ phan Phan bén Dau khi Ca Mau gdom
7 Chuong 26 Diéu, ¢6 hiéu luc ké tir ngay ky quyét dinh ban hanh.

2. Ngon ngit sir dung trong quy ché nay ciing nhu thao luan, giao tiép tai cuoc hop
va trong cac bién ban cudc hop la tiéng Viét. Nguoi tham du cudc hop 6 trach nhiém
tu thué phién/bién dich néu can. Trudng hop Cong ty c6 thém phién ban bang tiéng nudc
ngoai, néu co su sai léch gitra phién ban tiéng Viét va phién ban tiéng nudc ngoai thi
phién ban tiéng Viét dugc ap dung.

3. Trong trudng hop c6 sy khdng thong nhat gitra Biéu 1¢, Quy ché noi bo vé quan
tri cong ty va Quy ché hoat dong cua HPQT thi thir ty vu tién ap dung s& 1a: Diéu 18,
Quy ché ndi bo vé quan tri cong ty va sau cing la Quy ché hoat dong cua HPQT.

4. Quy ché hoat dong cua HPQT duoc stra d6i dinh ky hang nam (néu can). Viéc
bd sung, sira doi Quy ché nay thudc thim quyén cua Dai hoi dong co déng Cong ty cd
phan Phan bon Dau khi Ca Mau.
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