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Sé: 856/QD-PVCFC Ca Mau, ngay 27 thang 4 ndm 2021

QUYET PINH

Vé viée ban hanh Quy ché n01 bo vé quan tri
Cong ty c6 phan Phin bén Dau khi Ca Mau

Cong Ty CP
Phan Bon Dau
Khi Ca Mau

HOI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN PHAN BON DAU KHi CA MAU

- Can c( Luat Doanh nghiép s 59/2020/QH14 duge Qudc hdi nude Cong hoa xa hoi
chu nghia Viét Nam théng qua ngay 17/06/2020;

- Can e Luat Chimng khoan sé 54/2019/QH14 dugc Quéc hdi Nuge Cong hoa Xa hoi
Chu nghia Viét Nam thong qua ngay 26/11/2019:

- Can cu nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cua Chinh phu Nude Cong
hoa Xa hoi Chu nghia Viét Nam;

- Cén cur thong tr 116/2020/TT-BTC cua Bé Tai chinh ban hanh ngay 31/12/2020 vé
viéc hudng dan mot sé diéu v€ quan tri cong ty 4p dung ddi véi cong ty dai chung
tai Nghi dinh 50 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 caa Chinh phi Nudc Cong hoa
X3 hoi Chi nghia Viét Nam;

- Cancu Dieulé Cong tv cbd phén Phan boén Dau khi Ca Mau da duge Dai hoi 6611g cb
déng théng qua:

- Can ctr Nghi quyét phién hop Dai hdi déng qé dong thudmg nién nam 2021 56
854/NQ-PVCFC ngay 27/4/2021 cla Dai hdi dong c6 dong Cong ty ¢6 phan Phén
bén Dau khi Ca Mau,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy ché néi bd vé quan tri Cong ty ¢d phan Phén bén Déu khi Ca
Mau theo vén ban dinh kem.

Diép 2. Quy 'ché duoc ban hanh theo Quyét dinh nay ¢6 hiéu luc ké tir ngay kv va
thay thé Quy ché dugc DHDCD théng qua ngay 24/4/2019.

Piéu 3. Hoi déng quan iri, Ban Téng Giam déc, Ban Kiém soat, Trudng céac ban,

don vi tryc thuge Cong ty cd phan Phan bén Dau khi Ca Mau chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay /.

Noi nin: TM. HQI PONG QUAN TRI
- Nhu diéu 3; ”
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CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich

Quy ché nay quy dinh nhimg nguyén tic co ban vé quan tri cong ty dé bio vé
quyén va loi ich hop phép cua cb dong. minh bach théng tin. minh bach hoat dong, thiét
lap nhimg chuan muc ve hanh vi. dao dirc nghé nghiép cua cac thanh vién Hoi dong
quan tri. Ban Tong eiam doc. Ban kiém soat va can bé quan Iv cua Cong tv.

Piéu 2. Pham vi diéu chinh va di twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché noi bo veé quan tri cong ty quy dinh céc ndi dung
vé vai ro. quy én va nghia vu cta Dai hoi dong cb dong (DHDCD). Hoi dong quan tri
(HDQ T) Tone gidm ddc: trinh tu. thi tuc hop Dai hoi dono ¢ dong: dé ctr, rng cu.
bau. mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri. Ban kiém sodt (BKS). Téng
giam déc va cac hoat dong khac theo quy dinh tai Diéu 1é Coéng 1y va cac quy dinh hién
hanh khac cua phap luat.

2. P tuong ap dung: Quy ché nay duoc ap dung cho cac thanh vién Hoi dong
quan tri. Ban kiém soét. T4 ona giam dbc va nhiing ngudi lién quan.

Pi¢u 3. Dinh nghia thuit ngiv

1. Cong ty: 1a Céng ty cb phan Phan bon Dau khi Ca Mau:

2. Dai héi dong cb dong: 1a Dai hoi ddng cd dong Céong ty cb phan Phan boén Dau
khi Ca Mau:

3. Héi déng quan wri: 1a Hoi dong quan tri Cong ty ¢b phan Phéan bén Dau khi Ca
Mau:

4. Ban kiém soat: 1a Ban kiém soat Céng 1v ¢ phan Phan bon Dau khi Ca Mau;

5. Hop truyén théng: |a hinh thirc nguoi tham gia hop ¢6 mat, truc ucp tham gia

theo dm thao luan va biéu quyét/xdc nhan cac ndi dung cia cude hop tai mét dia diém
cu thé;

6. Hop truc tuvén: 1a hinh thure hop thong qua thiét bi cong nghé c6 l\el nm mang
internet/Mang dién thoai chuyée én mach cong cong (PSTN), sir dung cac phan mém, giai
phép cong nghé truyén 1ai am thanh va/hodc hinh anh dé két ndi nhiéu ngudi & céc vi tri
dia Iy khac nhau tham gia theo ddi. thao luan va biéu quvét/xac nhan cac noi dung cua
cudc hop;.

7. Hé thong truc y én: La tng dung/hé lhona phan mém/website ma Cong 1y sur
dung dé phuc vu viéc (o chire DHDCD truc tuyén vashodc bo phiéu dién tir.

8.Bo plncu truyén lhono 14 viéc c¢d dong hoac dai dién ay quy ¢n cla cb dong
tham gia biéu quvct truc tiép tai cudc hop PHPCD hozc giri phiéu 1dy v kién da tra 1oi
bang van ban vé Cong ty hoac theo hinh thire khac dugc quy dinh tai Diéu lé. quy ché

quan tri Cong ty va quy dinh cla phap ludt ma khéng phai 1a hinh thire bé phiéu dién .

9. Bo phleu dién tir: 1a viéc ¢6 déng hodc dai dién theo iy quy én cua c6 dong
thuc hién biéu quyét tai cudc hop DHDCD hodc tai dot lav ¥ kién cd déng bang van ban
theo hinh thire bd phiéu trén hé thone truc tuyén.



Diéu 4. Hé lhéng Quan tri Cong ty
1. Nguyén tic chinh cia quin tri Cong ty.

Cong ty co phan Phan bon Déu khi Ca Mau dinh nghia Quan tri Cong ty la mdt
hé théng co cau 10 chure va quy trinh dé dinh hudng va kiém soét cong tv, bao 26m mot
tap hop cac méi quan hé giira ¢6 déng, HDQT, Ban kiém soat, ban diéu hanh voi muc
dich dem lai nhimg gia tr1 dai han cho ¢6 dong. Quan tri Cong 1y dugc coi nhu mét cong
cu giop nang cao hiéu qua hoat dong, thu hat von vai chi phi thap hon, va xay dung
thuong hiéu t6t hon. Mt hé 1hong quan tri tot cting gop phan quan trong giup cdng ty
phat 1ncn bén ving vi g ich t6t nhét cua cb déng. dem lai su phat trién vé mat dai han
cia nén kinh té.

Khung Quan trj cong 1y cua Cong ty duge xdy dung dua trén nhirng nguyén tac

» Cong bano Cong tv cam két bao vé quvcn Igi cia cac ) dong va dam bao viéc
déi xir cong bano adi véi moi ¢d dong. Tat ci cac co dong déu duge dam bao co
hgi bao vé quy én loi ciia minh néu quy én loi coa ho bi xam pham.

« Trach nhiém: Cong ty cong nhan quy én loi cua cac bén ¢ quyén loi lién quan
theo quy dinh cua phap Juat va khuyén khich sy hop téc tich cuc gitra cong tv va
cac bén co quy én loi lién quan trong viéc tao dung tai san. viéc lam va dam bao
tinh phét trién bén vimg.

 Trach nhiém giai trinh: Quy ché nay xac dinh trach nhiém giai trinh cua HBQT
Cong ty déi voi moi ¢b dong, va hudng dan HDQT trong céng tac hoach dinh
chién luge, va dinh hudng, dan dit va giam sat Ban Diéu hanh mot cach hiéu

. ' a2
qua.

« Minh bach: Cong ty dém bao viéc cong bo thdng tin Kip thdi va chinh xac vé
moi vén de trong yéu trong cong ty, bao gom tinh hinh 1ai chinh, két qua hoat
déng, cor cau s& hiru va co cdu quan tri cong ty.

2. Xay dung hé thong Quain tri Cong ty 16t

Bang viéc théng qua, tuan thu va cép nhat Quy ché nay, Cong ty va HDQT dinh
hiréng xay dung va thuc dax hé théng Quan trj cong ty tbt trong 1oan 16 chire, va dua
cac nguyén tac quan tri & cap do Cong ty khong chi ding & murc tuén thu quy dmh phap
Juat hién hanh ma céan ap dung cac thong 1¢ quén tri cong ty 16t nhat trong nudc va quoc
1é.

HDQT chiu trach nhiém giam séat viéc xay dung, tuan thu, va ra soat cap nhat
dinh k¥ cdc chinh sach, quy dinh ndi bo vé Quan trj cong ty va viéc trién khai thuc hién,
nham duy tri sy cam két clia Cong ty trong viéc thuc hién cac thong 1€ QTCT {6t moi
lic va trong toan b chirc.

CHU:O'N Gl
PAI HOI PONG CO DONG
Piéu 5. Vai trd, quyén va nghia vu ciia Dai héi dong ¢b dong

Dai hoi dono cb déng (DHDCD) la co quan co quyen quvel dinh cao
nhét cia cong ty cd phan bao aom tt cé céc 6 déng cd quyén biéu quyét (cb ddng phd
théng, ¢ ddng wu dai biéu quyét va cd déng khac) theo quy dinh cia Diéu 1& Cong ty.



Quyvén va nghia vu ciia DHDCP duge quy dinh tai Diéu 14 Diéu 1¢ Cong ty.
Piéu 6. Triéu tip PHPCD

1. Thim quyén triéu tap

a) HPQT tri¢u tap DPHDCH thudng nién va bt thudmg:

b) BKS thay thé¢ HDQT dé tri¢u tap DHDCD bét thudng trong trudmg hop HDQT
phai triéu tép cudc hop bat thuong nhung qud thoi han quy dinh cua Di¢u 1¢ Cong tv ma
HDQT khong triéu tép:

9) C6 dong hodc nhom cb dong nam giwr tir 5% 1dng sé ¢d phan phé théng tr& 1én
c6 quyen triéu 1ap DHDCD bat thudng trong truémg hop phai triéu 1p cude hop bat
thudng nhung qué thai han quy dinh cia Diéu 1¢ Cong tv ma HPQT va/hoic BKS khéng
triéu 1ap.

2. Quyét dinh triéu tap

Viéc ra quyét dinh triéu tap DHDCD tai khoan 6.1 Dicu nay phéi dugc thuc hién
dung céc quy dinh v¢ 16 chuc hoat dong va tham quyén cla ngudi triéu tép.

Can cir quyét dinh hop phap vé tri¢u 1ap DHDCD, b mdy quan Iy, diéu hanh cua
Cong ty co trach nhiém thuc hién cac cong tac chuan bj va td chire cugc hop theo yéu
cau cua ngudi co. tham quy én triéu tap thdng qua viéc thanh lap Ban Té chirc va céc bd
phén gitp viée can thiét wén co s& tuan tha céc quy dinh cua Diéu 1é Cong tv va Quy
ché nay.

Piéu 7. Thong bdo triéu tip PHPCD
1. Lap danh sach ¢4 dong tham du

Danh sach ¢d déng cua Cong ty dugce quan 1y 1ap trung tai Trung tam Luu ky
chung khoan Viét Nam (VSD).

Can cur quyét dinh tri¢u 1dp cude hop PHDCD, Chi tich HDQT/Téng giam déc
Cong ty 13p thong bdo vé viéc chot danh sach cd dong ¢ quyén du hop theo dung quy
dinh ctia VSD dé giri cho VSD va S& giao dich ching khodn thanh pho Hé Chi Minh
(HOSE). Ngay sau khi VSD/HOSE chép thuan ndi dung théng bao chét danh sach ¢
dong va HOSE déang tai trén trang thong tin dién tr (w ebsite) cia HOSE, théng bao chét
danh sach co dong duoc dang 13i trén website ciia Cong ty 16i thiéu 20 ngay trude ngay
dang ky cudi cung.

2. Théng bao hop va gai thu moi

Cong ty dang tai thong bao hop DPHDCD trén website Cong ty trude ngay hop it
nhit hai muoi mot (21) ngay va co thé dang tai trén cac phurong tién thong tin dai chung
khac néu thay cin lthl dong thai giri cho Uy ban Chrng khoan Nha nuée. S¢ giao dich
ching khoéan noi ¢ phiéu ciia Cong tv niém vét hodc ding ky giao dich dé cong bb
thong tin theo quy dinh.

Cong ty can cir Danh sach cb déng c6 quyén du hop do VSD lép va gui cho Cong
ty dé giri thu mai hop cho 6 dong. Thu mdi hop dugc gui theo phuong thirc bao dam
dén timg cb dong theo dia chi ctia ¢b dong ghi trong Danh séach ¢6 déng co quyén du
hop do VSD 1ap trude ngay hop it nhét hai muoi mét (21) ngay (tinh tir ngay ma thong
bao dugc giri hodc chuyén di mdt cach hop 18).




3. Chwong trinh, néi dung Dai héi dong cb déng

Ngudi triéu tap cudc hop DHDCD cé trach nhiém xay dung du thdo Chuong
trinh, ndi dung cudc hop PHPCD va chuan bi tai liéu theo ndi dung chuong trinh hop.

Cé dong, nhom cd dong co di diéu kién theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 11 Piéu
1é Cong tv co quyén kién nghi, dé xual vé chuong trinh, ndi dung cudc hop PHDCD
theo quy dinh tai khoan 6 Diéu 17 Diéu 1é Cong ty.

Chuong trinh hop DHDCD, cac tai li¢u lién quan dén cac van dé sé dugc biéu
quyét tai dai hi duge giri cho cac ¢b dong hoaciva dang (rén trang thong tin dién tF cla
Cong ty va hé thong true tuyén trong truong hop ¢6 16 chire bd phiéu dién . Trong
truong hop tai liéu Khong dugc gui kém thu mai hop DPHDCD, théng bao hop va Thu
mdi hop phai chi dan noi dang i 1ai liéu cude hop va céc quy dinh hudng dan c6 lién
quan trén website dé c6 dong truy cap va nghién ctru

4. Viéc iiy quyén cho nguoi dai dién du hop Pai hoi dong co dong

Viéc iy quy én cho ngudi dai dién tham du hop Dai hoi dong cb dong thuc hién
theo Pi¢u 15, Diéu 1é cong tv.

Piéu 8. Hop PHDCPD va cach thirc ding ky tham du hop DPHDCD

DHDCD c¢6 thé dugc 16 chirc theo hinh thue Hop truy én théng hoac Hop truc
tuyén hodc két hop ca hai hinh thire tiy theo quyét dinh cua ngudi triéu tap Dai hoi theo
cac quy dinh dudi dav.

1. Trudc ngay khai mac cudc hop.

Cb déng c6 trach nhiém thong bao trude viée tham du hop thong qua céc hinh
thuc thong tin lién lac phu hop theo hudng dan trong thu mai hop va théng bao hop
nhim gip cho Ban T chirc chuén bi 151 céng 14c td chirc cude hop.

Cod dong ¢ quy én truc llep du hop hodc théng qua ngudi dai dién theo uy quy én.
Thu tuc dy quyeén du hop duge tién hanh theo hwéng din trong thong bao/thu moi hop.

2. Vao ngay 16 chire phién hop PHDCP.
a) Dbi vai td chirc DHDCD truyén théng va cb déng dén du hop truc tiép.
- C6 dong dén dur hop tai ngay hop sé dugc Ban Tb chirc huong dan dang ky du
hop, kiém tra tu cach cb dong, phat 1ai liéu hop va phiéu biéu quy et/ph1eu bau ctr.

- C6 dong hoac dai dién duoc oy quven dén sau khi cude hop da khai mac ¢
quyén dang ky ngay va sau do co quyén tham gia biéu quy ét ai dai hoi. Chu toa phién
hop khdng ¢6 trach nhiém dimg dai hoi dé cho cb dong dén mudn dang ky va hiéu luc
clia nhimg ndi dung di dugc biéu quy ét trude do khéng thay doi.

b) Dbi véi Hop truc tuvén va cd ddng chi tham du thong qua Hé true tuyén.

- Mbi cb déng s€ dugc cung cap mot tai khoan truy cap va mat khéu dé dang nhap
vao hé ﬂuono truc tuyén. Tai khoan truy cap cla cb dbng s& dugc ma hoa dé dam bao
xac thue ¢b dong tham dy. Cong ty thong bao cho cd déng 1ai khoan truy cdp va mat
khau tai thu méi hop.

- Céac cd dong dang ky du hop theo hinh thire truc tuyén s& duoe xac thuce tur cach
tham du DPHDCD va duogc xem la c¢6 mat tai Pai hdi néu da tudn thu ding, day 4u trinh
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tu, cach thire ma Hé thong truc tuyén yéu cdu dé xac thuce tu cach cd déng va dang ky
tham du.

- Ch dong mudn tham du hop thong qua Hé thong tryc tuyén phai dap ung cac
diéu kién quy dinh tai diém b Khoan 1 Diéu 10 Quy ché nay va cé nghia vu:

+ Bdo mét thong tin lién quan dén rai khoan truy cdp cua minh da dugc Cong ty
cung cap nhu: én. céc \eu to dinh danh khac (néu c0) cua 1ai khoan truy cdp va mat
khau dang nhap dé dam béo 1ano chi cé cb dong mai co quven thue hién viéc truy cép
dé du hop trén Hé thono truc tuyén, trir trudng hop cung cap cho nguoi dai dién theo uy
quyén du hop cua ch dono Cé dang ¢6 trach nhiém dam bao ring ngudi dai dién theo
dy quyén tuan thi quy dinh tai khoan nay nhu ¢ déng.

+ Chiju trach nhiém ve moi rui ro. tranh chap lién quan dén viéc du hop thue hién
bang 1ai khoan truy cap cua c0 dong trén Hé théng truc tuyén. Viéc thuc hién du hop va
blCU quy ét wrén hé théng truc wyén bing én truy cdp vdi dung mét khau va/hodc cac
yéu t6 dinh danh khéc sé dugc mic nhién coi la y chi cia ¢d dong.

+ Thuodng xuyén cdp nhat théng tin s0 dién thoai. dia chi lién lac, dia chi thir dién
tir (email) chinh xac, day du. trung thuc tai noi hru ky chirmg khoan dé dam bao nhan
dugce thong béo tai khoan truy cép va chiu hoan toan trach nhiém ddi véi cac thdng tin
da dang ky nay.

¢) Pi vai Pai hoi duoc 16 chire két hop cac hinh thirc quy dijnh tai Diém a
va b khoan nay.

- Cac ¢b dong dén du hop truc tiép tai Dai hoi sé thuc hién tha tuc dang kv ¢b
déng theo quy dinh tai Diém a. Khoan nay.

- Céc c6 dong chi du hop théng qua Hé théng truc tuyén sé thuc hién tha tue dang
kv ¢ dong theo quy dinh tai Piém a. Khoan nay.

- Trudng hop co ddng da dang ky du hop thong qua Hé lhona truc tuy én nhung
van dén du hop/iy quy én du hop truc tiép thi Cong ty t6 chirc dang ky cb dong du hop
nhur quy dinh véi c6 dong hop truc tiép.

3. Uy quvén tham du DHPCP.

Cé dong co thé Uiy quyén cho ngudi khac tham du BPHDCD theo quy dinh tai
Diéu 13, Piéu ¢ Cong ty.

Piéu 9. Diéu kién tién hanh DPHPCD

PHPCD dugc tién hanh khi dap g cac diéu kién quy dinh tai Diéu 18 cia Diéu
1€ Cong ty va quy dinh trong tng cla phép luat vé doanh nghiép.
Diéu 10. Trinh ty va cach thire biéu quyét, b6 phiéu tai cudc hop PHPCP

1. Hinh thic biéu quyét, bo phiéu.

£)01 véi mdi hinh thic to chirc Hop truyén théng hodc Hop truc wyén hay két
hop. cd dong co thé bxeu quvel tai PHDCD theo mét trong céc hinh thirc sau déi v6i
mbi ndi dung biéu quyét.

a) B6 phiéu truyén théng: b6 phiéu truc tiép tai Pai hoi hodc iy quyén cho mot
ngudi khac thuc hién bd phiéu tir xa (gii thu, fax, thu dién ta);
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b) Bo phleu dién ur: chi thuc hién trong trudmg hop ngudi triéu tap DHDCP/lay
v kién c6 dong bang van ban quyvét dinh ap dung va thong bao dén cb dong hinh thirc bo
phiéu nav.

- Dé thue hién bd phncu dién tu., cd ddng phai dap ung cac diéu kién dé truy nhap
va biéu quy ét trén Hé thdng trure tuvén: c6 thiét bi két ndi internet va thuc hién thu tuc
xac thuc c6 déng (inady tinh. may tinh bang. dién thoai di dong. thiét bi dién tir khac, . )

- Méi ¢6 dong dang nhép vao H¢ théng truc tuyén théng qua tai khoan truy cap
ma ¢ dong da duoc cung cap tai thong bao moi hop va thuc hién bé phiéu trén hé lhonu
tryc tuy én. Huéng dan cu thé viéc thuc hién bd phleu dién tr s& dugc quy dinh tai quy
ché 16 chie DHDCD hoic hudng dan sir dung Hé théng truc tuyén.

- Két qua bo phleu dién wr chi ghi nhan két qua biéu quyét, bau cir cubi cung cua
cb déng tai tho diém keét thic bé phleu ddi vai timg néi dung Xin y kién DPHPCD, Hé
lhong trygc wy én sé duoc khoa lai va cb dong khong thé biéu quy ét. bau ctr dbi voi noi
dung da bj khoa.

- Thoi gian c6 thé bat dau truy cap Hé théng truc tuyén dé thuc hién viée bo phiéu
dién tr s& do Nguoi triéu 1ap BHPCD quyét dinh va sé théng bao cho ¢ dong cung véi
tai liéu Dai hai.

- Viéc bo phiéu dién tir c6 thé thue hién trude khi DPHDCD bt déu dién ra vahodc
theo dién tién 1ai phién hop theo quvét dinh clia Ngudi triéu tap DPHDCPD hoac Chu toa
phién hop.

¢) Truong hop Cong ty td chue biéu quvét theo nhiéu hinh thue, ch dong chi dugc
lva chon 1 hinh thire dé biéu quyvét. Truong hop cb dong biéu quy ét bang ca hai hinh
thirc déi vai cing mot nodi dung bleu quy ét thi hinh thirc bo phiéu dién 17 s& duoc uu
tién lua chon va phiéu biéu quyét truyén thdng sé khong duoc tinh vao két qua biéu
quyét.

2. Cich thire biéu quyét

a) Thong qua cic ndi dung vé thu tuc td chic PHPCD
Céc ndt dung vé thi tuc 15 chire cude hop bao g61n:

- Théng qua chuong trinh nghi su ctia cudc hop:

- Théng qua danh sach Ban kiém phiéu;

- Théng qua quy ché bau cu/kiém phiéu;

- Théng qua danh sach bau cur:

- Théong qua Bién ban va nghi quvéi cudc hop.

Viéc biéu quyét thng qua cac van dé thu tuc trong to chtric cudc hop duoc uen
hanh theo phuong thirc cd déng gio thé blCU quyét (d6i v6i cd dong tham du Hop truyén
théng) va biéu quvét dién wr (dm vai cb dong tham dy Hop truc tuy en) va duoc thong
qua khi ¢6 trén 50% tong s ¢b phan ¢6 quyén biéu quyét ciia cac ¢d dong tham dv hop
tan thanh.

b) Théng qua cac quyét dinh theo tham quyén cua DPHPCH

Viéc biéu quyeét thong qua cac vén dé trinh PHPCPH quyét dinh, trir viée bau cir
HDQT va BKS, sé& dugce c¢b dong thuc hién bang phiéu biéu quyét theo s6 ¢b phan s&
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hiru dugc quyén biéu quyél cua cd dong, v6i cac phuong an biéu quyét 1a tan thanh,
khéng tan thanh va khéng c6 ¥ kién.

Tai phién hop truvén IhonO- Coéng ty ap dung cac giai phap cong nghé thong lm
dé phuc vu cbng tac kiém phiéu dugc chinh xac, nhanh chong va thuan ti¢n cho cac ch
dong. Méi ¢o déng du hop sé dugc cap mot (01) phleu biéu quy &t voi sb co phan s& hiru
va trén phiéu biéu quyét sé& ghi tat ca cac hang muc trinh PHPCP théng qua. Co dong
chon phuong an biéu quy ét riéng cho timg hang muc. Cb dong hoan tat viée biéu quyél
bang viéc bd phiéu biéu quyét vao thung phiéu vao thai diém theo dé nghi cua Chi toa
cudc hop.

Déi véi bo phiéu dién . ¢b dong thue hién viéc biéu quyét trén hé thono truc
tuy én. Hudng dan cu thé viéc bo phiéu dién tr s& duoc quy dinh tai Quy ché 16 chire
DHDCD hoac hudng dan sir dung trén hé théng truc tuyén.

3. Cach thite b6 phiéu bau cir HDQT, BKS

Viéc bau thanh vién HDQT. thanh vién BKS dugc thuc hién bing phuong thuce
bau don plmu Trong phiéu bau HDQT va phleu bau BKS c6 cac thong tin vé sb phiéu
bau cua cd dong tuong (ng voi s6 ¢ phan s0 hiru, danh sich ung ctr vién da dugc
DHDCD théng qua, s6 thanh vién duoe bau tdi da va ndi dung huéng dan tom tat cach
thirc bau dén phleu Cach thire bau cir duge quy dinh cu thé va chi 1iét trong Quy ché
bau cir va kiém phiéu.

Tai phién hop truy én théng. cb déng hoan 14t viée bau cr bang viéc bd phiéu bau
cir vao thing phiéu vao thai diém theo chuong trinh nghi su va theo dé nghi cia Cha
toa cudc hop.

Déi voi bo phleu dién tir ¢ dong thuc hién viéc bau cir trén hé théng truc tuyén.
Hudng dan cu thé viée bau cir s¢ duoc quy dinh tai Quy ché 16 chirc PHPCP hoic
huéng dan sir dung trén hé théng truc tuyén.

4. Cach thirc kiém phiéu

Ban kiém phiéu thuc hién viéc kiém phleu tai khu vuc riéng biét tai noi td chirc
cudc hop BPHBCD. Ban klem ph]cu co quyén sur dung thém nhan su giup viée va ap
dung cac phuong phép kiém phiéu phu hop, dam bao tinh chinh xac, trung thyc. khach
quan ctia két qua luem phiéu. Trong truong hop c6.yéu ciu cia ¢d dong, Chi toa cude

hop s& m&i mot sb co déng dai dién tham gia giam sat qué trinh thu va kiém phiéu biéu
quyét/bau cir

Viéc tdng hop két qua kiém phiéu duge thuc hién nhu sau:

i) Tai thoi diém kiém ph1eu Ban kiém phiéu sé tong hop két qua bo phleu
truyén théng va/hodc két qua bé phiéu dién wr dé 1ap bién ban kiém phiéu.

1) Ke1 qua kiém phiéu sé& dugce tinh bang téng két qua biéu quyét bod phiéu
truyen théng va/hoic két qua bo phiéu dién tu.
Vige xac dinh két qua biéu quyétbau cur cia DHPCD déi vé6i céc ndi dung lién
quan cén cur theo quy dinh cua Piéu 1€ Cong ty va cua phap lult.



5. Théng bao két qua kiém phiéu
Ban kiém plneu hoan 14t cong tac kiém phiéu. lap bién ban va bdo cao vai Chu

toa vé viéc da co két qua kiém phleu Chii toa cudc hop sé moi Ban kiém phiéu 1én cong
b6 két qua kiém phiéu trudce toan thé PHPCP.

Két qua kiém phiéu dugc cong bd cong khai truge PHDCD 14 can cir dé Thu ky
cudc hop dua vao du thao Bién ban va du thao Nghi quyét cudc hop.

6. Thong qua Bién ban hop va Nghi quyét cude hop

Thu ky cude hop trinh bay 16m tat du thao Bién ban cude hop va Nghi quy ét cude
hop. Chi toa cudc hop xin ¥ kién DHPCP thong qua Bién ban, Neghj quvét cude hop
theo quy dinh tai khoan ] va khoan 2 Diéu nay.

N
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biéu 11. Tham quyén va thé thirc lay v kién cd dong bdno vin ban dé théng qua
quyét dinh ciia PHPCP

Tham quyén va thé thire 1ay v kién ¢b déng bang vin ban dé théng qua quyét
dinh cia PHDCD duoc thuce hién theo quy dinh tai Dicu 21 Diéu 18 Cong ty.

Héi dong quan tri thanh lap ban kiém pthU va giam sat kiém phiéu 16i thiéu bao
g6m: Thanh vién déc lap HDQT, dai dién ban l\lem soat. thanh vién ban thu ky. trong
dé thanh vién doc 1dp HPQT lam trudng ban kiém phiéu. Trong truong hop khong ¢o
thanh vién doc 1ap HDQT tai thoi diem kiém phiéu thi Cha tich HDQT lam truong ban.

Khi thuc hién lay v kién co déng bang van ban, HPQT phai phén céng dau mbi
tiép nhan ¥ kién biéu quvét cia cb dong et dén Cong ty, va bd phén tiép nhan phai co
trach nhiém thuc hién céc bién phap dam bao théng tin dugc gilr bi méat cho dén khi tién
hanh kiém phiéu.

Piéu 12. Bién bin PHDPCD

DHDCD phai duge ghi vao bién ban theo quy dinh ctia Luét Doanh nghiép, Piéu
1é Cong ty va tai Quy ché nay. Thu ky cude hop sir dung cac phuong ién, hinh thic phu
hop dé ghi lai toan bo dién blen cudc hop, cac ¥ kién phat biéu, thao luan va két qua
théng qua cac ndi dung quyét dinh cia DHDCD. Bién ban phai dugc lap bang tiéng
Viét, ¢o chir ky xdc nhdn cua Chu t9a va Thu ky cudc hop. Ngay sau khi bé mac cugc
hop, Thu ky va Chi 10a phai hoan tét thé thire van ban cta bién ban va nghj quvét cudc
hop theo dung quy dinh cuia Diéu 1¢ Cong ty dé cong bo rén website ca Cong ty trong
vong 24 gid ké tir khi két thie cude hop.

Doi v6i trudmg hop thong qua nghi quyét PHPCP bing hinh thuc lay ¥ kién co
déng bang van ban, viéc lap Bién ban tong hop v kién DPHDCD thyc hién theo quy dinh
tai Diéu 21 Diéu 1¢ Cong tv.

Nguoi chi tri DHDCD chiu trach nhiém 4 chire hru trir cac bién ban PHPCD.
Bién ban PHPCPD dugc coi la bang chimg xac thyuce vé nhimg cbng viéc da duoc tién
hanh tai DHDCD tru khi co y kién phan déi vé noi dung bién ban dugc dua ra theo dung
thi tuc quy dinh 1ai Piéu 13 Quy ché nay. Cac ban ghi chép, bién ban, s& chir ky cia
cac ¢d dong du hop va van ban uv quyen tham du phai duoc hru giir tai tru s& chinh cua
Cong ty.
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Piéu 13. Khiéu nai va phan hdi khiéu nai vé Bién bin va Nghi quyét PHDCD

Trong vong mudi (10) ngay ké tir ngay bién ban va nghi quyét DHDCH duge
cong bé, ¢6 dong ¢ quyen eui ¥ kién bano van ban cho Chi toa PHPCP dé phan déi
nhing ndi dung bién ban ma cb dong cho rang khéng phan anh trung thuc nhirng céng
viéc da dugc tién hanh tai DHDCD. Y kién phan ddi phai néu rd v do phan déi va bang
chimg xéc thuc dé chung minh.

Chu toa DPHDCD sé tri¢u tap cude hop xem xét nhimg y kién phan déi véi thanh
phén goém c6: Chu toa DHDCD. Thu ky cudc hop. dai dién Ban kiém tra tr cach cd
dong, dai dién Ban kiém phiéu va mot co dong khac khéng nam chire vu quan I¥ trong
Cong ty.

Bién ban hop xem xét ¥ kién phan déi phai dugc ghi chép 16m tit ndi dung phan
déi, Iy do cing nhirng bang chimg chimg minh. Phan két luan cda bién ban phai néu rd
nhimg ¥ kién phan doi ¢6 hop 1y va ¢ can cu hay khong, dong thai ¢6 két luan cudi
cung vé tinh xac thue clia cac nghi quvét, quyvét dinh cia PHPCD dugc ghi trong bién
ban hop PHDCD.

Cin ci két luan cia cude hop xem xét khiéu nai. Chi t9a cudc hop PHPCP gui
van ban phan héi/thong bao dén cb dong co khiéu nai.

C I:IU'O'NG 11
HOI PONG QUAN TRI
Piéu 14. Vai tro, quyén va nghia vu cita Hoi dong quan tri, trach nhiém cda thanh
vién Hgi déng quan tri
Hoi dong quan tri la c¢o quan quan Iy Cong tv. ¢6 toan quy en nhan danh Cong ty

gé QU\'CI dinh, thuc hién quyén va nghia vu cua Cong ty, trr céc quven va nghia vu thudc
thdm quyén cia Dai hoi dong ¢b déng.

HDQT chiu trach nhiém bao dam hoat dong cta Cong ty tuén tha phép Judt, wén
thi diéu 1é va cac quy dinh ndi bo cua Cong ty. déi xir binh dng déi vai 1at ca cb dong
va 16n trong loi ich ciia ngudsi ¢d quyvén loi 1ién quan dén Cong ty.

Quyén va nghia vu ciia Hoéi dong quan tri duge quy dinh tai Didu 26, Diéu 1é
Cong ty.

Trach nhiém cua thanh vién Ho dong quén tri duge quy dinh tai Didu 42, Diéu
43, Piéu 1é Cong ty.

Piéu 15. Thii tuc, trinh tu dé cir, ing cir va té chire biu cir thanh vién HDQT
1. Nhiém ky, thanh phan va s6 luong thanh vién HPQT
~ Nhiém k¥, thanh phén va sb luong thanh vién HPQT duge quy dinh tai Diéu 23,
Diéu 1€ Cong ty.

Co cau thanh phan HDQT ludn huéng 161 dam bao da dang vé: Gidi tinh, tudi
tac, linh vuc nganh nghé, chuyén mon dam bao phu hop véi chién luge phat trién cua
Cong tv.

2. Dicu kién dé cir, ty dng cir thanh vién HDQT, sé lugng va viéc tong hop

danh sach dng cir vien HDQT

a) Diéu kién tu img cir hoac duge dé cir thanh vién HPQT
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Nguai tu tng cu hodc dugc dé clr dé bau vao HPQT phai dap ing tiéu chuén
thanh vién HPQ'I theo Luat Doanh nghiép va cac diéu kién mg ci1/dé cir sau day:

- Ngudi img cur 12 co ddng ca nhan wr img cir phai nam giir it nhét 10% tong s6
co phan ¢6 quyén biéu quvét cia Cong ty tai thoi diém ngay chot danh sach co dong co
quyén du hop PHDCD. Ngudi dugc dé ¢ir khac phai duge cé dong/nhoém cb dong nam
gilr it nhét 10% tdng sé ¢b phédn ciia Cong ty tai thoi diém chdt danh sach cd dong ¢é

quvén du hop PHPCD dé cur.

- Ngudi ty tng clr va dugc dé ctr (sau day goi chung 1a ung cur vién) phai gii ho
so ung cu hop 1€ va dung han theo quy dinh tai Diéu 24 Piéu 1€ Cong tv.

- Khong dugc dong thoi ta thanh vién Hi dong quan tri tai qua 05 céng tv Khac.

b) S6 lugng ung cu vién HDQT

So6 lugng tng ¢ vien dé bau vao HDQT do cac ¢d dong c6 du diéu kién Ung cur.
dé cir va dam bao bang hodc 16n hon sé thanh vién HDPQT can bau. Cac ¢d dong/nhém
cd dong Tng ci/dé cu theo quy dinh tai Khoan 2. Piéu 24 Diéu 1€ Cong 1.

¢) Tong hop danh sach ung cur vién HDQT

Sau khi hét thoi han nhan hé so g ci, HDQT duong nhiém téng hop danh sach
cac umg cu vién ¢4 du diéu kién dé cong bé dén cac ¢ dong theo  quy dinh. Trudng hop
56 lugng cac tng cir vien HDQT thong qua dé cir va ing ctr van khong du sé luong.
HDQT duong nhiém cd thé dé cir thém ang cu vién voi cac diéu kién nhu sau:

- Ung ctr vién dam bao dap g tat ca cac tidu chudn va diéu kién cta thanh vién
HDQT.

- Ung cir vién phai ¢6 day da ho so ing ctr.

Danh sach ing cir vién hop 1€ phai duge PHDCD théng qua tai cuéc hop PHDCD
trude khi tién hanh bau cir. Viée bieu quyét thong qua danh sach g cu vién tién hanh
bang hinh thirc gio phiéu biéu quyét theo nguyén tac trén 50% tdng so quyén biéu quyét
tan thanh.

3. H6 so va thoi han nhan hé so dé ca/ing cir dé bau vao HPQT

a) Ho so dé cir/img cir HPQT bao gom:

- Pon ung cir tham gia HDQT ¢ cam két ctia img ctr vién thuc hién nhiém vu
thanh vién HPQT mét cach trung thuc néu duge bau vao HDQT:

- So véu ¥ lich do tmng cir vién tu khai;

- Gidy xac nhén so cb phan ma cb dong (néu tyr img i) hoic ¢d dong, nhom co
dong (néu dé cir) hoac alav t& tuong duong cua cong ty chimg khoan noi (nhém) ¢
doéng d6 m& tai khoan hodc ciia Trung tdm Luu ky Chimg khoan Viét Nam (tinh dén
ngay chét Danh sach ¢ dong cho muc dich cua cude hop PHPCD):

- Bién ban hop nhom + Danh sach nhom ¢6 dong (truomg hop ung vién dugce
nhém cé dong dé cu):

- Ban sao ¢é cong chung Chung minh nhan dan/Hé chiéu/can cudc cong dan,
h¢ khéau thuong tri. cac bang cap thé hién trinh dé chuyén mén:

- Cac ndi dung khéc theo qui dinh tai Piéu 24 Diéu 1& Cong ty.

10




b) Thoi han nhén hé so dé cu/img cu HDQT

Ho so tham gia dé clir/img cir ¢6 lhe dwoc ndp truc tiép hoac giri qua thu bao dam
vé tru s& chinh cia Céng ty truéc ngay 16 chirc hop DHPCD it nhat hai muoi mot (21)
ngay.

Chi nhitng ho so dé cur /img ctr dap ung da di€u kién dé cr. ing cir va nhimg ung
clr vién dap tmg da diéu kién 1a thanh vién HDQT méi dugc dua vao danh sach tng cur
vién cong bo tai cude hop DPHDCD.

4. Phuong thirc bau ci
Viéc bau cir thanh vién HDQT duoc thuce hién theo phuong thire bau dén phiéu:

- Mbi ¢b déng hoac ngudi duoc ¢ dong uy quy en du hop ¢ tdng s6 quyén biéu
quvel rong ung vai 16ng 56 ¢d phan cd quven biéu quvét (bao gom s& hiru va dugc ty
quyén) nhan vai sé thanh vién dy kién duoc bau vao HDQT;

- Co ddng hoac ngudi dugc Gy quy én du hop ¢6 thé don toan bo 56 phiéu bau ciia
minh dé bau cho mét img cir vién hodc chia s6 phiéu bau cho mat s6 trng ctr vién dugc
lva chon.

5. Nguyén tac tring civ thanh vién HDQT

- So ngudi tring ¢t thanh vién HDQT ldy tir ngudi ¢6 s0 phleu bau tinh tUr cao
xudng 1]1'1p bat dau tir (mg cir vién co s p‘mcu bau cao nhat cho dén khi du s6 thanh
vién quy dinh va phai dat ty 1& uén 50% tong s ¢b phan cé quyén biéu quy ét cia tat ca
cac co dong va dai dién Gy quyén cua cd ddng du hop.

~ Trudng hgp ¢é tr hai tng ctr vién tr¢ 1€n dat cung s6 phiéu béu nhu nhau ma
phéi chon s ngudi trang ctr it hon thi viéc chon Umg cir vién trung cur theo quy dinh
trong Quy ché bau ctr tai Pai hoi.

Piéu 16. Thi tuc mién nhiém, bai nhiém thanh vién HPQT

1. Thanh vién HPQT dwoe xem xét mién nhiém trong cac trudng hop sau
day:

a) Thanh vién d6 giri don bang van ban xin tir chte thanh vién HDQT va dugc
chap thuén;

b) Thanh vién dé bi mat nang luc hanh vi:

¢) Thanh vién d6 roi vao tinh trang khong du tu cach lam thanh vién HDQT theo
quy dinh cua Luat Doanh nghiép, Diéu ié Cong ty hodc bi phap luat cdm khéng dugc
lam thanh vién HBQT;

2. Thanh vién HDQT duoc xem xét bai nhiém trong cac truong hop sau day:
Thanh vién HDQT dugc xem xét bai nhiém trong céc trudng hop sau:

a) Thanh vién do khong tham du cac cudc hop cua HDQT lién tuc trong vong sdu
(06) thang ma khong ¢d sy chap thuan cua HDQT.

b) Vi pham nghiém trong nghia vu thanh vién HDQT, ¢6 hanh vi gy thiét hai.

¢) Trudng hop khac quy dinh tai Diéu 1é Céng ty.
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Diéu 17. Théng bdo viéc biu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT

Truomg hop bau. mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT do DPHDCP quyéi
dinh hoac do thanh vién HDQT bi mat tur cach thanh vién theo quy dinh tai D]Ell 1é€ Cong
ty phai duge théng bao cho co dong va cong chiing theo quy dinh vé cdng bd thong tin
ctia phap luat va cua Diéu 1é Cong ty.

Piéu 18. Thu lao va loi ich khéc ciia thanh vién Hoi dong quan tri

Thu lao, tién thuong va loi ich khac cta thanh vién HDQT dugc quy dinh tai diéu
27, Diéu I¢ Cong ty.

Thanh vién HDQT Jam viéc chuyén trach thi hudng luong va phu cép dac thu
theo quy ché/chinh sach coa Céng ty. thanh vién lam viéc khong chuyven trach/kiém
nhi¢m thi hudng thu lao.

Piéu 19. Trinh tu, thii tuc td chirec hop HPQT

1. Hoi done quan tri hop thuong ky. bat thudng theo quy dinh tai diéu 29. Piéu
Jé Céng tv. Cudc hop thudng kv cita HDQT do Chu tich HDQT quvét dinh triéu dp va
chii tri. Thong bao m&i hop. chuong trinh, ndi dung thao luan va tai liéu sir dung tai cuge
hop duoc Jam bang van ban tiéng Viét va phai duoc gui dén cho céc thanh vién HDQT
va nhirng thanh vién dugc mai tham du it nhat nam (05) ngay trude khi 16 chire cude
hop. N6i dung trao ddi tai cude hop bing tiéng Viét 1a ngdn ngir chinh. Trudng hop ¢
thanh vién HDQT la nudc ngoai tham du cudc hop thi cong ty sé hd tro 15i da cho nguoi
tham gia cudc hop trong viéc thué phién dich dé tham gia cudc hop mot cach hiéu qua.

2. HPQT phai dugc triéu tap hop bat thudng khi nhan dugce céc dé nghi bang van
ban cua mdt trong cac truimg hgp sau:

a) Téng giam déc hoac it nhat nam (03) can bo quan Iy khac;

b) t nhét hai (02) thanh vién HPQT;

¢) Ban kiém soat hoac thanh vién HPQT doc lap.

d) Trudng hop khac do Diéu 1¢ Cong ty quy dinh.

3. Cudc hop bat thuong ctia HPQT do Chu tich HDQT quyet dinh triéu tap va
chi ri trong vong bay (07) ngay ké tir ngay nhén dugc dé nghi hop quy dinh tai Khoan
17.2 néu trén. Trudng hop Chi tich HDQT vang mat thi thanh vién HPQT duge Cho
tich HPQT dy quyén hodc ngudi duge cac thanh vién khac cia HDQT lua chon sé triéu
tap va cha tri cudc hop. Thong bao moi hop, chwong trinh. ndi dung thao luén phai dugc

théng bao dén cac thanh vién HDQT va cac d6i trong du hop khéc it nhat nam (05)
ngay truéce khi 16 chirc hop.

4. N6i dung cude hop bét thudmg do Chu tich HDQT hoac do ngutn dé nghi triéu
tap cudc hop bat thudng chuan bi. tép trung gidi quyét nhimg van dé quan trong va cap
bach cua Cong ty. Trong kha nang cho phep ngucn triéu 1ap cude hop ¢o thé véu cau
Tong giam dde Cong tv chuén bi cac 1ai liéu, ndi dung dé xem xét thao luén tai cudc
hop.

Diéu 20. Didu kién cin thiét dé tién hanh cic cudc hop ciia HDQT

1. Cudc hop HPQT triéu tap lan thir nhat chi c6 thé dugce coi la hop 1é dé tién
hanh va théng qua cac nghi quyét khi c6 tir 3/4 s6 thanh vién HDQT du hop hoédc thong
qua ngudi dugc Uy quyén
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2. Trudong hop triéu dp lan ther nhét nhung khéng ¢é du sb luong thanh vién can
thiét thl cudc hop sé dugce triéu tap lai lan thir hai trong vong bay (07) ngay Jam viéc Le
tr ngay du dinh hop lan thi nhal Trong trudng hop nay, cude hop duoc tién hanh neu
c6 hon 1/2 56 thanh vién Hoi dong quan tri du hop hodc théng qua nguési duoc ty quyén.

Piéu 21. Thanh phan tham du cac cude hop cita HPQT

1. Thanh phan tham du céc cude hop cia HDQT bao gdm Chu tich HPQT. céc
thanh vién HDQT. Tong giam doc (néu TGD khéng la thanh vién HPQT). BKS. dai
dién cac ban/don vi truc thuoe HPQT, Thu ky Coéng ty.

2. Khi can thiét, Hai ddng qua tri ¢d thé mai va (hoic) triéu tap cac thanh phan
khdc tham gia cudc hop. cac thanh vién nay dugc thao luan. phat biéu nhung khong
dugc quvén biéu quyét.

3. Khi thao luan vé céc van dé €0 lién quan dén quyeén loi va nghia vu cia nguai
lao ddng trong Cong ty thi HDQT c6 thé ma1 dai dién Ban chap hanh c¢ong doan co s&
Cong tv du hop.

4. Nhimg nguoi duge moi hop khong phai 1a thanh vien HPQT ¢6 quyén phat
biéu v kién nhung khong dugc bi€u quyeét.

Diéu 22. Trinh tu thi tuc tién hanh cac cudc hop cia HPQT

Céc cudc hop cua HDQT thuc hién theo Diéu 29 Piéu 1é Cong tv.

1. Chuén bij cudc hop

- Trir khi ¢6 quy dinh/Avéu cau khac cia HDQT, Téng gidm ddc chiu trach nhiém
16 chire chudn bi trude cac ndi dung dé trinh bay tai cude hop ctia HDQT.

- Céc thanh vién HDQT theo su phén cong thuong xuyén cia HDQT va theo
phan cdng cu thé cia Chu tich HPQT ¢6 trach nhiém nghién ciru hd so. 1ai liéu cudce
hop. 1am viéc voi cac bg phan lién quan cua Cong ty. chuén bi v kién vé cac van dé du
kién dua ra thao luan tai cudc hop.

- Thu ky Cong ty va bd phéan giip viéc HDQT chiu trach nhiém 16 churc hop, 1ép
hop va giri tai ligu.

- Trudng hop khéng thé tham gia cudc hop. thanh vién HPQT va ngudi duoc

md&i hop can théng bdo cho HDQT va néu 1o Iy do vang mat. dong thai giri HPQT ¥
kién tham gia bdng van ban vé cac van dé du kién dua ra thao luan tai cude hop.

2. Trinh tv tién hanh cudc hop

- Cha tich HPQT hoac ngudi duge ty quyén chi tri cude hop théng bao thanh
phan, ndi dung, chuong trinh nghi su cude hop.

- Ngudi duge phan cong bao céo tai cudc hop thuyét trinh vé céc ndi dung va
kién nghi dé HDQT xem xét, quyét dinh.

- Cac thanh vién thao ludn, xem xét cac van dé theo tai liéu, bao cdo va thuyét
trinh tai cudce hop.

- Ngudi chi tri cude hop két luin va ldy biéu quyét théng qua timg van dé thao
luan va ndi dung nghi quyét cua cude hop.

- Thong qua Nghj quyét, Bién ban cude hop.
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- Cac thanh vién HDQT. Thu ky Cang tv kY tén vao Bién ban cude hop.
3. Gui ¥ kién biéu quyét va uy quyén tham du cude hop.

Thanh vién HPQT v ang mat ¢ quyén biéu quy ét vé nghi quvér cua HBQT bang
phuong thire giri v kién bang van ban. Van ban y kién phéi duge chuyén téi Chu tich
HDQT hodc nguoi duge uy quy én chi tri cugc hop cham nhat mét (01) gilr trudc Qidr
khai mac cudc hop va dugc cdng khai t6i tét ¢4 nhimg thanh vién HPQT du hop.

Trudng hop thanh vién HDQT vang mat tai cude hop, khong g v kién biéu
quyét bang van ban ma Uy quyén cho ngudi khac du hop thi phai ¢6 van ban uy quy én
néu rd ndi dung uy quy én cho nguol duge uy quy én tham du va bidu quyét va cam két
thanh vién HDQT chiju trach nhiém vé ¥ kién biéu quvét cia ngudi dugce ty quven.

Thanh vién HDQT chi duoc uy quy én cho ngudi khac tham du cudc hop cua
HDQT va bidu quyét cac van dé (6i da 2 lan/nam trong trudng hop 6m dau. bénh tat
khong thé tham du hoac truong hop bat kha khang.

Diéu 23. Hop trén dién thoai hodc cac hinh thirc khac

1. Cuéc hop cia HPQT cé thé 16 chic qua dién thoai hoac theo phuong thirc
khac (da dugc su dung vao thai diém thong qua Quy ché nay hay sau nay mai dugc s
dung) hoac két hop gitra nhiéu phuong thuc khi tat ca hoic mot_ sb thanh vién du hop
dang cé mat tai nhirng dia diém khac nhau va véi diéu kién 1a méi thanh vién tham gia
hop déu ¢o thé:

- Nghe tirng thanh vién khéc cung tham gia phat biéu trong cuéc hop;

- Trinh bay, trao ddi truc liép duoc voi 141 ca cac thanh vién tham du vé N kién

cua minh.

2. Méi thanh vién HDQT tham gia cude hop theo phuong thirc néu trén dugc coi
1a “co mat™ tai cude hop do. Cude hop duoc 16 chire theo quy dinh nay duoc coi 1a dién
ra tai dia diém ma nhom thanh vién HDQT déng nhat tap hop lai, hodc néu khong o
mdt nhom nhu vay thi dia diém ma chi toa cude hop cé mat s& dugc coi la dia diém 16
chire cudce hop.

3. Céc nghi quyét duoe théng qua trong cude hop qua dién thoai hodc phuong
thirc hop 18 khac sé cd hiéu luc ngay khi két thuc cudc hop nhung sau d6 phai dugc
khéng dinh bang cic chi ky cita cac thanh vién HDQT tham du cudc hop nay trong bién
ban.

Pidu 24. Thong qua nghi quyét cia HPQT

). Nghi quyét cia HDQT dugc théng qua theo nguyén tic da sé trén 1dng sé thanh
vién HDQT du hop hop 1¢ (trén 50%). Mbi thanh vién HDQT ¢6 mat v6i tu cach ca
nhan, thong qua ngudi duge uy quyén hop 1€ hodc gin y kién biéu quyét bang van ban
c6 mdt phleu bleu quyét véi gia tri ngang nhau. néu s6 phleu tan thanh va khong tan
thanh ngang bang nhau thi quyét dinh cudi cung thudc vé phia y kién ciia Chu tich
HDQT, trr truéng hop Piéu 1& Cong ty hoac phap luat c6 quy dinh khac. Viéc biéu
quyét sé dugc tién hanh cong Khai bang cach gio tay va két qua biéu quyét phai dugc
Thu kv Cong tv ghi cu thé va 16 rang trong Bién ban cudc hop HPQT.

2.'Y kién phat biéu truc tiép trong cudc hop HDQT cta timg thanh vién s€ dugc
ghi vao blen ban va duge ngudi chil tri két luan cudi budi hop.
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3. Biéu quvét:

a) Viéc biéu quyvét sé duoc tién hanh cong khai bang cach gio tay va két qua biéu
quyét phai duge Thu kv Cong 1y ghi cu thé rd rang trong Bién ban cudc hop HPQT.

b) Péi v6i nhimg \an dé quan trong bt bugc phai ldy v kién ca tat ca cac thanh
vién HPQT: thanh vién vang mat phai biéu quvel bing phuong thirc cho v kién bang
van ban va e dén Thu kv Céong tv cham nhat hai (02) neay lam viée sau khi két thuc
cudc hop.

4. Mot thanh vién HDQT sé khéng duoc biéu quyét vé cac hop déng hoac giao
dich hoéac dé xuat nao ma thanh vién do co lo1 ich (cung vai loi ich cua bat ky nhimg
ngudi ¢6 lién quan nao) ma ddi v6i thanh vién d6 loi ich nay 1a dang ké so vai lgi ich
¢6 dugc tir viée s& hiru ¢o phiéu, trai phiéu hodc chimg khoan khéc clia Cang ty; hoac
1a lgi ich nay lién quan dén nhirg trach nhiém cia thanh vién d6é ma lai mau thuan hay
c6 thé mau thuin v6i loi ich cia Céng ty. Mot thanh vién HDQT s& khéong dugc tinh
vao sb luong dai bitu i thiéu can thiét c6 mat tai mot cudc hop vé bat kv quyét nghi
nao ma thanh vién do khong c¢6 quyén biéu quvét.

5. Nhitng quyét dinh da duoc thao luan va quyét nghi tai cac cudce hop cua HBQT
s& dugc HDQT ban hanh theo cac thé thirc trinh bay van ban phu hop (Nghi quy ét, Quyet
dinh. Chi thi...) va chuye én dén céc ca nhan. don vi ¢6 lién quan dé thi hanh. Can cir véao
ndi dung da dugc quyet nghi cta HDQT, Chu tich HDQT sé thay mat HDQT hoéc uy
quyén cho thanh vién HPQT phu trach mang cong viée d6 theo phan cong ky ban hanh
cac van ban chinh thirc nay.

6. Cac van ban Nghj quvét, Quyét dinh va céc van ban hudémg dan khac sau khi
da dugc Cha tich HDQT ky ban hanh phai dugc sao gui cho timg thanh vién HDQT va
Ban kiém soat dé theo ddi va giam sat thuc hién; dong thai dugc chuy én cho Nguoi
cong bb thong tin dé thuc hién viéc cong bd théng tin nhimg ndi dung cén phai céng bd
théng tin theo quy dinh cho cdc co quan quan ly nha nuéc, cb dong va cong ching.

Piéu 25. Thdng qua cac nghi quye( cia HDQT b:‘mg hinh thire lay y kién bang van
bidn

1. Trong truémg hop lay v kién thanh vién HDQT bang vin ban, cac nghi quvét
cia HDQT dugc thong qua theo nguyén tic da sb (trén 50%) trén 10110 56 thanh vién
HPQT. Neu s phleu tan thanh va phéan dbi ngang bang nhau thi quyét dinh cudi cling
thudc vé phia ¢4 v kién cta Chi tich HDQT, trir truong hop. Piéu lé Cong ty hoac phap
ludt c6 quy dinh khac. Chu tich HDQT va Thu ky Cong ty tong hop két qua kiém phiéu
v kién va ghi vao bién ban lono hop ¥ kién théng qua nghi quy ét cia HPQT.

2. Nghi quy e1 théng qua theo hinh thirc ldy v kién bang van ban cé hiéu Jue va
gia tri nhu nghi quy ét duoc HDQT thong qua tai mot cude hop duoc triéu tép va 1b churc
nhu thuéng 1. Viéc ban hanh cac nghi quyét bing hinh thirc nay tudn theo quy dinh tai
khoan 5 va 6 Diéu 24 Quy ché nay.

Piéu 26. Bién bin cufc hop cia HDQT

1. Néi dung cac cude hop cia HPQT phai duge Thu ky Cong ty ghi chép trung
thuc va dév du trong Bién ban cudc hop cua HPQT. Bién ban cudc hop cua HDQT dugce
1ap bang tiéng Viét va phai c6 du chir ky cia Thu ky Céng ty, cac thanh vién HDQT
tham dur cudc hop va Chu tich HIDQT hay ngudi dugce ty quy én cho tri cugc hop. Bién
ban cugc hop HDQT la bang chimg xac thuc vé nhitg cdng viéc da tién hanh trong
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cudc hop. nhirng ndi dung ma HPQT da quyét nghi. hodc nhitng ¥ kién bao luu cua
thanh vién HDQT.

Trudng hop chu t9a. ngudi ghi bién ban tir chéi ky bién ban hop nhung néu duge

tat ca thanh vién khac coa Hoi dong quan tri tham du hop ky va co dav du ndi dung theo

quy dinh tai Diéu I¢ thi bién ban nay van ¢6 hiéu luc. Trong truomg hop chutich va/hodc

ngudi duge chi tich 4y quvén chi tri (chu toa) phién hop do khong ky nghi quy ét thi

HDQT hop va bau ra ngudi dai dién dé ky ban hanh. trén co s& theo nguyén tic da sd
cac thanh vién HDQT tham du hop.

Chu tri cudc hop. nguoi ghi bién ban va nhimg ngudi ky tén trong bién ban phai
chiu trach nhiém vé tinh trung thuc va chinh xac cia ndi dung bién ban hop Hoi dong
quan tri.

2. Céc tai liéu lién quan dén cudc hop g gom: Bién ban cude hop. Nghi quy ét. cac
Quyét dmh va cdc tai liéu lién quan khac dugc hru gilr tai Cong ty theo ché do bao mat
cia Cong tv.

3. Thu ky Céng t¥ ¢o trach nhiém sao hoac trich sao Bién ban cudc hop cuia
HDQT gui cho céc thanh vién HDQT. Ban kiém soéat va Tong giam doc dé thuc hién,
theo doi, giam sat.

CHUONG 1V
NGUOI PHU TRACH QUAN TRI CONG TY
Piéu 27. Tiéu chuin ngudi phu triach quan tri cong ty

Ngudi phu trach quan tri cong ty phai dap tng cdc tiéu chuan sau:

a) Co hiéu biét vé phap luat; »

b) Khéng dugc dong thai lam viée cho cong ty kiém toan doc lap dang thuc hién
kiém toan cac bao cao tai chinh cua Cang ty:

¢) Céc tiéu chuan khac theo quy dinh cta phép luat, Diéu 1é nay va quyét dinh
cua HDQT.

Diéu 28. Quyén va nghia vu ngudi phu trich quéin tri cong ty, thu ky cong ty

1. Ngudi phu trach quan tri cong tv ¢6 céc quyén va nghia vu sau:

a) Tu van HDQT trong viée 16 chirc hop PHPCD theo quy dinh va cic cong viéc
lién quan gira Cong tv va ¢d dong;

b) Chuan bi cac cudc hop HDQT. Ban kiém soat va PHPCD theo véu cau cia
HDQT hoac Ban kiém soat;

¢) Tu vén vé thi tuc cta cac cude hop;

d) Tham du céac cudc hop;

¢) Tu van thu tuc lap cac nghi quyét cia HDQT phu hop véi quy dinh cua phap
Juat;

f) Cung cép cac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop HPQT va cac théng tin
khac cho thanh vién ciia HPQT va Kiém soét vién;

g) Giam sat va bao cao HDQT vé hoat dong cong b thong tin cia Cong ty.

16

f



h) La dau mai lién lac véi céc bén c6 quyén lgi lién quan

i) Bao mat thong tin theo cac quy dinh cia phap luat va Diéu 1é Cong tv:

k) Céc quyen va nghia vu khac theo quy dinh cda phap luat va Diéu 1é Cong tv.

2. Khi xét thay cén thiét, Héi dong quan tri quyét dinh bo nhiém thu ky cong ty.
Thu ky cong ty ¢d quyén va nghia vu sau day:

a) Ho tro 16 chuc triéu 1dp hop Dai hoi dong 6 dong, Hoi déng quan tri; ghi chép
céc bién ban hop;

b) Hé tro thanh vién Hoi déng quan tri trong viée thue hién quyé.n va nghia vy
dugce giao;

¢) Ho trg Hoi dong quan tri trong ap dung va thuc hién nguyén tac quan tri cong
tv;

d) Ho trg cong tv trong xay dung quan hé ¢6 dong va bao vé quyén, lgi ich hop
phép cua cd dong; viéc tuan tha nghia vu cung céap thong tin, cong khai hoa théng tin va
tha tuc hanh chinh;

d) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh tai Diéu Ié cong ty.

Piéu 29. Viéc bd nhiém nguoi phu trach quan tri cong ty

HDQT chi dinh it nhat mét (01) ngu¢i 1am Neudi phu trach quén tri cong ty dé
hd tro hoat dong quan tri Cong ty duoc tién hanh mot cach c6 hiéu qua. Nhiém ky cua
Neudi phu rach quan tri cong tv do HDQT quyét dinh, 6i da 1a 05 nam. Ngudi phu
trach quan tri cong tv ¢d thé kiém thu ky Cong ty.

Piéu 30. Cic truedong hop mién nhiém ngudi phu trach quan tri cong ty

HDQT c6 thé mién nhiém Ngudi phu trach quan tri cong ty khi cfip nhung khéng
trai vé&i cac quy dinh phap luat hién hanh vé lao dong. HDQT co thé bd nhiém Trg ¥
Nguai phu trach quan tri cong ty tuy tung thoi diém.

Piéu 31. Thong bao bd nhiém, mién nhiém ngwoi phu trach quan tri cong ty

Thong bao bd nhiém, mién nhiém ngudi phu trach quan tri cong ty theo quy dinh
tai Diéu 1€ Cong ty va theo quy dinh cua phap luat.

CHUONG V
BAN KIEM SOAT
Piéu 32. Vai tro, quyén va nghia vu cita Ban kiém soat, trach nhiém ciia thanh vién
Ban kiém soat.

Ban kiém soéat ¢ vai trd giam sat cac hoat dong cua Hoi dong quan tri, Téng
Giam déc trong viée quan ly. diéu hanh Cong 1y: phm hop voi HDQT, iona giam
dbc dé giam sat hoat dong cia cang ty kiém toan doc 1ap nham dam béao cac hoat
ddong cia Cong ty duoc minh bach, hgp phap vi lgi ich cua cac ¢d dong va Cong ty.

Quyén, nghia vu clia Ban kiém soat dugc quy dinh tai Didu 39, Piéu 1é Céng
ty.

Trach nhiém cia kiém soat vién duogc quy dinh tai Piéu 42, Diéu 43, Diéu lé
Cong ty va cac quy dinh cta phéap ludt. Hang nam Ban kiém soét bao cao danh gia
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hiéu qué cua HDQT, Ban diéu hanh, va don vi Kiém toan ddc 1ap tai phién hop DHPCP
thudmg nién.

Diéu 33. Nhiém ky, s0 lugng, thanh phan, co ciu thanh vién va Tién lrrong, thu lao,
thudng lgi ich khac c¢da Ban kiem soat.
1. Nhiém k¥ s6 lugng. thanh phan, co cdu thanh vién cua Ban kiém soat

- §6 lugng thanh vién Ban kiém soat va nhiém ky cta Kiém sodt vién Cong ty
dugc quy dinh tai Khoan 1. Diéu 37 Piéu 1é Cong ty. Cac Kiém soat vién khong phai la
ngudi trong b phan ké toan. tai chinh ciia Céng ty va khong phai 1a thanh vién hay nhan
vién clia cong ty kiém toan doc 1ap dang thuc hién viéc kiém 10an bao céo ai chinh cla
Céng tv.

- Kiém soat vién phai dap img céc tiéu chuan va diéu kién tai khoan 2, Diéu 37
Dicu I¢ Cong ty.

- Ban kiém sodt phai bau mét (01) thanh vién lam Trudng ban. Trudng Ban l\iém
soét phai ¢o bd]l” 16t _nghiép dai hoc trg 1én thuge mét trong cac chuyén nganh kinh te,
1ai chinh, ké toan. kiém toan. ludt, quan i kinh doanh hodc chuyén nganh c6 lién quan
dén hoat dong kinh doanh cua Cong tv va phai lam viéc chuyén trach tai Cong ty. Trudng
ban kiém soat ¢6 cac quvén va trach nhiém sau:

a) Triéu tap cudc hop Ban ki¢m soat;

b) Yéu cau Hoi dong quan tri. Téng giam déc va cdc can bd quan Iy khac cung
cap cac thdng tin lién quan dé bao cio Ban kiém soat:

c) Lap va ky bao cdo cia Ban kiém soat sau khi da tham khio ¥ kién cua Hoi
dong quan 1 dé trinh Dai hé déng ¢6 dong.

2. Tién luong, thi lao, thudng va loi ich khac cia thanh vién Ban kiém soat

Tién luong. thi lao. thudng va loi ich khac cia thanh vién Ban kiém soat duge
quy dinh tai diéu 41, Diéu 1€ Cong tv va cac quy dinh ndi bo Cong ty.

s X - o by - ” - N A ’ b3 - A , Ty
Dieu 34. Thu tuc, trinh tu dé cty, dng ¢ va t6 chic bau cir Kiém soat vién

1. Biéu kién dé cir, tu tmg cir kiém soat vién. sb luong va viéc tdng hop danh
sach ung cur vién BKS.

a) Piéu kién ur img cir hodic duge dé cir vao BKS

Nguoi tu ing cir hoac duge dé cir dé bau vao BKS phai dap g tiéu chuan Kiém
sodt vién theo Didu 169 Luat Doanh nghiép va cac diéu kién tmg clr/dé cir sau day:

- Nguoi ing cu 1a ch dong ca nhéan tu tng cir phai nam gitr it nhat 10% tdng 56
c¢d phan ¢o quy én bieu quvét coa Coéng ty. Nguoi duge dé cir khac phai dugc cb
dong/mhom cd dong ndm giir it nhat 10% tong s6 ¢b phan cia Cong ty.

- Nguoi tr ing cu va dugce dé ctr (sau day goi chung 13 (mg cir vién) phai giri ho
so ing cir hop 1€ va ding han theo quy dinh.

b) S$6 lugng ting cir vién BKS

SS lugng tng ctr vién dé bau vao BKS do cac cb dong co du diéu kién ung ctr,
dé cur va dam bao bang hodc 1dn hon so Kiém sodt vién du kién dugc bau vao BKS.

2. Cach thirc va hé so, thai han nhan hd so dé cu/ung cur dé bau vao BKS.
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Cong ty thong bao ndi dune bau cir BKS du kién tién hanh trong cudc hop
DHDCD, vé sb lwong, 1iéu chuén, didu kién va kém theo céc biéu mau hd so cin thlet
dé cac cb dong xem xét thye hién viéc tang ct, dé cir img vién theo quy dinh tai Diéu 1&
cong ty. Cb déng/mhom co dong cé du diéy kién tmg cir, dé cir thuc hién viée ung ci,
dé cir theo cach thire va hd so nhu sau:

a) Ho so dé cirAmg clr BKS bao gbm:

-Ponting cir tham gia BKS ¢6 cam két ciia tmg ¢ir vién thue hién nhiém vu thanh
vién BKS mot cach trung thuc néu dugce bau vao BKS:

- So véu Iy lich do Umg cur vién tu khai;

- Bién ban hop nhdm + Danh sach nhoém ¢6 déng (truong hop tmg vién dugc
nhom cd dong dé cu);

- Ban sao ¢o6 ching thuce: Ching minh nhan dan/Can cudce cong dan/ld0 chiéu, hd
khau thuong tru, cac bang cap thé hién trinh dd chuyén mon cia Gng cir vién.

- Cac néi dung khéc theo qui dinh tai Diéu 36 Diéu 1€ Cong ty.

b) Thoi han nhan ho so dé ciAmg cir BKS

- Hé so tham gia dé cir/img cir ¢6 thé duogc ndp truc tiép hodc gbi qua thr bao
dam vé tru s& chinh cua Cong 1y trude ngay 16 chire hop PHDCD it nhat hai muoi mbt
(21) ngay lam viéc.

- Chi nhitng hd so dé cir Arng clr dap tmg du diéu kién dé cir, Ung cir va nhimng
ung cir vién dap ang da diéu kién 1a Kiém sodt vién mai dugc dua vao danh sich Gng
cr vién cong bo tai cude hop DPHPCD.

c) Tong hop danh sach tng cir vién BKS

Sau khi hét thoi han nhan ho so img cir, HDQT duong nhiém tong hop danh sach
cac (mg cu vién c6 du diéu kién dé cong bd dén cac c6 ddng theo quy dinh. Trirdng hop
s0 luong céc Ung cir vién BKS thong qua d¢ cr va Img ¢ van khong du s6 luong Ung
ctr vién can thiét, BKS duong nhiém co thé dé cuo thém Umg ¢t vién vadi cdc dicéu kién
nhu sau:

- Ung cir vién dam bao dap ung tat ca céc tiéu chuan va diéu kién cia kiém soat
vién.

- Ung cir vién phai c6 day di ho so ung el

Danh sach ung cu vién hop 1€ phai duge thong béo tai cudc hop PHDCD trudce
khi tién hanh bau cur.

3. Phuong thire bau ct, trinh ty bo phiéu, kiém phiéu va nguyén tic tring cir

Phuong thire bau ¢, trinh tur bd phicu, kiém phiéu va nguyén tic trung cir vao
BKS thuc hién tuong tu nhu quy dinh tai khoan 4, khoan 5 Diéu 15 Quy ché nay.

Piéu 35. Thi tuc mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém soat (BKS)

1. Thanh vién BKS dugc xem xét mién nhiém trong cac trudmg hop sau day:

- Thanh vién d6 guri don bang van ban xin tir chire thanh vién BKS;

- Thanh vién d6 roi vao tinh trang khong du tu cach lam thanh vién BKS theo
quy dinh cua Luat Doanh nghiép, Diéu 1¢ Cong ty hoac bi phap Judt cam khong dugce
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lam thanh vién BKS;

- Thanh vién d6 bi mat nang luc hanh vi;

2. Kiém soét vién dugc xem xét bai nhiém trong céc trudmg hop sau day:

- Khong hoan thanh nhiém vy, cong viéc dugc phan cong;

- Khéng thuc hién quyén va nghia vu ciia minh trong 06 thang lién tuc, trir truomg
hop bat kha khang;

- Vi pham nhiéu lan, vi pham nghiém trong nghia vu cua Kiém soat vién theo
quy dinh cua Luét nayv va Diéu 1é Cong ty;

- Truémg hop khac theo nghi quvét Pai hoi déng ¢ dong.
Diéu 36. Thong bao viéc bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién BKS

Trudmg hop bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién BKS do PHDCD quyét dinh
hodc do thanh vién BKS bi mét tu cach thanh vién theo quy dinh tai Diéu 1é Céng 1v
phai dugc thong bao cho ¢ dong va cong ching theo quy dinh vé cong bo thong tin cua
phép luat va coa Diéu 1é Cong ty.

) ’ CHUONG VI ] )
TONG GIAM POC, PHO TONG GIAM POC
VA KE TOAN TRUONG

Diéu 37. Thim quyén bd nhiém Tong giam dbéc, Phé tong giam ddc va Ké toan
trudng

Téng giam doc, Phé Téng gidm ddc va Ké toan truong theo quy dinh tai Diéu 1¢
Cong ty do HPQT bo nhiém.
Diéu 38. Vai tro, trach nhiém, quyén va nghia vu ctia Tong giam déc

Téng giam doc 14 ngudi dai dién theo phap luat, Qiéu hanh hoat dong kinh doanh
hang ngay cua Cong ty theo quy dinh tai Diéu 34 va Diéu 35 Diéu 1€ Cong ty.
Piéu 39. Tiéu chuin va diéu kién lam Tdng giam dbc

Ngudi duge bd nhiém 1am Tng giam dbc phai dap (ng di cac tiéu chudn va diéu
kién sau day:

1. C6 4 nang luc hanh vi dan su va khong thude déi twong bi cam quan ly doanh
nghiép theo quy dinh cta Luat Doanh nghiép: ¢6 sirc khoe, pham chét dao dirc tét, trung
thuc, liém khiét; hiéu biét va co v thire chép hanh phap Iuét; thudng tru tai Viét Nam:

2. Co trinh d6 chuvén moén tir bac dai hoc trd 1én vé quan tri kinh doanh hoéc vé
céc nganh, nghé kinh doanh chu yéu cua Cong ty;

3. C6 kinh nghiém thyc té trong quan trj kinh doanh hoac trong cac nganh, nghé
kinh doanh chi yéu ciia Cong ty it nhit nam (05) nam;

4. Khong done thoi 1am Giam dde hodc Tone giam déc hoac tham gia chuc vy
diéu hanh & mét doanh nghiép khac.

5. Khéng duge l1a vo hoic ch()na cha dé, cha nuéi, me dé. me nudi, con dé, con
nudi, anh rugt, chi rudt, em rudt. anh ré, em ré, chi dau, em du cta ngudi quan Iy cong
ty me va nguai dai dién phan von nha nudc tai cong ty dé.
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Diéu 40. Thi tuc bd nhiém Téng giam dbc

Neudi duge dé nghi hodc gigi thiéu dé bd nhiém vao chirc vy Tong giam doc
phai hoan tét ho so dé nghi bd nhiém va guri cho HPQT xem xét. HDQT théo luan va
quyét dinh viéc bd nhiém Tong giam ddc theo thé thire thong qua nghi quvét. quvét dinh
thdng thudng cua HDQT.

Quyét dinh bé nhiém Téng giam dbe phai néu rd cac co sd xac dinh pham vi
nhiém vu, quy en han. lgi ich va trach nhiém cia Tong giam déc. bao gdm phéap luai,
Piéu Ié, Quy ché quan tri. cac quy dinh. quy ché khac cia Cong ty. Ngoai ra HDQT ¢o
thé kv hop dong lao déng va hop déng trach nhiém véi Tong giam dbc dé quy dinh cu
thé.

Diéu 41. Tiéu chuan va diéu kién lam Pho Tong giam dbe

Ngudi duge bo nhiém tam Pho Tdong giam doc phai dép tng da cac tiéu chuan va
diéu kién sau dav:

1. C6 du néng luc hanh vi dan sy va khong thude doi tugng bi cam quan Iy doanh

nghiép theo quy dinh cua L.udt Doanh nghiép: ¢é surc Khde, pham chit dao drc 16t trung
thuc. liém khiét: hidu biét va c6 y thirc chap hanh phap luat: thudng tri tai Viét Nam:

2. Co trinh d6 chuvén mén tu bac dai hoc tro 1én vé quén tri kinh doanh hoac vé
cac nganh, nghé kinh doanh chu yéu cua Cong ty;

3. C4é kinh nghiém thuce t€ trong quan tri kinh doanh hodc trong cac nganh. ngheé
kinh doanh chu véu cua Cong ty it nhat nam (05) nam;

4. Khéng déng thoi tham gia chirc vu quan Iv, diéu hanh & mét doanh nghiép
khac, utr truong hop duge HDQT U tham gia quan 1y, diéu hanh & doanh nghiép co
von gop cua Cong ty.

Piéu 42. Thi tuc bd nhiém Pho Tdng giam dbc

1. Ngudi duge deé nghi hodc gi6i thiéu dé bd nhiém vao chirc vy Pho Tong giam

dée phai hoan tat hd so dé nghi bd nhiém va e cho HDPQT xem xét. HDQT thao luén

va quy¢t dinh viée bb nhiém Pho Tong giam doc theo thé thirc thong qua nghi quyvét.
quyét dinh théng thuong cua HDQT.

2. Quyét dinh bd nhiém Pho Téng giam dc phai néu rd cac co s& xac dinh pham
vi nhiém vy, quyén han. lgi ich va trach nhiém cia Phé Téng giam déc, bao gém phap
luat, Diéu 18, Quy ché quan tri, cac quy dinh, quy ché khac cua Cong ty. Ngoai ra HDbQT
c6 thé yéu céu Cong 1y ky hop ddng lao dong va hop déng trach nhiém véi Pho Tong
giam déc dé quy dinh cu thé.
Piéu 43. Tiéu chuin va diéu kién lam Ké toan truéng

Ngudi duge bd nhiém Jam Ké toan trudng phai dap img du céc tiéu chuan va diéu
kién sau day:

a) Co du nang luc hanh vi dan sy va khong phai la ngudi khong duge 1am ké toan
theo quy dinh cua phép luat vé ké toan;

b) Cé sirc khoe, pham chat dao dire nghé nghiép. trung thuc, liém khiét, ¢é v thire
chap hanh phap Juat; thudong tra tai Viét Nam;

¢) Co trinh d§ chuyén mon. nghiép vu vé ké toan bac dai hoc tré 1én;
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d) Thoi gian cong tac thuc té vé ké toan doanh nghiép it nhat la nam (035) nam:

e) Co chimg chi da qua 16p boi dudng ké toan trudne.

f) Khong dong thai tham gia chirc vu quan Iy. diéu hanh & mot doanh nghiép
khéc, trir truong hop duge HDQT cir tham gia quan ly, diéu hanh & doanh nghiép ¢6
von gép cua Cong ty
Diéu 44. Thi tuc bo nhiém Ké toan truéng

1. Nguai duge dé nghi hoac gioi thiéu dé bd nhiém vao chie vu Ké toan trudng
phai hoan tat ho so dé nghi bd nhiém va giri cho HPQT xem xét. HBDQT théo luan va
quy ét dinh viéc b nhiém Ké toan truong theo thé thire théng qua nghi quyét. quyét dinh
théng thuomg cia HPQT.

2. Quy ét dinh bo nhiém K€ toan trudng phai néu rd cac co s xac dinh pham vi
nhiém vy, quvén han, lgi ich va trach nhiém clia Ké toan truéng. bao gdm phéap luét,
Diéu l¢, Quy ché quan tri. cdc quy dinh, quy ché khéc cua Céng ty. Ngoai ra HPQT ¢¢6
thé yéu chu Cong tv ky hop dong lao dong va hop dong trach nhiém véi Ké toan rudng
aé quy dinh cu thé.

Diéu 45. Mién nhiém Tong giam déc

1. HPQT mién nhiém Téng giam ddc trong cac truomg hop sau:

a) Tong giam dbc & trong tinh trang khéong dap (g du cac diéu kién quy dinh tai
Piéu 39 Quy ché nay;

b} Tong giam doc ¢ don xin tir chire. hoac ¢é van ban diéu déng ciia 16 chire gioi
thiéu bd nhiém Tono giam dbc. hoac Tdng giam doc khong dam bao sire khoé dé dam
nhéan chirc vu trong thoi gian sau (06) thang lién tuc:

¢) Téng giam ddc vi pham nghia vu va trach nhiém trong cdng tac diéu hanh
Cong ty, gav thiét hai nghiém trong cho Cong ty;

d) Nang luc diéu hanh kém khién Céng ty kinh doanh thua 15 hai (02) nam lién
ma khong phai do nguyén nhan khach quan;

e) Tc:)ng giam dbe bi khai 1o, tam giam, truy 16 vé trach nhiém hinh su:

f) Cac truomg hop khac ma HDQT ¢é can cir xac dinh Tong giam ddc khong thé
tiép tuc dam nhén chirc vu.

2. Viéc mién nhiém Téng giam dbc phai dugc HDQT théng qua theo quy dinh
tai Diéu I¢ Cong ty.

3. HPQT ¢6 thé yéu cau Tong giam dbc duge mién nhiém boi thudng nhirng thiét
hai d3 gay ra cho Cong ty (n€u co).

Piéu 46. Mién nhiém Pho Tdng giam déc

1. HPQT mién nhiém Pho Tong giam ddc trong cac trudmg hop sau:

a) Pho Tong giam doc & trong tinh trang khong dap tmg du cic diéu kién quy
dinh tai Dic¢u 41 Quy ché nay:

b) Pho Téng giam ddc cé don xin tir chire, hoac ¢6 van ban diéu déng ctia 16 chie
gidi thiéu bd nhiém Phé Téng giam déc:
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¢) Phé Tong giam déc khong dam bao sic khoé dé dam nhan chirc vu trong thoi
gian sau (06) thang lién tuc;

d) Phé Tong giam doc vi pham nghia vu va trach nhiém trong cong tac diéu hanh
Cong tv, gay thiét hai nghiém trong cho Cong tv:

e) Pho Tong gidm daéc bi khoi 16, tam giam, truy 1 vé trach nhiém hinh sur;

£y Céc truémg hop khac ma HPQT c6 cén cir xdc dinh Pho Tong giam doc khong
thé tiép tuc dam nhén chire vu.

2. HDQT ¢o thé véu cau Pho Tono giam déc duge mién nhiém bdi thudng nhitng
thiét hal da gav ra cho Cong tv (neu co).

Diéu 47. Mién nhiém Ké toan trudng
1. HPQT mién nhiém Ké toan trudmg trong cac truomg hop sau:

a) Ké toan trudng ¢ trong tinh trang khong dap ung do céc dicu kién quy dinh tai
DPiéu 43 Quy ché nay;

b) Ké toan truéng ¢d don xin tir chire; hodc ¢o6 van ban diéu dong ciia 16 chirc gidi
thiéu bo nhiém Ké 1oan trudng;

¢) K¢ toan trudng khdng dam bao sire khoé dé dam nhén chire vu trong théi gian
sau (06) thang lién tuc:

d) Ké toan truéng vi pham nghia vu va trach nhiém trong céng tac ké toan cia
Cong ty, gy thiét hai nghiém wrong cho Cong tv:

e) Ké toan truong bi khdi 16, tam giam, truy 16 vé trach nhiém hinh su;

f) Cac truomg hop khac ma HDQT ¢o céan cir xac dinh Ké toan truéng khong thé
tiép tuc dam nhén chuc vy.

2. HPQT cé thé yéu cau Ké toan trudng bi mién nhiém béi thudng nhimg thiét
hai da gay ra cho Cdng ty (néu ¢o).

-
r.3

Piéu 48. Thong bao bé nhiém, mién nhiém Tdng giam ddc, Phé téng giam dbc va
Ké toan truéng

Cong ty phai 16 chire thong bao vé viée bd nhiém, mién nhiém Téng gidm dbe,
Pho 16ng giam doc va Ké toan trudng trong ndi bd Cong ty va cdng bo thdng tin theo
quy dinh cua phap ludt va Diéu 1€ Cong tv.
Piéu 49. Tién lwong va loi ich khac cia Tong giam déc, Pho tdng giam ddc va K
toan trudng

>

Tién lwong va lgi ich khac cia Tong giam ddc. Pho tdng giam dée va Ké toan
trudng s€ do Héi dong quan tri quyét dinh cén ci theo Dicu 1€ va cac quy dinh, chinh
sach lién quan cua Cong (v.

~_ CHUONG VIl
CAC UY BAN THUOC BDQT
Piéu 50. Cic gy ban thudc HDQT

1. Hoi done quan tri Cong ty cd thé thanh lap cac Gy ban hé trg hoat dong cua
Hoi déng quan tri 1a iy ban nhén su, oy ban luong thudng, ty ban kiém toan va cac uy
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ban khac theo quy dinh tai Piéu 30. Piéu 1¢ Cdng ty.

2. Truong hop, khong thanh lap cac 4y ban nhén su, uy ban luong thudng. dy
ban klem toan va cac Uy ban khac, Hoi dong quén tri co thé phan cong thanh vién doc
lap Hoi déng quan tri eiup Hoi dong quan tri trong cac hoat ddng vé nhan su. Juong
thudmg. kiém toan hay cac hoat dong khéc.

3. Ho1 dong quan tri quy dinh chi tiét vé viée thanh l&p uy ban. trach nhiém cua
tung uy ban. trach nhiém cua thanh vién cta Oy ban hoac trach nhiém cua thanh vién
doc lap duoc ctr phu trach vé linh vuc dugce phan cong theo khoan 2 diéu nay.

Diéu 51. Nguyén tac hoat dong cua cac iy ban

Viéc thuc thi quyét dinh ctia Hoi dong quan tri. hodc cia uy ban truc thube Hoi
dong quan tri, hoac cia ngudi c6 tu cach thanh vién dy ban Hoi dong quan trj phai phu
hap voi cac quy dinh phap luat hién hanh va quy dinh tai Diéu 1¢é Céne tv.

~ CHUONG VII
CAC HOAT PONG KHAC

Piéu 52. Thii tuc, trinh tu triéu tap, théng bio moi hop, ghi bién ban, thong bio
két qua hop gira Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Tong giam déc

Khi T(“)na giam ddc. hodc it nhat nam (03) can bd quan Iv khac hodc BKS co dé
nghi triu tap cudc hop HDQT bat thuong hoac cudc hop giira Hoi dong quan tri, Ban
kiém soat va fong giam dbc. nhimg ngudi dé nghi phai elri van ban dé nghi cho HPQT.
néu o Iv do can thiét phai tridu tap cudc hop. kém theo thong tin, tai liéu lién quan.
Trinh ty thu tuc tién hanh cuéc hop HPQT tuén thi quy dinh theo cac diéu tir Diéu 19
dén Piéu 23 Quy ché nay.

Piéu 53. Quan hé cong viéc gitta HDQT voi BKS

1. HPQT t6n trong quvén cua BKS trong cong tac kiém tra tinh hop 1v va hop
phap trong hoat déng quén Iy. diéu hanh Céng ty. déng thdi tao diéu kién dé BKS tién
hanh kiém tra cac hoat doéng quan ly. diéu hanh san xuat kinh doanh, trong ghi chép sd
sach ké toan va bao cao tai chinh ctia Cong ty theo chirc nang. nhiém vu va quyén han
trong Diéu 1¢ Cang tv va nghi quyét cua DHDCP.

2. HDQT c¢6 trach nhi¢m tiép thu va cé bién phap chinh stra cac thiéu sét hoac
khiém khux €t trong ¢Ong tac quan ly. diéu hanh theo két luan kiém tra cia BKS, dong
thai ¢6 trach nhiém chi dao Tong giam ddc thuc hién céc bién phap can thiét dé xir Iy
céc sai pham (néu c6) va/hodc khac phuc cac thiéu sot trong céng tac diéu hanh, trong
ohi chép s6 sich ké toan va bao céo tai chinh cta Cong ty.

3. BKS thuc hién viéc tham dinh cac Béo cdo tai chinh cia Cong ty, bao cdo tinh
hinh kinh doanh, bao cao danh gia hoat dong cia HDQT dong thoi dinh ky thong béo
cho HDQT vé ké hoach tién hanh ciing nhu két qua thuc hién cong tac kiém tra kiém
soat doi vdi hoat dong quan Iy, diéu hanh va tinh hinh ghi chép so sach ké toan va lap
bdo céo tai chinh cia Coéng tv.

4. Céc Nghi quyét. quvét dinh cia HDQT déu duoc thong bao va giri cho BKS.
Piéu 54. Quan hé cdng viéc gitra HDQT véi Téng giam déc va bd may didu hanh

1. HDQT la co quan quan 1y Cong ty. thue hién chi dao. giam sat Tong giam déc
va bd may diéu hanh trong céng téc diéu hanh hoat dong ctia Céng ty, trong viée 16 chire
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thuc hién nhiém vu. qu\én han ctia Tong giam déc theo quy dinh cua Diéu 1¢ Cong ty,

cac nghi quy ét. quvét dinh cua DHDCD va HPQT. HPQT thyc hién quyén quan ly.

giam sat bang cac nghi quyvét. quy ét dinh. chi dao, thong qua hoat dong giam sét truc
1iép va hoat dong bao cao clia Téng giam ddc.

2. Trach nhiém cia Téng giam déc:

a) Téng giam doc la ngudi 1 chire trién khai thuce hién cac nghi quy 'ét, quyét dinh
cua DHDCD va HDQT. Trong khi thuc hién nghi quy et quy ét dinh cua DHDCD va
HDQT. néu phat hién van daé khong c6 lgi cho Cong ty, T4 dng giam ddc phai béo céo véi
HDbQT de diéu chinh lai nghi quy ét. quvu dinh dé. Néu HDQT khong dleu chinh lai
nghi quy ét. QU\’CI dinh trong thdm quyén cua minh thi Tono giam dac \an phai thuc
hién. nhung ¢6 quyvén bao luu ¥ kién va kién nghi 1én PHDCD tai k¥ hop g gan nhat hodc
triéu tap hop DHDCD trong truomg hop Tong giam déc ¢é du thim quyén dé triéu tap
hop PHPCH phi hop véi quy dinh ciia Quy ché nay va Didu 1é Cong tv.

b) Truomg hop xav ra su cb bat kha khang dan dén viéc Cong ty khong thé thuc
hién dugc va/hodc gian doan vi¢e thuc hién cac nghi quy? ét, quyét dinh cua HbQT. Tdng
gidm doc ¢o trach nhiém giai trinh voi HDQT va dé xuit cac giai phap khac phuc. Cac
su c¢d duoc coi 13 bat kha khano khi 1a sur ¢4 xay ra mot cach khéch quan, ngoai y mubn.
khéng luéng trude duge va vuot qua tam kiém soat cua Tong giam dde va b may diéu
hanh.

¢) Tong giam doc ¢ quyén quyét dinh cac bién phap vuot tham quvén cia minh
trong trudng hop khan cap nhu thién tai, dich hoa, hoa hoan. su ¢b bat kha khang. .. bao
cao cho HDQT trong vong 24 gi¢ (co thé bao cao qua dién thoai nhung sau dé phai béo
cao bing van ban) va chiu trach nhiém truéc HDQT. DPHDCD gén nhat va ruéc phap
luat.

d) Téng giam dbc kién nghi 1én HPQT vé co cdu bd may té chirc, cac quy ché
quan ly ngi b, cac bién phap nang cao hi¢u qua quan Iy va hoat dong coa Cong ty. 56
lugng va cac chire danh can bo quan ly ma Cong ty can thué dé dam bao thue hién hop
Iy va hiéu qua hoat dong san xuat kinh doanh hang niam. dat dugc cac muc tiéu chién
luge cua Cong ty.

¢) Hang nam, T¢ ong giam doc trinh Hoi dong quan tri phé chuan ké hoach kinh
doanh chi tiét cho nam tai chinh tiép theo trén co s& dap ng cic yéu cdu cla ngan sach
phtl hop ciing nhu ké hoach tai chinh nam (035) nam;

f) Téng giam doc 1ap Bao céo tai chinh theo quy dinh ctia phap ludt vé ké toan va
cac quy dinh phap luét khéc ¢ lién quan. B4o cdo céo tai chinh hang nam phai kém theo
kién nghi phuong an phan phdi lgi nhuan, tra ¢4 tic hodc xir Iy 15 trong kinh doanh.

g) Téng giam déc giri/sao giri HDQT, BKS céc tai liéu va bao cao theo cac quy
ché, quy dinh lién quan va theo yéu cau cua HDQT.

h) Tong giam déc chi dao b may diéu hanh chuan bi du thao tai liéu lién quan
dén nodi dung cua cac kv hop HDQT theo chi dao ctia Chu tich HPQT.

i) Cac trach nhiém khéc theo quy dinh cua phap ludt va Diéu lé Cong ty.

3. Quan hé giira HDQT va Téng giam dc:

a) HDQT khong can thiép truc tiép vao cong tac diéu hanh cua Tdng giam déc.
Hang nam, HDQT ¢6 ké hoach 1am viéc v6i cac don vi thanh vién cia Cong ty dé kiém
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tra giam sat viéc trién khai ké hoach san xuét kinh doanh va thyc hién cac nghi quy eL
quyét dinh ciia HDQT @é kip thoi xir 1y cac kién nghi ¢6 lién quan thude tham quyén
cua HDQT.

b) HPQT chi dao Tong giam dbc tuyén dung va duy tri cdc can bd quan ly ¢
trinh dé. nang luc va dao dirc 16t cho Céng ty va Téng gidm déc phai dam bao rang cic
can bd quan Iv c6 kha nang quan Iy, diéu hanh hoat dong kinh doanh hang ngay dé dat
dugc muc tiéu ké hoach cia Cong ty dé ra. Cac tiéu chi vé dao dic nghé nghiép va trinh
dé chuyén mén phai dugc uu tién khi Tong giam ddc lua chon cac can bd quan ly.

c¢) Ngoai nhirng cong viéc phai trinh HDQT. Ton giam déc co quy én chu dong
quvel dinh diéu hanh hoat dong cua Cong ty theo phan cap va phu hop voi quy trinh lam
viéc duge HDQT ban hanh.

d) Téng giam dac phai thuc hién bao cao HPQT theo quy dinh tai khoan 2. Biéu
34 ciia Quy ché nay.

e) Cac cudc hop chuédn bi cic dé an trinh HDQT do Téng giam dbc chi tri phéi
moi thanh vién HDQT tham gia. Thanh vién HDQT c6 trach nhiém déng gop v kién. va
sau d6 céc van dé thudce tham quyén HPQT thi TGP van phai trinh phé duyét bang vin
ban chinh thic.

) Chu tich HPQT, dai dién cua HDQT hodc ngudi duge uy quyén tham du cac
cudc hop giao ban hang quy cua bd may dicu hanh Cong tv.

g) Pbi voi cic cude khao sat trong va ngoai nude. viéc dam phan, ky két hop
dona ¢6 lién quan dén trach nhiém cua HDQT hoéc phai trinh HDQT quy ét dinh thi
Téng giam déc c6 trach nhiém bao cao dé Chi tich HDQT du hodce ctr thanh vién tham
du dé HDQT thuc hién viée quan lv, chi dao hoic tu vén.

h) Céac cudc hop do cac co quan ¢é lién quan mai Cong 1y tham du (trir trudng
hop mai dich danh) thi tuy theo tinh chat timg cudc hop dé phan cbng cu thé:

- Nhimg cudc hop dac biét quan trong ¢6 lién quan dén dm moi 16 chire. co che
chinh sach, hudng phat trién trung, dai han hoac xtr Iy nhitng vén dé dang vuéng mic
16m cua Consc tv thi Chu tich HDQT va Tdng giam déc cung du hodc mét trong hai chuc
danh trén tham du, sau d6 thong béo lai cho nhau.

- Nhirng cude hop lién quan dén cha truong chinh sach ¢6 tinh chat trude mat
hodc diéu hanh thi Tong gidm doc hoac Pho Tong giam ddc tham dy, sau d6 thong béo
lai cho Chu tich HRQT.

4. Quan hé gitta HDQT va bd may diéu hanh:

a) Vian phong Cong ty ¢6 trach nhiém td chire quan Iy cac hd so, tai lidu va cdng
van giao dich di, dén cua HPQT theo quy dinh hién hanh vé cong tac van thu. hru trir
cia Cong ty.

b) Cac cdng van. 1ai liéu giao dich giri dén cho HPQT, sau khi vao so theo ddi,
phai dugc chuyén cho Cha tich HDQT hodc ngudi duoc Uy quy én dé xur ly. Nhimg céng
van, ai liéu giao dich cua ¢o dong hodc cua céc co quan, td chirc, ca nhan khac gtri dén

Cong ty ¢6 ndi dung lién quan den cong tac quan ly phai dugc sao giri cho Chu tich
HDQT hodc ngudi duge Gy quyen dé phdi hop xir ly.
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Cac van ban, tai li¢u giao dich do HPQT ban hanh hodc guri di dugc dang ky
theo ma sd HDQT va ban luu tai van thu phii duge quan Iy riéng, dong thai phai c¢é ban
hru tai Thu ky: Cong tyv.

d) HPQT st dung dau coa Cong ty dé ban hanh c4c vin ban thue hién cong tac
lanh dao, quan Iy trong Cong tv va/hodc dé thuc hién cc giao dich véi td chirc/ca nhan
ngoai Cong tv.

e) HDQT sur dung cac ban chure nang va/hodc cac chuyén vién khac trong Céng
ty dé gitp HPQT xem xét. cho v kién tur vén v é cac van dé co lién quan.

f) Déi v6i nhimg van dé thude tham quyén quyét dinh cia HDQT hoac phai dugc
HDQT phé chudn, HDQT véu cau Tona giam déc chi dao cac ban chire nang dé xuéf va
chuan bj phuong an, tai liéu.

Diéu 55. Quan hé cong viéc giira BKS voi bd may diéu hanh va cac don vi khac
1. Vai Ban Tong gidm doc:

a) Ban Tong giam doc chiu su kiél_n tra, giam sat cua BKS déi véi viéc thue hién
nhiém vy ciia minh theo quy dinh cua Diéu 1€ Cong ty va Quy ché td chire va hoat dong
cia Ban kiém soat;

b) Tong giam ddc va cac ¢an bo quén 1¥ khac cua Cong ty phai cung cép dd\’ da
va kip thoi thonfz tin, tai liéu vé hoat dong kinh doanh cua Cono tv theo véu cau cia
BKS. trr trurdng hop DHDCH ¢6 quvét dinh khac.

2. V&1 bd may diéu hanh:

a) Cac don vi truc thude, cac ban chire nang trong Cong ty phai bdo céo tinh hinh
hoat dong cho BKS thuong xuyén hoac dot XUét theo véu cau cua BKS;

b) Cac don vi truc thue, cac phong, ban trong Cong ty phéi truc tiép hoac phoi
hop voi BKS tién hanh kiém tra cong tac quan Iy va diéu hanh theo dung quy dinh cua
phap luat va quy dinh ndi by cua Cong ty;

¢) BKS sé truc tiép hoac phdi hop véi doan thanh tra, don vi kiém toan doc lap
thue hién kiém tra hoat dong 1ai chinh cua Coneg ty. giam sat viéc chap hanh ché do hach
toan cua Cong ty:

d) Can bo. céng nhan vién cac don vi truc thude va tai cac phong, ban phai cung
cap tai liéu va cac théng tin lién quan dén cong tac kiém soat cho Ban kiém soat.

e) Viéc cung cip thong tin, bao cdo, phm hop kiém tra ciia B may diéu hanh véi
BKS trén co sé chuong trinh lhono nhat voi T¢ ong giam dbc.

3. Vai cac don vi thanh vién va Kiém soat vién/BKS tai cac don vj thanh vién:

Quan hé cong viéc vé cong tac Kiém tra, giam sat gitra BKS v&i cac don vi thanh
vién va Kiém soal vién/Ban ki€m so4at tai cac don vi thanh vién thuc hién theo quy dinh
cua Diéu Ié Cong ty. Quy ché quan Iy tai chinh Coéng tv, Quy ché ngudi dai dién cla
Cong ty, Quy ché td chire va hoat dong cia Ban kiém soat va cac quy ché, quy dinh lién
quan khac.

4. Vi Kiém toan doc lap:

BKS phéi hop va giam sat hoat dong cua Kiém toan doc lap.
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BKS r sodt hoat dong ctia cong ty Kiém toan déc 1ap trong viée cung cép dich
vu kiém toan va phi kiém 10an. dam bao tinh déc 1ap trong cong tac kiém toan.

Dinh k¥ hang ndm bao cdo danh gia hoat déng cua kiém toan doc lap tai phién
hop DHDCD thudng nién.

Diéu 56. Quan ly va su dung dau

HDQT quyet dinh hinh thire s6 lugng. hinh thirc, ndi dung va méu dau cia cong
.

Tong giam doc quyét dinh hinh thic s6 lrong, hinh thire. ndi dung va méu dau
cua chi nhanh. van phong dai dién cua Cong tv.

Tong giam doc co trach nhiém xay dung va ban hanh quy dinh vé quan Iy va sur
dung dau cua Cong tv.
Diéu 57. Trach nhiém maéi trwong va xa hoi

HDQT dam bao cong ty c6 céc chinh sach va quy trinh quan tri thich hop lién
quan t&i cac hoat dong xa hoi va moi trudng gan vai chién luoc cong ty va su thanh
cong on dinh lau dai; va dam bao quéan ly ch at lugng cua céc thong tin c¢ong bé vé wrach
nhiém x3a héi va moi truong.

HPQT dam bao cac véu cau vé trach nhiém xa hdi va méi truong nay déu duoc
ap dung doi véi cac nha cung céap.
Piéu 58. Cic bao cdo 4n danh

HDQT xay dung cdc quy ché ndi bd quy dinh vé viéc 1iép nhan, gidi dap va xir
I¥ cdc cau hdi hodc thac mac cua nguoi lao dong. hodc tiép nhdn xu Iy nhimg y kién,
khiéu nai cua khac hang hay cac do1 tugng khéc. Céc théng bao nhur vay co thé bao mat
hoac an danh. hoac bang email, bang thu hoac bao cao bang dién thoai 161 s6 dién thoai
tong dai hodc dia chi/email dugce thong bao trén website cong ty. Cong ty nghiém cam
bét ky thanh vién HPQT nao hay nhan vién tra thu hodc lam cac hanh ddng ¢ hai téi
ngudi néu ra van dé hodc ngudi giup gidi quyél van dé mdt cach triét dé.

X CHU'O'NG IX _
MOI TRUONG KIEM SOAT

Cong ty duy tri khung kiém soat hi¢u qua dam bao tinh 6n dinh trong cac hoat dong
va dua dén su dam bao cho c¢6 dong va cac bén c6 lgi ich lién quan.

Dieu 59. Quain ly riiro

Céng ty hiéu rd tam quan trong cia Quan Iy rii ro va dam bao thiét 1ap hé thong
Quan 1y Rai ro hidu qua. Theo dé, nhiém vu HPQT bao gdm, nhung khéng 2i6i han cac
ndi dung:

- Phé duyét chinh séch quan tri i ro, tuyén ngon ve khau vi rai ro, mirc do chp
nhan riii ro, thude do rii ro va chién luoe quan tri rii ro:

- Phéan tich, danh gia va cai tién chinh sach quan tri rui ro ndi bg;

- Phat trién céc chuong trinh dado tao lién tuc, phat trién van héa quan tri rii ro tdi
ban di¢u hanh, cdc don vi va toan thé nhan vién dé nang cao nhén thig;

- Thanh lap Uy ban Kiém toan va Quan Iy rii ro thuge HDQT; va
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- Dam bao rang cong ty tuan tha phép ludt. cac quy ché, chinh sach va thi tyc noi
bd lién quan 161 quan tri rii ro.
Dieu 60. Kiém soat ngi b
1. Cong ty hiéu rd 1am quan trong cua hé thong kiém soat ndi b va dam bao thiét
lap hé théng kiém soat ndi bo hiéu qua va co su tich hop thdng nhat gitra chién luge, rai
ro va kiém soat. Hé thong Kiém soat ndi bo dugce ap dung trong pham vi toan cong ty,
dugc thuc hién va duy tri dé tao ra sy dam bao hop I¥ vé kha ning dat duoc muc ticu

cta Cong ty trong viéc dam bao d¢ tin ¢y clda bdo cdo 1ai chinh. dam bao hiéu qud, hi¢u
suat hoat dong, tuan thi phap luat va cac quy dinh ¢6 lién quan.

2. Cac cau phan cia hé l‘héng kiém soat ndi bd bao obm:

- Mdi truong kiém soét;

- Quy trinh danh gia rui ro;

- Hoat dong kiém soat:

- Hé 1hfmg bao cao va cang bd thong tin; va

- Co ché, hoat dong gidm sat.

3. Hé thdng kiém soat ndi bé ciia Cong ty phai dugc xav dung dua trén co sd cac
nguyén tac sau:

a) Hoat dong kiém soat ndi bo phai duge thiét lap, duy tri dbi vai moi hoat dong
cia Cong ty. trong do tdng cuong kiém soét ddi vdi cac hoat dong. chirc nang ¢é rui ro
cao.

b) Lanh dao cac cap ctia Cong ty déu phai nhan dang, danh gi4 riii ro trong hoat
dong dé cé bién phap kiém soat rii ro, quan 1y rii ro thich hop.

c) Hoat dong kiém sodt ndi bd oan llen vai cac hoat dong hang ngay cua Cong ty;
co ché kiém sodt ndi bo dugce quy dmh va 16 chire thuc hién ngay irong quy trinh nghiép
vu dudi nhiéu hinh thue nhu:

- Co ché phén cép ty quyén duoc thiét 1ap va thue hién mét cach hop 1y, phéan cong
nghiém vu phai ro rang, minh bach; ddm bao tach bach nhiém vu, qu_\}én han coa céc ca
nhéan, cac b phén; tranh cac xung 46t loi ich, ddm bao mgt can bd khdong dam nhiém
cung mot lue nhirng cuong vi, nhiém vu cé muc dich, quyén loi mau thuan hodc chéng
chéo véi nhau; dam bao khong c6 diéu kién dé thao ting hoat dong. che gidu théng tin
phuc vu cac muc dich ca nhan hoac che gidu cac hanh vi vi pham quy dinh ctia phap luat
va cac quy ché, co ché. quy trinh va quy dinh néi bd c6 lién quan.

- Co ché kiém tra, giam sat giira cac ca nhan, cac bd phan trong qué trinh thyuc hién
hoat dfng, quy trinh nghiép vu
- Tudn thi nguyén tic kiém soat kép: ¢o it nhét hai ngudi thue hién céng viée va

kiém tra d6i voi méi cong viéc nham dam bao an toan 1ai san va hiéu qua cong tac, trur
trurong hop ¢6 quy dinh phap Iv khac.

Piéu 61. Kiém toan noi bo (KTNB)

Cong ty 1luet lap chirc nang kiém toan ndi bd dé dam bao tinh khach quan va tu
vén cac cong viée can thuc hién cho HDQT lién guan t&i tinh hiéu qua va hiéu sudt cua
hé thdng quan tri cong ty, khung quan Iy rii ro va hé théng kiém soat ndi bo. Kiém toan
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vién ndi b phai 1a nhimg ngudi thich hop va phi hgp theo véu cau cia quy dinh vé
kiém toan va cac quy dinh khéc, va bdo cdo chuyén mon cho HDQT/UV ban Kiém
toan va bao cio cac néi dung hanh chinh cho Ban diéu hanh cap cao. Ngoai ra, KTNB
phdi hop hoat déng vai Ban kiém soat dé h trg viéc bao dam mot moi trudng kiém soat
hiéu qua. Quvén han. co cau. quy trinh lam viéc va cac van dé lién quan cta kiém toan
ndi bd dugce quy dinh trong Quy ¢ ché Kiém toan ndi bd cua Cong ty.

Piéu 62. Tuan thi

Cong tv thiét 1ap bé phan kiém soat tuan thi chi dong dam bao viée wan thi
phap luat va cac quy dinh bén ngedi cung nhu cac quy ché va quy trinh néi bo. Kiém
soat tuan thi sé kiém soat céc hoat déng ctia Cong ty va nhan vién dam bao rang ho tuan
thd va bao cao dinh k¥ cho HPQT va Ban diéu hanh.

Piéu 63. Kiém toan doc lap

Cong v thué cong tv kiém toan doc Jap. dugc cOng nhén rong rai. hoan toan déc
lap véi Cong ty. Ban Diéu hanh Cong ty va cac cd dong lon. Klem toén doc lap duogc
lua chon trong cuéc hop Hoi dono ¢ dong hang nam theo dé xudt cia Ban kiém soét.
HDQT/Ban kiém soat xayv dung tiéu chi lua chon don vi kiém toan doc 1ap. quy trinh
danh gié tinh déc 1ap va hiéu qua cha Kiém toan doc 1ap va quy trinh theo doi danh gia
viéc thuc hién khuyén nghi cua Kiém toan doc lap

) ~_ CHUONG X
CONG BO THONG TIN VA TINH MINH BACH

Piéu 64. Nghia vu céng bé thong tin

Céng ty cong bd dav di, chinh xac va kip thai théng tin dinh kv va bét thuong
vé tinh hinh hoat ddng san xuat kinh doanh, tai chinh va tinh hinh quan tri Cong ty cho
cd dong va cong ching. Thong tin va céach thirc cong bd thong tin duge thuc hién theo
céc quy dinh cua phap ludt vé chimg khoan, Diéu 1¢ Cong ty va Quy ché nay. Ngoai ra.
Cong ty cong bd Kip thoi va da\ du céc théng tin khac neu cac thong tin d6 ¢6 kha nang
anh hudng dén gia ching khoan va anh huéng dén quyét dinh cua cb dong va nha déu
tu.

Viéc cong b thong tin duoce thyc hién theo nhirg phuong thuc nham dam bao
¢ dong va cong chung dau wco thé 1iép can mot cach cong bang va dong thai. Ngdn
tir trong cong bo thong tin can rd rang, dé hiéu va tranh gay hiéu 1am cho ¢ ddéng va
cdéng ching.

Piéu 65. Chinh sach va thong 1¢ ciia viéc cong bé thong tin
HDQT thiét 18p chinh sach va Quy trinh cong b théng tin va cong bé céc tai liéu

nay trén website cua Cong ty. Chinh sach cua Cong ty 12 cong bb céac thong tin trong
yéu, bao gom bao cdo tai chinh, tinh hinh hoat déng, co céu s& hiru va co cau quan tri
Cong ty 161 cac ¢ dong ndi riéng va cdng chung noi chung magt cach chinh xac, bao
gom

- Théng tin tai chinh: Cong ty hach toan va chuén bi bao céo cac két qua tai chinh
va tinh hinh hoat d6ng, hoat déng mua lai doanh nghiép hay viéc chuyén nhugng tai san
¢6 gid tr, thu lao cua HDQT va Ban diéu hanh. va céac thong tin tai chinh khac theo yéu
cau ctia Luat va cac quy dinh.
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- Cac théng tin phi tai chinh: Céng tv cong bd cac thong tin phi tai chinh quan trong
nhu: Chinh sach Quan tri rii 1o va Kiém soat no1 b, cong b cac thong tin dinh tinh va
dinh lugng vé rii ro; 16m tat cac hoat dong cua Ban diéu hanh, bao gdm cac cha thich.
dién giai hop 1y tinh hinh thang du/thdm hut von, chinh sach quan tri va diéu hanh:
Thanh phan va cau tric clia HDQI va cac thong tin chuc ndng lién quan: Céc giao dich
v@i cac bén lién quan; Trach nhiém véi méi truong va xa héi; Cac thong tin phi tai chinh
khéac va cac quyét dinh cia HDQT.

-Co cau chu s¢ hiru: Cong ty dam bao cong bd théng tin vé cac cb doéng sé hiru tr
5% trér 1én von c6 quyén biéu quyét. Cac quan hé ctia Cong ty trong trudng hop cac cong
ty cung @p doan cling dugc xac dinh rd va cong bd thong tin ra cong chung. Céc thay
doi rong véu v e co cau chi s& hiru. mua thén tinh (\10 luc nham mua di ¢b phiéu dé co
quy en biéu quvet mét céng ty khéc), céc thu xép cd déng, mua bén - sap nhap, chia tach.
20p cd phiéu. hoic céc giao dich s¢ hiru khéc.

Céng tv cong bé thong tin day du. chinh xéc va ding thai gian vé moi van dé hay
su kién quan trong xay ra. c6 thé tac dong bat lgi 11 loi ich cua b dong. Hé thong cong
b théng tin can dam bao viée truy cap cong bang giira cac cd déng chinh. cac nha dau
tr va cac ¢d dong khac va khong cho phép viéc lam dung thang tin hay giao dich ndi
gian.

Diéu 66. Bio cdo thuong nién va Website

HDQT dam bao viéc truy cap dé dang va khéng phan biét gitra cac nhom cb dong
d6i voi cac thong tin duge cong bo thong qua cac cong cu truy en thong khac nhau. Cono
tv phat hanh bao cdo thudng nién dy dii bao gdm mot phan vé Quan tri Cong ty, tinh
hinh thuc hién Quan tri Cdng ty. lich su kién doanh nghiép va céc thong tin quan trong
khéc trén website ding thoi gian quy dinh.

Piéu 67. Cong b thong tin theo Quy dinh phap Iy va B4 Nguyén tic quan trj cong
ty theo thong 1¢ tét nhar cia Viét Nam

Bao cdo thuang nién hodc Bao cao quan tri Cong ty dugc cong bb trén website,
Cong ty thudng xuyén cong bo thong tin theo cac quy dinh phap ly va huéng tdi thong
1¢ 16t nhét theo noi dung Bo Nguyeén tiac Quan trj Cong ty ctia Viét Nam va quy trinh
thuc hién, trong 46 co:

- Théng tin vé md hinh td chirc quan Iy Cong ty

- Théng tin vé Quan trj Cong ty

- Thong tin vé thu nhép cta Tdng giam doc va nguoi diéu hanh

- Cac thong tin khéc theo quy dinh ciia phap luat va ciia Diéu 1é Cong ty
Piéu 68. To chirc cong bd théng tin

1. Cong ty xdy dung va ban hanh quy ché vé cong bd théng tin trén thi truong
chung khoan cua Céng ty thco quy dinh tai Luat Ching khoan va cac van ban hudéng
dan.

2. Céng ty phan cdng can bd phu trach cong bd thong tin. Can bd phu trach cong
b thong tin ¢o trach nhigm:

- Cong bé théng 1in ciia Cong tv véi Cong ching ddu tr theo quy dinh coa phéap
luat va Diéu Ié Cong ty;
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- Cong khai tén, sé di¢n thoai lam viée dé c6 dong lién hé.
Diéu 69. Bio mat thong tin

Trirkhi quy dinh boi phap luat, khong thanh vién HDQT hay nhan vién nao. trong
thoi gian 1am viéc tai cong ty va sau d6, tiét 1§ bat ky thong tin bao mat nao lién quan
toi kinh doanh cua cong ty hay bat ky cong ty nao ma thanh vién/nhan vién dé biét cong
ty minh dang ndm c6 phan. Thanh vién HDQT khéng dugc sir dung céc thong tin mat
d6 cho lgi ich ca nhan.

o ' CHUONG XI i X
CO CHE PANH GIA HOAT DON‘G QUANTRI CONG TY,
KHEN THUONG VA KY LUAT
Diéu 70. Co ché danh gia hoat dong quan tri Cang ty, khen thudng va ky luit
1. Danh gia hoat dong:

HPQT xay dung va ban hanh co ché danh gia hoat dong ‘quan trj Cong ty ap dung
dbi voi thanh vién HPQT. Ban Tono giam doc. Téng giam déc xay dung va ban hanh
co ché danh gid hoat ddng quan tri Cong tv 4p dung déi véi cac can bd quan Iy khac.

2. Khen thuong. ky luat:

Céng tac thi dua khen thuong va k¥ luat ap dung ddi véi thanh vién HDQT, BKS,
Ban Tong giam doc va céc can bo quan 1y khac dugc thuc hién theo quy dinh cua Cong
1ty va cac van ban c¢6 lién quan cia nha nudc.

~ CH UQNG X
DPIEU KHOAN THI HANH
Piéu 71. Vi pham va xir I¥ cac vi pham Quy ché

1. HPQT, thanh vien HDQT. Téng giam d6c va cac don vi, ca nhén ¢6 lién quan
trong Cong ty ¢o6 trach nhiém tuan thd nghiém tic cdc quy dinh trong Quy ché nav.

2. Don vi hodic ca nhan vi pham céc quy dinh trong Quy ché nay, tiy theo muc
dd va tinh chat vi pham, s€ bi thi hanh ky luat véi cac hinh thirc trong xing theo quy
dinh hién hanh cia Céng tv.

Dieéu 72. Tham quyén swra doi, bo sung Quy ché
Viée bo sung, sira d0i Quy ché nay thudc tham quyén cia Pai héi dong ¢b dong.
Diéu 73. Diéu khodn thi hanh

Quy ché nay g6m 12 chuong va 73 diéu, ¢é hiéu luc ké tir ngay ky quy ét dinh
ban hanh. Cac thanh vién HDQT, Ban Tone giam débc, Ban leITl soat va cac don vi
thanh vién Cong ty ¢o trach nhiém trién khai va thuc hién Quy ché nay /.
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