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PHAN BON DAU KHi CA MAU
Sé LM /QD-PVCF Ca Mau, ngay 05 thdng 03 ndm 2015.
QUYET PINH

vé viéf ban hanh Quy ché quan tri Céng ty

HOI DONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN PHAN BON DAU KHi CA MAU

Cén cir Thong tu s6 121/2012/TT-BTC ngay 26/07/2012 cuia B Tai chinh
quy dinh vé quan tri cong ty ap dung cho cong ty dai chung;
Can cir Diéu 16 Cong ty cb phan Phan bon Déu kh1 Ca Mau d3a dugce Dai hoi

dbng ¢ doéng thong qua;
Cin cir Bién ban hop sé .09.. /BB-PVCFC ngay .<£6.../84/2015 cua Héi

dbng quan tri Cong ty,
QUYET PINH:

. Piéu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay Quy ché quan trj ctia Cong ty cd
phan Phéan bén Dau khi Ca Mau.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh sb
‘ 36/QDb-PVCFC ngay 26/01/2015 cua Hoi dbng quan tri.

Didu 3. Céc 6ng/ba Uy vién Hoi ddng quan tri, Ban Téng Giam dbc, Truéng
cac ban, don vi truc thudc Cong ty chiu trach nhi€ém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhin: TM. HQOI PONG QUAN TRI

- Nhu diéu 3; CHU TICH
- Ban Kiém N\ )
- Luu VT, /TCNS.
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TAP POAN DAU KHI QUOC GIA VIET NAM

PHAN BON DAU KHi CA MAU

QUY CHE QUAN TRI CONG TY
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: ~ /OD-PVCFC ngay /03/2015
cua Hgi dong quan tri Cong ty c6 phan Phdn bon Dau khi Ca Mau)

3 CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Myc dich

Quy ché quan tri cia Cong ty cb phin Phan bén Dau khi Ca Mau dugc xay
dung theo quy dinh cia Luit Doanh nghiép, Luat Chimg khoan, Thong tu so
121/2012/TT-BTC ngay 26/07/2012 cia B Tai chinh, Diéu 1& Cong ty va vén dung
nhimg thong 1¢ quoc té tot nhat ve quén tri céng ty phit hop véi diéu kién cia Viét
Nam, nham dam bao sy phat trlen cua thi trudng ching khoan, gop phén lanh manh
ho4 nén kinh t& va vi su phét trién bén vitng ctia Cong ty.

Quy ché nay quy dinh nhimg nguyén téc co ban vé quan tri cong ty dé bao vé
quyen va lgi ich hop phap cuia c6 dong, minh bach thong tin, minh bach hoat dong,
thiét 14p nhimg chuan muc v& hanh vi, dao dirc nghé nghiép cia cc thanh vién Hoi
dbng quan tri, Ban Téng gidm dbc, Ban kiém soét va cdn bd quan 1y clia Cong ty.

Piéu 2. Pham vi ap dung

Quy ché nay duoc 4p dung trong céc hoat dong sau day:

2.1. Hoat dong cta Dai hi déng ) dong (PHDCD) tai cac cudc hgp va
thong qua hinh thirc 1dy v kién cb  dong bang vin ban;

2.2. Hoat dong ctia Hoi déng quan tri (HDQT), thanh vién HDQT;

2.3. Hoat dong phéi hop gitra HDQT, Téng giam déc (TGP) va Ban kiém
soat (BKS) Cong ty;

Diéu 3. Dinh nghia thuit ngir

- Cong ty: 1a Cong ty c¢b phén Phén bén Dau khi Ca Mau;

- Pai hoi ddng cb dong: 12 Pai hdi ddng cb dong Céng ty cb phén Phan bén
Déu khi Ca Mau;

- Hoi df‘)ng quan tri: 1a Hoi déng quan tri Cong ty c¢b phéan Phéan bén Déu khi
Ca Mau;

- Ban kidm soat: 1a Ban kiém soat Céng ty ¢b phin Phan bon Diu khi Ca
Mau;

Trir khi dugc dinh nghia khac, cac thuat ngit 4p dung trong Quy ché nay
cling c¢6 nghia nhu dugc dinh nghia trong Diéu 1¢ Cong ty hodc trong Luat Doanh
nghiép, Luit Chirng khoan va céc vin ban phép luit lién quan.
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CHUONGII
PAI HOI PONG CO PONG

Diéu 4. Triéu tip PHPCD

4.1. Thim quyén tri¢u tip

a) HDQT tri¢u tap PHDCD thuong ni€n va bét thuong;

b) BKS thay thé HDQT dé triéu tip PHDCD bét thudng trong truong hop
HDQT phai triéu tp cudc hop bat thudng nhung qué thoi han quy dinh cia Diéu 1&
Cong ty ma HPQT khong tri€u tap;

¢) Cb dong hogc nhom cb déng nam gitr tir 5% tbng so cb phén phd thong tré
1én trong thoi han lién tuc tir sau (06) thang trd 1én co quyén triéu tip PHPCD bét
thuong trong trrdng hop phai tri¢u tp cude hop bét thurong nhung qué thoi han quy
dinh cia Piéu 1& Cong ty ma HPQT va/hoic BKS khong triéu tap.

4.2. Quyét dinh tri¢u tap

Viéc ra quyét dinh tri¢u tap DPHDCD tai khoan 4.1 Piéu nay phai dugc thuc
hién dung cac quy dinh vé td chirc hoat dong va thdm quyén clia ngudi triu tap.

Cin cir quyét dinh hop phap vé triéu tap DPHDPCD, bo may quan ly, diéu hanh
cia Cong ty 6 trach nhiém thyc hién cac cong tac chuln bj va t§ chirc cudc hop
theo yéu cau cla ngudi cb tham quyen triéu tp thong qua viéc thanh 14p Ban T
chuc va cac bo phén giup viée can thiét trén co s& tudn tha cac quy dinh ciia Diéu 1&
Cong ty va Quy ché nay.

Piéu 5. Thong bdo tri¢u tip PHPCD

5.1. Lap danh sach cb dong tham dy

Danh sach cd dong cia Cong ty dugc quan ly tép trung tai Trung tdm Luu ky
ching khoan Viét Nam (VSD). Can cir quyét dinh tri¢u tp cudc hop PHDCD, Chu
tich HDQT/Tong giam d6c Cong ty lap thong bao v& viéc chét danh sach cb dong
c6 quyén dy hop theo dung quy dinh cua VSD dé giri cho VSD va Sé giao dich
chimg khoan thanh phé H6 Chi Minh (HOSE). Ngay sau khi VSD/HOSE chép
thuan ndi dung thong bao chdt danh sich cd dong va HOSE dang tai trén trang
thong tin dién tir (website) cuaa HOSE, thong bao chét danh sach c6 dong dugce ding
tai trén website ciia Cong ty.

5.2. Thong bao hop va giri the moi

Cong ty déng tai thong bao hop PHDCD trén website Cong ty trudc ngay
hop it nhét muoi lam (15) ngay va co thé ding tai trén cc phuong tién thong tin dai
chung khac néu thiy can thiét, déng thoi cin cir Danh sach co dong co6 quyén dy
hop do VSD 14p va gtri cho Cong ty dé giri thu moi hop cho cd dong. Thu moi hop
duge gii theo hinh thic bdo dam dén timg cb dong theo dia chi cia ¢b dong gh1
trong Danh sach ¢ déng c6 quyén du hop do VSD 14p truée ngay hop it nhét mudi
1im (15) ngay. Thong bao hop va Thu moi hop ¢6 chi dan noi dang tai tai liGu cuge
hop va cac quy dinh huéng din c6 lién quan trén website dé cb dong truy cép va
nghién ciru.

Dléu 6. Piang ky du hop

C6 dbng c6 trach nhiém thong bao trudc viéc tham du hop thong qua cac
hinh thirc thong tin lién lac phu hop theo hudng dén cu thé trong thu moi hop va
thong bao hop nhim gitup cho Ban T chirc chuén bj tt cong tic td chirc cude hop.
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Cb dong dén du hop tai ngay hop s& dugc Ban T4 chirc huong din déng ky du hop,
kiém tra tu cach cb dong, phat tai liéu hop va phiéu biéu quyét/phiéu bau ctr.

C6 dong c6 quyén tryc tiép du hop hogc thong qua nguoi dai dién theo uy
quyén. Tha tuc Gy quyén du hop dugc tién hanh theo huéng din trong thong
bao/thu moi hop.

Piéu 7. Diéu kién tién hanh PHPCP
. DHDCD dugc tién hanh khi d4p img cac diéu kién quy dinh tai Piéu 18 cla
Piéu 1& Cong ty va quy dinh trong tmg ciia phéap luat vé doanh nghiép.

Pitu 8. Trinh tr va cach thirc biéu quyét, bé phiéu tai cudc hop
PHDCP

8.1..Cach thirc biéu quyét

8.1.1. Thong qua cdc ngi dung vé thil tuc t6 chirc DHDCD

Céc ndi dung vé tha tyuc tb chirc cude hop bao gom:

- Thoéng qua chuong trinh nghi sy cia cudc hop;

- Théng qua danh sach Ban kiém phiéu;

- Théng qua quy ché bau cir/kiém phiéuy;

- Thong qua danh sach bau cir;

- Thong qua Bi€n ban va nghi quyet cudc hop.

Viéc biéu quyét thong qua cdc van dé thu tuc trong t6 chirc cudc hop duge
tlen hanh theo phuong thirc c6 dong gio the biéu quyét va thong qua khi c6 65%
tbng sb cb phan c6 quyén biéu quyet tan thanh.

8.1.2. Thong qua cdc quyét dinh theo thém quyén cia DHDCD

Viéc biéu quyét thong qua cac vén dé trinh PHPCD quyet dinh, trir viéc bau
ctr HDQT va BKS, s& dugc c6 dong thuc hién bing phiéu biéu quyét theo so cb
phén sé& hiru dugc quyén biéu quyét cia cd dong, voi cac phuong an biéu quyét 1a
tan thanh, khong tin thanh va khong cé y Kién.

Cong ty ap dung cac giai phap cong nghé thong tin de phuc vu cong tac kiém
phiéu dugc chinh xé4c, nhanh chong va thudn tién cho cac cb dong. Mbi ¢ d6ng du
hop s€ dugc cap mot (01) phiéu biéu quyét véi sb cd phén sO hitu va trén phiéu biéu
quyet s€ ghi t4t ca cac hang muc trinh DPHPCP thong qua. Cb dong chon phuong an
biéu quyet riéng cho timg hang muc. cb dong hoan tat viéc biéu quyét bang viéc bd
phiéu biéu quyét vao thing phiéu vao thoi diém theo dé nghij cia Ch toa cudc hop.

8.2. Cach thirc bé phleu biu cir HPQT, BKS

Viéc bau thanh vién HDQT, thanh vién BKS dugc thyc hién bang phuorng
thirc bau dén phleu Trong phiéu bau HDQT va phleu bau BKS c6 cac thong tin vé
s6 phiéu bau cia cb dong tuong Ung vdi so cd phan sO hiru, danh sach tng cir vién
da dugc DPHDCD thong qua, s6 thanh vién duoc bau téi da va ndi dung hudng dan
tom tit cach thirc biu dén phleu Céch thic biu cir dugc quy dinh cu thé va chi tiét
trong Quy ché bau cir va kiém phleu

C6 dong hoan tt viéc bau cir bing viéc bo phiéu bau cir vao thing phiéu vao
thoi diém theo chuong trinh nghi sy va theo dé nghi ctia Chti toa cudc hop.

8.3. Céch thirc kiém phiéu

Ban kiém phiéu thuc hién viéc kiém phleu tai khu vuc riéng biét tai noi t6
chirc cudc hop PHPCD. Ban kiém phiéu ¢6 quyén str dung thém nhan sy gitip viéc
va ap dung cac phuong phap kiém phiéu phu hgp, dim bao tinh chinh x4c, trung
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thuc, khach quan cua két qua kiém phiéu. Trong trudong hop c6 yéu céu cua cb
d6ng, Chu toa cude hop s& moi mot s6 cd dong dai dién tham gia gidm sat qua trinh
thu va kiém phiéu biéu quyét/bau cir.

Viéc xé4c dinh két qua biéu quyét/bau cir cia PHPCPD ddi voi cac ndi dung
lién quan cin cir theo quy dinh ciia Didu 1é Cong ty va cia phap luat.

8.4. Thong bio két qua kiém phiéu

Ban kiém phiéu hoan tit cong tic kiém phiéu, 1ap bién ban va bdo céo véi
Chu toa vé viéc di c6 két qua kiém phiéu. Chu toa cudc hop s& mai Ban kiém phiéu
1én cong bd két qua kiém phiéu trudc toan thé PHPCP.

Két qua kiém phiéu dugc cong bb cong khai truéc PHCDD 1a cin ctr dé Thu
ky cudc hop dua vao du thao Bién ban va dy thao Nghi quyét cudc hop.

Didu 9. ThAm quyén va thé thirc ldy y kién cé dong bing vin ban dé
thong qua quyét dinh ciia DHDCD

Thim quyén va thé thirc 14y vy kién c6 dong bang vin ban dé thong qua quyét
dinh ctia PHDCPD dugc thuc hién theo quy dinh tai Piéu 21 Diéu 1¢ Cong ty.

Diéu 10. Bién ban PHDPCPD

DHDCD phai dugc ghi vao bién ban theo quy dinh cia Luét Doanh nghiép,
Piéu 1¢ Coéng ty va tai Quy ché nay. Thu ky cuc hop sir dung cac phuong tién, hinh
thire phu hop dé ghi lai toan bo dién b1en cudc hop, cac y kién phat biéu, thao luan
va két qua thong qua cac ndi dung quyét dinh cia PHPCD. Bién ban phai dugc 14p
bang tiéng Viét, c6 chir ky xac nhan cta Chi toa va Thu ky cudc hop. Ngay sau khi
bé mac cudc hop, Thu ky va Chu toa phai hoan tit thé thirc vin ban cuia bién ban va
nghi quyét cudc hop theo ding quy dinh cua Diéu 18 Cong ty dé coéng b trén
website ciia Cong ty trong vong 24 gidr ké tir khi két thiic cudce hop.

Déi véi trudong hop théng qua nghi quyet PHDCP bing hinh thic 1dy y kién
cb dong bang van ban, viéc 1ap Bién ban tbng hop y kién PHDPCD thyuc hién theo
quy dinh tai Diéu 21 Piéu 1 Céng ty.

Nguoi chd tri DPHPCD chiu trach nhiém t6 chirc Iuu trit cdc bién ban
bHDCD. Bién ban DPHDCD duge coi la bang chimg xac thyc vé nhitng cong viéc
da duoc tién hanh tai PHDPCD trir khi c6 y kién phan d6i vé ndi dung bién ban dugc
dua ra theo dung thi tuc quy dinh tai Piéu 11 Quy ché nay trong vong mudi (10)
ngay ke tir khi bién ban dugc cong bo Cac ban ghi chép, bi€n ban, so chit ky cua
cac cb dong du hop va vin ban uy quyén tham du phai dugc luwu gift tai try s& chinh
cua Cong ty.

Piéu 11. Khiéu nai va phan hdi khiéu nai vé Bién ban PHDCP

Trong vong mudi (10) ngay ké tir ngay bién ban PHPCP dugc cong b, cb
dong co quyén guri y klen bang véan ban cho Chu toa PHDCD dé phan d6i nhimg
ndi dung bién ban ma c¢b dong cho rang khéng phén anh trung thyc nhitng cong viéc
da duoc tién hanh tai PHDCPD. Y kién phan d6i phai néu r6 1y do phan db6i va bing
ching xéc thyc dé chimg minh.

Chu toa DPHDCD s€ tri€u tap cude hop xem xét nhimg y kién phan dbi vai
thanh phan gdm c6: Chu toa PHPCB, Thu ky cudc hop, dai dién Ban kiém tra tu




cach cb dong, dai dién Ban kiém phiéu va mét c¢6 ddng khac khong nim chirc vu
quéan ly trong Cdng ty.

Bién ban hop xem xét y kién phan déi phai duoc ghi chép tém t4t n6i dung
phan dbi, Iy do cling nhimg bang chimg chimg minh. Phin két luin cia bién ban
phai néu rd nhimg y k1en phan dbi ¢6 hop 1y va c6 cin cur hay khong, ddng thoi c6
két luan cudi cing vé tinh x4c thuc ciia cic nghi quyét, quyét dinh cia DPHPCD
duogc ghi trong bién ban hop PHDCD.

Cin cir két lyan cua cudc hpp xem xet khié'u, nai, Chi toa cudc hop PHDCD
giri van ban phan hoi/thong bao dén co dong c6 khi€u nai.

CHUONG III
HOI PONG QUAN TR

Diéu 12. Thi tuc, trinh ty dé cir, ing cir va td chirc bau cir thanh vién
HDPQT

12.1. S6 hrgng thanh vién HPQT
S6 lugng thanh vién HDQT theo quy dinh tai Diéu 1é Cong ty 1a it nhat 13
nam (05) thanh vién va nhiéu nhét 14 mudi mot (11) thanh vién.

12.2. Diéu kién dé cir, ty img cir thanh vién HPQT, s6 lwong va vige
" tong hop danh sich ing cir vien HDQT

12.2.1. Diéu kién tu tmg cir hodc dwgc dé cir thanh vien HDQT

Nguorl tur (mg cir hodc duoc dé cir dé béu vao HDQT phai dap tng tiéu chuin
thanh vién HDQT theo Lu4t Doanh nghiép va cac diéu kién ung clr/dé cir sau day:

- Nguoi ting cir la cd dbng ca nhén ty (mg cir phai nam giit it nhat 5% tong
s6 c¢b phan c6 quyén biéu quyét cia Cong ty lién tyc trong thoi gian it nhét sau (06)
thang tinh dén ngay chét danh sach c6 dong c6 quyén du hop DPHDCD. Nguoi
duge dé cir khac phai duogc cd dong/nhém cb dong nam giir it nhét 5% téng sb cb
phin cta Cong ty li€n tuc trong thoi gian it nhét sau (06) thang tinh dén ngay chét
danh sach cb dong c6 quyén du hop PHDCD dé ctr.

- Ngudi ti ing ctr va duoc dé cir (sau diy goi chung 1a tmg cir vién) phai glri
hd so tmg ctr hop 1€ va dang han theo quy dinh.

12.2.2. 86 luong 1t ing cu vien HDQT

Sb lrgng tng cir vién dé bau vao HDQT do cac cb dong co6 du dleu kién g
ctr, dé cir va dam bao bang hogc 16n hon s6 thanh vién HDQT. Cac cd dong/nhom
cd dong img cir/dé cir v6i sb lugng theo quy dinh tai Khoén 2, Diéu 24 Diéu 1¢
Cong ty.

12.2.3. T6 ong hop danh sdach vng cvr viéen HDOT
Sau khi hét thoi han nhan hé so tmg cir, HDQT duong nhiém téng hop danh

sach cac tng cir vién c6 di diéu kién dé cong bb dén cac cb dong theo quy dinh.
Truong hop s6 lugng cac g cir vién HDQT théng qua dé cir va tng ctr van khong
du sb lugng, HDQT duong nhiém c6 thé dé cir thém tmg cr vién voi cac didu kién
nhu sau:

- Ung cir vién dam bao dap tmg tét ca cac tiéu chuén va diéu kién cta thanh
vién HDQT.

- Ung cir vién phai c6 day du hd so g cir.




Danh sach ung ctr vién hop 1& phai dugc PHDCD thong qua tai cudc hop
DHDCD trude khi ti€n hanh bau cir. Viéc bi€u quyét thong qua danh sach ing cur
vién ti€n hanh bang hinh thic gio phi€u bi€éu quyét.

12.3. Ho so' va thoi han nhin hé so dé cir/img cir dé bau vao HDQT

12.3.1. H6 so dé cu/urng cur HDQT, BKS bao gom:

- DPon ng cir tham gia HDQT c¢6 cam két cta umg cir vién thyuc hién nhiém
vu thanh vién HDQT mot cach trung thuc néu duoc bau vao HDbQT;

- So yéu ly lich do tng cir vién tir khai;

- Gidy xéac nhan sb6 c6 phin ma cb dong (néu ty tmg cir) hodc cbd dong,
nhém cb dong (néu d& cir) so hiru lién tuc trong sau (06) thang gan nhét hoic gidy
t& twong duong cua cong ty ching khoén noi (nhom) c6 dong d6 m¢ tai khoan hosc
cia Trung tim Luu ky Chimg khoan Viét Nam (tinh dén ngay chét Danh sach cb
dong cho muc dich ctia cugc hop PHDCD);

- Bién ban hop nhém + Danh sach nhom cd dong (trudng hop tmg vién
dugc nhom cb doéng dé cir);

- Ban sao c¢6 cong chimg: Chimng minh nhan dan/Ho chiéu, ho khdu thuong
tru, cac bang cép thé hién trinh d6 chuyén mén;

12.3.2. Thoi han nhén ho so dé cu/vmg cie HDQOT

Ho so tham gia d& cir/img cir c6 thé dugc ndp tryc tiép hoidc giri qua thu bao
dam vé tru s chinh cua Cong ty trude ngay td chirc hop PHDCD it nhét bay (07)
ngay lam viéc.

Chi nhimg hd so d& cir /img cir dap tmg du diéu klen dé cir, (g cir va nhitng
{ng cir vién dap mg du diéu kién 13 thanh vién HDQT méi duge dua vao danh séch
{ng cir vién cong b tai cuéc hop PHPCD.

12.4. Phwong thirc biu cir
] Viéc biu cir thanh vién HPQT duoc thuc hién theo phuong thirc biu dén
phicu:

- M01 cd déng hoic nguoi duge cd dong uy quyen du hop o6 tong s6 quyén
biéu quyét tuong ng voi tong s6 c¢b phin c6 quyén biéu quyét (bao gdm sé hitu va
dugc uy quyen) nhén v4i s6 thanh vién dy kién dugc bau vao HPQT;

-Cb d6ng hodc ngudi duogc Gy quyén du hop co thé don toan bo sd phleu bau
ctia minh dé biu cho mot ng cir vién hodic chia s phiéu bau cho mét sd ng ctr
vién dugce Iwra chon.

12.5. Trinh twr bd phleu va kiém phleu

- Ban T4 chirc chuin bi thung phicu bau thanh vién HDQT. Ban kiém phiéu
phai tién hanh kiém tra thing phleu trudc su chung klen cia DPHDCD. Vige bo
phleu duoc bét dau khi viéc phat phleu béu cir duge hoan t4t va két thiic khi cb dong
cudi cung bod phleu béu vao thung phleu

- Viéc kiém ph1eu phai dugc tién hanh ngay sau khi viéc bd phiéu két thiic.
Ban kiém phiéu c6 thé sir dung phuong tién ky thuat/cong nghé va chuyén vién k¥
thuat hd trg trong viéc kiém phiéu.

- Két qua kiém phiéu duoc 1ap thanh vin ban c6 chit ky clia cac thanh vién
Ban kiém phiéu va dugc Truéng Ban kiém phiéu coéng bd truéc PHPCDP.

12.6. Nguyén tic trang cir thanh vién HDQT
- S6 ngudi tring cir thanh vién HPQT 14y tir ngudi c6 sb phiéu bau tinh tir
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cao xudng thip, bét dau tir ing cir vién c6 sb phleu bau cao nhét cho den khi du so
thanh vién quy dinh va phai dat ty 1€ > 65% tong s& ¢b phén c6 quyén biéu quyét
ctia tit ca cac cb dong va dai dién ty quyen cuia co dong du hop.

- Trudmg hgp c6 tir hai (mg cir vién tr¢ 1€n dat cing s0 phiéu biu nhu nhau
ma phai chon s ngudi tring cir it hon thi viéc chon ng cir vién trang cir theo
nguyén téc sau: Ung cir vién niao duogc dé cir boi cb dong/nhom c¢b déng nam giir s6
¢ phén cao hon s& 13 tmg cir vién triing ct.

Piéu 13. Thi tuc mién nhiém, bdi nhi¢m thanh Vién HDQT

13.1. Thanh vién HPQT dwgc xem xét mién nhiém trong cic treomng hop
sau day:

- Thanh vién 46 gu1 don bang vin ban xin tir chirc thanh vién HPQT;

- Thanh vién d6 roi vao tinh trang khong du tu cach lam thanh vién HDQT
theo quy dinh ctia Luét Doanh nghiép, Diéu 1& Cong ty hodc bi phap luat cAm khong
dugc lam thanh vién HDQT;

- Thanh vién d6 bi mat ning luc hanh vi;

- Thanh vién d6 khong tham dy cac cudc hop cia HPQT lién tuc trong vong
sau (06) thang ma khong c6 su chap thuan cia HPQT.

Viéc mién nhiém thanh vién HDbQT theo khoan 13.1 nay do HDQT xem xét,
quyét dinh va bao cao DPHPCP phé chuén tai cudc hop gin nhét.

13.2. Thanh vién HPQT dwgc xem xét bii nhi€ém trong cac trwong hop
sau day:

Trudng hop thanh vién HDQT vi pham nghiém trong nghia vu thanh vién
HDQT, c6 hanh vi gdy thi¢t hai nghiém trong dén hoat dong cua Cong ty, HDQT
xem xét va dé nghi PHDCD théng qua viéc bdi nhiém tu cach thanh vién HDQT
cua thanh vién do.

Diéu 14. Thong bao vu;c biu, mién nhiém, bii nhiém thanh vién HDQT

Truong hop bau, mién nhiém, bai nhi¢ém thanh vién HDQT do DHDCD
quyet dinh hodc do thanh vién HDQT bi mat tu céch thanh vién theo quy dinh tai
Diéu 1¢ Cong ty phai dugc thong bdo cho cb dong va cong chiing theo quy dinh vé
cong bb thong tin ciia phap luat va ciia Piéu 1é Cong ty.

Diéu 15. Triéu tip va cha tri cac cudc hop cia HDQT

15.1. Cudc hop thuong ky cua HPQT do Chu tich HDQT quyét dinh triéu
tdp va chu tri. Thong bdo moi hop, chuong trinh, ni dung thao luén va tai liéu su
dung tai cudc hop dugce lam bing vin ban tiéng Viét va phai dugc giri dén cho céc
thanh vién HDQT va nhitng thanh vién dugc moi tham dy it nhit nim (05) ngay
trudce khi t§ chirc cude hop.

15.2. HDQT phai duogc tri€u tap hop bét thuong khi nhan duge cac dé nghi
bang vin ban ciia mot trong cic trudng hop sau:

a. Tbng giam dbc hoic it nhét nam (05) can bd quan ly khac;

b. It nhat hai (02) thanh vién HPQT;

d. Ban kiém soat.

15.3. Cudc hop bit thuong cia HDQT do Chu tich HDQT quyet dinh tri€u
tap va chu tri trong vong mudi lam (15) ngay ké tir ngay nhén dugc dé nghi hop quy



dinh tai Khoan 15.2 néu trén. Trudng hgp Chu tich HDQT véng mit thi thanh vién
HDQT duge Chu tich HPQT uy quyén hodc ngudi duge cac thanh vién khac cia
HDQT lya chon sé triéu tip va chu tri cudc hop. Thong bdo mai hop, chuong trinh,
ndi dung thao luén phai dugc thong bao dén cac thanh vién HPQT va cac d6i tuong
dur hop khéc it nhit nam (05) ngay trudc khi td chirc hop.

15.4. No6i dung cudc hop bét thudng do Chu tich HPQT hoic do ngudi dé
nghi tri¢u tap cudc hop bét thuong chudn bi, tap trung giai quyét nhitng vén dé quan
trong va cap bach ciia Cong ty. Trong kha nang cho phép, nguoi triéu tdp cude hop
c6 thé yéu ciu Tdng giam dbc Cong ty chuén bi céc tai liéu, ndi dung dé xem xét
thao ludn tai cudc hop.

Piéu 16. Diéu kién cin thiét dé tién hanh cac cudc hop cia HPQT

~16.1. Cudc hop HDQT tri¢u tap lan thir nhét chi c6 thé dugc coi 1a hop 16 dé
tien hanh va thong qua cac nghi quyét khi c6 tir 3/4 s6 thanh vién HDQT du hop
hodc thong qua ngudi dugc uy quyén

16.2. Trudng hop triéu tap lan thir nhat nhung khong ¢6 du sb lugng thanh
vién can thiét thi cudc hop s& dugc tricu tép lai lan thir hai trong vong mudi 1am
(15) ngay lam viéc ké tir ngay du dinh hop 1an thir nhét. Trong truong hop nay, cude
hop duoc tién hanh néu c6 hon 1/2 s6 thanh vién Hoi dbng quan tri du hop hoic
thong qua ngudi duge uy quyén.

Piéu 17. Thanh phéin tham di cic cudc hop ciia HDQT

17.1. Thanh phin tham dy cic cudc hop ciia HPQT bao gdm Chu tich
HDQT, cac thanh vién HPQT, dai dién BKS, Thu ky Cong ty.

17.2. Ngudi triéu tap hop HDQT ¢6 thé mdi thanh phan mé rong gdbm: Ban
Tbng giam dbc va nhimg ngudi quan ly khéc, dai dién cac to chirc doan thé tai
Cong ty va cac chuyén gia ctia bén khac tham du cudc hop khi cin thiét.

17.3. Khi thao luan v& cac van d& c6 lién quan dén quyén loi va nghia vy
ctia nguoi lao dong trong Cong ty thi HDQT c6 thé moi dai dién Ban chap hanh
cong doan co s& Cong ty du hop.

17.4. Nhimg ngudi dugc moi hop khong phai 1a thanh vién HDQT c6 quyén
phat bi€u y kién nhung khéng dugc biéu quyét.

Piéu 18. Trinh ti thi tuc tién hanh cac cudc hop cia HPQT

18.1. Chuén bi cudc hop

- Trir khi ¢6 quy dinh/yéu ciu khic cia HPQT, Téng giam ddc chiu trach
nhi€m td chuc chuén bi trude cac ndi dung dé trinh bay tai cudc hop cua HDQT.

- Céc thanh vién HDQT theo sy phén cong thuong xuyén cia HDQT va theo
phén cong cu thé cua Chii tich HPQT c6 trach nhiém nghién ctru hd so, tai liGu
cudc hop, lam viéc voi cédc bd phén li€én quan cua Cong ty, chuén bj y kién vé cac
van dé du kién dwa ra thao luan tai cudc hop.

- Thu ky Cong ty va bd phan gitp vigc HDQT chiu trach nhiém t6 chirc hop,
tap hop va gui tai licu.

~ it

L =x |

TN



- Trudng hop khong thé tham gia cudc hop, thanh vién HDQT va nguoi dugc
moi hop can thong bao cho HDQT va néu rd ly do ving mit, déng thoi giri HDQT y
kién tham gia bing vin ban vé cac van dé du kién dura ra thao luén tai cudc hop.

18.2. Trinh tu tién hanh cudc hop

- Chu tich HPQT hodc ngudi duoc Gy quyén chi tri cuée hop thong bao
thanh phin, ndi dung, chuwong trinh nghi sy cudc hop.

- Nguoi duoc phén cong béo cao tai cude hop thuyét trinh vé cac ndi dung va
kién nghi ¢ HPQT xem xét, quyét dinh.

- Cé4c thanh vién thao ludn, xem xét cic van dé theo tai liéu, bdo cdo va
thuyét trinh tai cudc hop.

- Nguoi chu tri cufe hop két luan va ldy biéu quyét thong qua timg véan dé
thao luan va noi dung nghij quyét ciia cude hop.

- Thong qua Nghi quyét, Bién ban cudc hop.

- Céc thanh vién HDQT, Thu ky Cong ty ky tén vao Bién ban cudc hop.

Diéu 19. Hop trén dién thoai hodic cic hinh thirc khac

Cudc hop cia HDQT co6 thé t6 chirc qua dién thoai hodc theo phuo*ng thirc
khac (da dugc sir dung vao thoi diém thong qua Quy ché nay hay sau ndy mdi duge
sir dung) hoic két hop giira nhiéu phuong thirc khi tit ca hoic mot sb thanh vién dy
hop dang c6 mdt tai nhifng dia diém khéac nhau va véi diéu kién 1a mdi thanh vién
tham gia hop déu c6 thé:

- Nghe timg thanh vién khac cung tham gia phat biéu trong cudc hop;

- Trinh bay, trao dbi truc tiép dugc voi tht ca cac thanh vién tham du vé y

kién cuia minh.

M3i thanh vién HDQT tham gia cudc hop theo phuong thirc néu trén duogc
coi 1a “cé mat” tai cudc hop d6. Cudc hop duoc td churc theo quy dinh nay dugc coi
12 dién ra tai dia diém ma nhom thanh vién HDQT dong nhét tap hop lai, hodc néu
khong c6 mot nhém nhu vay thi dia diém ma chu toa cudc hop cé mit s& dugc coi la
dia diém t chirc cudc hop.

Cac nghi quyét dugc thong qua trong cudc hop qua dién thoai hodc phuong
thirc hop 1€ khac s€ c6 hi€u luc ngay khi két thiic cudc hop nhung sau d6 phai dugc
khing dinh bang céac chit ky clia cac thanh vién HPQT tham dy cudc hop ndy trong
bién ban.

Piéu 20. Thong qua nghi quyét ciia HDQT

20.1. Nghi quyét cia HDQT duoc thong qua theo nguyén tic da s6 quéa ban
trén téng s6 thanh vién HPQT du hop hop 1& (trén 50%). Mai thanh vién HDBQT c6
m3t v6i tu cach c4 nhan hodc ngudi dugc uy quyén hop 16 ¢6 mot phiéu biéu quyét
v6i gia tri ngang nhau, néu s phleu tan thanh va khong tan thanh ngang bing nhau
thi quyet dinh cudi cing thudc vé phia y kién cna Chu tich HDQT, trir trudng hop
Piéu 1¢ Cong ty hodc phap luat c6 quy dinh khac. Viéc bidu quyét s& dugc tién hanh
cong khai béng cach gio tay va két qua biéu quyét phai dugc Thu ky Cong ty ghi cu
thé va r6 rang trong Bién ban cudc hop HDQT.

20.1. Y kién phat biéu truc tiép trong cudc hop HDQT cia ting thanh vién
s& dugc ghi vao bién ban va dugc ngudi chi tri két luan cudi bubi hop.
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20.2. Biéu quyet

a. Viée bidu quyét s& dugc tién hanh cdng khai bang cach gio tay va két qua
biéu quyét phai dugc Thu ky Céng ty ghi cu thé rd rang trong Bién ban cudc hop
HDQT.

b. Thanh vién HPQT ving mit cb quyén biéu quyét vé nghi quyét cilia
HDQT bing phuong thirc ghi y kién bang vin ban. Van ban y kién phai duge
chuyén téi Chu tich HDQT hodc ngudi duge uy quyén chi tri cudc hop chdm nhét
mot (01) gidr trude gio khai mac cudc hop va dugce cong khai tdi t4t ca nhing ngudi
du hop.

¢. Khong anh huéng boi quy dinh tai diém b Khoan 3 Bleu 20 Quy ché nay,
d6i v6i nhimg van de quan trong bét budc phai 14y y kién cua tit ca cac thanh vién
HDQT: thanh vién véng mit phai biéu quyet bang phuong thitc cho y kién bang van
ban va giri dén Thu ky Coéng ty chdm nhét hai (02) ngay 1am viéc sau khi két thuc
.cudc hop.

20.3. Mot thanh vién HPQT s& khong duoc bidu quyét vé& cac hop dong
hoéc giao dich hodc dé xuét nao ma thanh vién d6 c6 loi ich (cung vai lgi ich cia
bt ky nhitng ngudi ¢6 lién quan nao) ma dbi voi thanh vién d6 l¢i ich nay la dang
ké so véi lgi ich c6 dugc tir viée sé hitu cb phleu trai phiéu hodc chimg khoan khac
ctia Cong ty; hodc 1a lgi ich nay lién quan dén nhimg trach nhiém cta thanh vién do
ma lai mau thudn hay c6 thé mau thudn véi loi ich cua Cong ty. Mot thanh vién
HDQT sé& khong dugce tinh vao s& lugng dai biéu téi thidu cén thiét c6 mat tai mot
cudc hop vé bit ky quyét nghi nio ma thanh vién d6 khong co6 quyén biéu quyet
Bét ky thanh vién HDQT nao huéng loi tir mdt hop dong dugc quy dinh tai Piéu
120.1 va 120.3 Luét Doanh nghiép s& dugc coi la c6 lgi ich dang ké trong hop dong
do.

20.4. Nhimg quyét dinh da dugc thdo ludn va quyét nghi tai cac cudc hop
cia HDQT s& duge HDQT ban hanh theo céc thé thirc trinh bay vin ban phu hop
(Nghi quyét, Quyét dinh, Chi thi...) va chuyén den cac ca nhan, don vi c6 lién quan
dé thi hanh. Cian ¢ vao ndi dung da dugc quyét nghi cia HDQT, Chu tich HDQT
s& thay mat HPQT ky ban hanh cac vén ban chinh thirc nay.

20.5. Céc vin ban Nghj quyét, Quyét dinh va cac vin ban hudéng din khac
sau khi da dugc Chu tich HDQT ky ban hanh phai dugc sao giri cho ting thanh vién
HDPQT va Ban kiém soat dé theo dai va giam sat thyc hién; ddng thoi duoc chuyen
cho Ngudi cong bd thong tin dé théng bao cho cac co quan quan ly nha nuédce, ¢
dong va cong ching theo quy dinh ctia phap luat vé cong bd thong tin.

Piéu 21. Théng qua cac nghi quyét cia HPQT bing hinh thirc lay ¥ kién
bing vin ban

21.1. Trong trudong hop ldy ¥ kién thanh vién HDQT bang vin ban, cic nghi
quyet cia HDQT dugc thong qua theo nguyén tic da sb qua ban (trén 50%) trén
tong s6 thanh vién HDQT. Neu s6 phiéu tan thanh va phan dbi ngang bang nhau thi
quyet dinh cudi cing thudc vé phia c6 y kién cua Chu tich HPQT, trur trudng hop
Dleu 1¢ Cong ty hodc phap ludt c6 quy dinh khéc. Chu tich HDQT va Thu ky Cong
ty téng hop ket qua kiém phiéu y kién va ghi vao bién ban tbng hop y kién thong
qua nghi quyét cia HPQT.
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21.2. Nghj quyét thong qua theo hinh thirc 14y y kién bing vin ban cé hi¢u
lyc va gia tri nhw nghj quyét duge HDQT thong qua tai mot cude hop dugc tri€u tp
va tb chitc nhu thudng 1&. Viéc ban hanh cac nghi quyet bang hinh thirc ndy tuin
theo quy dinh tai khoan 20.5 va 20.6 Pidu 20 Quy ché nay.

Diéu 22. Bién ban cudc hop ciia HPQT

22.1. Noi dung cac cudc hop cia HPQT phai dugc Thu ky Cong ty ghi
chép trung thyuc va day du trong Bién ban cudc hop ciia HPQT. Bién ban cudc hop
ctia HDQT duogc 1ap bing tiéng Viét va phai c6 du chir ky cia Thu ky Cong ty, cac
thanh vién HDQT tham dy cudc hop va Chu tich HDQT hay nguoi duge y quyén
chu tri cuge hop. Bién ban cudc hop HDQT la bing chirng xac thuc vé - nhiing cong
viéc d4 tién hanh trong cudc hop, nhimg ndi dung ma HDQT da quyét nghi, hoic
nhimg y kién bao luu ctia thanh vién HDQT.

222, Cac tai liéu lién quan dén cudc hop gbdm: Bién ban cudc hop, Nghi
quyét, cac Quyet dinh va cac tai liéu lién quan khac dugc luu gilr tai Van phong
HDQT theo ché 9 bao mét cua Cong ty.

22.3. Thu ky Cong ty c6 trach nhiém sao hodc trich sao Bién ban cudc hop
cia HPQT giri cho céc thanh vién HDQT, Ban kiém soat va Téng giam ddc dé thuc
hién, theo doi, giam sat.

CHUONG IV
MOI QUAN HE PHOI HQP CONG VIEC
GIUA CAC CO QUAN THUQC CONG TY

Diéu 23. Quan hé cong viéc gitta HPQT véi BKS

23.1. HDQT tdn trong quyén cia BKS trong cong tac kiém tra tinh hop ly
va hop phap trong hoat dong quan ly, diéu hanh Cong ty, dbng thoi tao didu kién dé
BKS tién hanh kiém tra c4c hoat dong quan 1y, diéu hanh san xuét kinh doanh, trong
ghi chép so sach ké toan va bao céo tai chinh ctia Cong ty theo chirc ning, nhiém vy
va quyén han trong Diéu 1¢ Cong ty va nghi quyet cua DPHDCD.

23.2. HDQT co trach nhiém tiép thu va c6 bién phap chinh sira cac thiéu s6t
hodc khiém khuyét trong coéng tac quan ly, didu hanh theo két luan kiém tra cua
BKS, dong thoi ¢6 trach nhiém chi dao Téng giam dbc thuc hién cac bién phap can
thiét dé xur 1y cac sai pham (néu c6) va/hodc khéc phuc cac thiéu sét trong cong tac
didu hanh, trong ghi chép s sach ké toan va bao cdo tai chinh ciia Cong ty.

23.3. BKS thyc hién viéc thim dinh c4c B4o céo tai chinh ctia Cong ty, bdo
c4o tinh hinh kinh doanh, bdo cao danh gia hoat dong cua HDQT ddng thoi dinh ky
théng bao cho HDQT v& ké hoach tién hanh cling nhu két qua thuc hién cong tac
kiém tra kiém soat dbi v6i hoat dong quan ly, diéu hanh va tinh hinh ghi chép )
sach ké toan va lap bao c4o tai chinh cta Cong ty.

_ Diéu 24. Quan h¢ cdng vige gita HDQT véi Téng giam dbéc va bé may
diéu hanh

24.1. HDQT la co quan quan ly Cong ty, thyc hién chi dao, giam sat Téng

giam déc va bd may didu hanh trong cong tic diéu hanh hoat dong cua Cong ty,
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trong viéc tb chirc thurc hién nhiém vu, quyen han cia Téng giam dbc theo quy dinh
cta Didu 18 Cong ty, cac nghi quyet quyét dinh cia PHDCD va HDQT. HDQT
thyc hién quyen quan ly, giam sat bing cac nghi quyét, quyet dinh, chi dao, thong
qua hoat dong giam sét trurc tiép va hoat dong béo céo clia Téng giam dbc.

24.2. Tréach nhiém cua Tong giam doc

a. Tdng giam dbc 1a ngudi td chirc trién khai thyuc hién cac nghi quyet quyét
dinh cia DPHDCD va HDQT. Trong khi thuc hién nghi quyét, quyet dinh cua
PHDCP va HDQT, néu phat hién van dé khong co lgi cho Cong ty, Tong giam dbe
phai bao céo véi HPQT dé dleu chinh lai nghj quyet quyet dinh d6. Néu HDQT
khéng diéu chinh lai nghi quyét, quyét dinh trong thAm quyen cua minh thi Téng
giam dbc van phai thuc hién, nhung c¢6 quyén bao luu y kién va kién nghi 1én
bHDCD tai ky hop gén nhat hodc triéu tdp hop PHDCD trong truong hop Tong
giam dbc €6 dii tham quyén dé triéu tdp hop PHDCD phu hep véi quy dinh cua
Quy ché nay va Diéu 18 Céong ty.

b. Truong hop xay ra su ¢ bat kha khang din dén viéc Cong ty khong thé
thuc hién dugc va/hodc gian doan viéc thuc hi¢n céc nghi quyét, quyet dinh cia
HDQT, Tong giam dbc c6 trach nhiém giai trinh v6i HDQT va dé xuét cac giai
phép khic phuc. Céc su co duogc coi 1a bat kha khang khi 13 sy co xay ra mot cach
khéch quan, ngoai y mudn, khong ludng trude duge va vuot qua tdm kiém soat ctia
Tbng giam dbc va bd may diéu hanh.

c. Tong giam dbc kién nghi 1én HPQT vé co ciu bd may td chic, cic quy
ché quan ly ndi bo, cac bién phép néng cao hiéu qua quan ly va hoat dong cia Cong
ty, s0 lugng va cic chirc danh can bo quan ly ma Cong ty cén thué dé dam bao thyc
hién hop ly va hiéu qua hoat dong san xuét kinh doanh hang niam, dat dugc cac myc
tiéu chién lrgc cuia Cong ty.

d. Téng giam dbc trinh HDQT vao ngdy 30 thang 11 hang nam ké hoach
kinh doanh chi tiét cho nam tai chinh tiép theo va ké hoach du kién cho 3 nim téi
dé HDQT xem xét phé chuin.

e. Téng giam dbc 1ap Bdo cdo tai chinh theo quy dinh cua phap luft vé ké
toan va cic quy dinh phap luat khac c6 lién quan. Bdo cdo cdo tai chinh hang ndm
phai kém theo kién nghi phuong 4n phan phdi lgi nhuén, tra c¢b tirc hodc xir Iy 18
trong kinh doanh.

f. Téng giam dbc giri/sao gui HDQT cac tai liéu va bao céo theo cac quy
ché, quy dinh lién quan va theo yéu cau cia HDQT.

g Téng giam déc chi dao bd may didu hanh chuén bj du thao tai liéu lién
quan dén ndi dung clia c4c ky hop HDQT theo chi dao ciia Chu tich HDQT.

h. Céc trach nhiém khac theo quy dinh ctia phap luét va Diéu 1 Cong ty.

24.3. Quan hé gitra HPQT va Tong giam dbc:

a. HDQT khong can thiép truc tiép vao cong tac diéu hanh cla Téng giam
dbc. Hang nam, HDQT ¢¢ ke hoach lam viéc védi cac don vi thanh vién cua Cong ty
dé kiém tra giam sat viéc trién khai ké hoach san xuét kinh doanh va thuc hién cac
nghj quyet quyét dinh cia HDQT dé kip thoi xtr Iy cac kién nghi c6 lién quan thuge
thdm quyén cia HDQT.

b. HPQT chi dao Téng giam dbc tuyén dung va duy tri cac can by quan ly c6
trinh d9, nang lyc va dao dirc tét cho Cong ty va Téng giam dbc phai dam bao ring
céc can bd quan 1y c6 kha nang quan 1y, diéu hanh hoat dong kinh doanh hang ngay
dé dat dugc muc tiéu ké hoach cua Cong ty @ ra. Céc tiéu chi vé dao dirc nghé
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nghiép va trinh d6 chuyén mén phai duge wru tién khi Téng gidm dbc Iwra chon cac
can bd quan ly.

c. Ngoai nhimng cong viéc phai trinh HDQT, Tbng giam dbc c6 quyén cha
dong quyét dinh diéu hanh hoat dong ctia Cong ty theo phan cap va phu hop v6i quy
trinh lam viéc dugc HPQT ban hanh.

d. Téng gidm dbc phai thuc hién béo cdo HPQT theo quy dinh tai Diéu 24.2
ctia Quy ché nay.

e. Céc cudc hop chuln bi cac @& an trinh HPQT do Téng gidm dbc chu tri
phai moi thanh vién HDQT tham gia. Thanh vién HDQT c¢6 trach nhi¢ém dong gop y
kién nhung khong c6 quyén két luan khi c¢6 nhitng y kién con khéac nhau.

f. Chu tich HDQT, dai dién ciia HDQT hodc ngudi duge uy quyén tham dy
cac cudc hop giao ban dinh ky cta by may didu hanh Cong ty, cac cudc hop xét
duyét cac dy an diu tu, d& 4n hop tac,... do Tong gidm dbc chi tri truée khi trinh
HDQT xem xét phé duyét.

g. Déi véi cac cude khao sat trong va ngodi nudc, viéc dam phan, ky két hop
dong c6 lién quan dén trach nhiém cia HDQT hodc phai trinh HDQT quyét dinh thi
Tbng giam dbc c6 trach nhiém bao cao @& Chu tich HDQT dy hodc cir thanh vién
tham du dé HPQT thyc hién viéc quan 1y, chi dao hodc tu van.

h. Cac cudc hop do céc co quan c6 lién quan moi Cong ty tham du (trir
truomg hop moi dich danh) thi tuy theo tinh chét timg cudc hop dé  phén cong cu thé:

- Nhitng cu¢c hop déc biét quan trong co lién quan dén d6i méi to chic, co
ché, chinh sach, huéng phat trién trung, dai han hoic xi ly nhimg vén dé dang
vuéng mic 16n cia Cong ty thi Cha tich HDQT va Téng giam dbc cing dy ho#ic
mot trong hai chirc danh trén tham dy, sau d6 thong béo lai cho nhau.

- Nhimg cudc hop lién quan dén chu truong chinh sach c6 tinh chét truéc mit
hodc diéu hanh thi Téng giam d6c hodc Pho Téng glam dbc tham du, sau do6 thong
bao lai cho Chu tich HDQT.

24.4. Quan hé gitta HDQT va b may dleu hanh

a. Vin phong Cong ty co trach nhiém t6 chirc quan ly cac hd so, tai liéu va
cong van giao dich di, #n cia HPQT theo quy dinh hién hanh vé cong tac vin thu,
luu trit cia Cong ty.

b. Céc cong van, tai liéu giao dich giri dén cho HPQT, sau khi vao sb theo
doi, phai duge chuyén cho Cha tich HDQT hodc ngudi dugc uy quyen dé xir ly.
Nhitng cong van, tai li€u giao dich ctia co dong hodc cia cac co quan, t6 chuc, c4
nhén khéc giri dén Cong ty c6 ndi dung lién quan den cong tac quan ly phai dugc
sao gtri cho Chu tich HPQT hodc nguoi dugc ty quyén dé phéi hop xir ly.

c. Cac van ban, tai li¢u giao dich do HDQT ban hanh hodc gui di dugc dang
ky theo ma s6 HPQT va ban luu tai vin thu phai dugce quan 1y riéng, dbng thoi phai
c6 ban luu tai Thu ky Cong ty.

d. HDQT st dung con diu ciia Cong ty dé ban hanh cic vin ban thyc hién
cdng tac lanh dao, quan ly trong Cong ty va’hodc dé thyc hién cac giao dich véi td
chirc/ca nhén ngoai Cong ty.

e. HDQT sir dung cac ban chirc nang va/hogc cac chuyén vién khac trong
Cong ty dé giip HDQT xem x¢t, cho y kién tu Van vé cac van dé c6 lién quan.

f. Déi véi nhimg véin dé thudc tham quyén quyet dinh cia HDQT hodc phai
dugc HDQT phé chuén, HDQT yéu ciu Téng giam dbc chi dao cac ban chirc ning
dé xuét va chuén bj phuong 4n, tai ligu.
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Didu 25. Quan hé cdng viéc giira BKS v6i by may diéu hanh va cic don
vi thanh vién

25.1. V¢iBan Tong giam dbc:

a. Ban Tbng giam dbc chju su kiém tra, gidm sat ctia BKS dbi véi vige thuc
hién nhiém vy cta minh theo quy dinh cia Piéu 1é Cong ty va Quy ché tb chirc va
hoat dong cuia Ban kiém soat;

b. Téng giam dbc va cac can bd quan ly khac ctia Cong ty phai cung cép day
du va kip thoi thong tin, tai liu vé hoat dong kinh doanh cuia Cong ty theo yéu cau
ctia BKS, trir truomg hgp PHPCD c6 quyét dinh khac;

25.2. V6ibd may diéu hanh:

a. Céc don vi tryc thudc, céc ban chirc néng trong Cong ty phai bao céo tinh
hinh hoat dong cho BKS thudng xuyén hodc dot xuét theo yéu cau ctia BKS;

b. Céac don vj truc thude, cac phong, ban trong Cong ty phai truc tiép hodc
phdi hop véi BKS tién hanh kiém tra cong tac quin ly va diéu hanh theo diing quy
dinh clia phép luat va quy dinh n6i bo ciia Cong ty;

c. BKS s& truc tiép hodc phbi hop v6i doan thanh tra, don vi kiém toan doc
18p thuc hién kiém tra hoat dong tai chinh ciia Cong ty, giam sat viéc chép hanh ché
46 hach toén ctia Cong ty;

d. Can b0, cong nhén vién cac don vi tryc thudc va tai cac phong, ban phai
cung cép tai lidu va cac thong tin lién quan dén cong tac kiém soat cho Ban kiém
soat.

Viéc cung cép thong tin, bo céo, ph01 hop kiém tra ciia B6 may diéu hanh
v6i BKS trén co s& chuong trinh théng nhit véi Tbng giam ddc.

25.3. Vi cac don vi thanh vién va Kiém soat vién/BKS tai cac don vi thanh
vién.

Quan h¢ cong viéc v& cong tac kiém tra, gidm sat gitta BKS v6i cac don vi
thanh vién va Kiém soat vién/Ban kiém soét tai cac don vi thanh vién thyc hién theo
quy dinh cta Piéu 1& Coéng ty, Quy ché quan 1y tai chinh Cong ty, Quy ché nguoi
dai dién cia Cong ty, Quy ché t6 chirc va hoat dong cia Ban kiém so4t va cac quy
ché, quy dinh lién quan khac.

Piéu 26. Viéc tridu tap cudc hop bit thwong cia HDQT

Khi Téng giam dbc, hodc it nhit nim (05) can bd quan ly khéc hodc BKS c¢6
dé& nghi triéu tap cudc hop HDQT bat thuong, nhimg nguoi dé nghi phai giri vin ban
dé nghi cho HPQT, néu 1 ly do can thlet phai triéu tdp cudc hop, kém theo thong
tin, tai liéu lién quan. Trinh ty thi tuc tién hanh cudc hop HPQT tuin thu quy dinh
theo céac diéu tir Piéu 18 dén Piéu 22 Quy ché nay.

. . CHUQ'N GV ] . ]
QUY TRINH BO NHIEM, MIEN NHIEM CAN BQ QUANLY

Piéu 27. Can bj quéin ly

Can b quén ly cia Cong ty do HPQT bd nhiém gom c6: Tdng giam dbc,
Ph6 Téng giam dbc va Ké toan trudng theo quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty.
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Diéu 28. Tiéu chuan va diéu kién lam Tong gidm doc

Ngudi dugc bd nhiém lam Tbng giam dbc phai dap tng du cac tiéu chuén va
diéu kién sau day:

28.1. C6 du nang lyc hanh vi dan sy va khong thudc d6i twong bi cAm quan
ly doanh nghiép theo quy dinh cta Luat Doanh nghiép; c6 stic khoe, pham chét dao
dirc tot, trung thuc, liém khiét; hiéu biét va c6 ¥ thirc chip hanh phap luat; thuong
tra tai Viét Nam,;

28.2. La cb dong sé hiru hoic dai dién cho it nhit 10% vdn dleu 1€ cua
Cong ty hodc ngudi khac ¢6 trinh d§ chuyén mon tir béc dai hoc tr¢ 1€n vé quan trj
kinh doanh hodc v& cic nganh, nghé kinh doanh chu yéu ciia Cong ty;

28.3. Co kinh nghiém thuc té trong quéan tri kinh doanh hodc trong cic
nganh, nghé kinh doanh chii yéu ctia Cong ty it nhét nam (05) nim;

28.4. Khong dbng thoi lam Gidm déc hodc Téng giam dbc hoic tham gia
chirc vy diéu hanh & mot doanh nghiép khac.

28.5. Khéng phai 14 vo hodc chdng, cha, cha nudi, me, me nudi, con, con
nudi, anh, chi, em rudt cia Chu tich va céc thanh vién Hoi ddng thanh vién, Téng
giam ddc cua cong ty me cia Cong ty.

Didu 29. Thi tuc bé nhiém Tong giam doc

Nguoi duge dé nghi hoic gioi thidu dé bd nhiém vao chirc vu Téng gidm dbc
phai hoan tht hd so dé nghi bd nhiém va gui cho HDQT xem xét. HDQT thao lugn
va quyet dinh viéc bd nhiém Tdng giam déc theo thé thirc thong qua nghi quyét,
quyét dinh thong thuong cia HDQT.

Quyét dinh bd nhiém Téng gidm ddc phai néu 16 céc co s xac dinh pham vi
nhi€ém vu, quyen han, l¢i ich va trach nhiém cta Téng gidm dbc, bao gdbm phap luit,
Diéu 18, Quy ché quan tri, cac quy dinh, quy ché khéc ctia Cong ty. Ngoai ra HDQT
c6 thé ky hop dbng lao dong va hop ddng trach nhiém voi Téng giam dbc dé quy
dinh cu thé.

Pida 30. Tiéu chuin va didu kién lam Phé Tong giam doc

Nguoi duge bd nhiém lam Pho Téng giam dbc phai dap (mg du céc tiéu
chuén va diéu kién sau day:

30.1. C6 di nang lyc hanh vi dan su va khong thudc db6i tuong bi cAm quan
ly doanh nghi¢p theo quy dinh ctia Luit Doanh nghi€p; c6 strc khoe, phim chit dao
duc t6t, trung thuc, liém khiét; hidu biét va co y thirc chip hanh phap luit; thudng

tru tai Viét Nam;

30.2. C6 trinh d§ chuyén mon tir bac dai hoc tré 1én v& quan tri kinh doanh
hodc vé cac nganh, nghé kinh doanh chi yéu cia Cong ty;

30.3. Co6 kinh nghiém thyc té trong quan tri kinh doanh hoac trong cic
nganh, nghé kinh doanh chu yéu cia Cong ty it nhét nim (05) nim;

30.4. Khong dong thoi tham gia chirc vu quan ly, diéu hanh & méot doanh
nghi¢p khac, trir truong hop dwoc HDQT cir tham gia quan ly, diéu hanh & doanh
nghiép c6 vén gop ciia Cong ty.
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Piéu 31. Thi tuc bé nhiém Phé Tong giam dbc

Ngudi duge dé nghi hodc gidi thiéu dé bd nhiém vao chirc vu Phé Téng giam
dbc phai hoan tit hd so dé nghi bd nhiém va giri cho HPQT xem xét. HPQT thao
luan va quyét dinh viéc bd nhiém Pho Tong giam déc theo thé thirc thong qua nghi
quyét, quyét dinh thong thuong ciia HDQT.

Quyet dinh bd nhiém Pho Téng giam ddc phai néu rd cac co sé xac dinh
pham vi nhiém vy, quyén han, loi ich va trach nhiém ctia Phé Tong giam dbc, bao
gbm phap luat, Piéu 1&, Quy che quén tri, cac quy dinh, quy ché khac cia Cong ty.
Ngoai ra HDQT c¢6 thé yéu cau Cong ty ky hop dbng lao dong va hop dong trach
nhiém véi Pho Téng giam dbc dé quy dinh cu thé.

Diéu 32. Tiéu chuin va diéu kién 1am Ké toan truéng

Ngudi dugc bd nhiém 1am Ké toan truéng phai dép tmg du cac tiéu chuén va
diéu kién sau day:

32.1. Cé du nang lyc hanh vi dan sy va khong phai 1a nguoi khong dugc
1am ké toan theo quy dinh ctia phap luat vé ké toan;

32.2. C6 sirc khoe, pham chét dao dirc nghé nghiép, trung thyc, liém khiét,
c¢6 ¥ thirc chap hanh phap luat; thuong trd tai Viét Nam;

32.3. C6 trinh d6 chuyén mén, nghiép vu vé ké toan bac dai hoc trd 1én;

32.4. Thoi gian cong tac thuc té vé ké toan doanh nghiép it nhit 13 nam (05)
nam,;

32.5. Co chung chi dé qua lop bdi dudng ké toan truong.

32.6. Khong dong thoi tham gia chirc vu quan ly, diéu hanh & mot doanh
nghiép khac, trir truong hop dugc HDQT cr tham gia quan 1y, diéu hanh & doanh
nghiép c6 vén gop ciia Cong ty

Piéu 33. Thii tuc bé nhiém K¢é toan truwéng

Nguoi duge dé nghi hoic gidi thidu dé bd nhiém vao chirc vu Ké toan trudng
phai hoan tht hd so d& nghi bb nhiém va gii cho HDQT xem xét. HDQT théo luén
va quyet dinh viéc bd nhiém K§é toan truéng theo thé thirc théng qua nghi quyét,
quyét dinh thong thudng ctia HDQT.

Quyét dinh bd nhiém Ké toan trudng phai néu 18 cac co s xac dinh pham vi
nhiém vu, quyen han, loi ich va trach nhiém cia K& toan truéng, bao gdm phap luat,
Diéu 1¢, Quy ché quan tri, cac quy dinh, quy ché khac cua Cong ty. Ngodi ra HDbQT
c6 thé yéu cau Cong ty ky hop dong lao dong va hop ddng trach nhiém véi Ké toan
trudng dé quy dinh cu thé.

Diéu 34. Mién nhiém Tdng giam doc

34.1. HDPQT mién nhiém Téng gidm ddc trong cac trudng hop sau:

a. Tong giam dbc ¢ trong tinh trang khoéng dap ng du céc diéu kién quy
dinh tai Diéu 28 Quy ché nay;

b. Téng giam déc c6 don xin tir chirc, hodc c6 vin ban diéu dong cia to
chire gidi thiéu bd nhiém Tdng giam dbc, hodc Tong gidm dbc khong dam bao sirc
khoé dé dam nhan chirc vu trong thoi gian séu (06) thang lién tuc;
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c. Tbng giam dbc vi pham nghia vu va trach nhiém trong cong tac diéu hanh
Cong ty, gdy thié€t hai nghi€m trong cho Cong ty;

d. Nang luc diéu hanh kém khién Céng ty kinh doanh thua 15 hai (02) nim
lién ma khong phai do nguyén nhén khach quan;

e. Tdng giam dbc bi khai t6, tam giam, truy td vé trach nhiém hinh su;

f. Céac truomg hop khac ma HPQT co6 cén cir xac dinh Téng giam dbc
khéng thé tiép tuc dam nhan chirc vu.

34.2. Vige mién nhiém Tdng giam déc phai dugc HPQT théng qua theo
quy dinh tai Di€u I¢ Cong ty. _

34.3. HDPQT c6 thé yéu cu Tdng gidm doc dugc mi€n nhiém bodi thuong
nhirng thi¢t hai da gy ra cho Coéng ty (néu c0).

Piéu 35. Mién nhiém Pho6 Tong giam dbc

35.1. HDQT mién nhiém Ph6 Tdng giam ddc trong cac trudng hop sau:

a. Pho T6ng giam dbc & trong tinh trang khéng dép g du cac diéu kién
quy dinh tai Diéu 30 Quy ché nay;

b. Phé Tong giam déc c6 don xin tir chirc, hodc ¢6 vin ban diéu dong clia tb
chirc gii thiéu bd nhiém Pho Tdng giam dbc;

c. Phé Téng giam dbc khong dam bao sirc khoé dé dam nhan chirc vy trong
thoi gian sau (06) thang lién tuc;

d. Phé Téng giam ddc vi pham nghia vy va trach nhiém trong cong tac diéu
hanh Cong ty, gy thiét hai nghiém trong cho Cong ty;

e. Phé Tdng giam dbc bi khéi td, tam giam, truy t& v& trach nhiém hinh sy;

f. Cac truomg hop khac ma HDQT co can cir xac dinh Pho Téng giam ddc
khong thé t1ep tuc ddm nhan chirc vu

35.2. HDPQT c6 thé yéu ciu Phé Téng giam dbc dwoc mién nhiém boi
thuong nhitng thiét hai da gdy ra cho Cong ty (n€u co).

Piéu 36. Mién nhiém Ké toan trwéng

36.1. HDQT mién nhiém K& toan truéng trong céc truomg hgp sau:

a. Ké toan trudng & trong tinh trang khong dép mg du cac diéu kién quy
dinh tai Didu 32 Quy ché nay;

b. K& toan truéng cé don xin tir chirc; hodc ¢ vin ban didu dong cua tb
chuc gidi thiéu bd nhiém Ké toan trudng;

a. K& toan truéng khong dam béo sirc khoé dé dam nhan chirc vy trong thoi
gian sau (06) thang lién tuc;

b. K& toan truéng vi pham nghia vu va trach nhiém trong cong tac ké toan
cia Cong ty, gy thiét hai nghiém trong cho Cong ty;

c. K& toan truong bj khéi t6, tam giam, truy td vé trach nhiém hinh sy;

d. Cac truong hop khic ma HPQT c6 cén ctr xac dinh Ké toan trudng
khong thé tiép tuc dam nhén chirc vu.

36.2. HDPQT co6 thé yéu ciu Ké toan truéng bi mién nhlem bdi thuong
nhitng thiét hai 43 gay ra cho Cong ty (néu cb). :
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o ] CHUONG VI . A
CO CHE DANH GIA HOAT D(:)N‘G QUAN TRI CONG TY,
KHEN THUONG VA KY LUAT

Piéu 37. Co ché danh gia hoat dong quan tri Cong ty, khen thuéng va ky

37.1. DPanh gia hoat dong:

HDQT xay dung va ban hanh co che danh gié hoat dong quan trj Cong ty ap
dung d6i vai thanh vién HPQT, Ban Téng giam dbc. Tng gidm ddc xay dung va
ban hanh co ché danh gia hoat dong quan tri Cong ty 4p dung dbi véi cac can bd
quan ly khac.

37.2. Khen thudng, ky luét:

Cong tac thi dua khen thudng va ky luét 4p dung d6i v6i thanh vién HPQT,
BKS, Ban Téng giam ddc va cac can by quan ly khac duge thuc hién theo quy dinh
ctia Cong ty va cac vin ban c6 li€n quan cia nha nudec.

_ CHUONG VI
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 38. Vi pham va xir Iy cic vi pham Quy ché

38.1. HDQT, thanh vién HPQT, Téng giam dbc va cac don vi, c4 nhan c6
lién quan trong Cong ty c6 trach nhiém tuén thi nghi€ém tic cdc quy dinh trong Quy
ché nay.

38.2. Don vi hodc ca nhén vi pham cac quy dinh trong Quy ché nay, tuy
theo mirc dd va tinh chét vi pham, s€ bi thi hanh ky luét véi cac hinh thirc twong
xtng theo quy dinh hién hanh cta Cong ty.

Piéu 39. Thim quyén sira ddi, b sung Quy ché

Quy ché nay sé& duge stra dbi, bd sung theo quyet dinh cia HDQT trén co s
dé nghi cua cac thanh vién HDQT, BKS, Téng giam dbc, theo yéu clu cta co quan
quan ly cip trén hodc khi c6 su diéu chinh khéc cta phap luit vé nhitng ndi dung c6
lién quan.

DPidu 40. Didu khoan thi hanh

Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky quyét dinh ban hanh. Cac thanh vién
HDQT, Téng giam dbc, cac don vi thanh vién Cong ty c6 trach nhiém trién khai

thuc hién Quy ché nay.
TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH /
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