QUY CHE BAU CU
THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI/BAN KIEM SOAT

Phién hop PHDPCD thwong nién nam 2023

Quy ché nay duoc Pai hoi dong cd dong (DPHDPCD) ciia Cong ty c¢d phan phan bon
Dau khi Ca Mau thong nhat thong qua dé 1am co sé tién hanh bau thanh vién Hgi dong
quan tr1 (HPQT) va bau thanh vién Ban kiém soat (BKS), tai phién hop PHPCD thuong
nién nam 2023, vdi cac quy dinh sau:

1.  Nguyén tic biu cir va quyén béu cir tai cudc hop PHPCD
1.1. Nguyén tic
Viéc bau ctr thanh viéen HPQT, BKS duoc tién hanh theo cic nguyén tic sau day:

- Tuan thu phép luat hién hanh vé doanh nghiép va ching khoan tai Viét Nam;

- Tuan thu Diéu 1¢ hién hanh cia Cong ty;

- Bao dam tinh cong khai, dan chu va quyén loi hop phap cia tat ca c6 dong.

1.2. Nguoi c6 quyén bau cir

Nguoi ¢ quyén bau cir tai PHPCP 1a cic c6 dong co quyén biéu quyét hodc nguoi
dugc c6 dong cé quyen bi€u quyét uy quyen du hop (theo danh sdach c6 dong Cong ty do
Trung tam luu ky chitng khodn Viét Nam Idp tai ngdy dang ky cudi cing 11/5/2023) ¢6
mat tai phién hop PHDCD.

2. S6 lwong, diéu kién va tiéu chuin thanh vién HPQT
2.1. S6 lwong thanh vién HPQT

HPQT Cong ty hién tai gdm 7 thanh vién, dén ky hop PHPCP thudng nién nim
2023 trong do6 c6 01 thanh vién s€ hét nhiém ky.

Ban kiém soat Cong ty gdm c6 3 kiém soat vién trong d6 c6 01 KSV giri don xin
tor nhiém.

D¢ dam bao s6 lugng thanh vién HDQT/BKS theo quy dinh, tai ky hop PHDCD
thuong nién nam 2023, cac c6 dong cong ty s€ tién hanh bau 01 thanh vién HDQT va 01
kiém soat vién véi nhiém ky cua tung thanh vién t6i da 1a 5 ndm tir nam 2023-2028 (den
ky bPHDCD thuong nién nam 2028).

2.2. Piéu kién dé cir, ing cir
Nguoi ty img ctr hodc duoc dé ctr dé bau vao HPQT phai dap Gng tiéu chudn va diéu
kién thanh vién HDQT va cac diéu kién g cir/dé cir sau day:
- Nguoi tmg cu la co dong ca nhan ty img ctr phai nam giit it nhat 10% tong 56 ¢b
phan cd quyén biéu quyét cua COng ty tai thoi diém ngay chét danh sach c6 dong
co quyen du hop DPHDPCD. Ngudi duge dé cir khac phai duoc cb dong/nhom co

dong nam gitr it nhat 10% téng sb ¢o phan ciia CONng ty tai thoi diém chdt danh
séch ¢6 dong c6 quyén du hop PHPCP dé cu.
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- Thanh vién HPQT phai dap trng céc diéu kién theo quy dinh tai khoan 2, biéu
155, Luat doanh nghiép hién hanh;
- Nguodi ty tng cir va duge dé cir (sau diy goi chung 13 tmg ctr vién) phai giri ho so
ung ctr hop 1€ va dung thoi han.
2.3.2. Tong hop danh sdch vmg cir vien HDQOT

Sau khi hét thoi han nhan hd so tng cir theo thong bao, HDQT duong nhiém tong
hop danh sach cac tng ctr vién c¢6 du diéu kién dé cong bd dén cac co dong theo quy
dinh.

Truong hop sb luong cac tng cir vien HPQT thdng qua dé cir va tng ctr van khong
du so ung ctr vien, HPQT duong nhiém co6 thé dé cu thém Ung cu vién theo co ché nhu
sau.

- Ung ctr vién dam bao dap ung tit ca cac tiéu chuan va diéu kién cua thanh vién
HDQT.
- Ung cir vién phai c6 day du hd so Gmg ci.

Danh sach tng cur vién hop 1€ phai dugc DPHPCD thong qua tai phién hop PHDPCD
truéc khi tién hanh bau ctr. Viéc biéu quyét thong qua danh sach (mg cir vién tién hanh
bang cach bo phiéu dién tir.

3. SO lwong, diéu kién va tiéu chuin thanh vién BKS
3.1. S0 hrong thanh vién BKS

S6 lugng thanh vién BKS theo quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty 12 03 nguoi. Do ¢b
1 ngudi Xin tir nhiém la kiém soat vién Tran Vian Binh, tai ky hop PHPCD thuong nién

ndm 2023, Cong ty s& tién hanh bau bo sung 01 kiém soat vién nhigm ky tir 2023-2028
(dén ky PHPCD thuong nién nam 2028).

3.2. Piéu kién va tiéu chuin thanh vién BKS
- Pam bao céc tiéu chuan theo quy dinh tai diéu 169 luat doanh nghiép.
- C6 du ning lyc hanh vi dan sy va khong thudc ddi twong bi cam thanh 1ap va
quan 1y doanh nghi¢p theo quy dinh ctia Luat doanh nghiép;
- Khong dugc gilr cac chirc vu quan ly trong Cong ty.
- Thanh vién BKS khong nhit thiét phai 1a ¢ déng hodc ngudi lao dong ciia Cong
ty.
3.3. Pé cir, wng cir thanh vién BKS, s6 lwong va viéc tong hop danh sach tng cir
vién BKS
3.3.1. Piéu kién tir irng ci, dwoe dé cir thanh vién BKS
Nguoi tu ing ctr hodc dugce dé cir dé bau vao BKS phai dap tng tiéu chuan va diéu
kién thanh vién BKS va cac di€u kién ting cu/dé cur sau day:

- Nguodi tng cir 1a ¢6 déng ca nhan ty Gng cir phéiana‘im giit it nhat 10% tong s ¢b
phan c6 quyén biéu quyét cua COng ty tai thoi diem ngay chot danh sach c6 dong
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céd quyen du hop DPHDCD. Nguoi duge dé cir khac phai duoc cb dong/nhom cd
dong nam gitr it nhat 10% téng sb ¢o phan cia COng ty tai thoi diém chdt danh
sach ¢6 dong co quyén du hop PHDPCD dé cu.

- Nguodi tu tng cir va duge dé cir (sau diy goi chung 13 ing ctr vién) phai giri hd so
dé cur/ing ctr hop 18 va dung thoi han.

3.3.2. Tong hop danh sdch ing cik vién BKS

Sau khi hét thoi han nhan ho so Gng ctr theo thong bao, HDQT tong hop danh sach
C4C Trng clr vién c6 du diéu kién dé cong bd dén cac c6 dong theo quy dinh.

Truong hop sb luong cc tng cir vién BKS thong qua dé cir va tng ctr van khong
da 01 tng cr vién, HDQT dwong nhiém c6 thé dé cir thém tng cir vién theo co ché nhu
sau.

- Ung ctr vién dam bao dap ung tat ca cac tiéu chuan va diéu kién cua thanh vién
BKS.
- Ung cir vién phai c6 day du hd so Gmg cu.

Danh sach tng cur vién hop 1€ phai dugc PHPCD thong qua tai phién hop PHDPCD
trude khi tién hanh bau ctr. Viée biéu quyét thong qua danh sach tng ctr vién tién hanh
bang cach bo phiéu dién tir.

4. Hé so va thoi han nhin ho so dé cir/img cir dé bau vao HPQT, BKS

4.1. HO so dé cir/ing cit HPQT, BKS bao gom:

- Pon tng ctir tham gia HPQT hodc BKS, c6 ndi dung cam két cia ing cir vién
thuc hién nhiém vu thanh vién HPQT, BKS mét cach trung thuc néu duoc bau vao
HDQT, BKS (theo mau dinh kém);

- So yéu 1y lich do tng ctr vién ty khai (theo mau dinh kém);

- Gidy xac nhan sb c6 phan ma c6 dong (néu tu Gmg cr) hoic c6 déng, nhom cb
dong (néu dé cir) s¢ hitu hodc gidy to twong duong cua Cong ty Chimg khoan noi
(nhém) c6 dong d6 ma tai khoan hodc ctua Trung tdim Luu ky Chimg khoan Viét
Nam (tinh dén ngay 11/5/2023 - ngay chét Danh sach cd dong cho muc dich cua
cudc hop PHDCD thuong nién 2023);

- Bién ban hop nhém dé dé cir + Danh sach nhém c6 dong (trudng hop ung vién
dugc nhém cd dong dé cir);

- Ban sao ¢O cong chimg: CMND/CCCD/H9 chiéu, cic bang cap trinh d6 chuyén
mon.

4.2. Thoi han nhan hé so @ cir/img cir HPQT, BKS

Cong ty di cong bd thong tin vé viéc ung cir thanh vién HDQT/BKS trén cong
thong tin cta cong ty, theo d6 hd so tham gia dé ct/ing ctr ¢6 thé duoc ndp truc tiép hoic
giri qua thu bao dam vé try s¢ chinh ciia Cong ty trude ngy 17h00 ngay 02/06/2023 (10
ngay trude ngay khai mac dai hoi).
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C6 d6ng ciing co thé giri hd so tng ctr trude khi Pai hoi hodc dé ctr ngay tai phién

hop nay.

Chi nhitng ho so dé cir irng ctr dap tng du dicu kién dé ctr, ing ctr va nhirng Gng ctr

vién dap ung du diéu kién twong tmg cia thanh vién HDQT, BKS méi dugc dua vao
danh sach tng cir vién cong bd tai phién hop PHDCD.

4. Phwong thirc bau cir

Viéc bau ctr thanh viéen HPQT, BKS duoc thuc hién theo phwong thirc bau don

phiéu, cu thé nhu sau:

M&i ¢6 dong hodc ngudi dugc cd dong iy quyén du hop o tong sd quyén biéu quyét
tuong ng véi tong sd ¢ phan co quyén biéu quyét (bao gém s& hitu va duoc uy
quyén) nhan véi sd thanh vién du kién duoc bau vao HDQT/BKS;

C6 dong hodc ngudi duoc ty quyén dy hop co thé don toan bd sd phiéu bau cua
minh dé bau cho 01 ung ctr vién hodc chia s phiéu bau cho cac tng cir vién duoc
lya chon. Tuy nhién, ) dong hodc ngudi duoc uy quyén du hop chi duogc bau cho toi
da s6 luong 01 tng cir vien HPQT va 01 tng ctr vién BKS trén tong sd ting cir vién
HDQT, BKS trong danh sach img cu vién.

5. Cach thirc tién hanh bau cir

6.

Cb ddng du hop thyc hién biéu viéc bau cir bang cach truy cap vao hé théng bang Tai
khoan va Mat khau duoc Ban t6 chire cung cip khi dang ky du hop.

Khi c6 dong thuc hién viéc bo phiéu bau cir, s6 phiéu bau cua mdi tng vién dugc ghi
nhan trén hé thong theo s6 phiéu ma c6 ddng d4 nhép truc tiép cho ung vién d6, hoic
chia déu cho mét/cac tmg vién dugc ¢d déng chon khu thuc hién bau don déu phiéu.
Tai thoi diém két thic bo phiéu, hé thong bo phiéu dién tir cia COng ty s& ghi nhan
ngay két qua bau cir.

Ban kiém phiéu, trinh tu b6 phiéu va kiém phiéu

6.1. Ban Kiém phiéu

a. Ban kiém phiéu gém c6 3 nguoi, do Chu toa BPHDBCD dé cir va duoc PHPCD
thong qua. Thanh vién Ban kiém phiéu khong dugc 1a nguoi ¢6 tén trong danh
sach tng cir va/hodc dé cir vao HDQT/BKS.

b. Ban kiém phiéu c6 mot s trach nhiém chinh sau:

- Huéng dan tom tit quy dinh vé bau ci;

- Kiém tra, giam sat viéc bo phiéu cua céc ¢co dong, dai dién cd dong;
- Tb chtic kiém phiéu;

- Lap bién ban kiém phiéu va cong bé truéc PHPCD;

- Giao lai bién ban va két qua bau ctr cho Chu toa;
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c. Ban kiém phiéu phai bao dam tinh trung thyc cua viéc bau cir va kiém phiéu phai

7.

9.

bi mat; néu sai pham Ban kiém phiéu phai chiu trach nhiém. Sau khi kiém phiéu,
Ban kiém phiéu phai 1ap bién ban két qua kiém phiéu, céng bd tru6c DPHDCD.

Nguyén tic xac dinh két qua bau cir thanh vién HPQT/BKS.

Nguoi trang ctr thanh vién HPQT, BKS 1a ngudi ¢6 s6 phiéu bau tinh tir cao
xubng thip, bt dau tir tng ctr vién c6 sé phiéu bau cao nhit cho dén khi du sd
thanh vién quy dinh tai Quy ché nay va phai dat ty 1¢ trén 50% tong s6 c6 phan co
quyén biéu quyét cua tat ca cac ¢ dong va dai dién ty quyén cua cd dong du
hop.

Cong thire: Ty 1é phiéu bau = (Tong s6 phiéu dugc bau cho tng cir vién/ tong s6
b phan c6 quyén biéu quyét du hop) x 100%.

Truong hop c6 tir hai tng cir vién tro 1én dat cing s phiéu bau nhu nhau ma phai
chon s& nguoi trang cir it hon thi thi s& tién hanh bau lai trong sb cac Gmg cir vién
¢6 s6 phiéu bau ngang nhau.

Giai quyét khieéu nai veé viéc bau va kiém phieu

Trong trudng hop c6 déng khiéu nai hodc yéu cau kiém tra lai két qua bau ci,
Ban kiém soat dwong nhiém s& truc tiép kiém tra lai, néu phat hién sai sot ¢d ¥
hodc c6 sy gian 14n trong kiém phiéu thi Ban kiém phiéu phai chiu hoan toan
trach nhiém.

Viéc tra 101 va giai quyét nhimg khiéu nai vé bau cir va kiém phiéu s& do Chu toa
cudc hop PHDCD thyc hién va duge ghi vao Bién ban cudc hop PHDCD.

Hiéu luc ap dung

Quy ché c¢6 hiéu luc ap dung sau khi duoc DPHPCP Coéng ty thdng qua. Ban To
chtic va cac bd phan lién quan trong Cong ty chiu trach nhiém trién khai cac cong
viéc lién quan theo Quy ché.

5/5



