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Cdan ci Diéu 1¢ Cong ty cé phan Phan bon Dau khi Ca Mau (PVCFC) da duwoc
Pai héi dong ¢cé déng théng qua;
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CHUONG I:
QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung.
1. Pham vi diéu chinh:

~ Quyché nay diéu chinh cho céc hoat dong sau day ciia Cong ty ¢ phan Phan bon
Dau khi Ca Mau:

a. Cong bd thong tin trén thi treong ching khoan theo quy dinh cua phap lut.
b. Phét ngdn va cong b thdng tin trén cac phuong tién thong tin dai chung.

2. Béi twong &p dung:

a. Nha dau tu thudc d6i tuong cong bd thong tin theo quy dinh cua Phap luat.

b. Cac don vi, ca nhan lién quan dén cdng tac cong bd thdng tin trén thi truong
chitng khoan va cac phuong tién thong tin dai chdng.

Piéu 2. Giai thich tir ngir.
Trong Quy ché nay, cac thuat ngit/tlr ngit duoc st dung trong vian ban nay dugc
viét tat va duoc hiéu nhu sau:

Thuatngd | -\ e 44 Gii thich
T ngir
cong ty PVCFC | Céng ty c6 phan Phan bén Dau khi Ca Mau
PDHDPCP | Pai hoi ddng cb dong
TTCK Thi truong ching khoén
Hoi dong quan tri Cong ty c6 phan phan bon
HDQT Dau khi Ca Mau
BCTC Béo cdo tai chinh
Nguoi dugc uy Nguoi duoc Nguoi dai dién theo phap luat uy
6. |quyén cbng bd quyén cong bé thong tin va duge dang ky theo
théng tin quy dinh cta phép luat.
Bao gom:
- Chu tich Hoi ¢ong quan tri;
- Thanh vién Hoi dong quan tri;
- Truong Ban Kiém soét;
- Thanh vién Ban kiém soat;
- Tong Giam dbc, Phé Tong Giam doc;
- K& toan truong;
- Nguoi dai dién theo phép luat, ngudi duoc uy
quyén cong bd théng tin;
- Nguoi phu trach quan tri Cong ty;
- Thu ky Cong ty.

Stt

A Il Rl I

Nguoi noi bo cua
Cong ty

Nguoi c6 lién La to chire, ca nhan theo quy dinh tai Khoan 46
quan Piéu 4 Luat Chiing khoan 2019.
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Thuat ngir/

Stt S Viét tit Giai thich
T ngir

Bao gom:

- Nha dau tu 1a ngudi ndi bo cia PVCFC va
nguoi co lién quan cua nguoi noi bo;

- C6 dong 16n, nhém nguoi ¢6 lién quan so hiru

Nha dau tu thudc tir 5% tré 18n s6 cd phiéu dang luu hanh c6

9. | dbituong cong bd quyén biéu quyét caa PVCFC:;

thong tin - Nha dau tu hodc nhom nha dau tu ¢6 lién quan
mua vao dé s hitu tir 5% tra 18n sb ¢b phiéu
cua PVCFC;

- T chirc, ca nhan thuc hién chao mua cong
khai c6 phiéu cua PVCFC.

10. | C& done 16n La co dong s6 hitu tir 5% tro 18n s6 co phiéu co
' & quyen bieu quyéet cua PVCFC.

Quy hoan doi danh muc (Exchange-Traded

N Fund), goi tit 12 quy ETF, 14 quy dugc hinh
11| Quy ETF ETF thanh tir viéc hoan d6i danh muc chiing khoan
co cau lay ching chi quy.

12 D,éi tugng cong Lé‘té chirc, ca nhan theo quy dinh tai Khoan 1,
" | bo thdng tin bicu 118, Luat Chang khoan 2019.

Pi¢u 3. Tai liéu tham chiéu.

1. Luat Béo chi s6 103/2016/QH13 ngay 05 thang 4 nim 2016.
2. Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020.

3. Luat Chiing khoén sb 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019.

4. Nghi dinh sé 155/2020/NB-CP ngay 31/12/2020 cta Chinh phu quy dinh chi
tiet thi hanh mot s6 diéu caa Luat Chirng khoan.

‘ 5. Thong tu s0 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020 ciia By Tai chinh huéng dan
ve viéc cong bo thdng tin trén thi treong ching khoén.

6. Nghi dinh 09/2017/ND-CP ngay 09/02/2017 c6 hi¢u luc tir ngay 30/3/2017
quy dinh chi tiet viéc phat ngdn va cung cap thong tin cho bao chi cua cac co quan hanh
chinh nha nudc.

7. Biéu 1é Cong ty.
Pi¢u 4. Nguyén tic chung.

‘ 1. Viéc cdng bd thong tin trén TTCK va cac phuong tién thong tin dai ching phai
day du, chinh xac, kip thoi va tuan thu theo quy dinh caa phap luat hién hanh va Quy
ché nay.

2. Viéc cong bd thdng tin phai do ngudi c6 tham quyén thuc hién.

3. Céc théng tin phai duoc phé duyét bai ngudi c6 tham quyén trudc khi cdng bd
thong tin trén TTCK va cac phuong tién thong tin dai chdng.
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CHUONG II:
CONG BO THONG TIN TREN THI TRUONG CHUNG KHOAN

Diéu 5. Nguyén tic cong bod thong tin trén TTCK.

1. Viéc cong bd thong tin phai day du, chinh xéc, kip thoi theo quy dinh phép
luat. Viéc cong bb cac théng tin ca nhan bao gom: Cin cudc cdng dan, Chang minh
nhan dan, Ho chiéu con hiéu luc, dia chi lién lac, dia chi thuong trd, sé dién thoai, so
fax, thu dién tir, s6 tai khoan giao dich ching khodn, s tai khoan luu ky chirng khoén,
s6 tai khoan ngan hang.

2. béi tugng cong bé thong tin phai chiu trach nhiém trudc phap luat vé ndi dung
thong tin céng bd. Truong hop co su thay d6i noi dung thong tin di cong b, ddi tuong
cong b thong tin phai cong bd kip thoi, diy du noi dung thay dbi va 1y do thay déi so
vé6i thong tin di cong bd trude do.

3. Cac ddi tugng cong bo thong tin theo Quy ché nay, khi cong bd thong tin phai
dong thoi bao cao Uy ban Chung khoan Nha nudc va So Giao dich Chitng khoan TP.
Ho Chi Minh vé noi dung théng tin cong b, bao gom day du cac thong tin theo quy
dinh.

4. Viéc cong bd thong tin cua t6 chac phai do ngudi dai dién theo phap luat hoac
ngudi duoc uy quyén cdng bd thdng tin thuc hién. Viéc cong bé théng tin cua ca nhan
do c& nhan tu thuc hién hodc ty quyén cho t6 chirc hodc c& nhan khac thuc hién. Viéc
cong bo thong tin do ngudi thuc hién cdng bd thong tin thuc hién dugc quy dinh cu thé
tai Piéu 6 Thong tu s6 96/2020/TT-BTC.

5. Cac dbi twong cong b thdng tin cd trach nhiém bao quan, luu giir thong tin da
bao c4o, cong b theo quy dinh sau: Cac théng tin cong bd dinh ky phai dugc luu gitr
dudi dang vin ban (néu c6) va dir liéu dién tur toi thiéu 10 ndm, cac thong tin nay phai
duoc luu gitr va truy cap duoc trén trang thong tin dién tir cua Cong ty tdi thiéu 1a 05
niam. Céc thong tin cong bd bat thuang, theo yéu cau hoic cac hoat dong khéc; cac thdng
tin nay phai duoc luu gitr va truy cap duoc trén trang thong tin dién tir cia PVCFC toi
thiéu 1a 05 nam.

6. Ngon ngir thong tin cdng bé trén thi trudng ching khoan la tiéng Viét. So Giao
dich Chitng khoan, Téng Cong ty luu ky va bu trir ching khoan Viét Nam cong b théng
tin bang tiéng Viét va tiéng Anh. Trudng hop cong bd théng tin bang tiéng Viét va tiéng
Anh thi noi dung thong tin cong b bang tiéng Anh chi c6 tinh tham khao.

Pi¢u 6. Nguoi thue hién cong bd thong tin.

1. Tong Giam déc 1a nguoi thyc hién cong bd thdng tin, chiu trach nhiém trudc
phép luat vé tinh day du, chinh x&c va kip thoi ve thong tin dugc cong bo.

2. Tong Giam ddc truc tiép thuc hién nghia vu cdng b6 thong tin hoac théng qua
01 ca nhan duoc ay quyén (goi 1a nguoi duoc ay quyén céng bd thdng tin). Viéc dang
ky, dang ky lai nguoi dai dién theo phap luat hodc ngudi dugc uy quyén cong bé thong
tin theo Phu lyc s | ban hanh kém theo Thong tu 96/2020/TT-BTC cling véi Ban cung
cap thong tin cua ngudi dai dién theo phap luat hodc nguoi dugc uy quyén cdng b théng
tin theo Phu lyc s6 111 ban hanh kém theo Thong tu 96/2020/TT-BTC cho Uy ban Chung
khoan Nha nuéc va S¢ Giao dich Chieng khoan TP. Ho Chi Minh tdi thiéu 24 gio truéc
khi viéc uy quyén co hiéu hyc.
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3. Truong hop phét sinh su kién phai cong bd thong tin ma ca Tong Giam déc va
nguoi dugc uy quyen céng bo théng tin (theo Khoan 1 va Khoan 2 Biéu nay) déu vang
mat thi:

a. Nguoi duoc Tong Giam dbc uy quyén diéu hanh giai quyét cac cong viéc thudce
Cong ty chiu trach nhiém thuc hién cdng bo thong tin.

b. Pon vi chu tri phét sinh sur kién va T6 quan hé co dong phai béo cao Hoi dong
quan tri dé chi dinh nguoi thuc hién cong bo théng tin néu Tong giam doc khéng cé uy
quyén dieu hanh C6ng ty cho nguoi khac.

Diéu 7. Phwong tién céng bd thong tin.

1. Cac phuong tién cdng b thdng tin bao gom:

a. Trang thong tin di¢n tu (website) cua PVCFC.

b. Hé thdng cdng b thdng tin cua Uy ban Ching khoan Nha nuéc.
c. Trang thong tin dién tir cia S¢ Giao dich Chaing khoan.

d. Cac phuong tién thong tin dai chiing khac theo quy dinh cta Phép luat (bao in,
bao dién tir ...).

2. Viéc thyc hién cong bd thong tin trén trang thong tin dién tir caa PVCFC theo
quy dinh sau:

a. PVCFC béo céo Uy ban Chtng khoan Nha nudc, S¢ Giao dich Chang khoan
va cong khai dia chi trang thong tin dién tir v moi thay doi lién quan dén dia chi nay
trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay hoan tat viéc lap trang thong tin dién tir hoac
ngay thay doi vé dia chi trang thong tin dién tir nay.

b. Trang thong tin dién tir phai ¢d cac nodi dung vé nganh, nghé kinh doanh va
cac noi dung phai théng béo cong khai trén Cong théng tin qubc gia vé dang ky doanh
nghiép theo quy dinh cua Luat doanh nghiép va moi thay d6i lién quan tGi cac noi dung
nay; chuyén muc riéng veé quan hé c6 dong (nha dau tw), trong do phai cong bé Piéu l¢
Cong ty, Quy ché noi bo vé Quan tri Cong ty, Quy ché hoat dong caia Hoi ddng quan tri,
Quy ché hoat dong ciia Ban kiém soat, Quy ché cong b thong tin, Ban céo bach (néu
c6) va cac thdng tin cong bd dinh ky, bat thudng va theo yéu cau quy dinh caa phap lut.

c. Trang thong tin dién tir phai hién thi thoi gian dang tai thong tin, dong thoi
phai dam bao nha dau tu c6 thé dé dang tim kiém va tiép can duoc cac dir liéu trén trang
thong tin dién tu.

3. Trudng hop nghia vy cong bd thong tin phat sinh vao ngay nghi, ngay 18 theo
quy dinh phap luat, Cong ty thuc hién cong b thong tin trén trang thong tin dién tir cua
Cong ty va thuc hién day du nghia vu c¢éng b thong tin theo quy dinh phép luat vao
ngay lam viéc lién sau ngay nghi, ngay Ié...

4. Viéc cong bd thong tin trén hé thong cdng b thong tin cua Uy ban Ching
khoan Nha nuGc, trang thong tin dién tir cua S¢ Giao dich Ching khoan thuc hién theo
huong dan caa Uy ban Chitng khoan Nha nuéc, S& Giao dich Chang khoan.

Diéu 8. Tam hoin cong bd thong tin.

1. COng ty va céc doi tugng co lién quan dugc tam hoan cdng bo thong tin trong
treong hop vi phﬁ:ng ly do bat kha khang nhu thién tai, hoa hoan, chién tranh, dich béph
va cac ly do bat kha khang khac. Céng ty va cac doi tugng c6 lién quan phai bao cido Uy
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ban Chting khoan Nha nudc, S¢ Giao dich Ching khoan TP. Ho Chi Minh vé viéc tam
hodn cong b thong tin ngay khi xay ra sy kién, trong 6 néu rd 1y do cua viéc tam hodn
cdng bd thong tin, dong thai cong bd vé viéc tam hodn cong b thong tin.

2. Ngay sau khi dd khic phuc duoc tinh trang bat kha khang, Cong ty va cac dbi
tugng c6 lién quan cé trach nhiém cong bd dy du cac thong tin ma trude d6 chua cong
bé theo quy dinh phap lut.

MUC 1:
CONG BO THONG TIN PINH KY

Diéu 9. Cong bd bao cdo tai chinh.
1. Cong b bao cdo tai chinh nam:

Cong ty phai cong bd bao céo tai chinh ndm di duoc kiém toan boi té chie kiém
toan dugc chap thuan theo nguyén tac sau:

a. Béo cdo tai chinh phai bao gom day du cac béo co, phu luc, thuyét minh theo
quy dinh phap luat vé ké toan doanh nghiép.

b. Cong ty phai cong b thong tin vé bao cdo tai chinh nam d3 duoc kiém toan
bao gém ca bao céo kiém toan vé bao céo tai chinh d6 va van ban giai trinh cua Céng ty
trong truong hop t6 chirc kiém toan dua ra y kién khong phai 1a y kién chap nhan toan
phan do6i va4i bao cao tai chinh.,

c. Thoi han cdng b béo céo tai chinh nam:

Cong ty phai cdng bd bao céo tai chinh ndm da duoc kiem toan trong thoi han 10
ngay ke tir ngay to chac kiém todn ky bao cdo kiém toan nhung khong vuot qua 90 ngay,
ké tr ngay két thac nam tai chinh.

2. COng bd béo céo tai chinh ban nién:

a. Cong ty phai cong bd bao céo tai chinh ban nién di duoc soat xét bai t6 chuc
kiém toan duoc chap thuan.

b. Bao cdo tai chinh ban nién phai la bao cao tai chinh giita nién d dang day du
theo Chuan myc ké toan “Béo cdo tai chinh gilta ni€n d¢”, trinh bay s6 li¢u tai chinh
trong 06 thang dau nam tai chinh ctia Cong ty, dugc lap theo quy dinh tai Biém a Khoan
1 bieu nay. Bao cao tai chinh ban nién phai dugc soat xét theo Chuan myc ve cong tac
soat xét bao cdo tai chinh. Toan van bao cao tai chinh ban nién phai duoc cong bo day
du, kém theo két luan soat xét va van ban giai trinh cia Cong ty trong truong hop két
luan soat xét khong phai la két luan chap nhan toan phan.

c. Thoi han cong b béo céo tai chinh ban nién:

Cong ty phai cong bd bao céo tai chinh ban nién da duoc soat xét trong thoi han
05 ngay, ke tir ngay t6 chuc kiém toan ky bao cao soat xét nhung khong duoc vuot qua
60 ngay, ké tir ngay két thuc 06 thang dau nam tai chinh.

3. COng bd bao céo tai chinh quy:

a. Cong ty phai cong bd béo céo tai chinh quy hoic bao céo tai chinh quy da duoc
soat xét (ncu co);
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b. B4o céo tai chinh quy phai 1a b4o c4o tai chinh gitra nién do dang day du theo
Chuan muc ké toan “Bao céo tai chinh giita nién d6”, duoc lap theo quy dinh tai Biém
a Khoan 1 Biéu nay. Toan vin béo cdo tai chinh quy hodc bao cdo tai chinh quy da duoc
soat xét (néu c6) phai duoc cong bd day du, kém theo y kién kiém toan va van ban giai
trinh caa Cong ty trong truong hop bao céo tai chinh quy duoc soat xét (néu cd) co két
luan soat xét khong phai 1a két luan chip nhan toan phan.

c. Thoi han cdng b béo céo tai chinh quy:

Cong ty phai cdng bd bao céo tai chinh quy trong thoi han 30 ngay ké tr ngay
két thuc quy. Cong ty cong bd bao cdo tai chinh quy dugc soat xét (néu co) trong thoi
han 05 ngay, ké tir ngay t6 chuc kiém toan ky bao cdo soat xét nhung khong dugc vuot
qué 45 ngay, ké tir ngay két thac quy.

4. Khi cdng b bao céo tai chinh Cong ty phai cong bo 02 bao céo: bao cao tai
chinh ndm cua riéng Cong ty va bao cao tai chinh ndm hop nhat theo quy dinh phap luat
vé ké toan doanh nghiép;

_ 5. Cong ty phai giai trinh nguyén nhéan phat sinh cac su kién quy dinh tai Khoan
6 Dicu nay trén co s¢ bao cao tai chinh riéng cua Cong ty me hodc bao cao tai chinh
tong hop va bao cao tai chinh hop nhat.

6. Khi cong bé théng tin cac bao céo tai chinh néu tai Khoan 1, 2, 3 Biéu nay,
Cong ty phai dong thoi giai trinh nguyén nhan khi xay ra mot trong cac truong hop sau
(bao gom ca co s¢ bao cao tai chinh caa Cong ty me va bao cao tai chinh hop nhat, bao
cao tai chinh tong hop):

a. Loi nhuan sau thué thu nhap doanh nghiép tai Béo céo két qua hoat dong kinh
doanh cua ky cong bo thay doi tir 10% tro 1€n so véi bdo cdo cung ky nam trudc.

b. Loi nhuan sau thué trong ky béo céo bi I8, chuyén tir 14i & bao céo cung ky
trudc sang 16 ¢ ky nay hoac nguoc lai.

c. S ligu, két qua hoat dong kinh doanh lily ké tir dau nam tai bao cdo két qua
hoat dong kinh doanh trong béo céo tai chinh quy 2 da cong bo so véi bao cao tai chinh
ban nién duoc S04t xét; hoac tai bao cao tai chinh quy 4 da cong bo so véi bao céo tai
chinh nam dugc kiém todn c6 su chénh léch tir 5% tro 1€n; hoac chuyén tir 16 sang lai
hoac nguoc lai.

d. Loi nhuan sau thué trong ky b&o céo c6 su chénh léch trudc va sau kiém toén
hoac soat xét tir 5% tro 1€n, chuyén tir 16 sang 1ai hoac nguoc lai.

Diéu 10. Cong bd bio cio thuong nién.

Cong ty phai lap bao céo thuong nién theo Phy Iuc’sé IV ban hanh kém theo
Thong tu 96/2020/TT-BTC va cong bo bao cao nay cham nhat 1a 20 ngay sau ngay cong
bo béo cdo tai chinh ndm dugc kiém toan nhung khong vuot qua 110 ngay, ke tir ngay
ket thic nam tai chinh.

Thong tin tai chinh trong béo cao thuong nién phai pht hop véi bao cao tai chinh
nam duogc Kiem toan.

Diéu 11. Cong bd bio cao tinh hinh quan tri Cong ty.

Cong ty phai cong bd thong tin vé bao cdo tinh hinh quan tri Cong ty theo Phuy
luc V ban hanh keém theo Thong tw 96/2020/TT-BTC trong thoi han 30 ngay, ké ti ngay
két thic 06 thang dau nam va ket thic nam duong lich.
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Pi¢u 12. Cong bd thong tin vé hop Pai hi dong c6 dong thwong nién.

1. Téi thiéu 21 ngay truéc ngay khai mac hop Pai hoi dong c6 dong, Cong ty
phai céng bd trén trang thong tin dién tir cia Cong ty va cia Uy ban Chirng khoan Nha
nuéc, S Giao dich Chirng khoan TP. H6 Chi Minh vé viéc hop Dai hoi déng cb dong,
trong d6 néu 1d dudng dan dén toan bo tai liéu hop Pai hoi dong ¢ dong thudng nién,
bao gom: théng bao mai hop, chuong trinh hop, phiéu biéu quyét, tai liéu st dung trong
cudc hop va dy thao nghi quyét ddi véi tirng van dé trong chuong trinh hop.

Tai liéu hop Pai hoi dong c6 dong phai dugc ding tai va cap nhat cac stra doi,
bé sung (néu c6) cho t6i khi két thiic Dai hoi dong co dong.

2. Trudng hop khéng t chic thanh cong cudc hop Dai hoi dong cd déng 1an thi
nhat, Cong ty phai cong bd vé chuong trinh va thai diém du kién td chic cac cudc hop
ké tiép, tiép tuc duy tri viéc ding tai va cho phép cd dong tai tai liéu hop Pai hoi dong
cb dong theo quy dinh tai Khoan 1 Biéu nay cho t6i khi to chtre thanh cong Dai hoi ddng
cd dong. Thoi diém t6 chire cac cudc hop ké tiép thuc hién theo quy dinh phap luat vé
doanh nghiép.

3. Bién ban hop, nghi quyet cua Dai hoi dong c6 dong thudng nién va tai liéu
kém theo trong bién ban, nghi quyét phai duoc cong b trong vong 24 gio ké tir khi két
thac phién hop.

4. Viéc cong bd thong tin lién quan dén ngay dang ky cudi cuing thyc hién quyén
cho ¢6 dong hién hiru thuc hién theo Bieu 15 Quy ché nay.

MUC 2:
CONG BO THONG TIN BAT THUONG

Piéu 13. Cac sy kién phai cong bo thong tin bat thuwong trong thoi han 24 gio.

Cong ty phai cong b thdng tin bat thudng trong thoi han 24 gio, ké tir khi xay ra
mot trong cac sy Kién sau day:

1. Tai khoan cua Cong ty tai ngén hang, chi nhanh ngén hang nuéc ngoai bi
phong toa theo yéu cau cua co quan c6 tham quyén hoac khi té chic cung tng dich vy
thanh toan phat hién cé dau hiéu gian lan, vi pham phép luat lién quan dén tai khoan
thanh toan; tai khoan dugc phép hoat dong tro lai sau khi bi phong téa trong céac truong
hop quy dinh tai diém nay.

2. Khi nhan duoc vin ban cua co quan nha nuéc c6 tham quyén hoac khi Cong
ty c6 quyét dinh vé tam ngirng mét phan hoic toan bo hoat dong kinh doanh; thay doi
noi dung dang ky doanh nghiép; thu hdi Gidy chiing nhan ding ky doanh nghiép; stra
d6i, bo sung hoic bi dinh chi, thu hoi Gidy phép thanh Iap va hoat dong hoic Giay phép
hoat dong.

3. Théng qua quyét dinh ctua Dai hoi dong co dong bat thuong. Tai liéu cong bd
bao gom: Nghi quyét ciia Pai hoi dong c6 dong, bién ban hop va tai liéu kém theo bién
ban, nghi quyét hogc bién ban kiem phiéu (trong truong hop lay y kién co dong bang
van ban). Truong hop Dai hoi dong co dong thong qua viéc huy niém yét,  Cong ty phai
cong b thdng tin ve viéc huy niém yét kém theo ty Ié thong qua cua ¢ dong khong
phai la c6 déng 16n.
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4. Quyet dinh mua lai co phiéu cua Cong ty hodc ban co phleu quy; ngay thuc
hién quyén mua ¢ phan cua nguoi S¢ hiru trai phleu kém theo quyen mua co phan hoic
ngay thuc hién chuyén dbi trai phiéu chuyén ddi thanh cb phiéu; quyét dinh chao béan
ching khoan ra nuéc ngoai va cac quyét dinh lién quan dén viéc chao ban, phéat hanh
chirng khoan.

5. Quyét dinh vé mirc ¢6 tuc, hinh thirc tra ¢6 tac, thoi gian tra ¢ tic; quyét dinh
tach, gop co phiéu.

6. Quyet dinh vé viéc té chuc lai doanh nghiép (chia, tach, hop nhit, sap nhap,
chuyen d6i loai hinh doanh nghiép), giai thé, phé san doanh nghiép; thay doi ma sé thué,
thay d6i tén Cong ty, con diu caa Cong ty; thay d6i dia diém; thanh 1ap méi hoic dong
ctra try so chinh, chi nhanh, nha may, vin phong dai dién; ban hanh, sira doi, b6 sung
Piéu I¢ Cong ty; chién lugc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh hang
nam cua Cong ty.

7. Quyét dinh thay doi ky ké toan, chinh séch ké todn &p dung (trur truong hop
thay d6i chinh sach ké toan ap dung do thay ddi quy dinh phap luat); théng béo doanh
nghiép kiém toan da ky hop dong kiém toan bao cdo tai chinh nim hoic thay ddi doanh
nghiép kiém toan (sau khi da ky hop dong); viéc hiy hop dong kiém toan da ky.

8. Quyét dinh tham gia gop vén thanh Iap, mua dé tang s¢ hitu trong mot cong ty
dan dén cong ty d6 tré thanh cong ty con, cong ty lién két hozic ban dé giam ty Ié so hitu
tai cong ty con, cong ty lién két dan dén cong ty d6 khong con 1 cong ty con, cong ty
lien két hoac giai thé cong ty con, cong ty lién két.

9. Quyét dinh cia Dai hoi dong ¢6 dong hoac Hoi dong quan tri thong qua hop
dong, giao dich gitta Cong ty véi nguoi ndi bo, nguoi co lién quan cta nguoi noi bo
hoac ngudi cé lién quan cua Cong ty.

10. Khi c6 su thay d6i s6 ¢o phiéu co quyén biéu quyét. Thoi diém cong bé thong
tin thuc hién nhu sau:

a. Truong hop Cong ty phat hanh thém co phiéu hodc chuyén doi trai phiéu, co
phiéu uu dii thanh c6 phiéu, tinh tir thoi diém Cong ty bao cao Uy ban Ching khoéan
Nha nuéce vé két qua phat hanh, két qua chuyén doi theo quy dinh phap luat vé phat hanh
ching khoan.

b. Truong hop Cong ty mua lai ¢6 phiéu ciia chinh minh hoac ban c6 phiéu quy,
tinh tir thoi diem PVCFC bao cao ket qua giao dich theo quy dinh phap lut vé mua lai
co phiéu cua chinh minh, ban c6 phiéu quy.

c. Trudong hop Cong ty mua lai c6 phiéu cua nguoi lao dong theo Quy ché phat
hanh ¢6 phiéu cho ngudi lao dong cua Cong ty hozc mua lai co phiéu 16 Ié theo yéu cau
cua ¢ dong, Cong ty cdng b thong tin trong thoi han 10 ngay dau tién cua thang trén
co s& c4c giao dich da hoan tat va cap nhat dén ngay cong b thdng tin.

11. Thay d6i, bé nhiém mai, b nhiem lai, bai nhi¢ém ngudi ndi bo; nhan dugc
don xin tir chirc cua ngudi noi bo (can néu rd vé thoi diém hiéu luc). Bong thoi, Cong
ty guri cho Uy ban Ching khoan Nha nudc, S¢ Giao dich Chang khoan Ban cung cap

théng tin ctia nguoi noi bo moi theo mau quy dinh tai Phy lyc 111 ban hanh kém theo
Thong tu 96/2020/TT-BTC.
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712. Quyét dinh mua, béan tai san hoic thuc hién céc giao dich cc} gifél tri Ig’m hon
15% tong tai san cua COng ty cén ctr vao bao cao tai chinh nam hop nhat gan nhat dugc
kiém toan hoac bao céo tai chinh 06 thang hop nhat gan nhat dugc soat xét.

13. Khi nhan dwoc quyét dinh khoi t6 ddi voi Cong ty, nguoi noi bo cua Cong
ty; tam giam, truy ctru trach nhiém hinh sy doi vai ngudoi ndi bo caa Cong ty.

14. Khi nhan dugc ban an, quyét dinh da co6 hiéu luc phap luat cua To’a an lién
quan dén hoat dong cua Céng ty, quyét dinh xir phat vi pham phap luat vé thug;

15. Cong ty nhan duoc thdng béo cua Toa an thy 1y don yéu cau ma tha tuc pha
san doanh nghiép.

16. Truong hgp Cong ty nhan biét duoc sy kién, thong tin 1am anh huong dén
gia chung khoan cua chinh Cong ty, PVCFC phai xac nhan hoac dinh chinh vé su Kién,
thong tin do.

17. Khi xay ra céc su kién khac c6 anh huong I6n dén hoat dong san xuat, kinh
doanh hoac tinh hinh quan tri caa Céng ty.

18. Pugc chap thuan hoic hay bo niém yét tai S& Giao dich Chirng khoan nudc
ngoai.

19. Quyét dinh tang, giam vbn diéu lé.

20. Quyét dinh g6p von dau tu vao mot to chic, du an, vay, cho vay hoac céc
giao dich khac véi gié tri to 10% tréqlén trén tong tai san cua PVCFC tai bao cao t@i
chinh ndm hop nhat gan nhat dugc kiém toan hoac bao céo tai chinh ban nién hop nhat
gan nhat duoc soat xét.

21. Quyét dinh gop von ¢6 gid tri tir 50% tro 1én von dieu 1é cia mot to chirc (xac
dinh theo von diéu 1€ cua to chirc nhan von gop trudce thoi diem gop von).

22. Khi cdng b thong tin theo quy dinh tai Piéu nay phai néu rd su kién xay ra,
nguyén nhan va céc giai phap khac phuc (néu co).

Diéu 14. COng b6 thong tin vé Pai hoi ddng c6 dong bat thwong.

Cong bd thdng tin vé Pai hoi ddng co dong bat thudng hozc thdng qua nghi quyét
Dai hoi dong ¢6 dong dudi hinh thac lay y kién ¢6 dong bang van ban:

1. Viéc cong bd thdng tin vé Dai hoi dong co dong bat thuong thuc hién theo quy
dinh tai Bieu 12 Quy cheé nay.

2. Truong hop lay ¥ kién Dai hoi dong co dong bang van ban, toi thiéu 10 ngay
trudc thoi han phai gui lai phiéu lay y kien, PVCFC phai cbng bo trén trang thong tin
dién tr cua minh, dong thoi gui cho tat ca cac ¢o dong phieu lay y kien, dy thao nghi
quyet Pai hoi dong co6 dong va cac tai liéu giai trinh dy thao nghi quyet.

. Picu 15. Cong b6 thong tin lién quan dén ngay ding ky cudi cung thuc hién
quyén cho co dong hién hiru.

1. Cong ty cong bd thdng tin vé ngay ding ky cudi cung du kién thuc hién quyén

cho ¢6 dong hién hitu téi thiéu 10 ngay trude ngay dang ky cudi cuing duy kién, trir truong
hop quy dinh tai Khoan 2 diéu nay.
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2. Cong ty cong bd thdng tin vé ngay dang ky cudi cung du kién thyc hién quyén
cho ¢ dong hién hiru dé tham du hop Pai hoi dong c6 dong tdi thiéu 20 ngay truéc ngay
dang ky cudi cung du kién.

Piéu 16. Cong bd thong tin trong cac truwong hop dic biét khac.

1. Sau khi thay d6i ky ké toan, Cong ty cong b bao cdo tai chinh cho giai doan
gitta 02 ky ké toan cua niam tai chinh cii va nim tai chinh méi theo quy dinh phap luat
vé ké toan doanh nghiép trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay té chic kiém toan ky bao
c&o kiém toan nhung khong qua 90 ngay ké tir ngay bat dau cia nam tai chinh mai.

2. Sau khi hoan tat viéc chuyen dbi hinh thirc s hitu doanh nghiép, Cong ty cong
b béo céo tai chinh sau khi chuyen d6i hinh thirc s¢ hitu doanh nghiép da duoc kiém
toan theo quy dinh cua phap luat ké todn doanh nghiép trong thoi han 10 ngay, ké tur
ngay t6 chuc kiém toan ky béo céo kiém toan.

3. Sau khi chia, tach, sap nhap, Cong ty la doanh nghiép bi chia, bi tach hoac bi
sap nhap cdng bb Bao céo tai chinh khi chia tach, sap nhap doanh nghiép di dugc kiém
toan theo quy dinh cua phép luat ké toan trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay té chirc
kiém toan ky bao cao kiém toan.

4. Truong hop t6 chuc kiém toan dua ra y kién kiém toan hoac két luan soéat xét
khong phai 1a ¥ kién kiém toan hoac két luan soat xét chap nhan toan phan déi vai béo
c&o tai chinh hodc bao céo tai chinh c6 diéu chinh hdi t§, Céng ty phai cong bd théng
tin vé y kién kiém toan, két luan soét xét, két qua diéu chinh hdi té bao céo tai chinh
trong thoi han theo quy dinh tai Khoan 1 va Khoan 2 Biéu 9 Quy ché nay.

Diéu 17. Cong bd thong tin vé cac hoat dong khac.

1. Cong bd thong tin vé hoat dong chao ban, phét hanh, niém yét, ding ky giao
dich va bao céo str dung von:

Cong ty thuc hién chao ban chirng khoan riéng le, chao ban chirng khoan ra cong
ching, phat hanh chiing khoan, niém yét, dang ky giao dich thuc hién nghia vu cong bd
thdng tin ve hoat dong chao ban, phat hanh, niém yét, dang ky giao dich va bao cao sur
dung von theo quy dinh phéap luat vé chao ban, phat hanh chiing khoén, niém yét, dang
ky giao dich chiing khoan.

2. Cong b thong tin vé ty 18 s¢ hitu nudc ngoai:

Cong ty phai cdng b6 thong tin ve ty 18 so hitu nuéc ngoai toi da cua Cong ty
minh va cac thay doi lién quan dén ty 1€ s hiru nay trén trang thong tin dién tr cua Cong
ty, S¢ Giao dich Chung khoan, Tong cong ty Iuu ky va bu trr chung khoan Viét Nam
va h¢ thong cong bo thong tin cua Uy ban Chung khodn Nha nudc theo quy dinh phap
luat chimg khoan huéng dan hoat dong dau tu nudc ngoai trén thi truong ching khoan
Viét Nam.

3. Cong bé thdng tin vé giao dich mua lai co phiéu cua chinh minh, ban ¢ phiéu quy:

a. Truong hop Cong ty mua lai ¢6 phiéu cua chinh minh hozc ban co phiéu quy,
Cong ty phai thyc hién cong bd thong tin theo quy dinh phap luat vé viéc mua lai co
phiéu ciia chinh minh, béan c6 phiéu quy.
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b. Truong hop Cong ty mua lai c6 phiéu cua chinh m|nh sau khi thanh toan hét
s6 ¢o phiéu mua lai, néu tong gia tri tai san dugc ghi trong s6 ké toan giam hon 10% thi
Cong ty phai thong bao cho tat ca cac chu no biét va céng bd thdng tin trong thoi han
15 ngay, ké tir ngay hoan tat nghia vu thanh toan viéc mua lai cé phiéu.

Piéu 18. Cong bd thong tin theo yéu ciu.

1. Trong céc trudng hop sau day, Cong ty phai cong bé thdng tin trong vong 24
gio, ké tir khi nhan duoc yéu cau cua Uy ban Chimg khoan Nha nuéc, S¢ Giao dich
Chutng khoén TP. H6 Chi Minh:

a. Khi xay ra sy kién anh huong nghiém trong dén loi ich hop phap cia nha dau tu.

b. C6 thong tin lién quan dén COng ty anh huong 16n dén gia chirng khoan va can
phai xa4c nhan thong tin do.

2. Noi dung thong tin cong b theo yéu cau phai néu rd sy kién dugc Uy ban
Chung khoan Nha nudc, So Giao dich Chirng khoan TP. Hb Chi Minh yéu ciu cong bé;
nguyén nhan va danh gia ciia Cong ty vé tinh xac thuc cua su kién do, giai phap khac
phuc (néu c9).

MUC 3:
CONG BO THONG TIN CUA CAC POI TUQNG CO LIEN QUAN

Diéu 19. COng bd thong tin vé sé hiru ¢d phiéu ciia cé dong 16n.

1. Tb chirc, ca nhan, nhom ngudi ¢6 lién quan so hitu tir 5% tro [én sb ¢6 phiéu
c6 quyén biéu quyet cua Cong ty hoac khi khong con la co dong 16n phai cong b thdng
tin va bao cao veé giao dich co phleu cho Cong ty, Uy ban Chung khoan Nha nuoc va So
Giao dich Chung khoan theo mau quy dinh tai Phy luc VII Thong tu s6 96/2020/TT-
BTC trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay tra thanh hozc khdng con 1a co dong
lon.

2. Co dong 16n, nhém nguai ¢6 lién quan nam gt tir 5% tro 1én s6 ¢o phiéu dang
lru hanh c6 quyén biéu quyet ciia Cong ty khi co sy ting hoic giam ty 18 s¢ hitu co
phiéu qua cac ngudng 1% (ké ca truong hop cho hodc dugc cho, tang hodc dugc tang,
thira ké, chuyén nhuong hoic nhan chuyén nhugng quyén mua co phiéu phat hanh
thém...) phai cong bé thong tin va bao céo cho Uy ban Ching khoan Nha nudc, S¢ Giao
dich Chiing khoan va Cong ty trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay c6 su thay
doi trén theo mau quy dinh tai Phu luc VIII Thong tu s6 96/2020/TT-BTC.

3. Thoi diém bat dau, két thic viec nam giir tir 5% sb lwong cd phiéu hoic thoi
diém thay ddi ty 18 so hiru ¢6 phiéu qua cac ngudng 1% néu tai Khoan 1, Khoan 2 Diéu
nay duoc tinh ké tir thoi diém hoan tat giao dich ching khoan theo quy dinh.

4. Quy dinh tai Khoan 1, 2, 3 Diéu nay khong &p dung ddi véi truong hop thay

doi ty 1€ nam gitr c6 phiéu dang lu’u hanh c6 quyen biéu quyét phat sinh do Céng ty giao
dich ¢6 phiéu quy hoac phat hanh thém cé phiéu.

5. Cong ty cong bd trén trang thong tin dién tir cua Cong ty trong vong 03 ngay
lam viéc sau khi nhan dugc bao cao lién quan dén su thay doi ty 18 s hitu co phiéu,
quyén mua c6 phiéu, ching chi quy cua cac di twong duoc quy dinh tai Diéu nay.

11

Véin ban nay dwoc xdc thue tai https.//eoffice.pvefe.com.vn/ véi s6 dinh danh: 0195/0D-HPOT



Piéu 20. COng bd thong tin vé giao dich ciia ngwoi ndi bd va ngudi co lién
quan cuia nguoi nfi bo.

Nguoi noi bo ciia Cong ty va nguoi co lién quan cua cac ddi tuong nay (sau day
goi chung 1a ngudi co lién quan) phai cong bd thong tin, bao céo trude va sau khi thuc
hién giao dich cho Uy ban Chting khoan Nha nudc, So Giao dich Chung khoan va Céng
ty nhu sau:

1. Khi gi4 tri giao dich du kién trong ngay tir 50 triéu dong tro 1én hoic gia tri
giao dich du kién trong ting thang tir 200 tri¢u dong trs Ién tinh theo ménh gié (ddi v6i
c6 phiéu, trai phleu chuyén d6i, ching chi quy) hodc theo gla phat hanh gan nhat (dol
véi ching quyén c6 bao dam) hoac gia tri chuyén nhuong (d6i véi quyén mua cd phleu
quyén mua trai phiéu chuyén déi, quyén mua ching chi quy), ké ca truong hop chuyén
nhuong khong thong qua hé théng giao dich tai S¢ Giao dich Chirng khoan (nhu cac
giao dich cho hodc dugc cho, ting hodc duoc ting, thira ké, chuyén nhuong hoic nhan
chuyén nhuong chimg khoén va céac truong hop khac), cu thé nhu sau:

a. Trudc ngay du kién thuc hién giao dich‘téi thiéu 03 ngay lam viéc, nguoi i
b6 va nguoi ¢ lién quan phai cdng bo thong tin vé viéc du kién giao dich theo mau quy
dinh tai Phu luc XII1 hoac Phu luc XIV ban hanh kém theo Thong tu 96/2020/TT-BTC.

b. Thoi han thyc hién giao dich khong duoc qua 30 ngay, ké tir ngay dang ky
thuc hién giao dich. Nguoi noi bo va ngudi cé lién quan phai thuc hién theo thoi gian,
khi luong, gia tri do S¢ Giao dich Chiring khoan da cong b thdng tin va chi dugc thuc
hién giao dich dau tién vao ngay giao dich lién sau ngay c6 thdng tin cong bd tir So Giao
dich Chang khoan.

¢. Trudng hop thuc hién giao dich mua trong céc dot phat hanh cb phiéu, chiing
chi qu§ hoic giao dich chao mua cong khai, d6i tugng phai cong b thong tin theo quy
dinh tai Diéu nay duoc mién trir nghia vu quy dinh tai Biém b Khoan nay va thuc hién
theo quy dinh phap luat vé hoat dong chao ban, phat hanh, chao mua céng khai.

d. Nguoi noi bo va ngudi co lién quan khong dugce dong thoi dang ky, giao dich
mua va béan co phiéu, quyén mua co phiéu, trai phiéu chuyén doi, quyén mua trai phiéu
chuyén doi, chirng chi quy, quyén mua ching chi quy hoic ching quyén c6 bao dam
trong clng mot dot diang ky, giao dich va chi duoc dang ky, thuc hién giao dich tiép
theo khi di bao cdo két thiic dot giao dich trudc do; ngoai trir truong hop Cong ty quan
ly quy, chi nhanh cong ty quan ly quy nudce ngoai tai Viét Nam 1a nguai cé lién quan
cta ngudi ndi bo thuc hién dang ky, giao dich mua va ban chang khoan cho cac quy
ETF hodc dau tu theo chi dinh caa khach hang ay thac tuy nhién phai dam bao ting
khach hang uy thac khong duoc dong thoi dang ky, giao dich mua va ban trong ciing
mat dot dang ky.

e. Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngy hoan tat giao dich (truong hop
giao dich két thuc trudc thoi han dang ky) hoac két thic thoi han du kién giao dich,
ngudi noi bo va ngudi c6 lién quan phai cong bd théng tin vé két qua giao dich dong
thoi giai trinh nguyén nhan khéng thuc hién duoc giao dich hoic khong thuc hién hét
khéi lwong dang ky (néu cd) theo mau quy dinh Phu luc XV hoic Phu luc XVI ban hanh
kém theo Thong tu 96/2020/TT-BTC.
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f. Nguoi ngi bo va ngudi c6 lién quan 1a dbi tugng phai thuc hién bao cao, cong
bd thong tin theo quy dinh tai Khoan nay dong thoi 1a déi twong phai thuc hién béao cao,
cong bd thong tin theo quy dinh tai Diéu 19 Quy ché nay thi chi phai thuc hién nghia vu
cong bé thng tin ap dung ddi véi ngudi ndi bo va nguoi o lién quan.

2. Ngudi noi bo va nguoi c6 lién quan khong t\hu@c dé@ twong phai thuc hién bao
cao, cong b6 thong tin theo quy dinh tai Khoan 1 Di€u nay dong thoi 1a doi twong phai

thuc hién bao cao, cong bé théng tin theo quy dinh tai DBidu ndy thi phai thuc hién nghia
vu bao céo, cong b thong tin theo quy dinh tai Didu nay.

3. Quy dinh vé nghia vu cdng b thdng tin tai Biém a, b va d Khoan 1 Diéu nay
khéng ap dung dbi véi trudng hop cong ty ching khoan ban giai chap c6 phiéu caa khéach
hang 14 nguoi ndi bo ctia Cong ty hodc 1a ngudi c6 lién quan cua cac déi tuong nay.

4. Trudng hop sau khi ding ky giao dich, dbi twong dang ky giao dich khong con
1a ngudi noi by cua Cong ty hodc ngudi co lién quan cua cac d6i twong nay, d6i twong
dang ky giao dich van phai thuc hién viéc béo céo va cong bd thong tin theo quy dinh
tai Khoan 1 Biéu nay.

5. Truong hop cong ty me, cac to chuc chinh tri, to chie chinh tri - xa hoi (cong
doan, doan thanh nién,...), c4 nhan git chirc danh quan 1y khac theo quy dinh tai bicu 1¢
Cong ty thyc hién giao dich chiing khoadn ctia Cong ty phai thyc hién nghia vu cong bo
théng tin &p dung doi va&i ngudi noi bo va nguai ¢ lién quan.

6. Trong thoi han 03 ngay lam viéc sau khi nhan duoc cac bao céo lién quan dén
giao dich ching khoan cta nguoi ndi bd va nguoi ¢ lién quan theo quy dinh tai Bieu
nay, PVCFC phai cdng bo trén trang thong tin dién tir cia Cong ty.

Pi¢u 21. Cong bd thong tin vé giao dich chao mua cong khai

Khi Cong ty bi chao mua cong khai, t6 chirc hoac ca nhan chao mua cong khali
va Cong ty phai thuc hién cong bo thong tin theo quy dinh cuaa phap luat vé chao mua
cong khai.

CHUONG III:

CONG BO THONG TIN TREN CAC PHUONG TIEN
THONG TIN PAI CHUNG

Hoat dong cong bd thc‘)ng tin trén cac phq’o'ng tién thong tin dai ching quy dinh
tai chuong nay khéng bao gom hoat dong cdng bo théng tin trén thi treong chirng khoén.

Diéu 22. Nguoi phat ngdn va cong bd thong tin.

1. Nguoi phat ngdn va cong bé théng tin caa Cong ty gom:

a. Tong Giam déc.

b. Phé Téng Giam dbc phu trach linh vuc truyén thong duoc Tong Giam doc giao
nhiém vu bing vin ban thyc hién phéat ngdn va cong b thong tin thuong xuyén (sau day
goi chung 1a Ngudi phat ngon).

c. Trong trudng hop can thiét, Tong Giam dbc uy quyén bang vin ban cho ngudi
khac co trach nhiém thugc Cong ty phat ngdn (sau day goi chung la Ngudi dugc uy
quyén phéat ngon) hozc céng bd théng tin vé nhitng van dé cu thé duoc giao.
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Nguoi phat ngdn quy dinh tai Biém b, Khoan 1 Biéu nay, néu di ving hoic khong
thé thyc hién phéat ngdn va cong b thdng tin thi phai bao céao dé Tong Giam dbc uy
quyén cho ngudi ¢6 trach nhiém thuc hién viéc phéat ngén va cong b thong tin.

Viéc ay quyén phat ngdn nay phai dugc thyc hién bang vin ban, chi 4p dung
trong tirng vu viéc va c6 thai han nhat dinh. Van ban ay quyén phai thé hién rd ho tén,
sb dién thoai, email cia Nguoi duoc gy quyén phat ngdn va duoc cong khai trén Website
ctiia Cong ty trong thoi han 12h, ké tir thoi diém ky van ban uy quyén.

2. Nguoi phat ngon, Nguoi dugc uy quyén phat ngdn quy dinh tai Diém b, Diém
¢, Khoan 1 Piéu nay khong duoc tuy quyén lai cho ngudi khac.

3. Nguoi phat ngdn, Nguoi dugc ay quyén phéat ngdn phai bao dam céc tiéu chuan
sau:

a. Lacan bd nhan vién dang lam viéc chinh thic tai Cong ty;

b. C6 lap truong chinh tri, tu twdng vitng vang, c6 pham chit dao duc tét, c¢d thai
do trung thyc khach quan;

c. C6 am hiéu sdu vé chirc nang, nhiém vy, quyen han, co ciu to chirc va linh
vuc hoat dong cua Cong ty; co hiéu biét nhat dinh vé linh vuc bao chi, nam viing cac
quy dinh phap luat vé bao chi;

d. Co ning lyc phan tich, tong hop, xir Iy théng tin bao chi va c6 kha nang giao
tiép vaéi bao chi.

4. Nguoi phat ngdn va Nguoi duoc uy quyén phat ngén cé nhiém vu va quyén
han nhu quy dinh tai Bicu 30 Quy ché nay.

5. Chi nhimg ngudi ¢6 tham quyen quy dinh tai Khoan 1 Diéu ndy méi duoc
nhan danh dai di¢n Cong ty phat ngbn va cung cap thong tin. Thong tin cua nhitng nguoi
nay cung cap la théng tin chinh thac vé cac hoat dong cua Cong ty.

7 6. Cac ca nhan khong thuoc Khoan 1 Piéu nay khong dugc nhan danh Coéng ty
dé phéat ngbn, cung cap théng tin.

Diéu 23. Hinh thirc phat ngdn va cong bo thong tin trén phwong tién thong
tin dai chung.

1. T6 chtic hop bao.

2. Pang tai noi dung phat ngdn va cong b thong tin trén trang thong tin dién tir
cua Cong ty.

3. Phat ngon tryc tiép hoic tra loi phong van cua nha bao, phong vién.

4. Gui thong cdo bao chi, noi dung tra loi cho co quan bao chi, nha bao, phong
vién bang van ban hodc qua thu dién ti.

5. Cac hinh thurc khac.
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Diéu 24. Phat ngdn va cong bd thong tin dinh ky.

1. Cong ty t6 chuc cong bé thong tin dinh ky vé hoat dong, cac linh vyc san Xuat,
kinh doanh, quan hé cong dong, quan hé c6 dong... thong qua mdot trong cac hinh thac
sau:

a. Cong bd thdng tin hang tuan, thang vé hoat dong caa Cong ty bang viéc dang

tai 1én Website cua Cong ty.

b. it nhét 03 thang mot lan, cong bd thong tin dinh ky cho béo chi bang hinh thic
théng béo trén béo chi hoac t6 chac hop bao. Viéc to chic hop bao dugc té chuc theo
quy dinh hién hanh.

c. Trong trudng hop can thiét, to chirc cong bd thong tin cho béo chi bing vin
ban hoac théng tin truc tiép tai cac budi hop, hoi thao do s¢ ban nganh, co quan nha
nudc co tham quyen va Hoi nha bao cap tinh t6 chirc.

2. Trong budi té chuc hop bao, Nguoi phat ngdn, Nguoi duoc uy quyén phét
ngdn cong b cho bao chi cac thong tin vé:

a. Céc hoat dong chu yéu cua Cong ty.
b. Céc su kién, chuong trinh c6 lién quan dén noi dung budi hop bao.

c. Quan diém va y Kién giai quyét caa lanh dao Cong ty dbi véi cac van dé quan
trong, dot xuat dugc du luan, bdo chi va xa hoi quan tam c6 lién quan dén Céng ty.

3. Nguoi phat ngdn, Ngudi dugc uy quyén phat ngdn cé trach nhiém tra loi cac
cau hoi cua phong vién tham du hop bao. Truong hop Nguoi phat ngon, Nguoi duoc uy
quyén phat ngdn nhan thay noi dung cau hoi vuot qua tham quyén hoic chua 3, can
tham khao thém thi dwgc phép khdng tra 101 ngay va dé xuat Cong ty s& cong bd théng
tin day dii bang van ban sau.

4. Trong trudng hop hop bado cd noi dung vé cac van dé chuyén mén, Nguoi
phat ngén/Ngudi duoc iy quyén phéat ngdn chi dao lanh dao di tham quyén cac Pon
vi thudc Cdng ty cing tham gia budi hop bao (khong duoc cir can bo cip dudi di thay)
va tra 101 yéu cau caa bao chi (néu co) lién quan dén linh vuc Pon vi minh phu trach.
Ngudi phat ngon/Nguoi dugc iy quyén chiu trach nhiém vé tinh chinh xac théng tin
Pon vi céng bé.

5. Noi dung thdng tin céng bd tai cac budi hop béo s& duge diang tai day du trén
Website ciia Cong ty.

Piéu 25. Phat ngdn va cong bd thong tin trong truwong hop ddt xuit, bat
thuwong

Nguoi phat ngdn hoic Ngudi duoc uy quyén phat ngdn cd trach nhiém phat ngdn
va cong bd thong tin Kip thoi, chinh xac cho bao chi trong cac truong hop dot xuat, bat
thuong sau day:

1. Khi xay ra cac su kién, van dé quan trong c6 tac dong Ion trong x& hoi hoic
khi du luan xuat hién nhiéu y kién khdng thong nhat vé mot van dé thudc pham vi quan
ly cuia Cong ty thi Nguoi phat ngén hodc Ngudi duoc ity quyén phéat ngdn phai thuc hién
phat ngén va cong bd thong tin cho bao chi dé canh béo kip thoi va dinh hudng du luan;
thong tin vé quan diém va cach xir ly ctia Cong ty ddi véi cac su kién, van dé do.
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2. Truong hop xay ra vu Viéc can c6 ngay thong tin ban dau cua Cong ty thi
Nguoi phat ngon hodc Nguoi duoc uy quyen phat ngon cé trach nhiém chu dong phat
ngén, céng bo thong tin trong thoi gian cham nhat 1a mét (01) ngay, ké tir khi vu viéc
Xay ra.

‘ 3. Khi co quan bao chi hodc co quan chi dao, quan 1y nha nuéc vé bao chi cd yau
cau phat ngdn hoac cong bo thong tin ve cac s ki¢n, van dé cua Cong ty, linh vuc thuoc
pham vi quan ly cua Cong ty da duoc néu trén bao chi hoac vé cac su kién, van dé néu
tai Khoan 1, 2 bicu nay.

4. Khi ¢6 cin ctr cho rang bao chi ding tai théng tin S{;li sy that vé linh vuc do
Cong ty quan ly, Nguoi phat ngbn hoac Nguoi dugc uy quyen phat ngdn yéu cau co
quan bao chi d6 phai dang tai y kién phan hoi, cai chinh theo quy dinh ctaa phap luat.

5. Viéc to chuc phat ngdn va cong b thong tin trong trudng hop dot xuat dugc
thuc hién thong qua mét s6 hinh thirc sau: thong tin trén Website Cong ty, to chic hop
bao, théng tin bang van ban hoac hinh thirc khac cho co quan bao chi.

Piéu 26. T6 chirc thure hi¢n phat ngon va cong bd thong tin trén phwong tién
dai chung.

Cong ty to chic thu thap, xir Iy thong tin va thuc hién cong b thong tin trén
phuong tién dai ching (dinh ky hoac dot xuat) theo quy trinh huéng dan do Tong Giam
doc ban hanh.

CHUONG IV:
TRACH NHIEM VA QUYEN HAN

Piéu 27. Trach nhiém va quyén han cia Hji dong quan tri.
1. Ban hanh Quy ché cong b thong tin.

2. Giao Tong Giam déc chiu trach nhiém ban hanh, cap nhat, sira doi, bo sung
cac Quy trinh lién quan véi Quy ché nay, dam bao phu hop véi quy dinh cua phap luat
hién hanh va thuc té thuc hién cua Céng ty.

Piéu 28. Trach nhiém va quyén han ciia Tong Giam doc.

1. T6 chic chi dao, thuc hién cong bd thong tin trén TTCK va cac phuong tién
thong tin dai ching. Chiu trach nhi¢m truéc phap luat va Cong ty ve thong tin dugc cong
bo, ké ca trong truong hop uy quyén cho nguoi khéc.

2. Ban hanh quyét dinh thanh 1ap T quan hé c6 dong.

3. Phé duyét ban héph chtrc ning, nhiém vu va quyén han cia cac don vi lién
quan dén hoat dong céng bo théng tin.

4. Phé duyét ban hanh quy trinh, huéng dan phéi hop thuc hién céng b théng
tin

5. Thanh lap Hoi dong chuy@&n mdn, Ban bién tap, T gilp viéc (néu can thiét)
dé tham muu, giup viéc nham dam bao viéc cong bo thong tin tuan thu dang quy dinh
phap luat va Quy ché nay.

(}. T6 chuc tap huan nghiép vu cho nhéan sy duoc giao nhiém vu phat ngon va
cung cap théng tin.
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Piéu 29. Trach nhiém va quyén han ciia Nguwoi duoe ity quyén cong bod thong
tin trén thi trwong chirng khoan.

1. Chiu trdch nhiém truéc phap luat va Tong Giam doc vé viéc thyc hién cac
nghia vy cong bo thdng tin cua Cong ty v6i Uy ban Ching khoan Nha nudc, S¢ Giao
dich Chiing khoan, nha dau tu va nhirng nguoi ¢ lién quan theo quy dinh cua phap luat
va biéu I¢ Cong ty.

2. Nhiém vu cta nguoi duoc uy quyén céng bd thong tin:

a. Trung thuc, trach nhiém, can trong, man can.

b. Cong khai tén, sé dién thoai 1am viéc dé cac cb dong co thé d& dang lién hé.

7 c. Co du thoi gian thuq hién chac t(éch cua minh, dac biétrla viéc lién hé VGi cac
€06 dong, ghi nhan nhitng y kién cua cac co6 dong, dinh ky céng bo tra loi y kién caa cac
€O dong va cac van de vé quan tri Cong ty theo quy dinh.

3. Lién hé vai cac ¢o dong, ghi nhan nhiing ¥ kién cia cac co dong, dinh ky cong
bo tra loi y kién cua cac co dong va cac van dé vé quan tri cdng ty theo quy dinh.

4. Kiém tra, xac minh va bo sung, sira doi (néu c6) cac thong tin cong bd trong
vong 48 gio, ké tir khi nhan duoc y kién phan hoi, thuc hién cdng b6 bo sung/dinh chinh
cac thong tin theo quy dinh.

Pi¢u 30. Trach nhiém va quyén han ciia Nguwoi phat ngon, Ngwoi dwoe iy
quyen phat ngon trén phwong tién thong tin dai chung.

1. Puoc nhan danh dai dién Cong ty phat ngdn va cong b thong tin.

2. C6 quyén yéu cau cac don vi, ca nhan co lién quan trong Cong ty cung cap
thdng tin theo ndi dung va thoi han cung cap théng tin dé phat ngén, cung cap thong tin
dinh ky, dot xuat cho bao chi theo quy dinh.

3. P6i voi nhitng van dé phuc tap, nhay cam Ngudi phat ngdn/Nguoi duoc uy
quyen phat ngén cé trach nhiém bao cdo Tong Giam doc ve noi dung trudc khi cbng bo.

4. Nguoi phat ngon, Ngudi duoc uy quyen phat ngdn c trach nhiém tir chéi,
khong phéat ngbn va céng bo thong tin trong cac truong hop sau:

a. Thong tin thudc danh myc bi mat nha nuéc, bi mat thugc nguyén tac va quy
dinh cua Bang, bi mat doi tu ctia ca nhan va bi mat khac theo quy dinh cua phap luat.

b. Théng tin vé vu an dang dugc diéu‘tra hodc chua xét xtr, trir truong hop co
quan hanh chinh nha nudc, co quan diéu tra can théng tin trén bao chi nhitng van dé co
lgi cho hoat dong dicu tra va cong tac dau tranh phong, chong toi pham.

c. Thong tin vé vu viéc dang trong qua trinh thanh tra chua c6 lgé't luan thanh tra;
Vu Vviée dang trong qua trinh gidi quyet khieu nai, to cao; nhitng van dé tranh chap, mau
thuan gitra cac co quan nha nudc dang trong qua trinh giai quyét, chua co6 ket luan chinh
thac ctia nguoi €0 tham quyén ma theo quy dinh caa phap luat chua duogc phép céng bo.

d. Nhitng vin ban chinh sach, dé an dang trong qua trinh soan thao ma theo quy
dinh caa phap luat chua dugc nguoi cd tham quyen cho phép cong bo.

e. Nhiing van dé bi mat thugc quy dinh ciia Cong ty trong hoat dong san xuat,
kinh doanh; nhitng bi mat va quyén ca nhan cua can bo, nhan vién thugc Cong ty.

f. Nhitng van dé khong thuoc quyén han phat ngon.
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5. Nguoi phat ngdn, Nguoi dugc uy quyén phat ngon cé trach nhiém phat ngon
vé} céqg b6 théng tin cho bao chi va chiu trach r)hiém trudc phap luat, trudc Tong Gidm
doc ve noi dung phat ngbn va théng tin cong bo cho bao chi.

Piéu 31. Trach nhiém va quyén han ciia T6 quan h¢ cé dong.

1. C6 quyen yéu cau cac don vi, c& nhan ¢ lién quan trong Cong ty cung cap
théng tin cong bo trén TTCK theo ndi dung va thoi han cung cap thong tin.

2. Xem xét, dam bao noi dung céc thdng tin cong bé trén TTCK day du va kip thoi.

3. Luu trit c&c thong tin cdng b trén TTCK day di, ding thoi han theo quy dinh.

CHUONG V:
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 32. T6 chirc the hién.

1. Téong Giam dbc c6 trach nhiém ban hanh cac quy trinh huéng dan va trach
nhiém vé viéc t6 chuc trién khai thuc hién va su phdi hop giira cac Phong, Ban, Chi
nhanh, Pon vi, ¢4 nhan trong viéc cdng bé thdng tin va Quy trinh hop béo va tra 1oi
phong van bao chi dam bao phi hop véi cac quy dinh tai Quy ché nay.

2. Trudng céc Phong, Ban, Chi nhanh, Don vi cua Cong ty c6 trach nhiém phd
bien Quy ché nay dén can bo, nhan vién thudc quyen quan 1y dé thuc hién.

3. Trong qua trinh thuc hién:

a. Néu phat sinh vurong méc, bt cap can sira doi, bo sung Quy ché nay, cac Bon
vi phan hoi vé Ban Marketing dé tong hgp, d€ xuat véi Tong Gidm doc xem xeét, trinh
Hoi dong quan tri phé duyét stra doi, bo sung cho phu hgp voi thuc t€ quan ly cua
PVCFC.

b. Trong truong hop Quy ché nay khong quy dinh ddy di hodc sai khac voi céc
van ban phap luat hoac khi cac van ban quy pham phap luat c¢6 thay doi, diéu chinh, bo
sung thi thyc hién theo cac quy dinh phéap luat hién hanh.

Pi¢u 33. Piéu khoin chuyén tiép.

Sau 60 ngay keé tir ngay Quy ché nay duoc ban hanh, cac Quy ché ban hanh trude
day co noi dung trai v&i cac noi dung tai Quy ché nay duoc bai bo va thay the; TGD co
nhiém vu ban hanh cac hudng dan chi tiét (néu co) @é trien khai thuc hién phu hop vai
Quy che nay.

Piéu 34. Khen thwéng va xir Iy vi pham.

1. Cac Pon vi, ca nhan thyc hién tét quy dinh tai Quy ché nay duoc khen thuong
theo quy dinh cua Cong ty.

2. Céc Phong, Ban, Chi nhanh, Bon vi‘, Céa nhan co lién quan khéng th}rc hién,
thuc hién khong ding hoac thuc hién khong day du cac quy dinh trong Quy che nay thi
tuy theo tinh chat, mtrc d6 vi pham sé bi xtr ly ky luat, xir ly vi pham theo quy dinh cua
Cong ty va theo quy dinh cta phap luat.

3. Truong hop tu y cong b thong tin thi ca nhan, don vi vi pham s& chiu trach
nhiém trude Ban 1anh dao cua Cong ty va sé bi xtr 1y theo quy dinh./.
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